FICHE D’ACTIVITE

ACTIVITE N°

NOM, Prénoms du candidat : VOISIN Gaélle 1

Intitulé de I’activité :

Durée : 12 heures

L'entreprise vient d’étre créée le 1* mai N sans étude de marché. S’agissant
d’'une zone peu peuplée, le seul domaine de la vente de fleurs n’est pas tres
porteur. Le dirigeant souhaite déterminer rapidement ses produits phares et
pour cela il décide d’informatiser en utilisant le logiciel SAGE COMPTA et
GESTION COMMERCIALE. Le logiciel de Gestion Commerciale lui permettra
d'éditer les factures, d’assurer un meilleur suivi des comptes clients et
fournisseurs et d’analyser I'activité commerciale.

Bégo Flore est une EURL au capital de 8000 € gérée par M. Lascaris et située a Tende.
C’est principaux clients sont les habitants, les communes de Tende, de la Brigue et de
Sospel, les gens de passage. Son activité principale est le commerce de détail de
fleurs, de plantes et d’accessoires.

Process Sl
ces Activités relevant du processus
us
T|C|O
Mise en ceuvre d’un systeme d’information comptable
P2 X X | Etablissement et controle des documents commerciaux
Enregistrement des documents commerciaux
p3 X | x| x Rgcherchg documentaire : régime simplifiés
d’'imposition

* T : techniques, C : en communication, O : en organisation

Notre groupe, composé de 4 personnes, s'est réparti les taches a effectuer :

Deux collaborateurs se sont occupés de la création de I'entreprise
dans le logiciel comptable ainsi que de sa comptabilité. Ils ont fait
la recherche documentaire en fiscalité et réalisé le rapport.

Deux autres collaborateurs ont complété la feuille des recettes
journalieres et ont créé I'entreprise dans le logiciel commerciale. lls
ont ensuite établi les différents documents commerciaux de Bégo
Flore dans Sage Commerciale.




Nous avons pris connaissance du dossier et nous nous sommes répartis les
taches par groupe de 2 afin que chacun puisse utiliser tous les outils mis a
notre disposition :

. Les logiciels Word, Excel, les logiciels SAGE COMPTA et GESTION
CEMMERCIALE et le moteur de recherche d’internet Google.

. Les différentes annexes et documents de travail.

. Les postes informatiques et les imprimantes mis en réseau.

Nous nous sommes également appuyés sur nos connaissances informatiques et
comptables ainsi que la méthodologie acquise en cours concernant I'utilisation
et les différentes manipulations du logiciel SAGE.

+ Utilisation du logiciel comptable

. Création et paramétrage de la société Bégo Flore sur le logiciel
SAGE Comptabilité

. Saisie du bilan d’ouverture

. Comptabilisation des opérations dans les différents journaux

. Lettre de relance

+ Saisie des recettes journalieres

° Création sur Excel de la feuille de recettes
. Mise en forme et calculs

+ Création d’une entreprise sur SAGE Commerciale

. Compléter le paramétrage

. Création du lieu de dép6t de stockage, des familles d’articles, d'une
fiche article

J Saisie des stocks et des factures clients

. Transfert en comptabilité des factures créées

Le premier groupe a utilisé le logiciel de comptabilité pour la création et le
paramétrage de l'entreprise : saisie des informations, création des comptes et
comptes de TVA, saisie des écritures.

Pendant ce temps, J'ai créé un tableau pour la feuille de recettes avec le
logiciel Excel. Il a fallu faire une mise en forme, des calculs et des saisies.

Enfin, j'ai utilisé le logiciel de gestion commerciale pour compléter le
paramétrage et saisir les factures clients. Un transfert entre la gestion
commerciale et la comptabilité a été nécessaire.

Cette activité ma permis de mieux comprendre le fonctionnement du logiciel




Sage puisque je n’'avais jamais eu l'occasion précédemment de I'utiliser.

Savoir travailler en groupe et avoir une bonne organisation est nécessaire.
C'est a dire qu'il faut distribuer les taches en toute logique car nous avons tres
peu de temps pour réaliser I'activité en partant avec des points faibles.




