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TRAVAUX DEMANDES

> Présentation de I'Entreprise d'accueil
» Présentation du service Comptabilité

» Analyse du processus d’ordonnancement des factures
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INTRODUCTION

I-LE CERPHOS
1-Présentation
2-Missions

I11- PRESENTATION DU SERVICE COMPTABILITE
1-lIdentification du service

2-Organigramme du service
3-Les attributions des différentes sections

111-PROCESSUS D’'ORDONNANCEMENT D’UNE FACTURE
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O PREMIERE PARTIE

PRESENTATION DE LENTREPRISE
D’A EIL
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1-Fiche technique

Dénomination : Centre d’études et de recherches des phosphates
minéraux ;
Abréviation : CERPHOS ;

Capital social

10.000.000,00 DH ;

Date de création : Octobre 1975 ;

Siege social : 73 Bd Moulay Ismail - Casablanca.
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2- Missions :

Le CERPHOS a pour but la mise au point d’un centre
spécialisé ou s’effectuent toutes les recherches concernant
les phosphates minéraux afin de développer de nouveaux
procédés qui maitrisent toutes les techniques concernant
I"utilisation des phosphates. Il contribue avec efficacité a la

réalisation des programmes de développement du groupe.
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Mise au point et maitrise
des procédés

Environnernent et technculcu e pour Analyses Chimiques
u:arau::terlsatmn I'industrie £
et analyvse des rejets Physiques des produits
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Transfert de Assistance tec:hnlque

connaissances soaentifiques
& techniques

et mise en place
du systérme assurance qualité

Assistance technique !
Unités industrielles
et laboratoires
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3 - Moyens Humains :

H.C 34
TAMCA 78
OE 17

Effectif global 129

N.B : Le CERPHOS a d’autres agents qui ne sont pas titularisés,
ils sont au nombre de 49
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4-Infrastructure

* Laboratoires sur 10.500 m2

* Station d’essais semi-industriels sur un espace de
32.000 m2
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5- Laboratoires :

¢ & & & ¢ & & 6 @
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Laboratoire central d’analyse (CR/LA)

Laboratoire de biotechnologie, fertilisation et produits spéciaux (CR/LB)
Laboratoire de recherche chimique (CR/LC)

Laboratoire de recherche en eau, environnement et qualité (CR/LE)
Laboratoire de recherche en matériaux (CR/LM)

Laboratoire de recherche minéralogie et traitement (CR/UM)
Laboratoire de recherche et caractérisation physique (CR/LP)
Laboratoire qualité et métrologie (CR/QM)

Centre d’essai pilotes acide (CR/UC)

Centre de recherche documentaire (CR/UD)

Centre d’essais pilotes minéralurgie (CR/LN)
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Directeur
Coordination Recherches
et Coopération

DIRECTEUR CR

Comité d’Assurance

Qualiteé

Qualité et Métrologie

scientifique CR/QM
CR/RC
Laboratoire Laboratoire de Laboratoire de Laboratoire de Laboratoire de Laboratoire de
Central Recherche chimiques| | Recherche "Eau Recherche Recherche Recherche
d’Analyse et de et de procédés de et "Matériaux et "Structure et "Energétique et
Recherche séparation CR/LC Environnement" Corrosion" CR/LM Caractérisation Thermique" CR/LN
i CR/E Physique - CRAR
CR/LA
Unité de Recherche Unité de Recherche Laboratoire de
"Transformation Chimique "Minéralurgie et Traitement Recherche
des Phosphates"” des Phosphates"” "Biotechnologie,
CR/UC CR/UM Fertilisation et Produits
spéciaux"-€CR/AB
Service £ Service Service Produits, Unité de Recherche
Adl;‘;:::ﬁfz?:; , et Approvisionnement et Marketing et Ventes Documentaire
CRIAE Gestion du matériel CR/PV CR/UD

CR/AG
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DEUXIEME PARTIE

PRESENTATION DU SERVICE
COMPTABILITE

13
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I- Identification du service

> Intitulé : Service Comptabilité
> Sigle du service : CR/AF

> Direction d’appartenance: Direction Administrative &
Financiere

14
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l1- Organigramme du s
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l11- Les attributions des différentes sections

X/
E X4

Section Comptabilité Fournisseurs
+ Section Comptabilité Clients
+  Section Trésorerie-Banque

+  Section Fiscalité

16
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TROISIEME PARTIE

LE PROCE D’'ORDONNACEMENT DE
FA RE
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Lexpression du besoin 0000
o 'Y XX
Lexpression du besoin o000
| X J
Lancement des o

consultations

Réception des offres

Transmission des offres
aux services demandeurs

Edition de I'état
comparatif

e Génération de la
commande
Passation de la commande < Approbation de la Cde par le
directeur du Service AG et par

Envoie de la commande

Réception de la
facture
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1- Définition de facture

2- Utilités
> Controler, avant de payer, si le montant réeclamé est
exact et justifié.

> Constituer un moyen de preuve d'achat pour le
consommateur, en cas de recours en justice.

3- Echéance
> Reglement du fournisseur
> Respect des modalités de paiement.

19



Secrétariat de
Direction

Accusé de réception

v

Service Achat -AG-

Pré ordonnancement

Services concerné

Service Comptabilité
-CR/AF } Direction

Ordonnancement

Saisie situation

Saisie ORACLE
Reglement fournisseur

20
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SAISIE ORACLE

1- Collecte et Controle des données et préparation
des dossiers de comptabilisation

* Rapprochement les documents recus

* Récupération du contrat/convention

2- Saisie sur ORACLE
1.Accéder au site : http://support.netphos.com

21


http://support.netphos.com/

rt Technigue - Applications - Microsoft Internet Explorer.

Fichier  Edition  Affichage Faworis  Qutils 7

ePrécédente - l\) B @ \._/lj pRechercher ‘E_n‘\?‘Favnris @ @v E“L_'. D ﬁ ..ﬂ

Adresse @ htkp:ffsupport. netphos, comfindex: . phpfoption=ca

Accueil

Applications

onkent&task=blogsectionfdd=72Itemid=35

OuUTILS CONTACT

Documentation

Rechercher

Environnements Projets

Demande Assistance Technique

Recherche des demandes

Gestion des demandes

Gestion des acces

| raos

| oracle Financial Analyzer

| Oracle Financial Analyzer

| outis

| Liens utites

& pide
0 Sikerap

Details...

Le nouvean cockiail du DS1

Oracle Applications

. Expie B Ldonnaax réelles) des applications relatives

aux modules de Finanoy GMAC, Achats, Stocks, ...

TGy U e, LELLE SUITULUI = UL Udl s T2 idule ue
l'amélioration des prestations informatiques offertes aux
usagers du Systéme d'Infarmation du Groupe OGP,

LE Le nouwveau cocktail du DS, article paru dans le
Pc‘lg‘*&% magazine de CSC - La lettre Huméro 14 -

CUC Automne 2006, S'il est un savant mélanae. oest

T r T T e e T e T T e T E T e T e e T E T e e P e T e eI e T T C e r T e Ee T T er T eeres

Cliquer sur « Oracle
Application »

@ Terming, mais il existe des erreurs sur la page,

demarrer

& Internet




2. Clique sur AP Facture comptabilisation et échéancier CR

Page d'accueil Oracle Applications - Microsoft Internet Explorer

(X
Fichiet ~ Edition  Affichage  Favoris  Outils 7 'a.

@Précédente < J @ @ \’_h pRechercher "-;n'\'g‘Favoris @ &27 “:_\ﬁ |.'}J_;| = \_‘J ﬁ .‘3

Adresse |@ https: | fnetpra.netphos . cam: S800/08_HTMLIOA, jsprOAFunc=0AHOMEPAGERakR egionApplic ationId=0&navRespld=50491 &navRespAppld=200&nay SecGrpld=02 Vl Ok Liens '@ =

ORACLE' E-Business Suite

Page daccusil Déconnexion Préférences Aide

Connecte en tant que AM.BENNANI

Liste a traiter Favoris
|_Liste coméléte ) [ Medifier les favoris )
De Objet Envoyée “ous n'avez pas sélectionné de favaris. Utilisez le

Iln'y a pas de notification dans cette vue, bouton "Modifier les favoris" pour définir vos favoris.
& CONSEIL Régles d'absence - Redirigez |es notifications ou répondez-y automatiguement.
& CONSEIL Accés & |a liste & traiter - Indiguez les utilisateurs autorisés & consulter et 4 modifier vos

notifications.

MNavigateur

[ Modifier le navigateur )

[ AP Déblocage Facture CR
AP Facture comptabilisation et

AP Facture comptabilisation et échéancier_CR

Import interco
Synthése des ordres d'achat

[ AP Réglements_CR

[ AP Sites fournisseurs CR isie de factures
Factures

Recherche de factures
Factues

Apercu de la facture
Montants retenus

Etats et traitements

Lancer
Jeu
Page daccueil | Déconnexion | Préférences | Aide
Copyright 2000-2005 Oracle Corporation. Tous droits réservés. Protection données personnelles
@ Ouverture de htkps: ffnetpra.netphos . com: 5800/0A_Javaforacle/forms/engine/RunformBundle_fr_US, properties é & sites de confiance

marrer g 75 4 Inker - ﬂ_i_:! Docurnentl - M
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3. Cliquer sur Saisie de factures- Factures

& Oracle Applications LEASE> - PRODUCTION

Fonctions
Saisie de factures:
Saisir des factures

+ Saisie de factures Liste des dix préférences

+ Recherche de factures 1. Factures
+ FEtats et traitements

Import interco -
Synthése des ordres d*achat
«

[l Lele

-

J démarrer E3 2 Microsoft Office E... = | [€] Bote de réception - ... 75 4 Internet Explorsr - | 4| oracle - T %@L 10




" JE——

. . L) . L) 7 [

4. Remplir les cases vides par les informations necessaires.

5. Sauvegarder les informations en appuyant sur I'icbne de disquette jaune

w2 Oracle App atio A PROD O -

HPY P& YNBSS PI € ) ERRILEIDL25% 17,12

- —]
Pour la sauvegarde
=3 Pannea andard OCP
Fournisseur *® fourn || Site fourn Type facture todéle comptable (obligatoire sauf pour Type=Acompte) | Description facture C
Standard =
A R b
1 Génearal
Montant réglé Statut de la facture —Statut d'approbation
|map | 0.00 Statut [Jamais validée Approbation |Non obligatoire
Comptab. |Non Approb. attente
—Synthése
Description T
Blocages
Total ventilation 0.00
Actions... 1 Apercy Wentilations Réception - Rapprocher
f £ [c] o]
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REGLEMENT DE LA FACTURE

agina Banque

O
par virement (en 2 exemplaires) <
Copie CR/AF

Fournisseur

Reglement

26



SAISIE REGLEMENT SUR ORACLE

& Oracle Applications LEASE=> - PRODUCTION (=123
Eichier Editer %oir Dmzzize Outils Fenétre Aide OoOrRACLE

Saisie de factures

Recherche de factures Factures

Etats et traitements

Import interco Responsabilités
Synthése des ordr

Choix dans la liste : 4
Enreg. : 11 =0Q5C=

‘s démarrer £ SIT FRS FRS 2006-07 T 4 Interret Explorer - @ rapport hasnaa O oracle - Microsoft \Word




2) Remplir les cases vides par les informations qui conviennent

& Oracle Applications LEASE=> - PRODUCTION

Fichier Editer “oir Dogsier Qutils Fenétre Aide

Aperzu de |a facture

aisirfajuster factures Soir traiterments

Enreg. : 111 Liste de waleu... =05C= C|iquer sur « Saisir/Ajuster
P ——— : = factures
7 demaffer Ezi SIT FRS FR.S 2006-07 . 4 Inkternet Explorer -~ |
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3) On clique sur entrer et on met % dans la case vide

4) On choisit le numéro de facture qu’on veut la régler (Le
systeme nous donne les numéros de factures correspondantes

au fournisseur et qui ne sont pas encore réglées)

5) On clique sur Action...1 pour valider

6) On clique sur Action...1 pour créer la comptabilisation

29



MERCI POUR VOTRE
ATTENTION
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