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Gestion de projets

La gestion de projets est le

processus qgquili consiste a

planifier, organiser et gérer les

taches et les ressources d’un

projet afin d'atteindre un

objectif défini
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Gestion de projets

Exemplel: construction d'une maison

Début de la construction
Excavation: creuser le terrain
Les fondations

La charpente

La toiture et la couverture
Les revétements

L'isolation

o0 0 o0 0 0 o
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Gestion de projets

Les divisions intérieures

La plomberie

Le chauffage et la ventilation
La finition

La fin des travaux

L 0O 0 0O O
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Microsoft Project

Microsoft Project est un logiciel
permettant d’enregistrer les
détails d’un projet dans sa base
de données pour générer les
prévisions, les coiits ainsi que le
plan final du proijet.
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Démarrer Ms Project

"Exécuter la commande

Démarrer = Programmes - Microsoft Project
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Affiche le nom
du logiciel et le
nom du fichier

projet

nvironnement Ms Project

Microsoft Project - Projet2

- &G & @ T @ 9 = afficher~ Arial

4 o Taches

Mom de la téche

Pour planifier les tiches de
votre projet, cliqguez sur un
elérnent ci-dessous afin
d'afficher les outils et les
instructions nécessaires 4 la
réalisation de cette étape.

Deéfinir le projet

Définir les périodes ouvrées du
projet

Dresser |a liste des tdches du
projet

Organiser les tiches en phases
Planifier les tiches

Lier ou joindre des
informations supplémentaires
relatives & une tiche

Ajouter des colonnes
d'informations personnalisées

Definir des échéances et
sourmnettre les tiches 4 des
contraintes

Ajouter des docurnents au
projet

Fublier les informations de
projet sur le Wehb

Aprés avoir planifié vos tiches,
vous pouvez utiliser la zone
des ressources pour constituer
I'équipe de votre projet et
affecter les différents membres
aux tiches.

Durée

24 Oct 05 31 Oct 05 07 Mov 05 14 Now 05 21 Nov 05
CMIM[JT¥ S [O|C MM ]I [ ]S [C[L MM]J ]S [0[CMM[J ¥ [S[0L MM[J]¥ ]S [0
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Environnement Ms Project

Ba rre e menu on  Affichage  Insertion  Formabt  Cutils  Projet  Collaborer  Fenétre 7 ms project

AI I IChe |eS @ © Taches Nom de 2 tache Durée |24 Oct 05 31 Oct 05 07 Mo 05 14 Nov 05 21 Now 05

. ) L[M[M[d]¥ S0 L [M]M]J [¥[S[D[L MM[J[+[S[0]L [M[M[J ][]0 L [MM][J]¥]S[D
- - Pour planifier les tiches de
prlncl pa eS votre projet, cliqguez sur un

elérnent ci-dessous afin
d'afficher les outils et les

comma ndes du instructions nécsssaires & la

réalisation de cette étape.

pI‘Og Famme Définir le projet

Définir les périodes ouvrées du
projet

Dresser |a liste des tdches du
projet

Organiser les tiches en phases
Planifier les tiches

Lier ou joindre des
informations supplémentaires
relatives & une tiche

Ajouter des colonnes
d'informations personnalisées

Definir des échéances et
sourmnettre les tiches 4 des
contraintes

Ajouter des docurnents au
projet

Fublier les informations de
projet sur le Wehb

Aprés avoir planifié vos tiches,
vous pouvez utiliser la zone
des ressources pour constituer
I'équipe de votre projet et
affecter les différents membres
aux tiches.
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Environnement Ms Project

Microsoft Project - Projet2

Y4 - = = = = = = =
Barre d’outils NEeE Ry B@ B AT @ 2 e 9 — afficher- | Anid
AfﬁChe IeS @ @ Taches Mom de | téche 24 Oct 05 31 Oct 05 07 Mov 05 14 Mow 05 21 Mov 05

. R LIM[M[J[¥[S[0|CMM[J ]S [O[C MM [S DL MMI ¥[S0 [ MM ]S

Pour planifier les tiches de

COI I II I Iandes IeS votre projet, cliqguez sur un
elérnent ci-dessous afin
d'afficher les outils et les

pI us instructions nécessaires 4 la

réalisation de cette étape.

fréquemment ot b e

Définir les périodes ouvrées du

HH 4 projet
utl | |See Dresser |a liste des tdches du

projet

Organiser les tiches en phases
Planifier les tiches

Lier ou joindre des
informations supplémentaires
relatives & une tiche

Ajouter des colonnes
d'informations personnalisées

Definir des échéances et
sourmnettre les tiches 4 des
contraintes

Ajouter des docurnents au
projet

Fublier les informations de
projet sur le Wehb

Aprés avoir planifié vos tiches,
vous pouvez utiliser la zone
des ressources pour constituer
I'équipe de votre projet et
affecter les différents membres
aux tiches.
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Environnement Ms P

& Microsoft Project - Projet2
Fichier Edition Affichage Insertion Format  Qutils  Projet  Collaborer  Fenétre 7 ms project
== &V 5= 2 == & gh & mcngops - @A F 2 T @ 9 = afficher Arial .8 .

Ressources Assurer le suivi Rapport Etapes suivantes et activités connexes ~

. oY U ) Mo U

Duree L U LET d
- N ) LIMM[J[¥]S]D M[J[%[S[D|L MM[J[¥[S[D|LIMM[J[V[S[D|L MM[J[V]S]D
Espace de travall Pour planifier les tiches de

votre projet, cliqguez sur un
elérnent ci-dessous afin
d'afficher les outils et les
instructions nécessaires 4 la
réalisation de cette étape.

Deéfinir le projet

La Zone du Définir les périndes ouvrées du

projet

travail du projet | ff scre e e

Organiser les tiches en phases

Planifier les tiches

Lier ou joindre des
informations supplémentaires
relatives & une tiche

Ajouter des colonnes
d'informations personnalisées

Definir des échéances et
sourmnettre les tiches 4 des
contraintes

Ajouter des docurnents au
projet

Fublier les informations de
projet sur le Wehb

Aprés avoir planifié vos tiches,
vous pouvez utiliser la zone
des ressources pour constituer
I'équipe de votre projet et
affecter les différents membres
aux tiches.

Tk
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Environnement Ms P

& Microsoft Project - Projet2
Fichier Edition Affichage Insertion Format  Qutils  Projet  Collaborer  Fenétre 7 ms project

DeE SAY BR W = el B @@ Aucungope - B S & (3 T 4@ & = aAfficher - Al .
Ressources Assurer le suivi Rapport Etapes suivantes et ackivités connexes =

@ @ Taches Mo de la tche Durée 24 Oct 05 31 Octos 07 Mov 05 14 Mov 05 21 Moy 05
LMM[JV][S[O[CMM]J[[S[D[CMM[J[[S[DL MM [V][S[D[CMM]JI[v]S[D

Pour planifier les tiches de
votre projet, cliqguez sur un
elérnent ci-dessous afin
d'afficher les outils et les
instructions nécessaires 4 la
réalisation de cette étape.

Deéfinir le projet

Définir les périodes ouvrées du
projet

Dresser |a liste des tdches du
projet

Organiser les tiches en phases
Planifier les tiches
Lier ou joindre des
e COI I Ipren informations supplémentaires
relatives & une tiche
une Zone de Ajouter des colonnes
d'informations personnalisées
Definir des échéances et
messa e et sourmnettre les tiches 4 des
contraintes

Ajouter des docurnents au

d’informations

Fublier les informations de
projet sur le Wehb

Aprés avoir planifié vos tiches,
vous pouvez utiliser la zone
des ressources pour constituer
I'équipe de votre projet et
affecter les différents membres
aux tiches.

Barre d’état e —— |/ — [ [\ [un
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Aide sur Microsoft Project

"Exécuter la commande

? = Aide sur Microsoft Proiject

ou

? = Sommaire et Index
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Diagramme de Gantt

"L.”affichage le plus souvent

‘& Microsoft Project - Projet2 E]E]

des
taches

=
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il Mise en place du projet

1. Quelles sont les téaches de
votre projet ?

2. Combien de temps faudra-t-il
pour achever chaque téache ?

3. Dans quel ordre les taches
doivent-elles exécutées ?

4. Qui exécutera chaque téache?
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Informations sur le projet

"Exécuter la commande

Projet = Informations sur le projet

Informations sur le projet pour ‘Projet1” @

Date de debut m J Date ackuelle ; |Mer 02/11/05
Date de fin : J Date détat :  |NC -

Calendrier : Standard

Toutes les tAches commencent e plus tGk possible, Priorité 500 :I
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Exercice d'application

Dans Mes Documents, créer un nouveau
dossier sous le nom 5DF2 ?

Ouvrir un nouveau fichier projet?

Le projet est prévu a partir de la

date de début : 01/11/2007

Enregistrer l1l’exercice sous le nom

exercicel dans le dossier ms Project?

UNIVERSITE HASSAN Il — AIN CHOCK



Définition du calendrier de base

Mettre en place
un projet

Calendrier

Aide a déterminer
la durée totale du
projet

= Exécuter la commande

Outil = Options - Calendrier
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Exercice d’application

Ouvrir le fichier projet exercicel ?

Définir les parametres suivants pour
ce fichier proijet:

J Début par défaut 08HO0O

J Fin par défaut 18H00

J Heures par jour 8 heures
J Heures par semaine 40 heures

Enregistrer les modifications

apportées au fichier exercicel ?
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Modification du calendrier

| spécifique du projet

Exécuter la commande:

Outils = Modifier le temps de travail.
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Exercice d'application

1. Ouvrir le fichier projet
exercicel

2. Définir le temps du travail
comme sulte:

Jd Du Lundi au Vendredi:
O8HOO - 12HO0O0

14H00 - 18HOO

0 Samedi et Dimanche sont des
jours fériés

UNIVERSITE HASSAN Il — AIN CHOCK



Définition

Tache:

Travail qui comprend un début et une fin. L'achevement d’une
est nécessaire a I'achevement d'un projet. Les projets sont con
de taches

Une tache qui a une durée nulle s'adalelie



Les taches

* La tache est une activité ayant
un début et une fin

" Exemple:

Nom de la tache Durée Début Fin
Peinturer la porte 5 heures Lun 02/01/2007 | Lun 02/01/2007
Installer le cablage | 3 jours Lun 02/01/2007 | Mer 04/01/2007
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Les taches

* Définition du -jalon:

Un jalon est une tiche permettant
d’ indiquer le début ou la fin d’une
phase

Un jalon est une tidche dont la durée
est égale a zéro (0h ou 07)

Exemple:

O Début des travaux.
O  Fin des travaux.
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| Exercice d’application

1. Ouvrir le fichier proijet exercicel ?

2. Saisir les taches ci-dessous:
o Mom de la tache Duree

Début de la phasze 1 jour?
Evaluer les besoins de décoration 1 jour?
Choisir les ezguizzes et les échantillons 1 jour?
Préparer le plan de décoration 1 jour?

Accepter le plan de décoration 1 jour?
Choisir l'ameublement 1 jour?
Choisir les accessoires 1 jour?
Décarer la pigce 1 jour?

Faire poser les rideaux 1 jour?

Fin de la phaze 1 jour?
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- Informations sur une tache
m_km

. Sélectionner la tache
" Projet =2 Informations sur la tache

Ou
- Double cliquer sur la tadche concernée
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Manipulation des taches

Insérer une nouvelle tache:

Insertion = Insérer une téache

Copier une tache

Sélectionner la tache

cliquer sur Edition = Copier la téche

Couper une téache

Sélectionner la tache

cliquer sur Edition =2 Couper la tache
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| Manipulation des taches

. Supprimer une tache:

Edition =2 Supprimer la té&che
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Entrée des dureées

* La durée est le temps
nécessaire a l’accomplissement
d’ une tache

Mois ms
Semaines S
Jours j
Heures h
minutes m
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1.

2.

Exercice d’application

Ouvrir le fichier projet exercicel ?

Entrer les durées des taches

suivantes

i)

Mam de la tache

Dbt de la phase

Ewaluer les besoins de décoration

Préparer le plan de décoration

Accepter le plan de décaoration

Zhaisir 'ameublement

Chai=zir les accessaires

Décorer la pigce

Faire pozer les rideaux

Fin de la phaszse

Chaizir les esguiszes et les échantillons
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Exercice d’application

Insérer une tidche récapitulative dans

le fichier projet exercicel:

o Mom de la tache

-/ Phase - Décoration et finition
Début de la phase
Evaluer les hesoins de décoration
Choizir les esquisses et les echarntillons
Preparer le plan de décoration
Accepter le plan de décoration
Chaisir I'ameublement
Choigir les accessoires
Décorer la pigce

Faire poser les ridea

Firn de la phase
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les numeéros hieérarchiques

Afficher les numéros hiérarchiques:

Cliquer sur Outils 2 Options - Affichage

Cocher la case Afficher le N°hiérarchique
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Tache repetitive

C’est une tidche qui se répete
tout au long d’un projet

Exemple: réunion hebdomadaire

Insérer une tadche répétitive:

Insertion = TAche répétitive
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Exercice d’application

Insérer la tidche réunion hebdomadaire

dans un nouveau fichier proijet

» Périodicité:

hebdomadaire, chaque jeudi

» Plage de périodicité:

4 occurrences
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Liaison des taches

* Il existe quatre types de
relations entre les taches dans

Microsoft Project:
2 Fin a début (FD)
2 Début a début (DD)
2 Fin a fin (FF)
o Début a fin (DF)
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Liaison des taches

0  Fin a début (FD)

L.a tiche B ne peut débuter avant la fin de la
tache A

Exemple:

Tache A: construire la porte

Tache B: peinturer la porte
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Liaison des taches

[ A
B
Q Début a début (DD)

L.a tiche B ne peut débuter avant le début de la

tache A

Exemple:

Tache A: couler les fondations

Tadche B: ajuster le béton
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Liaison des taches

3

- Fin a fin (FF)

L.a tdche B ne peut finir avant la fin de la

tache A

Exemple:

Tadche A: installer le cablage

Tadche B: inspecter le systeme électrique
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Liaison des taches

r” .
B |+t

0 Début a fin (DF)

L.a tiche B ne peut finir avant le début de la
tache A
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Exercice d’application

Lier les tdches du fichier exercicel

comme suite:

Mom de la tache

-| Phase - Décoration et finition

Debut de la phasze

Evaluer les | = de décoration

Chioizir les esguizses et les échartillons

Préparer e plan de décoration
Accepter e plan de décorsation
Choizir I'ameublement

Choizir les accessoires

Décaret la pigce

Faire poser les rideausx

Fin de la phasze

Durée

1,63 jours
0 hr
2hr 2
2hr 3
1 hr ¢
1 hr
Jhr B
4 hr B
2hr 73
1 hr S

Ohkr 10
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Exemple

Fom de I3 tache

1 du chantier
Jupl=Im¥
= oS O Lwr e
fondastion=
manonneris
|_:|_|I_.||E|I_::|E! clalle
Charpente
Couverture

= inm=tallation

Electricits | tw

po=s fenétr




Superposition ou retard des taches

= Supposons que La tache « Faire poser les rideaux » p
demarrer des que 95% de la tache « Décoration de Ia

— Selectionner la tache « Faire poser les rideaux ».
— Projet / Information sur la tache
- Type : FD Retard : -5%
— Valider par OK.
= Remarque:
— Le prédécesseur de la tache devient : 9FD-5%



Contraintes

= Contraintes fixes: Sont des contraintes qui lient des tat
des dates specifiques.

= Specifier pour la tachié « »un type de
contrainte « Doit finir le 14 novembre 2006 ».

® Pour cela:

— Cliquer 2 fois sur la tache pour laquelle vous voulez
une contrainte.

— Choisir 'onglet Avancée
— Dans la zone type de contrainte choisir « Doit finir |
— Dans la zone Date de contrainte CHéivril 20 b4

— Vous pouvez aussi écrire des remarques pour cette |
( Cliquer sur l'onglet Remarques)



Echéance

est'dépassée et que la tAche n'est pas terminée, Microsoft Projec
indicateur (avant le nom de la tache).

= Questions:
— Choisir une tache dans votre projet .
— Deéfinir une échéance avant la date de fin de la tache ( méme méthoc
contrainte) .
— Qu'est ce que vous remarquer?



Les Ressources

......... 7

production effectuée par les ressources.

= Un ensemble de ressources représente plusieurs ressources qui ont
les mémes caracteéristiques

= Type de ressources:

/ Resso b \

Travail VEIEREIES

(Personnes/ Equipement...) (Fournitures
consommables/

" |3 _rdEaIisation des taches d'un projet est considérée comme une

Bois/ Ciments...)



Creéation d’une liste de ressources

Pour saisir les ressources dans MS Project:
- Affichage/ tableau des ressources.
—w---{fraisir les noms des ressources de votre projet.

Exemple

% | Coli standard | Heures sup. | Coltitiization |Alocstion | Calendrier de base

F40 00mr 0 00k $0,00 Proportion | Standard
Fohert i Decoration 100% $50,00mr $0 00hr $0,00 Proportion | Standard
Jeanine i Décoration 100% H0,00mr $0,00hr $0,00| Propartion | Standard

hateriel L Décorstion $0,00mr $0.00mr $120,00 Proportion | Standard

Groupe: regrouper les ressources qui possede un méme type de qualification.
Capacité maximale:

— temps que cette ressource peut consacrer a la tache(utile que pour les
ressources de type travail).

— Nombre d’unités disponibles
Colt standard: les taux de salaire de chaque ressource.

Co(t d'utilisation:un montant forfaitaire indépendant de la durée
d’utilisation de la ressource



Exercice

Code Tache Nom des Durée Ressources Ressources Total
| ressources humaines matérielles
i humaines
4.1 | Evaluer les besoins Décor 2000 2h 400 DH/h 0 800DH
(décoration)
4.2 Choisir les esquisses et Décor 2000 2h 400 DH/h 0 800DH
les échantillons
4.3 Préparer le plan de Décor 2000 et lh 400 DH/h 0 400DH
décoration Fikri
4.4 Accepter le plan de Décor 2000 et lh 400 DH/h 0 400DH
décoration Fikri
4.5 Choisir I'ameublement Ahmed 3h 500 DH/h 2000DH 3500DH
4.6 Choisir les accessoires Fikri 4h 0] 5000DH 5000DH
4.7 Décorer la picce Ahmed 2h 500 DH/h 0 1000DH
4.8 Faire poser les rideaux Décor 2000 1h 400 DH/h 1500DH 1900DH
Total 16h 8500DH 138000DH




Solution

= |iste des ressources:
- De travail:

= Décor 2000 (ensemble de personnes)

= Ahmed

- Matérielles
= | 'ameublement
® | es accessoires
" | es rideaux.

Mom de [a ressource | Type Etiquette
Materiel

Décor 2000 Travai
Ahimed Travail
Fikri Travail

Materiel Materiel

Initisles

Matériel

rot) pe

Capacté |Tx standard | Tx hrs. sup. | ColtMUtilisation

100%

0,00 dhir

0,00 dh

0,00 dhihr
0,00 dhhr

0,00 dhhir

0,00 dh
0,00 dh
0,00 dh

0,00 dh



Affectation d’un coit fixe a une
tache

= Choisir le menu

= Choisir aussi le menu

= Saisir les colits fixes des taches suivantes: (tableau de I'exercice)
— Choisir 'ameublement 2000 DH/h
— Choisir les accessoires 5000 DH/h

— Faire poser les rideaux 1500 DH/h
= \/érifier le colt total des différentes taches

= Controler I'affectation des colits par:
- / Sélectionner la ressource

- /

— Sélectionner 'onglet / Changer



Affectation des ressources

= Pour affecter des ressources a des taches:
— Dans le diagramme de Gantt sélectionner la ressource
— Qutils / Affecter des ressources.
— Choisir la ressource a affecter / cliquer sur Affecter

= Affecter les ressources a leur taches (de I'exercice) en
respectant la durée de chaque tache.



Affectation d’un calendrier a
une ressource

1. Afficher i
2. Double-cliquer sur la ressource a laquelle vous voulez

affecter un calendrier. Pour notre exdr pie

3. Cliquez sur l'ongigs et:trouvez la zone
1 Sélectionnez le calendrier que
vous souhaitez utiliser pour la ressource. Pour notre
exemples

4. Choisissez OK et sauvegardez de nouveau le projet.



Disponibilité d'une

Sélectionnez une (des) datels)

MNovembre 2005

)

ressource

Définir les dates
" Par défaut
¥ Chimé

(™ Ouyré hors

—
—

Supposons que la ressource Robert

ne travaille pas le 1er lundi du mois
fevrier.

= Afficher
=  Sélectionner la ressource

= Sélectionner
du menu Outils.
= Rendre
un jour Chome.
= Choisir



Controle, Suivi et
Audit du projet



Les relations entre les taches et le
chemin critique

Les taches sur [S chemin critique sont ceIIes qui doivent se terminer a

.. Ouvrir le projet
2. Choisissez du menu

3. Sélectionnez ou . Cliquez
sur le bouton

a Mamm de |a tache Durée

-l Phase - Décoration et finil 1,61 jours




Les contraintes
imposees aux taches

Pour vérifier des contraintes de taches, utilisez la procédure suivante :
1. Choisir du menu :
>.  Dans le menu , Sélectionner , puis cliquer sur

3. Dans la liste , cliquer sur , puis cliquer sur



L'assistant Gestion de
projet

Il affiche un message chaque fois qu’une
contrainte peut creéer un conflit de prevision
et suggere une liste de solutions possibles
pour éviter les conflits.
1. Choisir du menu
2. Cliquer sur l'onglet

3. Sous Assistant ,
activer la case a cocher



Les ressources surutilisées

Une ressource est surutilisée si vous lui avez affecté trop de travail

1. Ajouter la ressourtlimeda la tache tout en
gardant la duree2=hr
2. Choisi du menu

3. Sélectionne? ICliguer sur le bouton




Controle des ressources

de déterminer la durée d’ exécution des
tdches et de modéliser le trawvail des
ressources affectées:

EDiminuer la quantité de travail effectuée
par une ressource

sur une tache;

BRéduire la durée du proijet en affectant des
ressources

supplémentaires a certaines téches;

EAugmenter la disponibilité d’une ressource;

BRéduire la durée du projet en affectant du

L“ ﬂﬂﬂﬂﬂ 1 . G



Modification d'une affectation

------ Veus pouvez modifier le nombre d’unités
d’une ressource affectée a une tache.
1. Ouvrons de nouveau le projet

».  Sélectionnez la tache du

3. Choisissez du menu .

4. Sélectionnez . Cliquez sur
le bouton .

5.  Choisissez du menu , et ensuite

6. Modifier les unités comme sur la figure.
7. Fermer le projet sans sauvegarde des modifications.



Modification d'une affectation

Mom ; Evaluer les besoins de décoration Durée ; zh = [+

Dates

Cébut ;  |Lun OS5§12/05

Ein : Lun D5§12§05 Date:  [MC j .
* Encours  Planifie Réel Priorité : lmi il .

e laressource

Mom de la tache Retard d'audit | Durée D&kt Fin
Lokt b | [% |50
Evaluer les hezoins de déco 0 jouréc Zhr Lun05A2/05 Lun03M2M05 4 5 Décor 2000[200%;]

Un est une méthode que Microsoft Project utilise pour calculer les
unités de travail, la durée et des ressources pour une tache. Il y a trois types de
taches:

= |3 d’une ressource est affectée en modifiant‘les unités de travail. A
100% d’unités, une ressource travaille a plein temps. A 50%, elle travaille a mi-
temps, etc.

= |le représente le nombre d’heure que la (les) ressource(s) fait (font)
pour compléter la tache

= |3 est le nombre d’heure que ca prend pour compléter une tache.



Controle des colts

Migrosoft Project présente plusieurs facons
de [contrdler les colits d’un proijet:

BRéduire ou augmenter les colits en remplacant

une

ressource,

EDiminuer les coits par suppression de
taches;

BModifier le coiit d’une ressource affectée a
une ou a

plusieurs téaches;

BRemplacer des ressources dont le coiut est
élevé par

d’autres dont le coit est plus bas ou vice




Réduction des colits par
remplacement d'une ressource

i T-Ouvrons de nouveau le D 10) 30!

2.

3.

Choisissel” dutment

Sélectionnez la tache a laquelle la ressource que v
souhaitez remplacer est affectée. Pour notre exem

choisissez la commaricé:
du ment

Remplacer la ressouidem ecdpar
Choisissez le boutda



Modification du cout
d’'une ressource

---- --Iﬂlevur modifier le colt d'une ressource:

1]

2.

Choisissez du menu

Sélectionnez la tache a laquelle la ressource que vous souhaitez
remplacer est affectée. Pour notre exemple,

Choisissez du menu

Sélectionnez la ressource dont vous voulez modifier le colt. Pour
notre exemple, la ressource

Changez le colt standard pour .

Choisissez - du menu et vérifier le co(t
total.
Sauvegardez le projet sous avant de passer a la

section suivante. Fermez tous les projets qui sont ouverts.



Suivi de I'avancement du projet

Microsoft Project permet de suivre
----- —+’'avancement du

projet d’une facon informatisée. Le suivi de
projet

comprend trois étapes:

1. Création d’une planification initiale basée

sur les prévisions préliminaires.

2. Mise a jour périodique des prévisions pour
refléter 1l’avancement du projet en
saisissant les valeurs réelles telles que
la durée, la date de début/fin, le
pourcentage d’achevement, etc.

3. Comparaison des prévisions mises a -jour
avec la planification initiale en wvue de




Définition d’'une
planification initiale

Une planification initiale fournit une base
—|— de comparaison des codts, du travail et
des dates planifiées pour le suivi de
'avancement de vos prévisions.

1. Ouvrez le projet

Enregistrer la planification initiale . Sélectionnez
du menu
3. Choisissez du menu , puis

Paur
{* Ensemble du projet

™ Taches sélectionnées

4. Assurez-vous que |'option
est sélectionnée.

5. Choisissez




Creéation d’'une nouvelle

table

Examinons un exemple. Pour créer une

Planification

P

table:
_. 1. Sélectionnez du menu
el > Choisissez :
LSChml 3 Assurez-vous que l'option est

activée (vous pouvez creer des tables
d’informations sur les taches ou les
ressources)

Choisissez dans la section
et cliquez sur le bouton



Creation d’'une nouvelle
table (suite)

Dé&finition 'une ahle dans "DECORA-A mpp’ — B3 5 E n tre Z CO m m e N O m d e
| table:

6. Choisir les noms des
champs et modifiez les
autres parametres comme
sur la figure

7. Sélectionne@ K, et
ensuite lorsque

Cliquez ici pour afficher les noms de champ

spontbies vous avez terminé.




Toutes les taches

Utilisation des filtres

1.

Un filtre est un critere de sélection que I'on peut
appliquer a un affichage de type Tableau des
taches ou ressources et Diagramme de Gantt.

Pour appliquer un filtre a un tableau:

Choisissez . Sélectionnez
ensuite du menu

Choisissez du
menu ou le bouton de la barre
d’outils ;

Choisissez le filtre . le

tableau montre alors seulement la tache
récapitulative : Phase - Décoration et finition.

Revenir au filtre par défaut:



___________

contact@e-tahero.net
taherweb.tk@hotmail.com
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