
350 Lettres de motivation

Bertrand GERBAUT 
26, rue Gardimer 
76000 ROUEN 
Tl. 02 33 27 48 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Madame Christine JONCOURT 
                                                                                                                                                                               
B H E  
                                                                                                                                                                               
7, cours Mirabeau 
                                                                                                                                                                               
76000 ROUEN 
 
                                                                                                                                                                               
Rouen, le 24 fvrier 20XX 
 
Madame, 
 
J'ai dcouvert aux journes portes ouvertes du Crdit Mutuel une nouvelle banque : la BHE, qui toutes analyses 
faites, ne ressemble pas aux autres :  
 
 Indpendante, mais lie  un grand groupe, 
 Singulire et trs organise, 
 Jouissant, semble-t-il, d'une grande confiance et d'un capital affectif auprs de ses clients.  
 
J'aimerais vous proposer ma collaboration et  vous expliquer en deux mots mon CV et mes comptences :  
 
 33 ans, licence d'histoire + DUT des techniques bancaires, 
 Socit Gnrale (jusqu'en 2002), tout le parcours classique depuis le guichet, jusqu'au poste de charg d'affaires, 
 Depuis 2002, Banque HERVET : c'est une erreur, car je ne me sens pas  ma place.  
Je vous propose un poste de charg d'affaires, capable d'assurer le dveloppement, l'animation et la fidlisation 
d'un portefeuille de prescripteurs (tels que notaires, agents immobiliers, agents d'assurances, etc.).  
Je suis trs fiable, inspire confiance et comptence. Dot d'un charisme solide et attachant, je crois pouvoir 
m'insrer avec bonheur dans une quipe, si la situation est claire, saine et objective.  
J'ai l'habitude de travailler en fonction d'objectifs. Je souhaite travailler sur Rouen ou sa petite couronne.  
Je vous serais reconnaissant de m'accorder trente minutes de votre temps, simplement pour vous montrer 
que vous passeriez  ct d'une vraie opportunit en n'examinant pas ma candidature !  
Merci de l'attention que vous porterez  mon dossier. 
Sincrement. 
 
Bernard GERBAUT. 
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Hlne POULIN 
15, rue des Mathurins 
92330 Sceaux 
Domicile : 01 47 58 96 XX 
Bureau : 01 47 86 74 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Yves DOUCEME 
                                                                                                                                                                               
Directeur Rassurance 
                                                                                                                                                                               
Groupe VICTOIRE 
                                                                                                                                                                               
13, avenue de la Comdie 
                                                                                                                                                                               
92100 Boulogne 
 
                                                                                                                                                                               
Sceaux, le 6 dcembre 20XX 
 
                                              Monsieur, 
 
                                              Au cours d'une conversation amicale avec Claude Andr� j'ai appris que vous 
vous connaissiez de longue date. A la fin de l'expos de ma situation professionnelle, Claude m'a incit  prendre 
contact avec vous, pensant que vous pourriez peut-tre m'aider. 
 
                                              Comme vous le savez certainement, AZUR passe aux mains de DAG Zrich, 
aprs une bataille boursire longue et douloureuse. Les auditeurs de DAG, en place chez AZUR depuis un mois,
ont conclu  la suppression du dpartement Rassurance, que je dirige depuis cinq ans avec un succs certain. 
Ma situation est donc simple et tragique, m'incitant  reconstituer au plus tt un rseau professionnel de 
recherche d'emploi. C'est dans cette optique que je prends aujourd'hui contact avec vous. 
                                              Ma demande : obtenir 20 minutes de conversation avec vous pour balayer les 
perspectives du march et, si c'est possible, obtenir de votre part quelques conseils et contacts utiles. Je 
saurai en faire le meilleur usage. 
 
                                              Vous remerciant par avance de votre aide, je vous prie de recevoir l'expression 
de mes sincres salutations. 
 
 
Hlne POULIN. 
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Caroline BOUT 
89, rue de la Libert 
75014 Paris 
Tl. 01 55 28 47 XX 
                                                                                                                                                                               
Rmi FAVRAUT 
                                                                                                                                                                               
Directeur commercial 
                                                                                                                                                                               
ABEILLE VIE 
                                                                                                                                                                               
64, avenue de la Rpublique 
                                                                                                                                                                               
35420 Rennes Cedex 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 18 juin 20XX 
 
 
Monsieur, 
 
Professionnelle exprimente du courtage et de la commercialisation des produits d'assurance vie, je travaille 
actuellement pour AXA-Vie Ouest.  
Je vous serais infiniment reconnaissante de prendre le temps de lire ce qui suit : 
 J'ai une licence de droit priv� assortie d'un DESS Assurances 
 5 annes rdacteur IARD  l'UAP 
 inspecteur assurance depuis 2002 : 
                                               chef de zone, 
                                               puis chef de rseau (12 personnes), 
                                               inspecteur divisionnaire (UAP puis MACIF). 
 ce dernier stade, qui est le mien actuellement, j'ai en charge 39 agents gnraux et courtiers. Encaissement  : 
1.5 ME de primes nettes. 
 
Mon exprience professionnelle varie m'a donn l'occasion de grer et recruter du personnel de terrain, comme 
d'animer (bien entendu) ces quipes, reporter au sige, grer les litiges et participer  d'importantes campagnes de
prvention. 
 
Je recherche actuellement un poste d'inspectrice rgionale, avec, pour volution prochaine, la charge de 
responsable commerciale adjointe. 
 
Si cette perspective vous semblait compatible avec vos exigences et mes souhaits, je vous serais vivement 
reconnaissante de m'accorder un entretien. J'aurais tout loisir de vous faire partager mon enthousiasme. 
 
En esprant avoir l'occasion de m'entretenir avec vous, je vous adresse mes plus sincres salutations. 
 
 
Caroline BOUTE. 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

Grald POTEUR 
74, boulevard de Lanes 
78021 Corbeil-sur-Oise 
Tl. 01 34 12 99 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Monsieur Thomas BARRETS 
                                                                                                                                                                               
International Enquiries 
                                                                                                                                                                               
52, place de l'toile 
                                                                                                                                                                               
87005 Grenoble 
 
                                                                                                                                                                               
Le 25 mars 20XX 
 
 
Monsieur, 
 
Je recherche actuellement un poste de rdacteur IARD au sein d'une compagnie d'assurances  la fois franaise 
et de tout premier plan mondial. Connaissant votre approche tout  fait privilgie de ce secteur, je vous adresse 
ci-joint mon CV afin de vous permettre de juger si une de vos entreprises clientes serait susceptible d'tre 
intresse par mon exprience.  
Je suis un jeune diplm d'une cole de gestion (EDHIC). Brillant et ambitieux, je souhaite valoriser ma formation
au sein d'une compagnie dynamique. 
 
Ma courte exprience professionnelle se caractrise par un stage russi (six mois)  l'Abeille Assurances en qualit 
d'assistant commercial sur zone. Mon travail dans le dpartement de Meurthe-et-Moselle a donn pleine 
satisfaction, mais les interrogations releves sur la stratgie de cette entit rgionale ne m'ont pas encourag  
appuyer ma candidature. 
 
Je suis particulirement impatient de dmarrer un mtier fort et porteur d'avenir dans une entreprise qui saura me
faire confiance en croyant  ma volont et  ma dtermination. Je suis certain que vous saurez me proposer un 
poste dans ces cordes. 
 
Je vous remercie par avance de l'attention que vous voudrez bien porter  ma candidature. 
                                               
Sincres salutations. 
Grald POTEUR. 
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Gauthier DIDIER 
5, place de la Mairie 
95300 Pontoise 
Tl. 01 26 48 97 XX 
Arnaud FREYCHET 
Directeur de l'International 
CIC 
La Dfense 
92050 Paris-La Dfense Cedex 
 
Pontoise, le 11 avril 20XX 
 
Monsieur, 
J'ai pens qu'en qualit de responsable export au sein d'une grande banque gnraliste, vous cherchiez peut-tre  
enrichir votre quipe d'un responsable terrain talentueux et expriment. 
Ma formation est celle d'un autodidacte, sanctionne par un brevet professionnel de banque. Mon parcours, lui,
est plus remarquable. En trois points : 
                                               20 ans d'exprience dans la Banque. Je suis pass par toutes les directions 
oprationnelles ; 
                                               Prdilection pour l'action terrain ; 
                                               Spcialiste de l'international. Mon poste actuel,  la BNP, regroupe la surveillance 
de 5 pays d'Amrique du Sud. 
Je suis un collaborateur semblable  un organisme vivant en symbiose avec la Banque : elle est mon univers, 
mon refuge, mon objectif, mon moteur. La confiance place par mes directeurs hirarchiques n'a jamais t prise 
en dfaut : je crois tre, pour le bienfait de ces structures, un  tre bancaire . 
Ma disponibilit est totale (en 2003, j'ai effectu 26 missions  l'tranger) et je recherche une structure comme la 
vtre, capable d'envoyer aux quatre coins du monde un collaborateur pugnace et  ddi . 
J'espre ne pas vous avoir importun par mon style, mais je crois tre sincrement un collaborateur d'exception. 
Voulez-vous en juger ? Je me tiens  votre disposition pour une ventuelle rencontre. 
Je vous remercie de votre attention et espre avoir le plaisir de vous rencontrer bientt. 
Gauthier DIDIER. 
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NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'analyste crdit a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste d'analyste crdit. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
Pour une efficacit optimale, un analyste se doit d'tre  la fois inform de l'volution conomique et financire des 
individus ou structures dont il a la charge, et efficace dans son analyse et dans son apprciation de situation, 
afin de fournir des avis judicieux et opportuns. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX [nom de l'entreprise]. En plus des qualits prcites, 
j'ai pu dvelopper lors de mes prcdents emplois : comptences en diagnostic, en suivi de procdure, et crer des 
contacts avec des rseaux de professionnels pouvant apporter leur concours  la russite de missions. [dtailler 
en une ou deux phrases]. Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens [dtailler en une ou 
deux phrases]. En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX [nom de 
l'tablissement], afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de charg de clientle
a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de charg de clientle. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
Pour une action optimale, un charg de clientle se doit d'tre attentif  la fois au client, aux lignes directrices de 
l'entreprise dans laquelle il travaille et  l'volution des produits financiers, afin de fournir des conseils judicieux 
et opportuns. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX [nom de l'entreprise]. En plus des qualits prcites, 
j'ai pu dvelopper sens du contact, techniques de ngociation et de prospection, ou encore comptences en 
diagnostic lors de mes prcdents emplois [dtailler en une ou deux phrases]. Mon cursus scolaire m'a lui aussi 
permis d'voluer dans ce sens [dtailler en une ou deux phrases]. En outre, ces diffrentes expriences m'ont 
confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX [nom de 
l'tablissement], afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'agent 
d'assurance a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes sur le terrain et dans le 
domaine administratif, particulirement pour le poste d'agent d'assurance. Ce profil correspond parfaitement au
mien. 
 
 mon sens, chacune de vos agences doit tre dirige par une personne indpendante, honnte et aux qualits de 
gestion avres, qui saura valoriser XXX [nom de l'entreprise auprs de laquelle vous postulez] et entretenir la 
rputation d'honorabilit et de droiture dj acquise. 
 
Pour ma part, je crois pouvoir assumer ce rle. J'ai pu dvelopper des comptences certaines en prospection, 
information du public, gestion d'une quipe, montage de dossiers administratifs ou encore ngociation au cours 
de mes prcdents emplois [dtailler en une ou deux phrases]. Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer 
dans ce sens [dtailler en une ou deux phrases]. En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande 
adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de prendre en charge la responsabilit de l'agence de XXX
[ville o est situe l'agence]. En outre, dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le 
souhaitez, ma contribution  une rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de courtier en 
assurance a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes sur le terrain et dans le 
domaine administratif, particulirement pour le poste de courtier en assurance. Ce profil correspond 
parfaitement au mien. 
 
 mon sens, chacune de vos agences doit tre dirige par une personne indpendante, honnte et aux qualits de 
gestion avres, qui saura valoriser XXX [nom de l'entreprise auprs de laquelle vous postulez] et entretenir la 
rputation d'honorabilit et de droiture dj acquise. 
 
Pour ma part, je crois pouvoir assumer ce rle. J'ai pu dvelopper des comptences certaines en prospection, 
information du public, montage de dossiers administratifs ou encore ngociation au cours de mes prcdents 
emplois [dtailler en une ou deux phrases]. Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens 
[dtailler en une ou deux phrases]. En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de prendre en charge la responsabilit de l'agence de XXX
[ville o est situe l'agence]. En outre, dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le 
souhaitez, ma contribution  une rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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Sylviane ALLEREAU 
Les Flches 26 
Route de Saint-Gratien 
21200 Musigny 
Tl. 03 24 28 41 XX 
                                                                                                                                                                               
Marie-Claude FORRESTIER 
                                                                                                                                                                               
Directeur Rassurance IARD 
                                                                                                                                                                               
GMF 
                                                                                                                                                                               
8, rue de Vaucouleurs 
                                                                                                                                                                               
21000 DIJON 
 
                                                                                                                                                                               
Musigny, le 5 fvrier 20XX 
 
Cher Monsieur, 
J'ai beaucoup apprci le dner du 28 janvier dernier, chez Claire et Jean-Baptiste Morcellin, o nous avons pu 
parcourir ensemble quelques chemins de spiritualit. Il me plairait,  l'occasion, de poursuivre ce dbat 
enrichissant. 
Mon propos est d'une autre nature aujourd'hui, pour vous parler de mon parcours professionnel.  
 la suite des restructurations AXA/AGF, la direction rgionale qui m'emploie depuis 12 ans a dcid de supprimer 
5 postes d'actuaires, dont le mien. Je ne vous parlerai pas du choc qu'a procur cette annonce, ni du 
ressentiment sur la manire dont les choses ont t annonces. Je cherche donc du travail, et vite car ma situation
familiale est trs prcaire. 
Mon appel  votre attention a deux objectifs : vous suggrer ma collaboration, dans un des services IARD de 
votre mutuelle, et/ou si cette ventualit ne peut pas tre envisage aujourd'hui, vous demander de me proposer 
quelques contacts dans vos relations qui pourraient me permettre d'tendre le champ de ma recherche. 
Je ne vous cache pas mon inquitude, et l'espoir que je mets en vous pour que je puisse me sortir de cette 
situation. J'ai galement conscience de la brutalit de ma demande, peut-tre malhabile et disproportionne, mais 
je souffre d'une fracture importante que je veux rduire  tout prix. Je vous remercie de votre comprhension. 
Me permettrez-vous d'appeler votre secrtariat dans la semaine pour convenir d'un rendez-vous ? Je vous 
joints mon CV, afin de prparer utilement cette rencontre. 
Encore merci pour votre aide et votre bienveillante attention. 
Sincrement, 
Sylviane ALLEREAU. 
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Jrmy LOGGER 
25, rue de Belfort 
75011 Paris 
Domicile : 01 02 56 45 XX 
Bureau : 01 52 45 66 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Mme Graldine LORRESTON 
                                                                                                                                                                               
Directrice des recrutements 
                                                                                                                                                                               
BSN 
                                                                                                                                                                               
Place des Alouettes 
                                                                                                                                                                               
95000 Cergy-Pontoise 
 
                                                                                                                                                                               
Le 1er mars 20XX 
 
Madame, 
Votre annonce parue dans Le Monde de mardi dernier, a retenu toute mon attention. L'exprience et les 
qualifications requises pour ce poste d'analyste financier correspondent  mon profil. 
Voici les grandes tapes de mon parcours : 
 ESSEC 1997, Je suis titulaire d'un MBA Finance que j'ai obtenu  Chicago Newhare en 1997; 
 Communication et relations interpersonnelles sont des domaines dans lesquels j'ai fait mes preuves : j'ai par 
exemple, au cours de mon exprience professionnelle, expos  la presse les rsultats de l'audit financier 
command par l'tat sur La Lainire de Roubaix, ou bien particip aux contacts Dassault/Arospatiale sur le 
rapprochement/fusion. Cette confiance place par mes employeurs n'a jamais t d 庇 ue. 
Mon exprience professionnelle est encore rcente, et mes premiers pas chez Lazard sont prometteurs; je sais 
cependant que je suis davantage fait pour un poste fortement li  une activit industrielle propre, que pour un 
poste de conseil. 
Je suis donc trs intress par le poste que vous cherchez  pourvoir, je souhaiterais mettre au service de votre 
entreprise ma motivation et mon dynamisme. 
En esprant pouvoir vous rencontrer, je vous prie de recevoir, Madame, l'assurance de toute ma considration. 
Jrmy LOGGER. 
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Christian FERVET 
17, avenue Pierre-Smard 
34070 Montpellier 
Domicile : 04 93 54 21 XX 
Bureau : 04 93 72 05 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Jeanne PASTERNO 
                                                                                                                                                                               
Directrice gnrale 
                                                                                                                                                                               
Spetruzzi Finances 
                                                                                                                                                                               
15, avenue Maurice-Ravel 
                                                                                                                                                                               
92160 Antony 
 
                                                                                                                                                                               
Montpellier, le 19 octobre 20XX 
 
Madame, 
 
Je recherche  l'heure actuelle un poste de chef de projet dans le domaine des consolidations et 
restructurations financires de PMI. Mon exprience est dj forte et la maturit dont j'ai fait preuve pour conduire 
de multiples projets a t trs apprcie. 
 
Voici quelques points maillant mon parcours : 
 DESS Finances en 1986. MBA Finances obtenu  Standford (USA) en 1993. 
 Dix annes d'expriences multiples exclusivement consacres  la finance en milieu industriel, dont : 
                                               regroupement Clerox-Finalac (robinetterie industrielle), 
                                               recapitalisation Asper (23 ME), 
                                               ouverture au second march de Gnrale d'extincteurs, 
                                               suivi de la monte (en 3 ans) sur le march  terme de Stein-Margerie (textile 
industriel), 
                                               recapitalisation Spectra-Laser, etc. 
 
Mes annes d'exprience professionnelle sont une vritable reprsentation de la gestion financire applique aux 
PMI. Je matrise la plupart des rouages de ce mtier, depuis la recherche de partenaire jusqu'au contrle a 
posteriori des bons droulements boursiers. 
 
Parvenu  ce point de ma carrire, je souhaiterais me consacrer davantage aux options stratgiques dont 
dcoulent les options financires. 
                                              Mon exprience est riche et mes relations nombreuses : ceci pourrait tre du plus 
grand bnfice pour une socit de conseil comme la vtre. 
 
Je suis prt  vous rencontrer : nous pourrons ainsi valuer nos possibilits de collaboration. Il est possible de me 
contacter au bureau sur ma ligne directe en composant le numro spcifi ci-dessus. Dans l'attente, je vous prie 
d'agrer l'expression de mes respectueuses salutations. 
Christian FERVET. 
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Frdrique VIDAL 
78, impasse des Brochettes 
95000 Cergy-Pontoise 
Tl. 01 40 46 22 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Mme Guislaine FARTON 
                                                                                                                                                                               
Groupe Feinmittel 
                                                                                                                                                                               
14, rue des Grands-Augustins 
                                                                                                                                                                               
75006 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Cergy, le 9 mai 20XX 
 
 
                                              Madame, 
                                              Je recherche un poste d'assistante de direction, dans la branche finance/trading. 
Mes souhaits s'orientent vers des entreprises du secteur tertiaire (banque, conseil, courtage), de taille gale ou
suprieure  75 millions de CA. 
                                              Jeune professionnelle (j'ai 5 ans d'exprience) et titulaire d'un BTS de secrtariat 
de direction, j'ai rapidement su prouver  mes employeurs la valeur de mes qualits et de ma dtermination : 
                                               le secteur finance/trading s'est rvl pour moi tre extrmement intressant et porteur 
d'avenir ; 
                                               ma sensibilit� mon intuition et mes capacits d'anticipation se sont  
rvles tre des atouts dcisifs dans ce mtier ; 
                                               mes employeurs ont su trs vite que j'tais faite pour ce mtier. 
                                              Malheureusement, la direction oprationnelle dont je fais partie vient d'tre 
drastiquement rduite suite  une cession stratgique internationale. Je ferai partie des employs dirigs vers la 
fonction production. 
                                              C'est vous dire mon amertume et ma farouche dtermination  poursuivre dans une
voie o je me sens bien, o je suis efficace, imaginative et performante. De plus, j'aspire  plus de responsabilit 
dans ce secteur. 
                                              Si l'un de vos clients vous a charge de pourvoir un poste  responsabilit et  risque,
je suis votre candidate. Je serais dans ce sens heureuse de pouvoir m'entretenir avec vous. 
                                              Vous remerciant par avance, je vous prie d'agrer, Madame, l'expression de mes 
salutations distingues. 
                                              Frdrique VIDAL. 
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Nicolas PAGE 
8, ruelle de l'Avenir 
63000 CLERMONT-FERRAND 
Tl. 04 28 33 44 XX 
                                                                                                                                                                               
Monsieur Germain PICARD 
                                                                                                                                                                               
ISOROY 
                                                                                                                                                                               
Z.I la Gerville 
                                                                                                                                                                               
Avenue des Estaminets 
                                                                                                                                                                               
89000 AUXERRE 
 
                                                                                                                                                                               
Clermont, le 4 fvrier 20XX 
Monsieur, 
Je vous propose ma candidature au poste d'auditeur interne.  
Afin de vous permettre d'examiner ma demande, je vous dcris brivement mon parcours :  
                                              1996 : DUT Gestion de l'Entreprise + CNAM Gestion des audits internes ; 
                                              1997 - 2000 : NOVOTEL, rgion Centre Sud : 8 tablissements  suivre ;  
                                              2000  ce jour : SAINT-GOBAIN Matriaux de construction : suivi de 24 centres de 
matriaux (GEDIMAT, BRICORAMA, etc.) 
Rsultats :  
 Progression du CA de plus de 10 % par an ;  
 Implantation d'une nouvelle gamme renouvelant 1/3 des produits historiques.  
 
Comptences :  
 Audit oprationnel de diffrents cycles de l'entreprise ; 
 Audits financiers : suivi d'investissements, prparation des cltures ; 
 Prconisation des actions correctives et contrle de leur bonne application.  
L'origine de ma dmarche est  situer dans l'observation attentive de votre socit et de ses produits, depuis mon 
poste d'observation chez SAINT-GOBAIN Matriaux : les produits sont excellents, mais, si vous le permettez, 
les mthodes de vente, d'approvisionnement et de communication le sont moins.  
J'ai dj des solutions simples, rapides et peu onreuses  vous proposer. Gageons qu'elles se multiplieront aprs 
que j'aurai audit un certain nombre de circuits et de tches.  
Voulez-vous que nous en parlions, mme trs librement ? Je me tiens  votre disposition pour ce faire,  votre 
convenance.  
Dans l'attente de votre appel, je vous prie de croire, Monsieur,  l'expression de mes sentiments distingus.  
 
Nicolas PAGE. 
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Lettre N1 
 
NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de comptable a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de comptable. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un comptable doit tre  la fois extrmement rigoureux et matriser l'outil informatique afin d'assurer au
mieux les tches qui lui incombent. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai appris  rpondre aux besoins d'une entreprise (tenue et analyse des comptes, coordination des donnes, 
tablissement des documents lgaux, etc.), et pu dvelopper une grande polyvalence (domaines financier, fiscal 
et social) lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi 
permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont 
confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de gestion de votre tablissement XXX
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
____________________________ 
 
Lettre N2 
Prnom Nom 
Signature 
Guillaume LEROY 
6, place du Peuple 
95107 Argenteuil 
Domicile : 01 48 75 66 XX 
Bureau : 01 34 69 12 XX 
 
Camille ZANKRO 
Directeur de la Comptabilit 
SEALINK Overseas 
23, passage Eiffel 
95800 Cergy 
 
Argenteuil, le 17 mars 20XX 
 
Monsieur, 
 
Je suis titulaire d'un DESS de gestion obtenu  l'universit de Paris Dauphine et possde quatre annes 
d'exprience chez AEROFRET. Auparavant, j'ai occup durant deux annes la fonction de comptable au 
SERNAM, ce qui a permis de valider mon diplme. Si donc vous cherchez un expert-comptable en pleine 
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possession de ses moyens, je suis votre homme. 
 
Je vous prie de noter ci-dessous les principaux axes de mon domaine de comptences : 
 suivi et contrle de toute la comptabilit� 
 animation d'une quipe de 5 comptables et 3 contrleurs, 
 prparation des bilans d'entreprises et du bilan consolid� 
 matrise des normes anglo-saxonnes de comptabilit� 
 contrle et vrification des enjeux fiscaux, 
 expertise comptable et fiscale dans les domaines des transports. 
 
Si mon profil vous intresse, sachez que je me tiens  votre disposition. Et si vous obtenez des renseignements 
relatifs  des possibilits d'embauche au sein d'autres socits de transport, n'hsitez pas  me le faire savoir. 
 
Vous remerciant de l'attention que vous voudrez bien accorder  ce courrier, je vous prie d'agrer l'expression 
de toute ma considration. 
 
 
Guillaume LEROY. 
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Sylvie DESJONQUERES 
125, avenue Delong 
75019 Paris 
Tl. 01 46 48 59 XX 
                                                                                                                                                                               
Monsieur SABREGUES 
                                                                                                                                                                               
SAINT-MAMET 
                                                                                                                                                                               
Bote postale 650 
                                                                                                                                                                               
75589 Paris Cedex 15 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 18 aot 20XX 
 
Monsieur, 
Suite  votre annonce parue dans l'Usine Nouvelle du 29 juillet, je me permets de vous adresser ma 
candidature pour le poste de comptable analytique sur site de production.  
Comme l'indique le CV ci-joint, je dispose en effet des comptences requises par ce poste : 
 diplme de l'ESC Lyon, 1999 ; 
 obtention du DECF, mai 2000 ; 
 un an d'exprience de comptabilit analytique industrielle chez Papel SA ; 
 bonne connaissance des paramtres et pratiques comptables industrielles. 
Je ne possde pas d'exprience spcifique en audit ddi. Ma connaissance de la pratique analytique me permet 
cependant de rpondre  toute exigence en termes d'analyse, de contrle, et de conseil. 
Si vous pensez que mes qualifications correspondent  vos exigences, je serai heureuse d'en discuter avec 
vous lors d'un entretien.  
Dans l'attente, je vous prie d'agrer l'expression de mes sincres salutations. 
Sylvie DESJONQUERES. 
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NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de contrleur de 
gestion a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de contrleur de gestion. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un contrleur de gestion doit  la fois constituer un appui technique et garder pour objectif 
l'optimisation du fonctionnement conomique de l'entreprise, afin de conseiller au mieux sa hirarchie. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai appris lors de mes prcdents emplois  tablir des objectifs, planifier les moyens humains, techniques et 
financiers  mettre en uvre pour y parvenir, mettre en place les outils ncessaires au suivi de rsultats, ou encore 
surveiller, analyser et faire progresser ces rsultats (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a 
lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences 
m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de gestion de votre tablissement XXX
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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Henri DUDEZERT 
4, place Saint-Michel 
75005 Paris 
Domicile : 01 42 69 95 XX 
Bureau : 01 41 25 36 XX 
 
                                                                                                                                                                               
M. GERBER 
                                                                                                                                                                               
Directeur gnral 
                                                                                                                                                                               
Wacou SA 
                                                                                                                                                                               
69, rue de la Rpublique 
                                                                                                                                                                               
67000 Strasbourg 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 8 fvrier 20XX 
 
                                              Monsieur, 
 
                                              Je vous serais reconnaissant de bien vouloir accorder soixante secondes 
d'attention  ma candidature. Je suis dirigeant senior avec,  l'actif : 
                                              - un bilan trs diversifi de directeur financier, fonction dans laquelle j'ai appris  grer
les emprunts et les financements par augmentation de capital, la mise en place de nouveaux systmes de 
fabrication et de comptabilit pour une entreprise dont la valeur a t multiplie par 9 en moins de 2 ans ; 
                                               la responsabilit des activits de 10 entreprises commerciales internationales 
ralisant un volume total de 75 millions de ventes ; 
                                               le redressement d'une de ces entreprises par un accroissement des bnfices de 
40 %, la rduction des retards de livraison de moiti et l'augmentation de 30 % de ses parts de march ; 
                                               la fonction de consultant, exprience au cours de laquelle j'ai labor des options 
stratgiques pour une entreprise pesant 3 milliards d'euros. 
                                              Mon dynamisme, mon exprience et mes facults relationnelles me permettent de 
mener  bien mes missions au sein d'entreprises en croissance rapide aussi bien qu'en perte de vitesse et 
dans des secteurs sujets  de brusques revirements de tendances. Je suis diplm de Centrale Paris et d'un 
MBA de Harvard. 
                                              Si mon profil vous intresse, je serais heureux de pouvoir discuter avec vous des 
opportunits qui pourraient se prsenter au sein de l'quipe de direction de Wacou SA. Vous pouvez me 
contacter aux numros mentionns ci-dessus. 
                                              Sincres salutations. 
                                              Henri DUDEZERT. 
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Frdric PELLOUX 
24, rue des Givres 
34000 MONTPELLIER 
Tl. 04 66 65 00 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Madame Suzanne LONGLAND 
                                                                                                                                                                               
CRDIT AGRICOLE 
                                                                                                                                                                               
8, avenue Feuchres 
                                                                                                                                                                               
30000 NIMES 
 
                                                                                                                                                                               
Montpellier, le 16 fvrier 20XX 
 
Chre Madame, 
 
Au cours d'un dner amical avec Michel et Frdrique CHASSARD, j'ai appris que vous vous connaissiez de 
longue date et que l'afficion* vous aurait, comme moi, enflamme depuis l'enfance ? 
 
Mais c'est plutt  la suite d'une discussion sur mon avenir professionnel que Michel m'a vivement conseill de 
vous contacter, pensant que vous pourriez peut-tre m'aider. 
 
Comme vous le savez certainement, la Socit Gnrale, qui m'emploie depuis huit ans au back office, ferme ses 
bureaux montpellirains et rduit, visiblement, ses ambitions rgionales.  
 
Ce n'est pas mon cas personnel : je n'ai que 35 ans, et une volont bien trempe de poursuivre une carrire 
passionnante, dans la banque, au back office, ou autre part.  
 
C'est vous dire si l'vocation du Crdit Agricole, premire banque nationale et rgionale, voque des espoirs ! Mais 
je ne rve pas, je connais aussi la raret des recrutements dans votre banque.  
 
Non, je souhaiterais partager avec vous, si vous le voulez bien, quelques propos sur l'volution de mon mtier, 
sur le march� les perspectives, car j'ai besoin de nombreuses munitions pour repartir  l'assaut.  
Accepteriez-vous de m'en donner quelques-unes ? 
Je vous en serais infiniment reconnaissant. 
Dans l'attente d'une rponse que j'espre positive, je vous prie de croire, Chre Madame,  l'expression de mes 
sentiments respectueux. 
 
 
Frdric PELLOUX. 
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Lucille ESCARPEL 
78, rue des Pignons 
75020 Paris 
Domicile : 01 55 44 77 XX 
Bureau : 02 56 44 11 XX 
 
                                                                                                                                                                               
M. Georges HUTIN 
                                                                                                                                                                               
Prsident 
                                                                                                                                                                               
Cabinet Hutin 
                                                                                                                                                                               
78, avenue de la Grande-Arme 
                                                                                                                                                                               
75017 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 6 octobre 20XX 
 
 
Monsieur, 
 
Spcialis dans le recrutement des professionnels de la comptabilit� votre cabinet cherche peut-tre  pourvoir, 
dans le cadre de l'une de ses missions, un poste d'expert fiscal. Mon profil est susceptible de vous intresser 
aussi je vous adresse mon CV. 
 
Aprs 10 annes passes dans l'administration du Trsor public, j'ai dcid de sauter le pas et passer au priv. Depuis
maintenant trois ans, je collabore auprs d'un cabinet de commissariat aux comptes, en qualit d'expert fiscal, 
intervenant sur des dossiers de toute nature et de toute taille. 
 
Je souhaite aujourd'hui, aprs cette brve adaptation au monde de l'entreprise prive, concentrer mon champ 
d'expertise et ma capacit de conseil sur un secteur mieux dfini, et souhaite intgrer le dpartement fiscal d'une 
grande entreprise  vocation internationale. Je pense que mon profil, somme toute exceptionnel du fait de mon 
parcours atypique, revt un intrt de premire importance. J'aurai immdiatement des certitudes de performance 
tout  fait remarquables. 
 
Esprant vous rencontrer prochainement lors d'un entretien, je vous prie de recevoir, Monsieur, l'assurance de 
toute ma considration. 
 
                                              Lucille ESCARPEL. 
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Lucille ESCARPEL 
78, rue des Pignons 
75020 Paris 
Domicile : 01 55 44 77 XX 
Bureau : 02 56 44 11 XX 
 
                                                                                                                                                                               
M. Georges HUTIN 
                                                                                                                                                                               
Prsident 
                                                                                                                                                                               
Cabinet Hutin 
                                                                                                                                                                               
78, avenue de la Grande-Arme 
                                                                                                                                                                               
75017 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 6 octobre 20XX 
 
 
Monsieur, 
 
Spcialis dans le recrutement des professionnels de la comptabilit� votre cabinet cherche peut-tre  pourvoir, 
dans le cadre de l'une de ses missions, un poste d'expert fiscal. Mon profil est susceptible de vous intresser 
aussi je vous adresse mon CV. 
 
Aprs 10 annes passes dans l'administration du Trsor public, j'ai dcid de sauter le pas et passer au priv. Depuis
maintenant trois ans, je collabore auprs d'un cabinet de commissariat aux comptes, en qualit d'expert fiscal, 
intervenant sur des dossiers de toute nature et de toute taille. 
 
Je souhaite aujourd'hui, aprs cette brve adaptation au monde de l'entreprise prive, concentrer mon champ 
d'expertise et ma capacit de conseil sur un secteur mieux dfini, et souhaite intgrer le dpartement fiscal d'une 
grande entreprise  vocation internationale. Je pense que mon profil, somme toute exceptionnel du fait de mon 
parcours atypique, revt un intrt de premire importance. J'aurai immdiatement des certitudes de performance 
tout  fait remarquables. 
 
Esprant vous rencontrer prochainement lors d'un entretien, je vous prie de recevoir, Monsieur, l'assurance de 
toute ma considration. 
 
                                              Lucille ESCARPEL. 
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Luc JOURRET 
85, impasse des Ritournelles 
75020 Paris 
Portable : 06 48 50 00 XX 
                                                                                                                                                                               
M. METESSIER 
                                                                                                                                                                               
Cernitech 
                                                                                                                                                                               
74, avenue Montaigne 
                                                                                                                                                                               
75008 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 30 janvier 20XX 
 
Monsieur, 
La gestion financire est au cur des entreprises, ce n'est pas une nouveaut. Ce qui est moins vident 
cependant, c'est l'importance, en termes de rentabilit� de la gestion des flux financiers, et la question 
primordiale de la trsorerie. Je suis l'homme d'un challenge. 
Professionnel confirm� je peux me prvaloir dans les domaines de la finance, de la gestion de trsorerie et des 
prvisions budgtaires, d'excellents rsultats. Quelques-unes de mes ralisations vous donneront une ide de mes 
comptences : 
 Indosuez  Les propositions de gestion vers les entreprises clientes gnrent chez eux 40 millions d'conomie, 
chez nous 5 millions de participation ; 
 Price Waterhouse  Aprs reconstruction du rseau de trsorerie d'un groupe industriel ainsi que des circuits de 
contrle des placements par la maison mre, les rsultats, au bout d'un an, laissent apparatre une conomie 
annuelle de 28 millions d'euros, et grce  de nouvelles mthodes de contrle, une baisse des rclamations clients ;

 Groupe Devanley  La restructuration de la gestion de trsorerie des filiales internationales rend le groupe 
bnficiaire ! En deux ans, la mise en place d'un service Action permet de gagner en moyenne 25 jours de 
trsorerie sur l'ensemble de la facturation. 
Capable de raliser de semblables rsultats dans n'importe quelle entreprise et sur n'importe quel secteur 
d'activits, je cherche un poste o mes comptences puissent tre exploites sur des projets de grande envergure. 
L'un de vos clients recherche peut-tre actuellement un professionnel ayant mon potentiel. 
Si ma candidature vous intresse, je vous serais reconnaissant de bien vouloir me contacter. Je vous remercie 
par avance du temps que vous voudrez bien me consacrer et vous prie de croire, Monsieur, en l'assurance de
ma considration distingue. 
Luc JOURRET. 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

Pierre RUSHER 
390, rue Saint-Honor 
75001 Paris 
Tl. 01 64 28 54 XX 
                                                                                                                                                                               
M. Richard BOUTRY 
                                                                                                                                                                               
Directeur Innovations 
                                                                                                                                                                               
Montupet et Cie 
                                                                                                                                                                               
13, rue Jules-Ferry 
                                                                                                                                                                               
75016 Paris  
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 16 octobre 20XX 
 
 
Monsieur, 
 
Professionnel confirm du dveloppement de produits, du contrle de qualit� de la scurit bancaire et du 
traitement des donnes financires, je suis peut-tre l'ingnieur-fiduciaire que vous recherchez. 
 
Mon expertise concerne essentiellement l'conomie fiduciaire dans sa diversit� qu'elle concerne  la fois la 
conception, le dessin et la fabrication des chques et billets, la scurit bancaire dans les changes de donnes ou 
les normes de qualit appliques  la fabrication des cartes de crdit  puce. 
J'ai acquis une trs solide exprience dans le domaine du contrle qualit dans la mise en place d'units de 
production de monnaies ou billets de banque. Outre mes comptences techniques, je possde d'excellentes 
qualits de communicateur et connat bien les diffrents aspects du service clientle. 
 
Je vous remercie d'examiner avec attention le CV que je joins  cette lettre. Je serais heureux de pouvoir faire 
profiter Montupet et Cie de mon exprience.  
 
Dans l'attente, veuillez agrer, Monsieur, l'expression de mes salutations distingues. 
 
 
                                              Pierre RUSHER. 
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NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'assistant de 
gestion PME PMI a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste d'assistant de gestion PME PMI. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un assistant de gestion PME PMI doit  la fois constituer un appui technique et garder pour objectif 
l'optimisation du fonctionnement conomique de l'entreprise, afin de conseiller au mieux sa hirarchie. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai appris lors de mes prcdents emplois  tablir des prvisions, recueillir, suivre et contrler l'information, analyser 
cette dernire et diagnostiquer certaines actions  mener (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire 
m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes 
expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de gestion de votre tablissement XXX
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'aide comptable a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste d'aide comptable. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un aide comptable doit tre  la fois extrmement rigoureux et matriser l'outil informatique afin de 
faciliter au mieux la tche du comptable. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai appris  rpondre aux besoins d'une entreprise (contrle des achats, dpenses diverses, recettes), et pu 
dvelopper une certaine polyvalence (enregistrement des factures, traitement des paiements, saisie 
informatique) lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui 
aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences 
m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de gestion de votre tablissement XXX
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'agent de change 
a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste d'agent de change. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
Pour une efficacit optimale, un agent de change se doit d'tre  la fois inform des tendances en temps rel et 
efficace dans ses ractions, afin de pratiquer des placements judicieux et opportuns. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX [nom de l'entreprise]. En plus des qualits prcites, 
j'ai pu dvelopper sang-froid, comptences en ngociation et sens de l'initiative au cours de mes prcdents 
emplois [dtailler en une ou deux phrases]. Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens 
[dtailler en une ou deux phrases]. En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX [nom de 
l'tablissement], afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de conseiller fiscal 
a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de conseiller fiscal. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
Pour une efficacit optimale, le conseiller fiscal se doit d'tre parfaitement renseign sur la loi des Finances et sur
les possibilits qu'offre le Gouvernement, afin de dispenser des conseils judicieux et opportuns en temps voulu.

 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX [nom de l'entreprise]. En plus des qualits prcites, 
j'ai pu dvelopper comptences en conseil et droit fiscal, sens de l'initiative et ouverture d'esprit au cours de mes
prcdents emplois [dtailler en une ou deux phrases]. Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce 
sens [dtailler en une ou deux phrases]. En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit. 

 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX [nom de 
l'tablissement], afin de mettre mon savoir-faire  la disposition du personnel dj en place, tout en tirant moi-mme
profit de leur manire d'aborder le mtier. En outre, dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter,
si vous le souhaitez, ma contribution  une rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés
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Didier MOURTIER 
20, rue Bourret 
78880 Saint-Quentin 
Tl. 01 35 24 49 XX 
                                                                                                                                                                               
Herv TRABANT 
                                                                                                                                                                               
Directeur des Prvisions 
                                                                                                                                                                               
BNP 
                                                                                                                                                                               
11, boulevard Marguerin 
                                                                                                                                                                               
75008 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Saint-Quentin, le 9 novembre 20XX 
 
Cher Monsieur, 
 
C'est Michel Talieb, ancien membre de votre quipe, qui m'a incit  prendre contact avec vous. Michel et moi 
travaillons ensemble chez SUEZ, au sein du dpartement Prospective, depuis dix-huit mois. 
 
Michel m'a parl du travail men par votre quipe sur le dveloppement de nouveaux systmes experts de 
modlisations conomiques. Ce domaine fait l'objet de ma formation complmentaire que je suis au CNAM 
depuis un an, paralllement  mon activit quotidienne d'analyste. 
 
J'ai rcemment pris la dcision de quitter SUEZ pour intgrer un emploi dans une entreprise de plus grande 
envergure mettant davantage l'accent sur la recherche fondamentale. Il semblerait que mes comptences 
s'allient particulirement bien avec certains des domaines sur lesquels vous travaillez. Aussi me suis-je permis 
de prendre contact avec vous, en vous communiquant mon CV. 
 
Si aucun poste n'est actuellement  pourvoir au sein de votre quipe, peut-tre aurez-vous du moins la 
gentillesse de me faire partager certaines de vos informations relatives aux quipes de recherche travaillant sur
la prvision et susceptibles de m'accueillir. Je serais trs heureux d'entendre vos conseils et remarques. 
 
Je pense appeler votre secrtariat lundi. Je pourrai ainsi fixer une heure pour vous appeler sans risquer de 
troubler vos activits. Je vous serai trs reconnaissant de l'assistance que vous serez en mesure de me fournir. 
 
Je vous remercie par avance. 
 
Sincres salutations, 
 
Didier MOURTIER. 
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Alexis DEZOIT 
75, Grand-Place 
95001 Cergy-Pontoise 
Tl. 01 43 78 46 XX 
                                                                                                                                                                               
Jrme TARDIEU 
                                                                                                                                                                               
Groupe GUPOL 
                                                                                                                                                                               
Tour Franklin 
                                                                                                                                                                               
92100 Paris-La Dfense Cedex 
 
                                                                                                                                                                               
Cergy, le 18 fvrier 20XX 
 
Monsieur, 
 
Mon souhait de faire voluer rapidement ma carrire motive ma dcision de changer d'entreprise. Je suis 
actuellement analyste-programmeur senior. 
 
Outre mes comptences techniques, ma capacit d'analyse et de ralisation me permet d'apporter rapidement 
des solutions pertinentes et originales aux problmes informatiques rencontrs par les entreprises en plein 
essor. Par ailleurs, je possde d'indniables facults relationnelles et un sens aigu de la communication 
indispensables  l'animation d'une quipe. 
 
La lecture du CV que je joins  ce courrier vous permettra de prendre connaissance de mes rfrences et des 
diffrentes tapes de mon parcours. 
 
Je suis prt  tudier toute proposition intressante. Rmunration et situation gographique du poste sont ngociables.

 
Si mes qualifications ont su vous convaincre, je vous engage  me contacter dans les meilleurs dlais. Ma 
dmarche devant rester confidentielle, je vous serais reconnaissant de faire preuve de la plus grande discrtion. 

 
Je vous prie de croire,  l'assurance de mes sentiments distingus. 
Alexis DEZOIT. 
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Laurent BROOMHEAD 
58, avenue de Saint-Ouen 
75017 Paris 
Tl. : 01 43 25 48 XX 
                                                                                                                                                                               
Mme Dborah LEVEE 
                                                                                                                                                                               
Directeur associe 
                                                                                                                                                                               
Ingnieurs consultants 
                                                                                                                                                                               
79, boulevard Diderot 
                                                                                                                                                                               
84000 Avignon 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 2 novembre 20XX 
 
Madame, 
 
Vous trouverez ci-joint mon CV en rponse  votre annonce du 20 octobre parue dans Le Figaro. Trs intress par 
votre offre, je pense tre le candidat idal pour le poste d'architecte rseaux que vous proposez. 
Voici quelques lments de mes qualifications qui devraient vous convaincre : 
 diplme en Sciences de l'informatique obtenu  Sup Aro  Toulouse ; 
 trois ans d'exprience chez HP, branche rseaux, deux ans chez Olivetti (Menton) dans le dpartement des 
portables ; 
 j'ai depuis trois ans dcid de spcialiser mes comptences sur les rseaux : ils seront les autoroutes de demain, 
et vhiculeront dix fois plus d'informations qu'aujourd'hui. 
Ma connaissance des constructeurs tant aujourd'hui optimale, j'ai dcid de porter au sein des prescripteurs et 
conseils mon expertise informatique. Je suis trs motiv et recherche une structure  la taille de mes ambitions. 
Immdiatement oprationnel, je pense pouvoir mettre mes comptences au service de votre entreprise et vous 
apporter une contribution significative pour la ralisation de vos projets. 
En esprant que ma candidature puisse retenir votre attention, je me tiens  votre disposition pour toute 
information complmentaire concernant mon parcours. Vous pouvez me contacter afin que nous puissions 
convenir d'un entretien. 
Cordiales salutations. 
Laurent Broomhead. 
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Juliette DANIN 
62, boulevard Bessires 
75017 PARIS 
Tl. 01 69 46 24 XX 
                                                                                                                                                                               
ARVANE MORITZ 
                                                                                                                                                                               
Consultants 
                                                                                                                                                                               
29, rue du Marais 
                                                                                                                                                                               
77750 SAINT-CYR-SUR-MORIN 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 5 mai 20XX 
 
Madame, Monsieur, 
Travaillant de prs avec un ingnieur recrut par vos soins et apprciant la qualit de ce recrutement, je vous 
adresse mon propre CV, en vous prsentant ma recherche d'un poste de chef de projet INTRANET.  
Diplme voici 7 ans de l'ANIRIAD (Toulouse), j'ai volu avec succs chez France Telecom (Wanadoo), puis dans 
la filiale d'ADVENTIS depuis 2001, o j'ai t particulirement charge de : 
 Assister les quipes mtiers lors des tapes de la vie d'un projet ; 
 Matriser et dvelopper les outils INTRANET, SIRH, CRM et e-business. 
J'ai ainsi ouvert neuf chantiers, tous en progression et dveloppement constant. La part de ces outils reprsente
aujourd'hui : 
 8 % des budgets commercialisation, 
 0,11 % du budget R et D, 
 4 % des ressources humaines. 
Il va sans dire que je matrise HTML, JAVA, PHP, ASP, C++, FTP et autres TCP/IP que ce soit en NT ou sous 
ORACLE.  
Je suis prte aujourd'hui  migrer vers d'autres secteurs et j'aurais plaisir  couter les ventuelles propositions que 
vous pourriez me faire en la matire. 
Je vous remercie de l'attention que vous porterez  ma candidature et dans l'attente de votre rponse, 
Je vous prie de croire, Madame, Monsieur,  l'expression de mes sentiments les plus cordiaux. 
Juliette DANIN. 
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Stphane BOURACHOT 
12, impasse de la Grande-Arme 
75019 Paris 
Domicile : 01 52 65 65 XX 
Bureau : 01 62 69 55 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Madame Sylvie DEPEU 
                                                                                                                                                                               
Prsident 
                                                                                                                                                                               
Partners & Partners 
                                                                                                                                                                               
425, avenue des Pinsons 
                                                                                                                                                                               
92300 Levallois-Perret 
 
                                                                                                                                                                               
Le 3 novembre 20XX 
 
 
                                              Madame, 
 
                                              Votre cabinet recherche peut-tre pour l'un de ses clients une personne ayant 
mon profil, aussi je me permets de m'adresser  vous. 
 
                                              J'occupe actuellement le poste de directeur du dveloppement des systmes 
d'information pour le compte d'Infostandart. Avant d'exercer ces fonctions, je travaillais pour GLM,  Grenoble, 
en qualit de responsable du dpartement des systmes d'information. 
 
                                              Je possde une solide exprience en matire de dveloppement de systmes ddis 
dans le cadre d'organisations utilisant le standard KTK. Au cours de mes quinze ans de carrire, j'ai eu 
l'occasion de contribuer  l'laboration de systmes d'administration des donnes, de participer  la conception 
d'oprations informatises au sein d'un rseau d'informations, ainsi que d'une charte de qualit totale en matire de 
scurit informatique. 
 
                                              Je souhaite occuper un poste au sein d'une entreprise qui me permette de 
valoriser l'ensemble de mes comptences, et je serais heureux que nous puissions, lors d'un entretien, mettre 
en perspective les besoins de vos clients et mes comptences.  
 
                                              Je vous prie d'agrer, Madame, l'assurance de mes salutations  
distingues. 
Stphane BOURACHOT. 
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Typhanie QUAYRAT 
136, rue du Faubourg-Lourdat 
55000 Bar-le-Duc 
Tl. 03 27 83 47 XX 
                                                                                                                                                                               
Julien POMERO 
                                                                                                                                                                               
Directeur du Management  
                                                                                                                                                                               
des systmes d'information 
                                                                                                                                                                               
Romra 
                                                                                                                                                                               
18 bis, rue de Villiers 
                                                                                                                                                                               
67000 Strasbourg 
 
                                                                                                                                                                               
Bar-le-Duc, le 3 mai 20XX 
 
 
                                              Monsieur, 
                                              Vous avez sans doute conscience de l'importante valeur ajoute qu'apportent les 
professionnels polyvalents de l'informatique  une entreprise dans un contexte conomique difficile et fortement 
concurrentiel. 
                                              Je suis une professionnelle confirme de l'informatique et j'ai reu une formation 
polyvalente. Je peux me prvaloir d'une excellente exprience dans le management de projet. Je me suis 
particulirement illustre dans le domaine de la conception de base de donnes, de l'assurance qualit� du 
dpannage et de la programmation. Je possde, grce  mon exprience et  un DECS fiscalit� une grande matrise
des oprations financires. 
                                              Outre mes comptences techniques, ma capacit  m'investir sans rserve dans mon
travail, mes talents de communicatrice et d'organisatrice ont fait de moi une collaboratrice de premier ordre 
chez Dun & Bradstreet. Dans un contexte d'urgence et de forte pression, je suis toujours parvenue  respecter 
les dlais de livraison impartis. 
                                              Je recherche un poste dans le domaine des applications de gestion et de 
dveloppement du management, ou bien un poste d'interface entre le service informatique et les utilisateurs.  
                                              Mon salaire actuel s'lve  55 KE. Si mes comptences sont susceptibles de 
recouvrir vos besoins, je serais heureuse de vous rencontrer pour en discuter. 
                                              Je vous remercie de l'attention que vous voudrez bien accorder  ma candidature 
et vous prie d'agrer, Monsieur, l'expression de mes salutations les plus sincres. 
 
Typhanie QUAYRAT. 
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350 Lettres de motivation

Gilles PALION 
48, avenue de la Grande-Arme 
75017 Paris 
Tl. 01 45 56 56 XX 
 
M. Charles VANSON 
Directeur des systmes d'information 
AVENTIS 
Place de l'toile-Rouge 
38002 Grenoble 
 
Paris, le 21 aot 20XX 
 
Monsieur, 
 
J'ai appris qu'AVENTIS France envisageait de procder  l'installation d'un systme informatique OSIS dans sa 
division industrielle cardio-vasculaire. Je serais enchant de pouvoir participer  cette aventure. Je dispose de 
toutes les qualits requises pour assumer avec succs les fonctions de directeur de projet ou d'analyste 
systmes. 
J'ai obtenu,  l'universit de Jussieu, un diplme d'informatique. Je travaille actuellement chez Merck SA, 
entreprise que vous connaissez srement et qui ralise un CA de 300 millions d'euros grce  ces activits de 
produits organiques de synthse. J'exerce aujourd'hui, au sein de cette socit� les fonctions d'analyste systme 
senior. Je joins un CV  cette lettre qui vous permettra de mieux cerner mon profil. 
Je tiens cependant  attirer votre attention sur le fait que, depuis deux ans, je dirige un projet d'analyse aprs 
l'installation et le dmarrage d'un systme informatis OSIS chez Merck. Mon expertise dans ce domaine ne 
manquera pas de concider, j'en suis sr, avec vos besoins actuels. 
La russite de ce projet est totale. Il a t ralis dans le respect des dlais impartis et des prvisions budgtaires. 
L'installation et le dmarrage du systme se sont drouls sans incident et le passage du systme manuel au 
systme informatis n'a pas provoqu de rupture du rythme de production. Ma contribution a t juge essentielle sur
ce projet et mes employeurs se flicitent de la qualit de mon travail. J'ai d'ailleurs,  cette occasion, dpos un 
brevet d'innovation  
technologique, dont je me rjouis de l'intrt qu'il suscite au sein de l'troit secteur dans lequel, vous et moi, nous 
voluons. 
Si mes comptences et vos besoins convergent, n'hsitez pas  me contacter. Je serais heureux de vous 
rencontrer lors d'un entretien. 
Je vous prie d'agrer, Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Gilles PALION. 
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tienne LEVIATHAN 
46, rue des Batignolles 
69521 Lyon 
Tl. 04 26 28 44 XX 
                                                                                                                                                                               
M. Roger TOULE 
                                                                                                                                                                               
Directeur technique 
                                                                                                                                                                               
Mdiamtrie 
                                                                                                                                                                               
78, rue Raumur 
                                                                                                                                                                               
75002 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 3 mai 20XX 
Monsieur, 
J'ai lu dans 01 Informatique dat de ce jour que vous cherchiez  recruter un responsable des Systmes 
d'Information. Vous trouverez ci-joint mon CV que je soumets  votre examen. 
Je pense en effet que mes comptences et mon exprience font parfaitement cho  vos exigences pour ce poste.
Voici quelques lments qui vous permettront de juger par vous-mme :  
 Diplm en Sciences de l'informatique (Universit Jussieu de Paris), je dispose d'une exprience de plus de 15 
ans en systmes d'information dans le secteur de l'assurance. 
 Actuellement responsable des SI de Allianz, j'anime une quipe de 30 personnes qui fournissent aux membres
des 135 bureaux locaux de l'entreprise une assistance technique. Notre force rside dans un service technique
fiable, rapide et proche  la fois. 
 Je collabore rgulirement  la revue 01 Informatique, diffuseur de votre annonce, sur les articles traitant de la 
globalit des systmes d'information. Je totalise  ce jour une vingtaine d'articles crits sur ce sujet. 
Le traitement de donnes issues de vos enqutes me parat tout  fait compatible, sous rserve 
d'approfondissement rapide, avec la largeur de mon exprience et ma capacit  rsoudre tous problmes humains 
techniques et oprationnels en relation avec ce mtier stratgique. 
Si ma candidature vous a convaincu, je serai ravi de pouvoir trs prochainement vous rencontrer. 
Vous pouvez me contacter,  titre confidentiel,  mon bureau pendant la journe, ou bien  mon domicile, en soire. 
Je vous prie de croire  l'assurance de mes sentiments distingus. 
tienne LEVIATHAN. 
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velyne SANCHEZ 
29, quai Mgis 
69002 LYON 
Tl. 04 86 82 48 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Monsieur D. BAILLY 
                                                                                                                                                                               
OPTEAMAN 
                                                                                                                                                                               
Tour Crdit Lyonnais 
                                                                                                                                                                               
129, rue Servient 
                                                                                                                                                                               
69326 LYON CEDEX 03 
 
                                                                                                                                                                               
Lyon, le 4 fvrier 20XX 
 
Monsieur, 
Connaissant votre bonne implantation dans le secteur des SSII, je vous adresse mon CV. 
Vous pourrez vrifier les quelques aspects de mon profil que je vous soumets ici :  
 Formation MIAGE (Grenoble) en 2001 ; 
 Spcialisation COBOL puis ORACLE. Au sein de DATASTREAM, en qualit de responsable maintenance des 
supports aprs-vente des logiciels du groupe, j'ai tent en permanence de frler un taux de 95 % de disponibilit 
des supports aprs-vente GMAO (moyenne du secteur : jamais suprieure  80 %) ; 
 Je recherche un poste de responsable Hot-Line 1er niveau, chef d'une quipe et responsable d'un centre de 
profit.  
Nous pourrons, si vous le souhaitez, aborder toute autre question de ma carrire ou de mes projets au cours 
d'un entretien que je sollicite auprs de vos collaborateurs,  votre convenance. 
Dans l'attente de votre contact, je vous prie de croire, Monsieur,  l'expression de mes sentiments distingus. 
 
velyne SANCHEZ. 
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Thierry BEGUET 
24 rue Saint-Honor 
36001 Chteauroux 
Domicile : 01 42 56 36 XX 
Bureau : 02 52 63 12 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Mme THIBAUDEAU 
                                                                                                                                                                               
Directeur du management                                                                                                                                     
des systmes d'information 
                                                                                                                                                                               
France Tlcom 
                                                                                                                                                                               
120, rue Paul-Vaillant-Couturier 
                                                                                                                                                                               
92300 Levallois-Perret 
 
                                                                                                                                                                               
Chteauroux, le 16 novembre 20XX 
 
 
Madame, 
 la recherche d'un poste au sein d'un service de traitement des donnes, mes comptences peuvent peut-tre 
recouvrir vos besoins. Je me permets de vous adresser mon CV et de le soumettre  votre examen. 
Mon expertise en matire de traitement des donnes concerne un large ventail de domaines : la programmation,
l'analyse des systmes, la direction de projets, la gestion des bases de donnes et la direction d'un dpartement 
de systmes d'information. 
J'occupe actuellement un poste de responsable au sein du centre de calcul du centre informatique de 
RENAULT. Mes responsabilits s'exercent sur l'ensemble des activits quotidiennes du centre. Je suis charg du 
planning, du budget et de l'organisation des diffrents services. Mes fonctions comprennent l'assistance 
technique aux utilisateurs de l'ordinateur central HP25-500 et des micro-ordinateurs. Dans cet univers PC, 
mon expertise couvre aussi bien l'valuation du hardware et du software que l'tablissement des standards, des 
stratgies de dveloppement technique, l'entretien de l'ordinateur central et des contrles de scurit ou les 
orientations de la conception des applications. 
Ma libert de mouvement me permet d'envisager tout poste en France mtropolitaine, comme  l'tranger. 
Si vous disposez d'un poste vacant correspondant  mon profil, je serais ravi de vous rencontrer afin que nous 
puissions voquer les modalits d'une ventuelle collaboration. 
Dans l'attente, je vous prie de recevoir, Madame, l'assurance de toute ma considration. 
Thierry BEGUET. 
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Jeanne BUSSY 
135, avenue Charles-de-Gaulle 
60290 Rantigny 
Portable : 06 29 48 25 XX 
                                                                                                                                                                               
M. JAMAIN 
                                                                                                                                                                               
Directeur des systmes                                                                                                                                           
d'information 
                                                                                                                                                                               
Vulca SA 
                                                                                                                                                                               
5, boulevard Malesherbes 
                                                                                                                                                                               
75017 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Rantigny, le 2 octobre 20XX 
 
                                              Monsieur, 
 
                                              J'ai acquis vingt ans d'exprience dans le secteur des tlcommunications 
d'entreprise. La lecture du CV que je joins  cette lettre vous donnera tous les renseignements ncessaires sur 
mon parcours. Dans les grandes lignes, mes qualifications se caractrisent par les points suivants : 
                                               la conception et l'installation de systmes VOX (donnes et voix) ; 
                                               une exprience et une grande matrise des technologies des tlcommunications et 
du traitement de l'information (nombreuses mises en place, efficaces, de rseaux INTRANET) ; 
                                               une solide exprience et une parfaite connaissance des rseaux informatiques 
internationaux ; 
                                               de grandes qualits relationnelles et communicationnelles facilitant le travail 
d'interface.  
 
                                              Je pense disposer des comptences idales pour assumer avec succs la charge de
directrice des tlcommunications ou de consultante interne. 
 
                                              Je prfrerais travailler en rgion parisienne mais suis prte  tudier toute proposition. 
 
                                              Si vous disposez d'un poste vacant correspondant  mes qualifications et  mon 
exprience, n'hsitez pas  me contacter. Je serais heureuse de vous rencontrer pour tudier avec vous les 
modalits d'une ventuelle collaboration et les solutions que je peux apporter  vos problmes en matire de 
tlcommunications. 
 
                                              Je vous remercie de l'attention que vous voudrez bien accorder  ma candidature.

                                              Jeanne BUSSY. 
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Julien LAUTHIER 
3, rue du Pr-Saint-Gervais 
94230 LES LILAS 
Tl. 01 41 04 26 XX 
 
 
                                                                                                                                                                               
MICHAEL PAGE Informatique 
                                                                                                                                                                               
159, avenue Achille-Peretti 
                                                                                                                                                                               
92622 NEUILLY-SUR-SEINE CEDEX 
 
                                                                                                                                                                               
Les Lilas, le 23 fvrier 20XX 
 
 
 
Madame, Monsieur, 
 
Je recherche un poste de technicien rseau. Je vous adresse pour ce faire mon CV. 
 
J'ai dbut mon exprience professionnelle voici 4 ans  la CRAM de Versailles, o j'ai appris  configurer, 
administrer et superviser les nuds du rseau, sous environnement TCP/IP, Frame Relay, SNA, CFT.  
 
Dtenteur d'un DUT Informatique, j'ai trouv dans la structure CRAM une rponse correcte  mes attentes 
techniques, mais insuffisantes sur le plan de l'volution de carrire. 
 
Je recherche donc un environnement porteur, dynamique, concurrentiel. J'ai le got du challenge et me sens
capable de projets bien plus levs que ceux dans lesquels je suis aujourd'hui cantonn.  
 
Auriez-vous des perspectives de carrire  me proposer ?  
 
Je suis  votre disposition pour vous rencontrer,  votre convenance.  
 
En vous remerciant d'une rponse que j'espre positive, je vous prie de croire, Madame, Monsieur,  l'expression 
de mes sentiments distingus.  
 
 
Julien LAUTHIER. 
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350 Lettres de motivation

 
 
                                                                                                                                                                               
(Lieu, date : automatique)  
 
 
Madame (ou Monsieur), 
 
Votre annonce m'ayant t communique ce matin par mon fournisseur d'accs (tri et slection d'offres d'emploi), je 
vous adresse ma candidature, que je rsume en quatre points :  
 
 Visiteur mdical chez SHERING PLOUGH, je suis spcialis sur les tests d'auto-diagnostic proposs par mon 
groupe ; 
 
 Passionn d'internet, je ralise 30 % de mon chiffre par ce canal. J'ai dvelopp un petit site,  titre personnel, pour
m'aider dans ma carrire ;  
 
 Je souhaite faire voluer ma carrire vers l'amont des oprations commerciales (marketing) ; 
 
 J'ai 33 ans et partant pour cette excitante aventure !  
 
Merci de votre rponse.  
 
 
 
 
Lisez mon CV 
Le site que j'ai dvelopp 
Mes rsultats / SHERING 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'administrateur de 
bases de donnes a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste d'administrateur de bases de donnes. Ce profil correspond parfaitement au 
mien. 
 
 mon sens, un administrateur de bases de donnes doit possder des comptences informatiques mais aussi de 
grandes capacits d'organisation et de classification, afin de grer au mieux les donnes qui lui sont confies. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu diversifier et approfondir mes connaissances en systmes de gestion de bases de donnes et en systmes
interactifs d'aide  la dcision, ou encore apprendre  conformer les logiques mises  place aux besoins des 
utilisateurs, lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire 
m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont 
confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe technique de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'animateur 3D a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste d'animateur 3D. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un animateur 3D doit possder des comptences informatiques solides mais aussi une grande 
crativit� afin de mener  bien le projet qui lui est confi. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu diversifier et approfondir mes connaissances techniques, apprendre  me conformer au souhait d'un 
commanditaire, ou encore tudier couleur, clairage, texture, trajectoires, positions, lors de mes prcdents 
emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens 
(dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe technique de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'animateur de jeux
vido a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste d'animateur de jeux vido. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un animateur de jeux vido doit possder des comptences informatiques solides mais aussi une 
grande crativit� afin de mener  bien le projet qui lui est confi. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu apprendre  veiller aux cots de dveloppement d'un jeu, perfectionner ma matrise des logiciels 3D et 
images de synthse, ou encore amliorer mon approche du joueur lors de mes prcdents emplois (dtailler en une
ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux 
phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe technique de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de chef de projet 
multimdia a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de chef de projet multimdia. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un chef de projet multimdia doit possder des comptences solides en management, mais aussi une
grande crativit� afin de mener  bien le projet qui lui est confi. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu approfondir mes connaissances en programmation, amliorer ma matrise et ma gestion des dlais et 
chances, ou encore apprendre  me conformer au mieux  la demande du commanditaire lors de mes prcdents 
emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens 
(dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe technique de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'infographiste a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste d'infographiste. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un infographiste doit possder des comptences informatiques solides mais aussi une grande 
crativit� afin de mener  bien le projet qui lui est confi. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu approfondir mes connaissances techniques, crer des visuels novateurs et ergonomiques, amliorer ma 
matrise des logiciels de graphisme et traitement d'image, ou encore apprendre  me conformer  une charte 
graphique lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a 
permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont 
confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe technique de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'ingnieur systme a
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste d'ingnieur systme. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un ingnieur systme doit possder des comptences informatiques solides mais aussi une grande 
connaissance de l'entreprise, afin d'optimiser le systme informatique en place. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu approfondir mes aptitudes techniques, aiguiser mon sens de la ngociation et du commerce, amliorer 
ma capacit de diagnostic, ou encore mettre en place des procdures et modes d'exploitation, toujours dans 
une vise d'amlioration des performances du personnel, lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux 
phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). 
En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe technique de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de programmeur a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de programmeur. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un programmeur doit possder des comptences informatiques solides mais aussi une grande 
capacit d'analyse des besoins, afin de dvelopper au mieux les applications informatiques qui lui sont confies. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu approfondir mes aptitudes en programmation, aiguiser mon sens de l'analyse fonctionnelle, ou encore 
participer avec les utilisateurs au contrle, au dveloppement et  la maintenance d'applications, lors de mes 
prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans 
ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande 
adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe technique de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de responsable des
systmes d'information a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de responsable des systmes d'information. Ce profil correspond parfaitement au 
mien. 
 
 mon sens, un responsable des systmes d'information doit possder des comptences informatiques solides 
mais aussi une grande connaissance de l'entreprise, afin d'adapter au mieux les systmes d'information  la 
stratgie de celle-ci. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu approfondir mes aptitudes en gestion de moyens financiers, techniques et humains, assurer cohrence 
et volution de systmes, organiser des transferts d'informations, ou encore assumer l'encadrement de services 
informatiques, lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire 
m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont 
confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de technicien 
hotline a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de technicien hotline. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un technicien hotline doit apporter au client une assistance technique adapte, mais il doit aussi 
faire preuve de diplomatie et de sang froid, afin de transmettre  l'utilisateur une image de l'entreprise aussi 
valorisante que possible. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu participer  la fidlisation de publics, amliorer mon locution et mes capacits pdagogiques, ou encore 
perfectionner mes capacits d'analyse, de logique et de traitement rapide des donnes, lors de mes prcdents 
emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens 
(dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe technique de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de webdesigner a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de webdesigner. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un webdesigner doit matriser parfaitement les outils de programmation, mais il doit aussi faire 
preuve de crativit� afin de raliser ses objectifs d'attraction et de navigabilit de sites Internet. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu approfondir mes connaissances des logiciels spcifiques au dveloppement de sites (Dreamweaver, 
Flash, Photoshop, etc.), dfinir des chartes graphiques, ou encore m'adapter  grce  l'autoformation   des 
techniques en perptuelle volution, lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, 
mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces 
diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de webmarketeur a
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de webmarketeur. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un webmarketeur doit matriser parfaitement les outils marketing et commerciaux, mais il doit aussi
faire preuve de crativit� afin de se dmarquer des autres sites et de fidliser l'internaute. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu apprendre  tablir des partenariats (changes de bannires, de liens), optimiser le rfrencement de sites, ou
encore mettre en place diffrentes actions d'attraction du client (jeux, promotions, newsletters, etc.) lors de mes
prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans 
ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande 
adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe technico-commerciale de votre 
tablissement XXX (nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj 
en place. En outre, dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma 
contribution  une rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de webmaster a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de webmaster. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un webmaster doit possder des comptences informatiques solides mais aussi une grande 
crativit� afin de mener  bien le projet qui lui est confi. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu approfondir mes connaissances en programmation, amliorer ma matrise des logiciels utiles  la 
conception de site, ou encore apprendre  me conformer  la demande du commanditaire lors de mes prcdents 
emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens 
(dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe technique de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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Simon TEMPLAR 
78, avenue Jean-Jaurs 
75019 Paris 
Tl. 01 55 48 23 XX 
                                                                                                                                                                               
Mme Stphanie GOUTET 
                                                                                                                                                                               
Groupe Envergure 
                                                                                                                                                                               
148, avenue Montaigne 
                                                                                                                                                                               
75008 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 19 juillet 20XX 
 
                                               
 
Madame, 
 
Professionnel confirm de la gestion bancaire, l'excellence de mes comptences a permis  mes diffrents 
employeurs de raliser d'importants rsultats. Par ailleurs, je dispose de solides connaissances en droit des 
acquisitions/fusions. J'ai contribu au succs d'oprations d'aide au dveloppement ou d'acquisitions ainsi que de 
programmes de restructurations industrielles. 
 
Je souhaite donner un lan dcisif  ma carrire et envisage,  terme, un poste de direction gnrale dans une 
banque d'affaires. 
 
Si l'un de vos clients est intress par mes comptences, n'hsitez pas  me contacter afin que nous en discutions. 
Je vous prie de trouver ci-joint un CV que je me permets de soumettre  votre attention. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame, l'expression de mes salutations distingues. 
 
Simon TEMPLAR. 
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Jean HAMILTON 
45, bd des Batignolles 
75017 Paris 
Tl. 06 92 28 24 XX 
                                                                                                                                                                               
Le Monde Annonces professionnelles 
                                                                                                                                                                               
Annonce n 154 
                                                                                                                                                                               
14, rue Raumur 
                                                                                                                                                                               
75002 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 23 juin 20XX 
                                               
 
                                              Madame, Monsieur, 
                                              Votre offre d'emploi parue dans Le Monde de ce jour a retenu toute mon 
attention. J'ai dcid depuis peu de donner du mouvement  ma carrire, et vous tes la premire entreprise  qui 
j'adresse un courrier en ce sens. Par chance, la description du poste correspond  l'intgralit de mon 
repositionnement.  
                                              J'ai actuellement sous ma responsabilit la majeure partie du service juridique de 
Moulinex, important leader de l'lectro-mnager, qu'on ne prsente plus. Mes fonctions m'ont amen  grer des 
litiges importants, dont voici quelques exemples : 
                                               opposition du groupement Lnor  la poursuite de la collaboration contractuelle en 
matire de distribution; l'enjeu de 55 millions fut rgl  la table de ngociation, vitant d'extrme justesse un procs 
dsquilibr ; 
                                               faillite de la chane Starprix. Le rglement du litige auprs du tribunal s'est 
rcemment sold par le recouvrement victorieux par nos soins de la moiti de la crance ; 
                                               gestion quotidienne des contentieux clients : un service comme le ntre prend en 
charge une centaine de dossiers contentieux, reprsentant un encours total de 27 millions d'euros. 
                                              Mon sens de l'organisation et, je dois le dire, une apprciation au plus juste des 
ventualits juridiques m'ont permis de rendre la performance de ce service particulirement leve. Sur les 
dossiers touchant aux infractions aux rgles de la concurrence ou aux affaires de contrefaons, mes talents sont
reconnus et apprcis de tous. 
                                              Je matrise parfaitement le droit des affaires, et les nombreuses expriences qui 
ont maill ma vie professionnelle me permettent d'aborder en pleine connaissance de cause tous les aspects 
des affaires juridiques; aussi je pense pouvoir apporter un savoir-faire prcieux  votre entreprise. 
                                              Vous voudrez bien trouvez ci-joint mon CV pour plus de dtails sur mon parcours. 
Je me tiens  votre entire disposition pour un entretien que j'espre prochain. 
                                              Dans l'attente, je vous prie de recevoir l'assurance de toute ma considration. 
Jean HAMILTON. 
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Pascal FERRY 
10, passage de l'cole 
66000 Perpignan 
Tl. 04 64 81 24 XX 
                                                                                                                                                                               
Sylvie ROUERGUE 
                                                                                                                                                                               
Directrice associe 
                                                                                                                                                                               
Rouergue, Charles & Figet 
                                                                                                                                                                               
26, rue des Hautins 
                                                                                                                                                                               
66100 Perpignan 
 
                                                                                                                                                                               
Perpignan, le 3 mai 20XX 
 
                                              Chre Sylvie Rouergue, 
                                              Je vous suis trs reconnaissant de votre collaboration, l'an pass� sur notre 
contrle fiscal + URSSAF. La constitution de votre dossier et les rapprochements financiers furent essentiels 
dans l'heureuse issue que connut ce contrle. 
                                              Si je vous cris aujourd'hui, c'est au sujet d'une affaire personnelle et strictement 
confidentielle.  la suite de changements rcents intervenus au sein de la socit Plein Sud, j'ai pris la ferme 
dcision de dmissionner de mon poste et de chercher un emploi similaire au sein d'une plus grande entreprise, 
de prfrence dans le secteur des services. Pour que vous ayez un aperu de mes comptences, je vous ai joint 
mon CV. 
                                              Connaissant votre entregent et l'tendue de vos relations, j'ai song  vous contacter
pour solliciter votre aide dans le cadre de ma recherche d'emploi. 
                                              Je doute que vous ayez en vue,  l'heure actuelle, des possibilits d'embauche 
prcises. Toutefois, j'apprcierai beaucoup de connatre vos observations et recommandations d'ordre gnral sur 
ma stratgie de recherche d'emploi. Pour ma part, un tel entretien s'avrerait sans nul doute trs bnfique. Peut-tre
pourrions-nous nous rencontrer  l'occasion d'un dner ou d'un djeuner ? 
                                              J'envisage de contacter votre secrtariat vendredi. Pourriez-vous lui indiquer vos 
disponibilits ? Dans l'attente de vous rencontrer, je vous remercie de votre attention. 
                                              Sincres salutations, 
Pascal FERRY. 
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Franoise PERICHAUD 
140, rue de Rennes 
75006 Paris 
Tl. 01 48 59 66 XX 
                                                                                                                                                                               
M. LEGRAND 
                                                                                                                                                                               
Directeur juridique 
                                                                                                                                                                               
Poliet Groupe 
                                                                                                                                                                               
18, rue Troyon 
                                                                                                                                                                               
92316 Svres 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 1er avril 20XX 
 
Monsieur, 
Je me permets de vous adresser mon curriculum vitae afin de postuler  un poste relevant de la direction 
juridique de Poliet Groupe. Si vous recherchez un responsable juridique jeune et dynamique, l'examen de 
mes rfrences vous dterminera sans doute en faveur de ma candidature.  
Je suis titulaire d'un doctorat en droit civil obtenu  l'universit de Grenoble. Une exprience de cinq ans dans 
l'activit de conseil de Technip SA, entreprise employant 85 personnes, m'a permis de valoriser mes 
qualifications. Grce  mon enthousiasme et  mes comptences juridiques, j'ai t promue du poste de rdacteur 
contrats  celui de responsable juridique pour l'export. 
Je me suis illustre notamment par les ralisations suivantes : 
 J'ai particip  l'implantation de la filiale allemande, en dfinissant toute l'ossature juridique, le contenu des 
relations avec les conseils locaux, la mise en marche et le suivi de l'activit de cette entit. 
 J'ai assist la direction gnrale lors de l'affaire Winner's, dont la presse s'est grandement fait l'cho, et qui s'est 
finalement termine  notre avantage. 
 J'ai particip  la construction du contrat de prospection offshore, aujourd'hui en vigueur dans 15 pays, sur plus 
de 25 sites d'exploitation. 
Je suis convaincue que mon exprience et mes comptences techniques en matire de prvention et de 
couverture juridique peuvent me permettre, si l'on m'en donne l'occasion, de raliser pour Poliet Groupe des 
oprations similaires. Je serais honore de pouvoir en discuter avec vous lors d'un entretien. 
Veuillez agrer, Monsieur, l'expression de mes sincres salutations. 
Franoise PERICHAUD. 
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Grard CETELO 
126, avenue des Mille 
31500 Toulouse 
Tl. 04 29 36 48 XX 
                                                                                                                                                                               
Mme Lucie ROMILLY 
                                                                                                                                                                               
Prsidente 
                                                                                                                                                                               
Romilly Conseils groupe 
                                                                                                                                                                               
54, avenue des Champs-lyses 
                                                                                                                                                                               
75008 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Le 4 mars 20XX 
 
Madame, 
J'occupe actuellement le poste de directeur adjoint du dpartement juridique au sein du cabinet de conseil 
Cortal. Je matrise bien les diffrents aspects de ce domaine d'activits et peux me prvaloir de dix ans 
d'exprience pour le compte d'intervenants majeurs du secteur des biens de grande consommation. 
Mon travail est apprci par mes suprieurs et je me sens bien au sein de ce cabinet. Cependant, d'importants 
changements vont intervenir chez Cortal dans les mois qui viennent. La restructuration d'un certain nombre 
de services implique  terme la suppression de nombreux emplois. Mon poste tant probablement menac� j'ai 
dcid d'entamer une dmarche active de recherche d'emploi. Je prospecte donc, dans la plus grande discrtion, 
auprs d'entreprises susceptibles de m'offrir d'intressantes perspectives de carrire. 
Je suis titulaire d'un DEA de droit civil obtenu  l'universit de Paris X et diplm de l'Institut des Sciences 
politiques. J'ai connu au sein de Cortal une brillante progression de carrire et j'ai pu, aux diffrents postes que 
j'ai occups, me familiariser avec tous les aspects juridiques d'une activit de conseil. J'ai particip tant au sige 
social qu'au sein des divisions oprationnelles de fabrication  l'laboration de contrats techniques, financiers ou 
commerciaux, au suivi des dossiers de contentieux, l'instruction d'affaires devant des juridictions civiles, tant 
commerciales que prud'homales. 
Je souhaite avoir, dans le cadre de mon prochain poste, la responsabilit d'un dpartement juridique. L'une de 
vos entreprises clientes cherche peut-tre  pourvoir un poste correspondant  mon profil. Si c'est le cas, je vous 
serais reconnaissant de bien vouloir tenir compte de ma candidature. 
Dans l'attente, veuillez recevoir l'expression de mes salutations cordiales. 
 
                                              Grard CETELO. 
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Luc SAMSON 
21, avenue Morane 
78140 Vlizy 
Domicile : 01 58 96 14 XX 
 
 
                                                                                                                                                                               
Monsieur MALLET 
                                                                                                                                                                               
Directeur de la comptabilit  
                                                                                                                                                                               
Mtalam 
                                                                                                                                                                               
36, avenue du Danemark 
                                                                                                                                                                               
37002 Tours 
 
                                                                                                                                                                               
Vlizy, le 2 octobre 20XX 
 
Monsieur, 
 
Je me permets de soumettre mon curriculum vitae  votre attention. Je souhaite postuler  un poste relevant de 
votre dpartement juridique. Je pense que mes qualifications et mon exprience sont susceptibles d'apporter 
une importante contribution  Mtalam. 
 
Je peux me prvaloir d'une exprience russie de prs de sept ans dans la fonction juridique. Aprs l'obtention d'un 
diplme d'une ESC, option Marketing et gestion administrative, en 1996, j'ai travaill quatre ans comme auditeur
chez Kleinscmitt et Associs et trois ans en assistanat juridique chez Mc Govern. Ma formation professionnelle 
est excellente et la qualit de mon travail est reconnue et apprcie. Vous trouverez ci-joint les copies des 
valuations de mes suprieurs. 
 
Je souhaite, avec ce nouveau poste, augmenter sensiblement mes revenus. Mon salaire annuel actuel s'lve  
55 KE. 
 
Si vous recherchez, pour enrichir votre quipe, un spcialiste confirm de la surveillance juridique, je serais 
heureux de pouvoir m'entretenir avec vous. Vous pouvez me joindre au bureau au 03 12 55 48 XX. 
 
Vous remerciant par avance de l'attention que vous voudrez bien accorder  ma candidature, je vous prie 
d'agrer, Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Luc SAMSON. 
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Julie De LOURMEL 
18, place de la Mairie 
21000 Dijon 
Tl. 06 80 60 48 XX 
                                                                                                                                                                               
Serge BOULE 
                                                                                                                                                                               
Directeur juridique adjoint 
                                                                                                                                                                               
DELATTRE et Associs 
                                                                                                                                                                               
120, avenue Jules-Ferry 
                                                                                                                                                                               
93000 Bobigny 
 
                                                                                                                                                                               
Dijon, le 29 mars 20XX 
 
                                              Cher Serge, 
 
                                              Adrien Nagra, l'un de mes proches amis, m'a suggr de vous crire. Adrien et moi 
nous sommes retrouvs plusieurs annes de suite  Belle-Ile o nous avons fait du catamaran. D'aprs ce que j'ai 
cru comprendre, vous aussi pratiquez la voile. 
 
                                              Le week-end dernier, j'ai inform Adrien de ma dcision de changer de poste. 
Comme je dispose de solides comptences en matire juridique, Adrien m'a suggr de prendre contact avec 
vous, songeant que vous auriez sans doute  me livrer des ides intressantes  ce propos. 
 
                                              Comme le montre le CV ci-joint, je suis titulaire d'un doctorat en droit civil obtenu 
la facult d'Assas et de plus de dix ans d'exprience dans le conseil. Je suis actuellement le responsable 
juridique des Salins du Midi*. Je dirige une quipe compose de cinq personnes. Vous voudrez bien trouver ci-
joint une copie de mon CV. Il vous apportera des dtails complmentaires sur mon exprience. 
 
                                              Je serai  Paris pendant deux semaines  compter du 26 avril. Si votre emploi du 
temps l'autorise, peut-tre aurons-nous l'occasion de nous rencontrer autour d'un djeuner ou d'un dner. Je 
serais trs heureux de discuter de ma recherche d'emploi avec vous, d'entendre vos conseils et de connatre 
votre avis sur la question. Je me permettrai de contacter votre secrtariat au cours de la semaine prochaine, 
afin de convenir d'un rendez-vous. 
 
                                              Vous remerciant par avance de l'aide que vous voudrez bien m'apporter, je vous 
prie d'accepter mes sincres salutations. 
 
 
Julie de LOURMEL. 
 
 
*Le dpt des brevets, la gestion des contentieux clients et les normes europennes de production et de 
protection de l'environnement. 
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NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'huissier a retenu 
toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste d'huissier. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un huissier doit tre  la fois parfaitement inform des lois et rglementations en vigueur, et diplomate, 
afin d'tablir un lien entre la Justice et les individus. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom). En plus des qualits prcites, j'ai pu acqurir 
la solidit psychologique ncessaire  l'exercice de mon mtier, amliorer par ailleurs mon contact avec les 
particuliers rencontrs au quotidien, et exercer parfois la fonction de commissaire-priseur, lors de mes prcdents
emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens 
(dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en soit, je 
reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de juriste 
d'entreprise a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de juriste. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un juriste d'entreprise doit tre  la fois parfaitement inform des lois et rglementations en vigueur, et 
capable de prvoir les consquences d'une action, afin d'assister au mieux les dirigeants avec lesquels il 
collabore. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai approfondi mes connaissances en droit des affaires, droit social, droit du travail, dvelopp ma vision globale
des activits de l'entreprise, et reprsent des personnes morales devant les tribunaux comptents, lors de mes 
prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce 
sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.

 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de notaire a retenu 
toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de notaire. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un notaire doit tre  la fois parfaitement inform des lois et rglementations en vigueur, et capable de 
dispenser des conseils, d'apaiser les conflits familiaux. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai approfondi mes connaissances en droit de la famille, de l'immobilier, du patrimoine, dvelopp mes 
comptences de mdiateur et t charg des affaires de nombreuses personnes, lors de mes prcdents emplois 
(dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en 
une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  votre office XXX (nom de l'tablissement), afin
de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans l'ventualit d'une cration
de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de greffier a retenu 
toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Le Tribunal / La maison de la Justice de XXX (ville) ncessite des personnes 
performantes et efficaces, particulirement pour le poste de greffier. Ce profil correspond parfaitement au mien.

 
 mon sens, un greffier doit tre  la fois parfaitement inform des diffrentes procdures juridiques et comptent sur 
le plan rdactionnel et administratif, afin satisfaire au mieux les justiciables. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de la structure). En plus des qualits prcites, 
j'ai approfondi mes connaissances en accueil et orientation du public, en rdaction d'actes et en suivi de 
dossiers juridiques lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a 
lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences 
m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  votre quipe de votre tablissement, afin de 
mettre mon savoir-faire au service des juges et prsident y exerant. En outre, dans l'ventualit d'une cration de 
poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de clerc de notaire 
a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de clerc de notaire. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un clerc de notaire doit tre  la fois parfaitement inform des lois et rglementations en vigueur, et 
comptent sur le plan rdactionnel et administratif, afin d'assister au mieux le notaire avec lequel il collabore. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai approfondi mes connaissances en informatique, travaill ma mmoire et dvelopp mon sens de l'organisation 
lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis 
d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une 
grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de clerc d'huissier 
a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de clerc d'huissier. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un clerc d'huissier doit tre  la fois parfaitement inform des lois et rglementations en vigueur, et 
comptent sur le plan rdactionnel et administratif, afin d'assister au mieux l'huissier avec lequel il collabore. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai approfondi mes connaissances en accueil du public, en rdaction d'actes et en suivi de dossiers juridiques 
lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis 
d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une 
grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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Sidonie LECUYER 
91, boulevard Manin 
67000 Strasbourg 
Domicile : 03 56 88 31 XX 
Bureau : 03 56 25 41 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Thibault JOUSSE 
                                                                                                                                                                               
Responsable du Trafic fret 
                                                                                                                                                                               
DHL 
                                                                                                                                                                               
32, rue des Passementiers 
                                                                                                                                                                               
67500 Hagueneau 
 
                                                                                                                                                                               
Strasbourg, le 16 juin 20XX 
 
                                              Monsieur, 
 
                                              En qualit de Responsable du Trafic fret, il vous arrive sans doute, au cours de 
discussions avec vos clients, d'entendre parler d'opportunits d'embauche dans le mtier des transitaires. Peut-
tre mme l'un de vos clients est-il actuellement  la recherche d'un jeune contrleur  fort potentiel, tout  fait  son 
aise aux niveaux de gestion les plus levs. Si c'est le cas, sachez que je suis le collaborateur idal ! 
 
                                              Comme vous pourrez le constater sur le CV ci-joint, je possde une formation de 
transitaire, obtenue  l'IUT de Strasbourg. Mais ce n'est pas tout : j'ai aussi un peu plus de 3 ans d'exprience 
en tant que superviseur de transports ariens au sein de l'entreprise FRETAIR, implante dans l'agglomration 
strasbourgeoise. En ralit� nous avons t l'un de vos principaux clients pendant toute cette priode sur les 
liaisons d'Europe du Nord. 
 
                                              Il me serait trs agrable de vous rencontrer dans le cadre de vos fonctions : le 
secteur de la distribution n'a pas de secrets pour vous et vous y avez un nombre important de relations. Aussi 
aimerais-je voquer en votre compagnie mes possibilits d'volution. Je sais qu'une telle discussion m'apporterait
beaucoup. D'autre part, connatre votre point de vue gnral sur le march ne manquera pas d'enrichir ma 
recherche. 
 
                                              Me permettez-vous de contacter votre secrtariat sous peu, en esprant qu'il sera 
en mesure de fixer une heure de rendez-vous. Bien entendu, tout ceci devant rester confidentiel, je vous 
remercierais de votre discrtion  mon sujet. 
 
                                              En attendant de pouvoir engager avec vous une discussion sans nul doute 
passionnante, je vous prie d'agrer mes sincres salutations. 
Sidonie LECUYER. 
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Jean-Pierre RUBIO 
12, rue de l'Arrive 
69300 CALUIRE 
Tl. 04 48 92 57 XX 
Port. 06 23 27 48 XX 
 
 
                                                                                                                                                                               
Monsieur le Directeur Gnral 
                                                                                                                                                                               
MOBALPA 
                                                                                                                                                                               
57, boulevard Brune 
                                                                                                                                                                               
74000 ANNECY 
 
                                                                                                                                                                               
Caluire, le 7 janvier 20XX 
 
 
 
Monsieur le Directeur Gnral, 
 
Je vous serais reconnaissant de bien vouloir accorder une minute d'attention  ma candidature : je suis 
directeur transport, avec  mon actif :  
 
 Une exprience de 20 ans dans le domaine, ayant exerc tous les mtiers, logisticien, chauffeur, comme 
directeur ; 
 Une exprience d'entreprise multi taille : de la PME 5 salaris au groupe international (1500 personnes) ; 
 Une expertise trs vaste, touchant aussi bien  l'ordonnancement informatique,  l'achat et  la gestion du parc 
tracteurs et remorques, la gestion des quipes, etc. 
 
 la fois manager et gestionnaire, j'ai  chaque passage dans une socit� laiss de trs bons souvenirs, aussi bien 
humains que financiers. 
 
C'est avec plaisir que je rejoindrai un groupe tel que le vtre, dont l'activit transport est puissante, diversifie et 
centre, certainement, de toutes vos attentions. 
 
Si mon profil vous intresse, je serais heureux de pouvoir discuter avec vous des opportunits qui pourraient se 
prsenter en la matire chez MOBALPA.  
 
Vous pouvez me contacter aux numros mentionns ci-dessus. 
 
Sincres salutations. 
Julien RUBIO. 
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Luc VACHEROT 
121, quai de Valmy  
75010 Paris 
Tl. 01 49 79 25 XX 
                                                                                                                                                                               
M. MATTEL 
                                                                                                                                                                               
Directeur de la logistique 
                                                                                                                                                                               
Perron International 
                                                                                                                                                                               
150, rue Gallini  
                                                                                                                                                                               
69130 Ecully 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 2 fvrier 20XX 
 
 
                                              Monsieur, 
                                              En qualit de directeur de la logistique d'une grande entreprise de produits laitiers,
vous tes probablement dsireux de vous attacher les services d'un directeur de distribution confirm� capable 
de gnrer des bnfices immdiats sur les produits les moins rentables ou les plus fragiles de votre entreprise. 
Aussi je vous encourage vivement  considrer avec attention ma candidature. 
                                              Je peux me prvaloir de 15 annes d'exprience dans la distribution et la direction 
de la distribution. J'ai exerc mon activit dans des domaines proches du vtre : l'industrie des huiles et corps 
gras alimentaires. Je suis actuellement directeur de la distribution de la division Corps gras d'Unilever France.
Je suis, par ailleurs, diplm d'une cole de gestion. 
                                              Les contributions suivantes vous donneront une ide de mes comptences : 
                                               1.5 millions d'euros d'conomie annuelle ralise grce  la mise en place pour 3 
entrepts rgionaux de l'automatisation permettant d'augmenter la productivit des activits de manutention et de 
rduire de 50 % le nombre des produits impropres  la vente ; 
                                               1.3 millions d'euros d'conomie gnre par la rduction des cots d'entretien grce  
la ngociation d'un contrat d'entretien d'une flotte de camions ; 
                                               3 millions d'euros d'conomie gnre grce  l'installation d'un systme d'entreposage 
rgional, avec consolidation de 12 entrepts rpartis dans 5 centres rgionaux, gestion informatique et 
automatique centralise. 
                                              Je puis assumer les fonctions de directeur de la distribution, soit au sige social 
de l'entreprise, soit sur un site rgional de production.  
                                              S'il se prsente au sein de Perron International quelque opportunit� je serais 
heureux de m'entretenir avec vous d'une ventuelle collaboration. 
                                              Vous remerciant par avance, je vous prie d'agrer, Monsieur, l'expression de mes 
salutations distingues. 
 
                                              Luc VACHEROT. 
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Louise ANDERLYS 
56, rue des Batifolles 
75014 Paris 
Tl. 01 48 49 77 XX 
                                                                                                                                                                               
M. FOURTOU 
                                                                                                                                                                               
Directeur adjoint du dpartement                                                                                                                             
Distribution et Logistique 
                                                                                                                                                                               
BSN 
                                                                                                                                                                               
78, avenue de la Grande-Arme  
                                                                                                                                                                               
75017 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 21 aot 20XX 
 
 
Monsieur,  
Si vous recherchez une candidate  fort potentiel pour un poste  responsabilits dans le service Logistique de 
votre sige ou de l'une de vos filiales, vous prendrez sans doute le temps d'examiner avec attention mes 
rfrences. Ayant travaill de nombreuses annes dans le secteur industriel de la grande consommation, j'ai en 
effet acquis une exprience solide en la matire. 
Actuellement Directrice de Logistique chez Unilever France, je dirige une quipe de 35 employs responsables 
de toutes les activits de logistique d'un producteur de biens de grande consommation au chiffre d'affaires de 
1.2 milliards d'euros sur le seul territoire franais. Je suis notamment charge d'laborer le planning de 
production et des achats et d'assurer la gestion des matires premires, des stocks et de la distribution. 
Titulaire d'un diplme en Gestion de distribution, obtenu  l'ESCP il y a 3 ans, je dispose d'une formation 
complmentaire constitue par un IUT en Ingnierie industrielle. J'ai ensuite travaill pendant 12 ans au sein du 
service Logistique de deux grands groupes internationaux (Bic et L'Oral). Ma progression de carrire a t rgulire,
ajoutant peu  peu toujours plus de responsabilits  mon travail. 
Grce  mes recommandations, j'ai contribu trs activement au choix de stratgies de mes employeurs. Il me fallait
ensuite mettre en uvre les mesures logistiques ncessaires. Ma rputation de  rductrice de cots  n'est plus  
faire et mes talents de communicatrice et d'organisatrice sont galement indniables. 
Je souhaiterais vivement vous rencontrer afin que nous puissions envisager ensemble les modalits de ma 
collaboration avec votre entreprise. 
Dans l'attente, je vous prie d'agrer l'expression de mes salutations cordiales. 
Louise ANDERLYS. 
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Jean-Pierre LEBLANC-THOREZ 
6, rue d'Ingolsheim 
68001 STRASBOURG 
Tl. 03 27 48 77 XX 
Monsieur Stphane KLECH 
Directeur d'exploitation 
AIR FRANCE Orly Sud 
Avenue  d'Ocanie 
03200 RUNGIS Cedex 
 
Strasbourg, le 16 mars 20XX 
 
 
 
                                              Monsieur, 
 
                                              Ingnieur Mthode de formation, j'ai pendant huit annes assur les fonctions de 
rgulateur planning au sein du dpartement navigation de DHL. Le succs avec lequel je me suis attach  cette 
responsabilit m'autorise aujourd'hui, alors que je rejoins la rgion parisienne pour raisons familiales,  
rechercher un poste similaire au sein du groupe AIR FRANCE. 
 
                                              Je pourrais appliquer avec succs les principes et les mthodes d'ordonnancement
des tches acquis au sein du groupe DHL, premier transporteur de frt au monde, et premire compagnie cargo 
par le nombre d'appareils, et les adapter  l'environnement d'AIR FRANCE. 
 
                                              J'ai pu notamment : 
                                               amliorer les disponibilits en naviguants grce  une gestion trs pointue des 
ressources temps et recrutements : + 4 % en deux ans; 
                                               optimiser les rotations des appareils sur des liaisons alatoires; 
                                               rduire les temps d'immobilisation en maintenance des appareils par un 
ordonnancement trs adapt des tches par niveau et par qualification ( 2 % en trois ans). 
 
                                              Ma disponibilit est grande, puisque ma collaboration avec DHL cesse dans deux 
mois. Je serais heureux de vous rencontrer pour vous expliquer succinctement les mthodes que j'ai pu 
adapter aux spcificits franaises, et qui pourraient tre d'une grande utilit pour votre groupe. 
 
                                              Vous remerciant de l'attention que vous voudrez bien consacrer  ma proposition, 
je vous prie d'agrer, Monsieur, l'expression de mes sentiments distingus. 
 
Jean-Pierre LEBLANC-THOREZ. 
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Pierre BLANCHER 
6, impasse des Cramats 
31000 TOULOUSE 
Tl. 04 66 45 65 XX 
                                                                                                                                                                               
M. Antoine MUNOZ-FRACHONT 
                                                                                                                                                                               
DRH Naviguants 
                                                                                                                                                                               
SUD AERO 
                                                                                                                                                                               
ZI des Chanes 
                                                                                                                                                                               
31200 BLAGNAC 
 
                                                                                                                                                                               
Toulouse, le 5 fvrier 20XX 
 
 
Monsieur, 
 
Pilote-mcanicien sur moyen courrier, je cherche  intgrer une compagnie europenne de type 2. La lecture du 
CV ci-joint vous permettra de mesurer mon parcours professionnel et, le cas chant, d'accder  ma demande. 
 
Je me permets d'attirer votre attention sur les particularits suivantes : 
 la formation militaire que j'ai pu suivre  Salon-de-Provence est  mon avis la meilleure qui soit. Les 10 ans de 
service effectus dans l'arme de l'air franaise m'ont rendu apte  aborder sereinement les situations 
personnelles et professionnelles les plus difficiles ; 
 le passage dans la vie civile s'est fait harmonieusement, certainement grce aux qualits humaines et 
techniques des quipes d'Aro-service. J'ai contribu  la croissance vigoureuse de cette jeune entreprise, qui en 
5 ans a transport 2 000 000 de passagers ; 
 je suis,  40 ans, un professionnel sr, polyvalent, totalisant 8 500 heures de vol et dsireux de passer  la 
vitesse suprieure dans une compagnie de taille nationale. 
 
Je suis prt  envisager diffrents types de collaboration,  l'heure o le partenariat pilotes/compagnies revt une 
ncessit de plus en plus cruciale. 
 
Je vous remercie de l'attention que vous voudrez bien accorder  ma candidature et vous prie de recevoir, 
Monsieur, l'assurance de ma considration. 
 
Pierre BLANCHER. 
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Philippe TARLIER 
215, avenue de Versailles 
75016 Paris 
Domicile : 01 25 65 45 XX 
Bureau : 01 54 85 47 XX 
                                                                                                                                                                               
Monsieur DELSOULLIER 
                                                                                                                                                                               
Consultant associ 
                                                                                                                                                                               
Canet et Frres 
                                                                                                                                                                               
98, Grand-Place 
                                                                                                                                                                               
44000 Nantes 
 
                                                                                                                                                                               
Le 3 juillet 20XX 
 
Monsieur, 
Si j'en crois les termes de votre offre d'emploi parue dans Le Moniteur de mardi dernier, je pense tre le 
candidat idal pour le poste de responsable logistique que vous cherchez  pourvoir pour grer le dpartement des
bases-vie du groupe de votre client. 
Quelques lments de mon parcours pourront vous le dmontrer : 
 professionnel de la logistique, j'ai plus de vingt ans d'exprience dans ce domaine aprs avoir travaill dans le 
domaine des transports (SERNAM), de l'urgence humanitaire (Mdecins du Monde) et de l'industrie chimique 
(ATOCHEM) ; 
 j'occupe actuellement le poste de directeur de la logistique chez BSN-laitages, entreprise du secteur agro-
alimentaire ralisant 300 millions d'euros de chiffre d'affaires ; ce dpartement, fort de 50 personnes, rsout au 
quotidien les problmes d'approvisionnement  frais  des 5 usines europennes de production ;  
 j'ai conu et mis en uvre un nouveau systme informatis d'ordonnancement des tches et de gestion des 
moyens techniques. Ce projet, d'un cot de 250 000 d'euros, a dj permis d'conomiser 4 millions d'euros en 
assistance d'urgence. 
Ces dernires annes, l'entreprise a pu, grce  mon activit� ngocier de meilleurs contrats d'approvisionnement. 
Des programmes innovants de rduction des cots ont permis une nette amlioration de la productivit du 
dpartement logistique. La dimension humaine n'est pas absente de ces fonctions : si ce sont des produits frais
qui sont actuellement l'objet de mes proccupations, ce sont des hommes performants qui s'en occupent, et ce
sont des hommes qui ont t l'objet de mes proccupations avant mon poste chez BSN. Je suis un expert de la 
logistique, et mon raisonnement est l'efficacit� la sret et la certitude. 
Mes comptences en ce domaine peuvent, j'en suis sr, s'exercer avec bnfice au sein de votre entreprise. 
Si mes qualifications vous ont convaincu, n'hsitez pas  me contacter afin que nous prenions date pour un 
entretien. 
Dans l'attente, je vous prie d'agrer, Monsieur, l'expression des mes sincres salutations. 
Philippe TARLIER. 
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Isabelle SOUVERAIN 
7/8 quai de la Mgisserie 
75001 PARIS 
                                                                                                                                                                               
Madame Malika SCHNEIDER 
                                                                                                                                                                               
SCAC 
                                                                                                                                                                               
Zone Aroportuaire-CDG 2 
                                                                                                                                                                               
77840 Roissy-en-France Cedex 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 5 mars 20XX 
 
 
Madame, 
Votre position de challenger dans le domaine du transport aronautique national vous incite certainement  
conduire vos recrutements avec la plus extrme attention,  la recherche de collaborateurs de premier plan. Si 
vous recherchez un transitaire Afrique expriment� je peux vous apporter une comptence et une efficacit  la 
hauteur de vos exigences. 
J'ai effectu la quasi totalit de mon parcours professionnel en relation avec l'Afrique, soit expatrie (ELF Gabon),
soit rsidente nationale (Delmas Vieljeux).  
Cette exprience me donne aujourd'hui des atouts forts : 
 je sais combien l'erreur, ou la non prcision peuvent se rvler fatales  5 000 km de distance, sur un continent 
encore tellement sous-quip. Pour mes dossiers, une seule valeur est possible : 100 % srs ; 
 je connais la valeur de l'homme et l'importance qu'il faut y attacher  tous les niveaux de relation qui 
concernent l'Afrique. Je possde un solide rseau de relations professionnelles, efficace, fidle et fortement 
contributif  la russite des oprations de transit ; 
 ma grande connaissance de toutes les plates-formes de transit europennes me permet de ngocier les 
transactions les plus rentables; j'estime que cette recherche permanente me fait bnficier de tarifs de 5  6 % 
moins cher que ceux du march. 
Je suis tout  fait dispose  envisager une activit expatrie, comme j'aurais le plaisir de participer  votre 
croissance en tant que rsidente. Je serais heureuse de pouvoir vous exprimer mes motivations de vive voix. 
Si mes comptences vous semblent rencontrer vos proccupations, vous pouvez me contacter en soire au 01 
45 67 88 XX afin que nous convenions d'un rendez-vous au cours duquel nous pourrons explorer les 
diffrentes possibilits d'une collaboration. 
Sincrement. 
Isabelle SOUVERAIN. 
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NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de chef magasinier 
a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure XXX [nom de la ville] ncessite des personnes motives, 
volontaires et rigoureuses, particulirement pour le poste de chef magasinier. Ce profil correspond parfaitement
au mien. 
 
 mon sens, un chef magasinier doit tre parfaitement organis et mthodique, afin de grer au mieux les flux de 
marchandises qui lui sont confies. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu diversifier mes lieux et types de pratique du mtier (quai, magasin, entrept, seul, en quipe), amliorer mes
comptences en identification et contrle du produit, ou encore dvelopper ma rigueur quant au respect des dlais 
et  la gestion de l'espace, lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon 
cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes 
expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe logistique de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de dmnageur a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure XXX [nom de la ville] ncessite des personnes motives, 
volontaires et rigoureuses, particulirement pour le poste de dmnageur. Ce profil correspond parfaitement au 
mien. 
 
 mon sens, un dmnageur doit tre parfaitement organis et mthodique, afin de grer au mieux les flux de 
marchandises qui lui sont confies. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu amliorer autonomie et contact avec la clientle, me perfectionner dans l'utilisation de matriel spcifique 
(monte-charge, etc.), ou encore apprendre  optimiser mes gestes, lors de mes prcdents emplois (dtailler en 
une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou 
deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe logistique de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de 
manutentionnaire cariste a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure XXX [nom de la ville] ncessite des personnes motives, 
volontaires et rigoureuses, particulirement pour le poste de manutentionnaire cariste. Ce profil correspond 
parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un manutentionnaire doit tre  la fois rsistant physiquement et respectueux des rgles de scurit� 
afin de grer au mieux les flux de marchandises qui lui sont confies. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu diversifier mes lieux et types de pratique du mtier (quai, magasin, entrept, seul, en quipe), amliorer mon
efficacit dans le transfert et le stockage de marchandises, ou encore apprendre  matriser l'outil informatique - 
parfois ncessaire pour la gestion des manipulations et dplacement - lors de mes prcdents emplois (dtailler en 
une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou 
deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe logistique de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de responsable 
d'entrept a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure XXX [nom de la ville] ncessite des personnes motives, 
volontaires et rigoureuses, particulirement pour le poste de responsable d'entrept. Ce profil correspond 
parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un responsable d'entrept doit tre  la fois manager, gestionnaire et organisateur, afin de grer au 
mieux les flux de marchandises qui lui sont confies. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu amliorer mes techniques de coordination de rception, entreposage, prparation des commandes, 
expdition, mes capacits d'encadrement, ou encore mon souci du respect des rgles de scurit et des impratifs 
de cot et productivit� lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon 
cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes 
expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe logistique de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de chauffeur de taxi
a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes dynamiques et senses, particulirement 
pour le poste de chauffeur de taxi. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un chauffeur de taxi doit tre  la fois avenant et ractif, quelles que soient les circonstances. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de la structure). En plus des aptitudes 
prcites, j'ai pu amliorer mes comptences linguistiques en XXX (langues pratiques couramment), apprendre  
allier rapidit et scurit au volant, ou encore dvelopper mon sens de l'orientation, lors de mes prcdents emplois 
(dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en 
une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de chauffeur 
particulier a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes dynamiques et motives, particulirement
pour le poste de chauffeur particulier. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un chauffeur particulier doit tre  la fois avenant, disponible et ractif, quelles que soient les 
circonstances. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de la structure). En plus des aptitudes 
prcites, j'ai pu apprendre  allier rapidit et scurit au volant,  effectuer des tches diverses (prise en charge de 
bagages, entretien du vhicule), ou encore dvelopper mon sens de l'orientation, lors de mes prcdents emplois 
(dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en 
une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de conducteur 
d'autobus a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes dynamiques et senses, particulirement 
pour le poste de conducteur d'autobus. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un conducteur d'autobus doit tre  la fois comptent en conduite et soucieux du respect des rgles de 
scurit� afin de satisfaire au mieux ses passagers. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de la structure). En plus des aptitudes 
prcites, j'ai pu amliorer mes comptences linguistiques en XXX (langues pratiques couramment), diversifier 
mes zones d'activit (urbain, interurbain, dpartemental, rgional, national, international), ou encore assumer des 
tches diverses (encaissement des tickets, contrle, dtection et signalement de problmes techniques), lors de 
mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer 
dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande 
adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe logistique de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de convoyeur de 
fonds a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes dynamiques et rigoureuses, 
particulirement pour le poste de convoyeur. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un convoyeur de fonds doit assurer  la fois le transfert et la protection des biens qui lui sont confis.

 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de la structure). En plus des aptitudes 
prcites, j'ai pu amliorer mes comptences en tir, m'approprier les mthodes et procdures  suivre de manire 
minutieuse, ou encore apprendre  utiliser le matriel radiophonique, lors de mes prcdents emplois (dtailler en 
une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou 
deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de coursier a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes dynamiques et efficaces, 
particulirement pour le poste de coursier. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un coursier doit tre  la fois mthodique et possder des capacits de communication, afin d'accomplir 
son rle avec succs. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de la structure). En plus des aptitudes 
prcites, j'ai pu approfondir mes comptences en collecte, classement, mise  disposition de documents, 
participer  tablir ou rtablir le lien entre diffrents services, ou encore acquis des connaissances techniques 
concernant les quipements ncessaire au traitement de courrier, fax et dossiers, lors de mes prcdents emplois 
(dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en 
une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'htesse de l'air / 
steward a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes dynamiques et motives, particulirement
pour le poste d'htesse de l'air / steward. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, une htesse de l'air / un steward doit tre  la fois avenant(e), souriant(e) et ractif(ve), quelles que 
soient les circonstances. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de la structure). En plus des aptitudes 
prcites, j'ai pu parfaire mes comptences linguistiques en XXX (langues pratiques couramment), m'approprier 
et apprendre  restituer les normes de scurit en vigueur, ou encore effectuer les contrles de cabine qui 
s'impose, de manire rigoureuses, lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, 
mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces 
diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe navigante de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'htesse de l'air / 
steward a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes dynamiques et motives, particulirement
pour le poste d'htesse de l'air / steward. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, une htesse de l'air / un steward doit tre  la fois avenant(e), souriant(e) et ractif(ve), quelles que 
soient les circonstances. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de la structure). En plus des aptitudes 
prcites, j'ai pu parfaire mes comptences linguistiques en XXX (langues pratiques couramment), m'approprier 
et apprendre  restituer les normes de scurit en vigueur, ou encore effectuer les contrles de cabine qui 
s'impose, de manire rigoureuses, lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, 
mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces 
diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe navigante de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de gestionnaire de 
stocks a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de gestionnaire de stocks. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un gestionnaire de stocks doit tre  la fois un gestionnaire et un organisateur, afin d'optimiser 
l'activit de l'entrept dont il a la responsabilit. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu acqurir des comptences en suivi des ventes, coordination entre diffrents services, ou encore 
rorganisation des postes de travail pour une meilleure productivit lors de mes prcdents emplois (dtailler en 
une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou 
deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe logistique de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

lisabeth LETELLIER 
8, rue Saint-sauveur 
92600 ASNIRES 
Tl. 01 43 22 26 XX  
                                                                                                                                                                               
Madame G. ORLANE 
                                                                                                                                                                               
UNILOG 
                                                                                                                                                                               
57, boulevard Exelmans 
                                                                                                                                                                               
75016 PARIS 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 7 juin 20XX 
 
Madame,  
 
 35 ans, je pense avoir acquis les principales qualits d'une assistante de direction de premier rang. 
 
J'ose affirmer ces propos car  mon sens, l'intitul de ma fonction rend fort mal compte de l'tendue de mes 
responsabilits :  
 Titulaire d'une matrise de psychologie, je possde une culture gnrale me permettant d'aborder sans problme la
quasi-totalit des questions qui touchent l'entreprise ; 
 Ma comprhension des phnomnes financiers et leur gestion, pendant quatre ans (assistante du DAF), me 
donnent une excellente capacit d'interface avec les autres fonctions de l'entreprise ; 
 Je possde enfin quelques qualits souhaitables dans cette fonction : confidentialit� disponibilit� ractivit� 
matrise de l'anglais et de l'allemand. 
 
J'espre avoir soulev votre intrt pour ma candidature, quand mme celle-ci serait spontane : je vous remercie d'y
voir la volont peu commune d'accder  des fonctions importantes, intressantes et reconnues. 
 
Je suis  votre disposition pour vous rencontrer,  votre convenance. 
 
Sincrement. 
lizabeth LETELLIER. 
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Gilles UNARUMA 
130, boulevard Saint-Sans  
72100 Le Mans 
Tl. 06 24 28 44 XX 
                                                                                                                                                                               
Dominique CROS 
                                                                                                                                                                               
Directrice gnrale 
                                                                                                                                                                               
Clinique Beausjour 
                                                                                                                                                                               
21, avenue Montaigne 
                                                                                                                                                                               
89000 Auxerre 
 
                                                                                                                                                                               
Le Mans, le 4 janvier 20XX 
Chre Dominique, 
Cela fait bientt trois ans que nous nous sommes quitts  la fin de ce formidable congrs de Marseille. J'ai encore
dans les oreilles votre chaleureux plaidoyer en faveur de l'accueil en clinique des conomiquement faibles. 
Je me permets aujourd'hui de vous crire pour solliciter votre aide : je suis  la recherche d'un emploi. J'ai en 
effet dcid d'aller m'installer en Bourgogne,  la recherche d'une rgion plus accueillante que la mienne. Mais ma 
dcision n'est pas encore totalement arrte, et cette dmarche est encore confidentielle. 
Comme vous vous en souvenez peut-tre, j'ai t directeur adjoint de la DDASS au cours des trois dernires 
annes et je puis me prvaloir de plus de 15 annes d'exprience dans le domaine de la gestion sociale et de la 
sant. J'aime ce secteur et je crois avoir fait la preuve de mes capacits en la matire, comme l'atteste le CV que 
je vous joins. 
Je sais qu'en qualit de directrice gnrale de votre tablissement, il vous arrive parfois d'tre au courant 
d'opportunits de poste ou de mission dans les domaines qui sont les miens. J'apprcierais que vous pensiez  
moi si un tel cas se prsente. 
Toutefois, je souhaiterais galement m'entretenir avec vous de ma situation et obtenir vos conseils sur la 
meilleure faon de mener  bien cette recherche d'emploi. Si vous avez des ides  ce propos, ou des remarques 
particulires  me communiquer, n'hsitez surtout pas ! Il s'est en effet pass beaucoup de temps depuis mes 
dernires prgrinations sur le march du travail... 
Je pense que je vous contacterai dans le courant de la semaine prochaine, en esprant avoir la chance de 
russir  vous joindre  un moment o vous serez prsente ! Je n'ai pas oubli que votre emploi du temps tait 
toujours trs plein. Dans l'intervalle, peut-tre aurez-vous quelques instants  consacrer  la lecture de mon CV. 
J'attends avec impatience cette conversation et j'apprcierai votre aide. 
Sincres salutations, 
Gilles UNARUMA. 
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Bertrand SOUSSAIN 
2, rue des Echaguets 
69004 Lyon 
Tl. 04 82 48 04 XX 
                                                                                                                                                                               
PROFIL 
                                                                                                                                                                               
Annonce 67-997 
                                                                                                                                                                               
134, avenue Di-Giusto 
                                                                                                                                                                               
21240 Beaune 
 
                                                                                                                                                                               
Lyon, le 18 juin 20XX 
 
Madame, Monsieur 
J'ai t agrablement surpris,  la lecture de Entreprises & Carrires, de dcouvrir votre offre, ouvrant des 
perspectives intressantes et demandant des qualits qui correspondent trait pour trait aux miennes. Je vous 
soumets sans tarder ma candidature. 
Diplm de l'cole Estienne en 1996, j'ai ds le dpart choisi la voie des techniques de reproduction en m'appuyant 
sur un postulat que je vrifie chaque jour :  Le XXIe sicle sera tout numrique ou ne sera pas.  
J'ai donc recherch� dans mes tudes comme dans ma vie professionnelle,  favoriser le tout numrique, parce 
que j'y crois, parce que je suis particulirement  l'aise dans le monde numrique, et que les progrs raliss dans ce
domaine confirment chaque jour cet engagement. 
Au plan de l'exprience, je vous propose le parcours suivant : 
 3 annes passes sur les scanners numriques de Ultrascan, socit de gravure numrique de 35 MF de CA. Je 
matrise la chane technique en amont de l'impression ; 
 4 annes chez BOUTET SA, imprimeur offset et typo de 85 ME de CA ; rigueur industrielle de la gestion, des 
plannings et des process. L'cole est rude, mais profitable. Je matrise la chane technique de l'impression 
traditionnelle ; 
 2 annes chez NUMECOPO, entreprise naissante ddie  l'impression numrique ; vertige de la start'up, 
implication diurne et nocturne totale. Je mesure l'interpntration des paramtres de l'entreprise  hommes, 
argent, temps. 
Aujourd'hui, je recherche une socit qui puisse accueillir ma forte capacit de travail, qui sache reconnatre mon 
implication et me donne les moyens financiers d'affirmer une volont de croissance ambitieuse : il semble que 
vous soyez celle-l ! 
Il me tarde de vous rencontrer, tant j'ai la certitude que nos chemins doivent se croiser. 
Appelez-moi vite, je suis disponible. 
Bertrand SOUSSAIN. 
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Delphine KAHN 
35 bis, rue des Cdres 
59650 VILLENEUVE-D'ASCQ 
Tl. : 02 40 53 26 XX 
Port. : 06 82 64 88 XX 
 
 
                                                                                                                                                                               
J. DHEMARET 
                                                                                                                                                                               
SEAGER 
                                                                                                                                                                               
8, rue du 8-Mai-45 
                                                                                                                                                                               
92120 ISSY-les-MOULINEAUX 
 
                                                                                                                                                                               
Villeneuve-d'Ascq, le 4 fvrier 20XX 
 
 
Madame,  
 
La lecture de votre annonce de recrutement parue dans le JOURNAL de l'EMPLOI a suscit tout mon intrt.  
 
Je pense requrir les qualits que votre client, TELEWINNER, recherche pour le poste du Directeur de 
dveloppement des centres de contacts.  
 
En poste chez SYSCO, je dirige actuellement le dpartement assistance (hot line)  la maintenance des 
systmes embarqus (transports).  l'actif de ce dpartement, nous avons au cours des trois dernires annes :  
 Construit, form et dvelopp un dpartement qui compte aujourd'hui plus de 40 personnes, dont plus de la moiti 
sont des ingnieurs ;  
 Imagin� conu et dvelopp les chartes suivi-clients et retour-qualit pour une dizaine de produits diffrents ;  
 Aid  la fidlisation (+ 70 %) d'une clientle traditionnellement trs  volage . 
 
Je pourrais galement vous parler de ma formation d'ingnieur  l'cole centrale, en tous points remarquable et de 
mon exprience chez ALTRAN, leader europen de l'innovation technologique, qui m'a donn le got des 
challenges et de l'innovation.  
 
J'ai beaucoup  vous apporter, j'en suis certaine, et serais ravie de vous en convaincre. Je suis galement 
joignable au 06 82 64 88 XX,  votre disposition.  
 
Dans l'attente de votre rponse, je vous prie de croire, Madame, en l'assurance de mes sentiments les 
meilleurs.  
Delphine KAHN. 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

Julien HESSE 
56, impasse des Alouettes,  
75019 Paris 
Tl. 01 48 45 00 XX 
                                                                                                                                                                               
M. le Secrtaire gnral 
                                                                                                                                                                               
KOOKA 
                                                                                                                                                                               
ZI de la Palissade 
                                                                                                                                                                               
23514 Villefranche-sur-Mer 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 24 avril 20XX 
Monsieur, 
En rponse  votre annonce parue hier dans Le Monde, je vous adresse mon dossier de candidature. Mon profil
semble correspondre  celui que vous recherchez pour le poste de directeur du dveloppement. 
Je suis titulaire d'un diplme de l'INSEAD, obtenu aprs un cycle long (4 annes) ralis  mi-temps avec ma 
fonction de Responsable commercial chez DEVANLAY. Ni HEC, ni ESSEC, je n'en revendique pas moins une
comptence et une exprience que je suis prt  mesurer avec nombre de diplms de ces prestigieuses coles. 
En effet, si je n'ai pas eu la chance d'intgrer ces institutions, j'ai pu prouver de rares qualits, comme vous 
pouvez ainsi en juger : 
 obtenir un DEA INSEAD tout en travaillant n'est pas de tout repos, vous en conviendrez. J'ai pourtant termin 
ce cycle exceptionnel dans les 5 premires places de ma promotion ; 
 de retour aux affaires, j'ai pu mettre en pratique certains concepts ou enseignements que je n'avais jusque-l 
que pressentis, tant en finance (tableaux de bord, concepts des moindres conomies...) que sur le plan 
commercial (intressement, motivation des forces de vente, intgration objective des clients-fournisseurs...) ; 
 je me suis trs impliqu dans le concept de globalisation des fournisseurs comme des clients. Le monde 
s'ouvre dmesurment et les opportunits de dveloppement contrl sont plus nombreuses et plus diverses 
qu'avant : il suffit de les connatre, et de les adapter aux donnes spcifiques d'une entreprise. Ce concept est un
des concepts majeurs des 10 annes  venir. Ne pas en tenir compte est,  coup sr, suicidaire. 
Mes rsultats chez DEVANLAY sont tout  fait honorables, et auraient pu se transformer en succs majeurs si les 
immobilismes de cette entreprise familiale n'avaient quelque peu ralenti ces efforts. Cependant : 
 progression en 5 ans du CA de 40 %, 
 dveloppement de 3 niches commerciales nouvelles : celles-ci contribuent aujourd'hui, pour 26 % du CA,  37 
% de la marge brute. 
Je suis depuis quelque temps l'volution remarquable de votre entreprise et souhaite aujourd'hui plus que 
jamais intgrer vos services. Par mon dynamisme, mes qualifications et mon exprience, je pense pouvoir vous 
apporter une contribution significative au poste de Directeur du dveloppement. 
Afin d'en discuter plus en dtail, je serais heureux de vous rencontrer, vous et les membres de votre quipe.  
Veuillez agrer, Monsieur, l'expression de mes sincres salutations. 
Julien HESSE. 
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Lucien STROSSER 
45 rue des Nices 
33000 Bordeaux 
Domicile : 05 25 45 47 XX 
Bureau : 05 51 45 56 XX 
                                                                                                                                                                               
Les chos 
                                                                                                                                                                               
Annonce n 897 
                                                                                                                                                                               
78, rue Raumur 
                                                                                                                                                                               
75002 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Le 13 mai 20XX 
Madame, Monsieur, 
C'est avec un grand intrt que j'ai pris connaissance de l'offre d'emploi que vous avez fait paratre dans Les 
chos du 3 mai. Peut-tre pourrions-nous envisager de nous rencontrer pour discuter ensemble d'une ventuelle 
collaboration ? 
Vous constaterez, en effet, que mes rfrences rpondent en tous points  vos besoins : 
 ingnieur des Ponts, 1983, j'ai complt ma formation par le concours externe de l'ENA, option gestion 
industrielle ; 
 j'ai effectu l'essentiel de ma carrire  l'ONERA, laboratoire d'essai et de mise au point des moteurs aviation-
espace. J'ai accompagn la  
fantastique aventure du projet ARIANE, lanceur europen et suis le directeur gnral adjoint de ce laboratoire de 
1 500 personnes ; 
 j'ai le got de relever des paris insenss, en phase de croissance (acclration des projets industriels) comme 
en priode de crise (restructuration de branches dficitaires). Mon engagement et ma volont ont toujours su 
gagner la confiance de mes quipes. 
Je collabore galement rgulirement au CIRI, Centre ministriel de restructurations industrielles, ou je suis amen  
auditer certaines activits du monde des transports, de celui de la production d'nergie ou d'autres structures 
utilisant les hautes technologies. Participant  l'laboration et au suivi de stratgies de dveloppement  moyen et 
long terme, j'ai acquis une forte exprience dans l'analyse et la gestion des projets industriels difficiles. 
Convaincu que ma candidature ne manquera pas de retenir toute votre attention, je me tiens  votre entire 
disposition pour voquer les tapes de mon parcours, ainsi que les missions qui pourraient m'tre confies. 
Dans l'attente, je vous prie d'agrer, Madame, Monsieur, l'expression de mes plus sincres salutations. 
Lucien STROSSER. 
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Nathalie GERMAIN 
35, avenue de Verdun 
83100 Toulon                                               
Domicile : 04 56 25 37 XX 
Bureau : 04 56 99 20 XX 
                                                                                                                                                                               
Joseph MONATE 
                                                                                                                                                                               
Directeur du dpartement                                                                                                                                        
Politique gnrale 
                                                                                                                                                                               
ESCP 
                                                                                                                                                                               
5, boulevard Diderot  
                                                                                                                                                                               
75011 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Toulon, le 17 fvrier 20XX 
 
Cher Monsieur, 
Il y a quelques jours, j'ai eu le plaisir de discuter avec Rmi Gauguelin, de CARREFOUR, qui m'a vivement 
engag  vous crire. Si j'ai bien compris, vous avez rempli des missions de conseil pour le compte de 
CARREFOUR dans le domaine de la stratgie d'entreprise.  
Vous disposez ainsi certainement d'un carnet d'adresses bien rempli en matire de responsables divers et 
varis agissant pour le compte de grandes entreprises. Rmi pense que vous pourriez m'apporter une aide 
prcieuse dans le cadre de ma recherche d'emploi. 
Diplm HEC en 1975, j'ai consacr les vingt dernires annes  la stratgie et au dveloppement des entreprises.  
l'heure actuelle, j'occupe chez STARPRIX un poste de directrice gnrale adjointe. 
Suite  de rcents changements intervenus au plus haut niveau de l'entreprise, j'envisage un tournant de carrire 
bien entendu, cette dcision doit rester strictement confidentielle. Mon objectif est de trouver un poste de 
responsable de la stratgie au sein d'une grande entreprise de la distribution. Rarement libelle ainsi, cette 
fonction est en gnral couverte dans les postes de direction gnrale. 
Rmi m'a suggr de vous contacter, estimant que vous pourriez peut-tre m'orienter vers des personnes 
susceptibles de m'tre utiles. Je cherche en effet  connatre des personnes de niveau senior travaillant dans le 
domaine qui m'intresse. En me constituant un rseau, je pourrai tre informe des disponibilits de poste. Il pourra 
aussi bien s'agir de personnes travaillant en entreprise ou dans le secteur des cabinets conseils, de centrales 
d'achats, etc. 
Pourriez-vous m'apporter cette aide ? 
J'essaierai de vous contacter en dbut de semaine prochaine et je vous serai trs reconnaissante de toutes les 
suggestions dont vous voudrez bien me faire part. 
Je vous remercie vivement de votre aide et, dans l'attente de vous rencontrer, vous prie d'agrer l'expression 
de mes sincres salutations. 
Nathalie GERMAIN. 
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Paul MIGNIEN 
12, rue de la Chausse-d'Antin 
45290 Nogent-sur-Vernisson 
Portable : 06 48 25 05 XX 
M. Mathieu THIERRY 
Dpartement environnement 
Somabon 
34, quai de l'Aisne 
25000 Besanon 
 
Le 2 janvier 20XX 
 
                                              Monsieur,  
 
                                              Spcialiste de la circulation urbaine, je recherche actuellement un poste o mon 
exprience dans ce domaine puisse tre mise  profit. Mes fonctions de chef de projet Eole de la ville de Nantes 
m'ont familiaris avec les nombreux aspects de la problmatique urbaine en matire de transports : incidences 
sur l'environnement, aspects lgaux, techniques, humains ou politiques. 
 
                                              Voici quelques-unes de mes principales ralisations : 
                                               Mise en conformit d'un projet tramway aux normes communautaires, nationales 
et rgionales. 
                                               Conception et mise en place de programmes de formation visant  rduire, lors 
des trajets, le risque d'accidents ou de fausses manuvres. 
                                               valuation de diffrentes mthodes de mise en conformit avec la lgislation sur les 
transports (codes ruraux, rglements municipaux, lgislation europenne). 
 
                                              Je serais heureux de pouvoir intgrer une entreprise comme la vtre qui, spcialise 
dans les transports, se donne les moyens de dvelopper des programmes de sduction des dcideurs locaux. Je 
cherche plus particulirement un poste dans le domaine de la mise en conformit des matriels roulants, de 
l'incidence des moyens de transport sur la vie des rsidants urbains, ou le dveloppement de nouveaux moyens
propres . 
 
                                              Vous trouverez toutes les informations ncessaires sur mon parcours et mes 
ralisations dans le CV que je joins  ce courrier. 
 
                                              Esprant vous rencontrer dans les meilleurs dlais, je vous prie de recevoir, 
Monsieur, l'assurance de ma considration. 
Paul MIGNIEN. 
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Marie-Christine LIORET 
74, rue des Petits-Chevaux 
89521 Brganon 
Domicile : 05 45 65 89 XX 
Bureau : 05 65 47 95 XX 
                                                                                                                                                                               
M. Lucien Dautour 
                                                                                                                                                                               
Directeur des ressources humaines 
                                                                                                                                                                               
POLIPA SA 
                                                                                                                                                                               
987, avenue de Breteuil 
                                                                                                                                                                               
31524 Toulouse 
 
                                                                                                                                                                               
Le 17 fvrier 20XX 
 
Monsieur, 
J'ai pris connaissance de votre offre d'emploi dans L'Express de ce matin, et suis vivement intresse par le 
poste de Responsable administratif que vous cherchez  pourvoir. Pensant runir toutes les qualits requises 
pour cette fonction, je vous adresse ma candidature. 
J'ai une licence d'anglais ainsi que le DECS comptable et fiscal. Ayant rapidement trouv ma comptence dans 
la gestion administrative des entreprises, j'ai amlior et dvelopp mes aptitudes dans ce domaine au cours des 5
dernires annes, qui sont mes annes d'exprience professionnelle. Jugez-en plutt : 
 aux Mutuelles du Mans, pendant 2 ans, je dveloppe et centralise la  
comptabilit de la filiale Rassurance ;  
 chez Dun & Bradstreet, depuis 3 ans, je gre la comptabilit (personnel, tches, informatique) ainsi que toutes 
les tches administratives qui ne relvent pas d'une direction oprationnelle : je citerai au hasard les fonctions 
voyage, travaux et entretien, dmnagement(s), relations CE, dpts lgaux et relations officielles, etc. J'ai sous ma
responsabilit 5 personnes, dont 3 comptables, toutes performantes et responsabilises. 
Je souhaite aujourd'hui  booster  ma carrire en intgrant un grand groupe de communication, car mon intrt et 
mes affinits m'attirent vers ce secteur. Un groupe qui puisse me permettre d'exprimer mes comptences, qui ne
se limitent pas  ces seules tches. 
Je compte me rendre  Toulouse  la fin du mois : peut-tre pourrions-nous envisager de nous rencontrer en 
cette occasion.  
Dans l'attente, je vous prie d'agrer, Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
Marie-Christine LIORET. 
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Thomas LOISEAU  
12, rue du Ple-Nord 
63100 Clermont-Ferrand 
Tl. 06 11 18 24 XX 
                                                                                                                                                                               
Lionel ROBIN 
                                                                                                                                                                               
Directeur 
                                                                                                                                                                               
Robin et Deplinger  
                                                                                                                                                                               
3, alle des Platanes 
                                                                                                                                                                               
63100 Clermont-Ferrand 
 
                                                                                                                                                                               
Clermont, le 15 octobre 20XX 
 
Cher Monsieur, 
Comment volue le projet ESTERHAZI ? J'ai su que votre entreprise avait travaill sur l'installation et le 
dmarrage du coteux systme informatis de paie de ECCO. Je vous en flicite : la tche est ardue, mais le 
challenge est fort et l'horizon certainement brillant. 
Mais venons-en au fait : je me permets de vous crire pour solliciter votre aide. Vous savez que j'occupe chez 
RANK XEROX le poste de responsable administratif et financier. Malheureusement, les perspectives 
d'volution de carrire comme les prvisions de croissance de l'entreprise sont dprimantes, et j'ai dcid de prendre
le taureau par les cornes avant d'tre victime d'un plan social : je cherche un nouveau job. 
En qualit de consultant dans le secteur des gestions comptables et financires, vous tes connu et bnficiez d'un 
nombre important de relations. J'ai pens que vous accepteriez peut-tre de consacrer quelques minutes  
l'analyse de mon CV et que vous pourriez m'aider  trouver les formulations adquates  insrer  ma lettre de 
motivation. Vos rflexions relatives aux tendances actuelles du secteur et des principaux domaines porteurs 
pourraient s'avrer trs bnfiques pour ma dmarche. J'apprcierais en outre de pouvoir discuter  btons rompus 
avec vous sur des questions d'ordre plus gnral. 
Me permettrez-vous de vous convier  un djeuner pour que nous puissions nous entretenir tranquillement de 
cette affaire ? 
Je me permettrai de vous appeler demain ou aprs-demain pour savoir si nous pouvons d'ores et dj prendre 
rendez-vous. Et comme toujours, je serai ravi de vous voir ! 
Merci par avance de l'aide que vous voudrez bien m'accorder. 
Amicalement, 
 
Thomas LOISEAU. 
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Jeanne DU CHATELLIER 
6, rue des Bches 
73000 ANNECY 
Tl. 04 26 27 48 XX 
                                                                                                                                                                               
Cabinet VIREDAZ 
                                                                                                                                                                               
Monsieur Jacques VIREDAZ 
                                                                                                                                                                               
Passage des Moutils 
                                                                                                                                                                               
74200 CHAMONIX 
 
                                                                                                                                                                               
Annecy, le 18 novembre 20XX 
 
 
 
                                              Monsieur, 
 
                                              Je suis actuellement  la recherche d'un poste de responsable Scurit spcialis dans
les activits loisirs de montagne. 
 
                                              J'exerce avec passion mon mtier depuis plus de dix ans, aprs en avoir appris les 
fondements techniques auprs des Savoyards, puis des Canadiens (base de JONFRAIN Valle). 
 
                                              J'ai perfectionn mon exprience  la Direction dpartementale de l'quipement, puis  
la Scurit civile. 
 
                                              Loisirs-Chantiers-Technique-Social : c'est dire si je commence  connatre les 
facettes de mon mtier. 
 
                                              Je voudrais aujourd'hui mettre cette exprience, et surtout ma vision globale des 
risques au service d'une station sportive de montagne, et pense possder outre les comptences techniques, 
toutes les qualits ncessaires pour mener  bien une telle mission. 
 
                                              Montagnarde de cur, Savoyarde par mon pre et porteuse des valeurs de mission 
qui font notre fiert� je suis votre candidate pour toute mission de ce type. 
 
                                              Je vous remercie de votre attention, et vous prie de croire, Monsieur, en 
l'assurance de ma considration distingue. 
 
Jeanne DU CHATELLIER. 
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NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de consultant a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de consultant. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
Pour une efficacit optimale, le consultant se doit d'tre  la fois objectif et diplomate, afin de dispenser des 
conseils judicieux et opportuns en temps voulu. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour les clients de XXX [nom de l'entreprise]. En plus des 
qualits prcites, j'ai pu dvelopper comptences en analyse et diagnostic, sens de l'initiative et ouverture d'esprit 
au cours de mes prcdents emplois [dtailler en une ou deux phrases]. Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis
d'voluer dans ce sens [dtailler en une ou deux phrases]. En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une 
grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX [nom de 
l'tablissement], afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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Mlanie LOUBIER 
14, avenue des Batignolles 
75017 Paris 
Tl. 01 45 40 16 XX 
                                                                                                                                                                               
M. Louis CHARETTE 
                                                                                                                                                                               
Directeur adjoint 
                                                                                                                                                                               
EOS Conseil 
                                                                                                                                                                               
54, avenue des Champs-lyses 
                                                                                                                                                                               
75008 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 12 janvier 20XX 
Monsieur, 
La lecture de votre annonce, parue dans Stratgies de cette semaine, a veill tout mon intrt et ma curiosit. Je ne
suis pas actuellement en recherche active d'emploi, mais le poste de charg d'tudes marketing que vous 
proposez a tout pour me sduire, aussi je vous adresse mon CV afin que vous puissiez l'examiner. 
Je suis, comme vous allez le constater, susceptible de rpondre  toutes les exigences que vous avez formules. 
 Aprs mon diplme de l'IDHEC en 1997, je suis entr comme charg d'tudes au CCA (Centre de Communication 
avance), recrut par Monsieur Bernard Cathelat qui m'avait remarque lors du forum du Challenge Voile de 
l'IDHEC. Pendant trois ans, j'ai travaill avec un des concepteurs majeurs du marketing franais, sans cesse 
remise en question, avanant ou reculant vers les domaines les moins connus de ce monde en mouvement. 
 Sortant du  tunnel  conceptuel, j'ai rejoint l'quipe de Gilbert Gross, au sein de l'acheteur d'espaces CARAT. 
Chiffre d'affaires, enjeux financiers colossaux, j'ai got la fivre et la pression des marchs, des challenges, 
l'exigence des hommes et des systmes. 
 Le cabinet de conseil Andersen Consulting a  maintes reprises sollicit mon assistance et mes conseils en 
matire d'tudes marketing plus ou moins pousses. Connaissant mon got pour la tche bien faite et mon 
exigence de rsultats parfaitement exploitables, mes employeurs ne s'y sont jamais opposs, et j'ai pu ainsi 
fournir en donnes et analyses pertinentes plus de 15 comits ou directions stratgiques, couvrant autant de 
domaines diffrents (parfums, automobile, hygine corporelle, dition, produits lacts, etc.). 
Je souhaite aujourd'hui marier ma riche exprience avec un acteur  stable  qui serait susceptible d'utiliser dans 
la dure une ou des options marketing pertinentes. L'opportunit de travailler dans un secteur industriel, sur un 
crneau sensible et en forte mutation me semble tout  fait attrayant. 
Si vous estimez que mes comptences pourraient tre mises  profit par votre client, je serais heureuse de 
pouvoir m'entretenir avec vous de la contribution que je suis en mesure de lui apporter. 
Vous pouvez me contacter,  titre confidentiel,  mon bureau. 
Vous remerciant par avance, je vous prie de croire  mes sentiments respecteux. 
Mlanie LOUBIER. 
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Genevive RUYS 
12, rue de l'Entente 
54100 Nancy 
Tl. 06 80 99 24 XX 
                                                                                                                                                                               
Jules GAUTIER 
                                                                                                                                                                               
Responsable des Achats 
                                                                                                                                                                               
PARIDOC 
                                                                                                                                                                               
100, rue du Cimetire 
                                                                                                                                                                               
54000 Nancy 
 
                                                                                                                                                                               
Nancy, le 7 avril 20XX 
 
Monsieur, 
 
Je suis une amie intime de Julie Cobe, qui est, je crois, l'une de vos collgues chez PARIDOC. Catherine m'a 
incit  vous contacter : selon elle, vous serez prt  me soutenir dans le tournant de carrire que j'envisage. Peut-
tre s'est-elle avance, mais je tente tout de mme ma chance... 
 
Je suis diplme de l'ESC Bordeaux. Au cours des deux dernires annes, j'ai occup un poste de chef de produit 
chez BIDERMAN, un des leaders franais du prt--porter. 
 
Catherine m'a inform que PARIDOC avait rcemment rorganis sa filire achat. Ma comptence sur le prt--porter 
tant considre comme excellente, je souhaiterais intgrer une structure comme la vtre, avec la certitude de 
pouvoir y apporter une contribution essentielle. 
 
Mme si vous ne disposez pas actuellement d'opportunits adaptes  mon cas, j'aimerais vous rencontrer pour 
couter quelques conseils qui pourraient m'tre trs utiles. 
 
Je me permettrai de vous appeler vendredi pour connatre vos disponibilits. En ce qui me concerne, j'aurai des
horaires assez flexibles les semaines du 5 au 18 mai. Toutefois, je parviendrai toujours  m'adapter  votre 
emploi du temps. 
 
Vous remerciant de votre aide et dans l'attente de notre rencontre, veuillez recevoir mes plus sincres 
salutations. 
 
Genevive RUYS. 
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Joseph SLUPSKO 
113, avenue d'Italie  
75013 Paris 
Tl. 01 24 48 23 XX 
                                                                                                                                                                               
Lucette MARGERON 
                                                                                                                                                                               
Directrice gnrale adjointe  
                                                                                                                                                                               
TONUS 
                                                                                                                                                                               
Route de la Faisanderie  
                                                                                                                                                                               
78200 Mantes-la-Jolie 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 13 avril 20XX 
Madame, 
J'ai suivi avec attention la croissance exponentielle de Tonus au cours des cinq dernires annes et j'ai t 
impressionn par la place de choix qu'occupe l'entreprise d'un point de vue stratgique. Votre positionnement 
prudent sur le segment  plus forte valeur ajoute du march a largement contribu  vous placer en tte de la 
comptition.  
C'est une option que, en son temps, je m'tais appliqu  soutenir au sein du groupe DEVANLEY pour la marque 
Petit-Bateau. Je n'ai pu imposer ce positionnement ni empcher cette enseigne prestigieuse de disparatre 
corps et biens. 
Je suis un homme du marketing, form aux meilleures coles : 
 HEC 
 Assistant de J. Landrevis pendant 2 ans 
 Chef de produit junior Cacharel 
 Chef de produit senior chez Devanley. 
Aujourd'hui, aprs 18 ans d'exprience marketing, je collabore au cabinet Jouve (conseils et stratgies). 
En trois points, un aperu de mon exprience : 
 Lancement chez Cacharel du parfum Anas-Anas. En 2 ans, le produit occupe 6 % du march. 
 Restructuration de la gamme Marine : en 3 ans, le nombre de points de vente est multipli par 2, la gamme 
gagne  nouveau de l'argent. 
 Simplification des montages sweatshirt sur la gamme Les Annes Lyce : l'entreprise ralise la premire anne une
conomie de 4 ME sur les cots de production. 
Vous aimeriez peut-tre doter votre quipe d'un chef de produit senior capable de manager vos meilleurs 
produits. Je reste  votre disposition pour une ventuelle rencontre : nous pourrions ainsi analyser ensemble ce 
que je suis en mesure d'apporter  l'entreprise. 
Vous remerciant de votre attention, je vous prie de recevoir l'expression de mes salutations distingues. 
Joseph SLUPSKO. 
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Joseph SLUPSKO 
113, avenue d'Italie  
75013 Paris 
Tl. 01 24 48 23 XX 
                                                                                                                                                                               
Lucette MARGERON 
                                                                                                                                                                               
Directrice gnrale adjointe  
                                                                                                                                                                               
TONUS 
                                                                                                                                                                               
Route de la Faisanderie  
                                                                                                                                                                               
78200 Mantes-la-Jolie 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 13 avril 20XX 
Madame, 
J'ai suivi avec attention la croissance exponentielle de Tonus au cours des cinq dernires annes et j'ai t 
impressionn par la place de choix qu'occupe l'entreprise d'un point de vue stratgique. Votre positionnement 
prudent sur le segment  plus forte valeur ajoute du march a largement contribu  vous placer en tte de la 
comptition.  
C'est une option que, en son temps, je m'tais appliqu  soutenir au sein du groupe DEVANLEY pour la marque 
Petit-Bateau. Je n'ai pu imposer ce positionnement ni empcher cette enseigne prestigieuse de disparatre 
corps et biens. 
Je suis un homme du marketing, form aux meilleures coles : 
 HEC 
 Assistant de J. Landrevis pendant 2 ans 
 Chef de produit junior Cacharel 
 Chef de produit senior chez Devanley. 
Aujourd'hui, aprs 18 ans d'exprience marketing, je collabore au cabinet Jouve (conseils et stratgies). 
En trois points, un aperu de mon exprience : 
 Lancement chez Cacharel du parfum Anas-Anas. En 2 ans, le produit occupe 6 % du march. 
 Restructuration de la gamme Marine : en 3 ans, le nombre de points de vente est multipli par 2, la gamme 
gagne  nouveau de l'argent. 
 Simplification des montages sweatshirt sur la gamme Les Annes Lyce : l'entreprise ralise la premire anne une
conomie de 4 ME sur les cots de production. 
Vous aimeriez peut-tre doter votre quipe d'un chef de produit senior capable de manager vos meilleurs 
produits. Je reste  votre disposition pour une ventuelle rencontre : nous pourrions ainsi analyser ensemble ce 
que je suis en mesure d'apporter  l'entreprise. 
Vous remerciant de votre attention, je vous prie de recevoir l'expression de mes salutations distingues. 
Joseph SLUPSKO. 
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Dsire De LONGCHAMP 
56, rue de Lappe  
75011 Paris 
Tl. 01 36 25 49 XX 
                                                                                                                                                                               
M. FRANCUR 
                                                                                                                                                                               
Directeur du Marketing 
                                                                                                                                                                               
Fracheur Ocan 
                                                                                                                                                                               
1, rue de l'Oubli  
                                                                                                                                                                               
75001 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 26 avril 20XX 
 
Monsieur, 
Votre entreprise sera sans doute enthousiaste  l'ide de recruter un jeune chef de produit ayant fait ses 
preuves dans le secteur des biens de grande consommation. Si tel est le cas, examinez avec attention ma 
candidature. 
 Je suis diplme d'une cole de commerce (ESCG), option marketing, Lyon, en 1989. J'ai renforc ce diplme par 
un stage auditeur de 12 mois  l'INFORT. 
 J'ai acquis 6 ans d'exprience dans le marketing dont : 
                                               2 ans sur les produits capillaires (Dessange) 
                                               1 an sur les produits dermatologiques de soins (Clinique) 
                                               3 ans en qualit d'Assistante chef de produit, au dbut de ma carrire, en 
cosmtique. 
Voici quelques-unes de mes ralisations : 
 j'ai permis l'augmentation de la part de march d'un stick  lvres de 33 points. Ce produit est devenu leader de 
son march ; 
 j'ai particip au lancement national de la nouvelle gamme de fond de teint Lancme. Notre part de march a 
atteint 32 % en moins d'un an ; 
 j'ai redynamis une marque de shampooings en dclin par un changement de nom et de packaging, ainsi que 
par une campagne de pub trs originale. Nos ventes ont cru de 50 % en moins d'1 an. 
Je suis certaine d'tre en mesure de produire des rsultats similaires chez Fracheur Ocan. Il me suffit d'en avoir 
l'occasion. 
C'est pourquoi je souhaite ardemment vous rencontrer afin que nous examinions ensemble tous les aspects 
de ma carrire en dtail, prlude  une ventuelle embauche. 
N'hsitez pas  me contacter; je me tiens  votre entire disposition pour tout complment d'information. 
Dans l'attente, veuillez recevoir l'assurance de toute ma considration. 
 
Dsire De LONGCHAMP. 
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Sylvine BLANCHON 
22, rue Villiot 
75012 Paris 
Bureau : 01 40 30 28 XX 
Domicile : 01 47 73 25 XX 
                                                                                                                                                                               
Pierre LEVESQUE 
                                                                                                                                                                               
Directeur adjoint du Marketing 
                                                                                                                                                                               
ARJO-WIGINS 
                                                                                                                                                                               
6, place du Beurre  
                                                                                                                                                                               
91800 Brunoy 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 6 fvrier 20XX 
 
Monsieur, 
Vous recherchez peut-tre actuellement un chef de produit confirm possdant une exprience solide en matire de
papiers destins  l'dition. Mes comptences peuvent alors vous intresser. Je dispose non seulement de la 
formation, mais aussi de l'exprience me permettant d'assumer un rle majeur et de mener  bien des initiatives 
de premier ordre. 
Mes diplmes : 
 EDHEC 1994, 
 Chambre de commerce britannique, 
 5 ans chez WWO  Londres, 
 introduction russie sur le march d'un nouveau produit (couch moderne). En 2 ans, notre produit s'imposait sur
un march en forte baisse, totalisant 250 000 tonnes pour 185 millions d'euros de chiffre d'affaires, 
 suite au rachat de Leeviton, recomposition du plan marketing avec largissement de la gamme produits (25 
qualits), 
 laboration d'une thmatique publicitaire trs crative destine  une ligne de produits en stagnation : ceci s'est 
traduit par un accroissement de 5 points des parts de march. 
Mes atouts tiennent  mes connaissances,  ma crativit et  mon parcours : ils me permettront d'effectuer chez 
ARJO des ralisations semblables,  condition qu'on m'en donne les moyens. De mon ct� j'espre connatre une 
volution de carrire intressante, en rapport avec mon fort potentiel. Je suis prte  aborder avec vous les angles 
de votre stratgie marketing et  vous confier mes ides. 
Vous voudrez bien conserver  ce courrier et  la suite que vous souhaiterez lui donner, le maximum de 
discrtion, toute ma dmarche est aujourd'hui confidentielle... et le march trs troit ! Vous le comprendrez, j'en 
suis certaine. 
Je reste  votre disposition pour tous renseignements complmentaires, vous laissant, si vous le dsirez, le soin 
de laisser un message sur mon rpondeur. 
Je vous remercie vivement de votre attention et vous prie d'agrer l'expression de ma considration. 
Sylvine BLANCHON. 
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Victor LALLOUP 
67/80, cours Miocne 
13800 Aix-en-Provence 
Tl. 04 23 24 48 XX 
                                                                                                                                                                               
Jacques SHOUKROUN 
                                                                                                                                                                               
Directeur du Marketing 
                                                                                                                                                                               
THOMSON Composants 
                                                                                                                                                                               
40, avenue Marceau 
                                                                                                                                                                               
13005 Marseille 
 
                                                                                                                                                                               
Aix, le 3 mars 20XX 
 
 
Cher Monsieur, 
Ayant rcemment abord avec Gilles SESBRON, mon partenaire au golf, les raisons qui procdaient  ma dcision 
de quitter France Tlcom, nous en sommes venus  parler du march des mobiles, et  analyser la stratgie qui 
fonde votre action depuis plus de trois ans. C'est de sa part que je me permets de vous crire. 
Les restructurations envisages chez France Tlcom, chez qui je collabore depuis plus de six ans, sont 
identiques  celles pratiques par d'autres groupes industriels. Les choix marketing, par contre, caractrisent 
bien,  mon avis, les ccits tonnantes que peut dvelopper ce groupe. Je pense qu'il s'agit de dcisions graves. 
Qui plus est, elles concernent mon activit� et les choix dans lesquels je me suis investi depuis le dbut. 
Je souhaiterais aborder avec vous l'essence de ces choix et les prospectives  moyen terme qui les 
accompagnent. Votre dgagement et votre proximit sont  mon avis de formidables atouts pour voir un peu plus 
clair dans le maelstrom actuel. 
Auriez-vous la gentillesse de m'accorder le temps d'un djeuner ? Gilles m'a persuad que je devais forcer le 
seuil de votre secrtariat... 
Si vous m'accordez cette entrevue, et dans le but de la prparer, je me permets de vous adresser mon CV, afin
de mieux vous situer mon parcours professionnel. Je prendrai la libert d'appeler votre secrtariat mercredi 
prochain, si vous avez l'amabilit de lui indiquer votre disponibilit  ce sujet. J'espre ne pas trop abuser de votre 
temps. 
Je vous remercie de l'attention que vous voudrez bien consacrer  ma demande, et je vous prie d'agrer 
l'expression de mes sincres salutations. 
Victor LALLOUP. 
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Sylvain VAMENT 
46, rue Dautancourt 
75017 Paris 
Tl. : 01 26 82 43 XX 
                                                                                                                                                                               
Mme Stphanie LABBEE 
                                                                                                                                                                               
Directrice adjointe du Marketing 
                                                                                                                                                                               
SURCOUF 
                                                                                                                                                                               
78, avenue de la Grande-Arme 
                                                                                                                                                                               
75017 Paris  
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 23 octobre 20XX 
 
Madame, 
Votre annonce parue dans LSA du 20 octobre a immdiatement veill ma curiosit et mon intrt. Aussi, je vous 
prsente ma candidature pour le poste de Directeur de Marketing que vous cherchez  pourvoir. 
Je suis titulaire d'un diplme de l'ESCAF, option marketing, et j'ai pu rapidement dpasser et enrichir par mon 
exprience terrain cette bonne formation de base. 
Depuis 4 ans, je suis responsable chez International Computer, leader parisien de la diffusion micro-
informatique Apple, du dveloppement du march des  priphriques � quipements professionnels  forte valeur 
ajoute et particulirement destins aux grands professionnels. Ce dveloppement, dmarr de zro, reprsente 
aujourd'hui 5 % du CA de l'entreprise et 8 % de la marge brute.  
Mon mtier demande autant des comptences commerciales  terrain  (j'appuie souvent les commerciaux dans la
pntration de  bastilles  techniques ou commerciales) que d'aptitudes marketing values et programmes en 
amont. J'ai la matrise des principaux outils marketing tels que l'animation des forces de vente, la mise en 
place de campagnes d'information ou de publicit� les relations publiques, la promotion non-publicitaire, 
l'audiovisuel, etc. 
Je suis surtout un battant qui prfre l'excitation des nouveaux challenges aux hsitations d'un march bloqu et en 
voie de rgression. La qualit de vos produits et la volont de votre politique peuvent faire de moi un lment 
dterminant pour la ralisation de vos objectifs techniques et commerciaux. Afin d'en discuter, je serais ravi de 
pouvoir convenir avec vous d'une date pour un entretien. 
En esprant que ma candidature puisse vous convaincre, je vous prie d'agrer, Madame, l'expression de mes 
salutations respectueuses. 
Sylvain VAMENT. 
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Jean-Pierre MOURGERON 
7, rue de la Folie-Mricourt 
69008 Lyon 
04 78 23 54 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Myriam KERBRAT 
                                                                                                                                                                               
Directrice du Marketing 
                                                                                                                                                                               
DCT 
                                                                                                                                                                               
65, avenue Joseph-Kessel 
                                                                                                                                                                               
69100 Villeurbanne 
 
                                                                                                                                                                               
Lyon, le 7 novembre 20XX 
 
 
Chre Madame, 
 
M'entretenant avec David Fraisse, mon partenaire au tennis, de mon changement d'orientation 
professionnelle, celui-ci m'a dit bien vous connatre et m'a vivement incit  vous contacter. Selon lui, eu gard  
votre fonction chez DCT, vous en savez long sur le secteur et saurez m'apporter des points de vue 
susceptibles d'optimiser ma dmarche. 
 
Toutefois, je ne veux ni paratre opportuniste, ni vous dranger. Un simple entretien avec vous me serait une 
aide prcieuse. Nous pourrions peut-tre nous retrouver pour un djeuner la semaine prochaine. Vous pourriez 
me donner votre sentiment sur le secteur du commerce de dtail et les tendances du march� lments qui ne 
seraient pas sans influence sur ma dcision. Je sais aussi qu'il serait bon que je rencontre les personnes les 
plus en vue de ce secteur. C'est en effet en m'introduisant dans un rseau que je parviendrai le plus 
rapidement  trouver un emploi. Pourriez-vous me faciliter la tche en m'indiquant les personnes  contacter en 
priorit ? 
 
Il est prfrable que vous connaissiez le dtail de ma formation et de mon exprience. Aussi me suis-je permis de 
joindre mon CV  cette lettre. Je suis galement prt  entendre vos critiques au sujet de ce document : je pourrai 
ainsi l'amliorer. 
 
Je serais trs honor de vous rencontrer. Me permettez-vous de vous appeler jeudi pour savoir ce qu'il en est de
vos disponibilits ? Nous pourrons alors, si vous le voulez bien, fixer une heure de rendez-vous. 
 
Vous remerciant  l'avance de votre soutien, je vous prie de recevoir l'expression de mes respectueuses 
salutations. 
 
Jean-Pierre MOURGERON. 
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Julia CHERPIN 
3, rue Paul-Czanne 
75020 Paris 
Domicile : 01 43 55 66 XX 
Bureau : 01 47 85 99 XX 
 
                                                                                                                                                                               
M. LERIGNER 
                                                                                                                                                                               
Directeur du marketing 
                                                                                                                                                                               
NCR France 
                                                                                                                                                                               
1, avenue de l'Europe 
                                                                                                                                                                               
75008 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 1er aot 20XX 
 
 
Monsieur, 
 
Je vous adresse ce courrier afin de vous soumettre ma candidature en qualit de responsable de marketing ou 
des ventes. Je cherche  intgrer une entreprise comme la vtre o mes comptences pourraient tre efficacement 
mises  contribution. Je peux m'enorgueillir d'avoir au cours de ma carrire ralis des objectifs ambitieux. Vous 
trouverez ci-joint un CV qui vous donnera toutes les indications sur mes ralisations.  
 
J'ai exerc pendant cinq ans d'importantes responsabilits dans le domaine du marketing et des ventes de 
projets de dveloppement. Mon esprit cratif et mon sens de l'analyse m'ont conduite  mettre en uvre des 
projets rentables. Voici quelques-unes de mes contributions essentielles : 
 Conception et mise en uvre d'un plan marketing ventes pour la promotion d'une base de loisirs dans la rgion 
de Saint-Malo.  
 Prparation du plan de financement et des cots de dveloppement d'une acquisition dans le domaine du golf;
tablissement des pro format ncessaires et analyse de cash-flow pour un projet d'une valeur de 6 millions 
d'euros. 
 Vente de 23 contrats immobiliers de location bail (145 000 m2 de terrains immobiliers industriels et 
commerciaux) pour une somme suprieure  17 millions d'euros au cours des 24 premiers mois. 
 Obtention des autorisations ncessaires  la construction d'un village de vacances dans le Lot. 
 
Si vous disposez d'un poste vacant correspondant  mon profil, je serais ravie de vous rencontrer pour voquer 
les modalits de mon ventuel recrutement.  
 
Vous remerciant par avance, je vous prie de recevoir l'assurance de toute ma considration. 
 
Julia CHERPIN. 
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NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'assistant 
marketing a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste d'assistant marketing. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un assistant marketing doit matriser parfaitement les outils marketing, commerciaux et 
bureautiques, afin de collaborer de manire optimale avec toute l'quipe marketing. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu organiser runions et rencontres destines  favoriser l'closion d'ides, apprendre  concrtiser un concept, ou
encore favoriser la communication au sein du service lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux 
phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). 
En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe marketing de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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Luc CRAPON 
7, cit Armantires 
69500 ECULLY 
Tl. 04 29 38 97 XX 
                                                                                                                                                                               
Monsieur Jos GOMEZ 
                                                                                                                                                                               
TRIAL 
                                                                                                                                                                               
34, avenue Stphane Grapelli 
                                                                                                                                                                               
69670 BRON 
 
                                                                                                                                                                               
cully, le 26 avril 20XX 
 
 
 
Monsieur, 
 
En votre qualit de Directeur du principal cabinet de recrutement touchant au secteur transport de la rgion 
lyonnaise, vous deviez recevoir mon CV. 
 
Jeune ambulancier, titulaire du CA depuis 1996 et salari de la socit FRAMONT-BOUFFERAY (25 vhicules 
sanitaires) depuis 1996, j'ai embrass la mission sociale de mon mtier. Je considre en effet qu'tre ambulancier 
signifie aujourd'hui : 
 tre  l'coute de la souffrance,  
 faire partie d'un monde au service de l'humanit� 
 jauger, peser, dcider avec une conscience trs aige de la responsabilit� des consquences de ses actes. 
 
J'ai 27 ans, ai effectu 380 000 km sans une raflure, je suis ouvert, capable de ceci et de bien d'autres choses 
encore. Je suis sr qu'un de vos clients se flicitera de mon recrutement. 
Pouvez-vous me permettre de vous le confirmer de vive voix ? 
 
Je vous en remercie par avance et vous prie de croire, Monsieur,  l'expression de mes sentiments distingus. 
Luc CRAPON. 
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lisabeth LELIVRE 
203, route de Bourgoin 
69230 CULLY 
Tl. 04 26 80 48 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Madame Franoise BRAUN 
                                                                                                                                                                               
DR Conseil 
                                                                                                                                                                               
35, rue Chanzy 
                                                                                                                                                                               
75011 PARIS 
 
                                                                                                                                                                               
cully, le 8 juin 20XX 
 
Madame,  
Je m'adresse  vous sur les conseils de certains de mes confrres.  
Je connais votre cabinet comme l'un des spcialistes du recrutement dans le domaine mdical, et vous propose 
ma candidature. 
Je souhaite un poste de ditticien conseil auprs du grand public comme de l'univers mdical. 
Jeune professionnelle, voici quelques aspects de mon profil et quelques rfrences que vous trouverez dtaills 
dans le CV ci-joint : 
 Diplme en 2000 ; 
 3 ans chez THALASSA Quiberon, plus gros centre franais de thalassothrapie. Suivi de prs de 30 clients par 
semaine. Taux de satisfaction : 88 % ; 
 Je suis actuellement chez Yves ROCHER, La Gaccily, supervisant les centres d'appel dittiques. 
Je souhaiterais rejoindre un important acteur de la recherche et de la production industrielles 
pharmaceutiques.  
Si mon profil vous intresse, vous pouvez me joindre au 06 28 30 92 XX.  
Je vous remercie par avance de l'attention que vous voudrez bien porter  ma candidature. 
Croyez, Madame,  l'expression de mes sentiments sincres. 
 
lisabeth LELIVRE. 
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ric FLOTTON 
7, passage Tenaille 
93210 Saint-Denis 
Domicile : 01 39 56 87 XX 
Bureau : 01 48 75 21 XX 
                                                                                                                                                                               
Jrme DEBOUT 
                                                                                                                                                                               
PDG 
                                                                                                                                                                               
GENETECH 
                                                                                                                                                                               
65, domaine Montjoie 
                                                                                                                                                                               
93220 Gagny 
 
                                                                                                                                                                               
Saint-Denis, le 28 avril 20XX 
 
                                              Monsieur, 
 
                                              J'ai appris que vous envisagiez de recruter un directeur de Recherche pour votre
centre parisien. Je me permets de vous crire pour vous signaler que je suis vivement intress par ce poste. 
 
                                              En qualit de directeur scientifique adjoint du Gnton, je gre l'ensemble des activits 
d'un centre de recherche mdical employant 65 personnes spcialises dans la recherche bio-mdicale. Vous 
avez certainement suivi  la tlvision les avances du Gnton, laboratoire financ quasi-exclusivement par les dons 
verss  l'occasion du Tlthon. Cette manne financire a certes propuls le Tlthon au rang des laboratoires 
incontournables, mais rien n'aurait t possible sans l'enthousiasme et la qualit des chercheurs et techniciens 
que j'ai le plaisir de diriger. 
 
                                              J'ai obtenu mon doctorat en Biochimie  l'universit de Nanterre. Ayant plus de 
vingt ans d'exprience en recherche bio-technologique, j'ai tout d'abord effectu mes premires armes comme 
chercheur; par la suite, on m'a confi davantage de responsabilits, qui font le quotidien de ma fonction. 
Aujourd'hui, je souhaite intgrer un laboratoire de production, ayant le got de me confronter  des objectifs 
ambitieux et souhaitant retrouver le rythme du  business . 
                                              La notorit et la qualit de votre laboratoire me laissent  penser que nous pourrions 
former une quipe de choc. J'aimerais en tout cas vous faire partager mon enthousiasme. 
 
                                              Je pense que ma candidature vous intressera, et vous laisse le soin de me 
contacter  votre convenance. 
 
                                              En vous adressant mes salutations distingues, 
ric FLOTTON. 
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Marion JOURDAN 
26, avenue de la Rpublique 
92300 Issy-les-Moulineaux 
Tl. 01 46 49 79 XX 
                                                                                                                                                                               
Michel DAUTREC 
                                                                                                                                                                               
PAROLOG 
                                                                                                                                                                               
4, rue de Tilssit 
                                                                                                                                                                               
92500 COURBEVOIE 
 
                                                                                                                                                                               
Issy, le 8 juillet 20XX 
 
 
                                              Monsieur, 
 
                                              Mcanicien dentaire de formation et de mtier, artisan indpendant, j'ambitionne de 
collaborer prochainement avec votre cabinet technique. Voici les trois principales raisons de ce choix : 
                                               mon isolement, s'il peut apporter des satisfactions d'autonomie, reprsente une 
charge importante par l'absorption des -coups de la demande en provenance des chirurgiens-dentistes; le 
partage des tches dans une structure plus large rendrait plus souple la ralisation des commandes ; 
                                               une perte relative de mon efficacit� pour n'avoir pas le loisir de confronter avec 
mes confrres les nouvelles techniques de production ; 
                                               l'inaccessibilit du positionnement d'offre que je considre aujourd'hui comme le 
plus valable, soit  produire un appareil difficile et cher plutt que deux simples et peu onreux. 
 
                                              Je me sens donc prte  intgrer une structure telle que la vtre. J'ai pour ce faire de 
nombreux atouts : 
                                               je suis dispose  apporter avec moi ma clientle : elle m'a assur en 20XX un CA de
380 000 E ; 
                                              - je me suis rcemment spcialise sur les cramiques douces, vis--vis desquelles la 
demande est croissante ; 
                                               je possde de bonnes capacits relationnelles, et une excellente technique ; 
                                               j'ai su garder la fidlit de cabinets importants comme ceux des docteurs Gelin, 
Delafosse & Finard, Lambertin, Massoudy, etc. 
 
                                              Vous voudrez bien conserver  ce courrier toute la confidentialit d'un projet qui se 
formalise; je vous en saurai gr. Je vous serai galement reconnaissante de vous dterminer relativement 
rapidement, car le calendrier de mon transfert d'activit se doit d'tre extrmement prcis. 
 
                                              Je vous remercie vivement de votre rponse et, dans cette attente, vous prie de 
croire  mes cordiales salutations. 
 
Marion JOURDAN. 
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Jrme BERTILLHON 
13/19, bd Louis-Pasteur 
9200 Neuilly-sur-Seine 
 
                                                                                                                                                                               
UPSA 
                                                                                                                                                                               
67, avenue du Pr-Carr 
                                                                                                                                                                               
45000 Orlans 
 
                                                                                                                                                                               
Neuilly, le 12 octobre 20XX 
 
Monsieur, 
J'ai appris,  la lecture du dernier numro de L'Express, que vous recherchiez un mdecin de recherche clinique 
expriment. Je pense tre le candidat que vous recherchez. 
Je suis titulaire d'un diplme de Docteur en mdecine obtenu en 1979  la facult de mdecine de Montpellier. 
J'ai dcid� ds le dpart, d'orienter ma carrire vers la recherche clinique, souhaitant aujourd'hui, aprs 20 ans 
d'expriences enrichissantes, collaborer avec un laboratoire de premier plan. 
Voici les trois grandes dimensions de mon exprience : 
                                              recherche clinique fondamentale - Institut Pasteur Production. 
                                              Au sein d'une quipe passionne, nous dposons en avril 1987, aprs 6 ans de 
travaux complets, les premiers brevets sur les test cliniques en virologie sur les souches TXA de l'hpatite C. 
IPP possde aujourd'hui 8 % de parts de march sur ce secteur ; 
                                              dveloppement de la pharmacovigilance  Klein & Broadschild (Washington). 
                                              Les 5 annes passes aux USA m'ont permis de matriser  les techniques de 
pharmacovigilance amricaines : efficacit� universalit et rentabilit sont les matres mots de cet acquis ; 
 en 1995, lors de mon entre chez ABBOT France, je dois relever un double dfi,  savoir structurer le 
dpartement de recherche clinique de la division cardio-vasculaire et dvelopper les relations entre l'entreprise 
et le milieu hospitalier. Aujourd'hui, notre partenariat dans ce domaine reprsente le suivi de 17 conventions de 
recherche signes avec le secteur hospitalier, et le dpartement auquel je collabore met annuellement quelque 
250 notes et prconisations tout en assurant le suivi de 19 programmes de recherche clinique. 
Je suis trs bien intgr dans les quipes multidisciplinaires, et ma collaboration particulire avec le Pr. Kleinbowitz 
m'encourage dans cette voie. 
J'ai, d'autre part, particulirement bien intgr les mthodes amricaines de gestion de recherches cliniques; les 
capacits inventives des Franais et la rigueur des Amricains m'ont depuis 10 ans convaincu d'uvrer dans ce 
sens. 
Je suis attir par votre proposition, pour plusieurs raisons qu'il serait trop long de dvelopper ici, mais que je 
serais heureux de vous faire partager. 
Je me tiens  votre disposition dans cette ventualit et vous prie de croire, Monsieur,  l'expression de mes 
sentiments distingus. 
Jrme BERTILLHON. 
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Nathalie BEVAULT 
96, bd Denfert-Rochereau 
80000 AMIENS 
Tl. 02 52 65 84 XX 
 
                                                                                                                                                                               
M. le Responsable des Ressources humaines 
                                                                                                                                                                               
GENERALE DE RESTAURATION SA 
                                                                                                                                                                               
89, avenue Poincar 
                                                                                                                                                                               
42365 Lisieux 
 
                                                                                                                                                                               
Amiens, le 4 septembre 20XX 
Monsieur, 
La dernire dition du Monde contenait une offre d'emploi manant de votre entreprise. Le poste de mdecin 
nutritionniste que vous cherchez  pourvoir correspond trait pour trait  mes qualifications. 
Je vous en laisse juge : 
 Docteur en mdecine en janvier 1993, je prsente et russis l'internat des Hpitaux de Paris. 
 Deux ans de spcialisation alimentation-nutrition-dittique; devant les retards accumuls par le corps enseignant 
franais dans ce domaine, je termine ma spcialisation au Widcare Nutrition Center,  Baltimore (USA). Je cotoie 
les plus importants chercheurs US en la matire, rcoltant savoir et technique d'exprimentation. 
 De retour en France, en 1997, je collabore avec les Laboratoires MEDRIL (complments vitamins) sur un 
programme de mise au point de complments alimentaires de synthse. Je dveloppe paralllement une srie de 
confrences professionnelles et publiques sur la nutrition et l'alimentation sant. 
J'occupe  ce jour le poste de mdecin conseil au sein de ce laboratoire. J'ai ainsi sous ma responsabilit 5 
collaborateurs chargs avec moi de mener  bien les dveloppements phase II des nouveaux produits  venir. J'ai 
dj pu autoriser la phase III (prparation  l'industrialisation) sur 4 produits de synthse. Je pourrai, lors d'un 
entretien que vous voudrez bien m'accorder, vous prsenter ces nouveaux produits, rsultats d'un long 
cheminement chimique, exprimental et technique. Le compromis auquel vous faites allusion dans votre 
annonce est mon lot quotidien : assumer les arbitrages en est un autre, et je souhaiterai fortement aborder 
cette importante question avec vous-mme, ou avec les acteurs dcideurs de votre entreprise. 
Dsireuse d'apporter ma contribution  votre croissance, je serais heureuse de pouvoir vous rencontrer pour en 
explorer toutes les possibilits. 
Dans l'attente, veuillez agrer, Monsieur, l'expression de mes sincres salutations. 
Nathalie BEVAULT. 
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hierry LLALO 
3, Cit Paradis 
44001 NANTES 
Tl. 02 08 27 48 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Madame Sylvette REGORS 
                                                                                                                                                                               
B. JULHIET - ARGOS 
                                                                                                                                                                               
8, boulevard Haussmann 
                                                                                                                                                                               
75008  PARIS 
 
                                                                                                                                                                               
Nantes, le 3 mars 20XX 
 
 
Madame,  
 
L'un de vos clients, intervenant dans le domaine de la grande distribution, recherche peut-tre un opticien 
confirm. Si c'est le cas, je vous engage  examiner avec attention ma candidature. 
 
Jeune diplm d'un BTS d'opticien lunetier, j'ai  cur de relever un challenge au sein d'une structure puissante,  
mme d'appuyer un projet ambitieux : dvelopper un ple opticien de qualit.  
 
Dans le CV ci-joint, vous pourrez vrifier :  
 
 Ma capacit  porter une charge professionnelle dense : j'ai remplac au pied lev le grant du magasin 
VISIOPTIC de Nantes-Seclin, multipliant le CA par 1,5 en 18 mois ; 
 
 Les propositions du groupe VISIOPTIC pour m'offrir de prendre en charge une autre structure. Ce groupe, 
malheureusement, manque d'ambitions  ma taille ;  
 
 Mon got de longue date pour la grande distribution. 
 
Si vous reprez une opportunit susceptible de me convenir, je vous serais reconnaissant de bien vouloir me 
contacter. Je serais ravi de vous rencontrer pour un entretien. Sachez, enfin, que je suis trs mobile sur la moiti
Nord de la France. 
 
Je vous prie de croire, Madame,  l'assurance de toute ma considration. 
 
Thierry LLALO. 
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Claudine PERETTI 
24 bis, chemin des Alouettes 
27000 DREUX 
Tl. 02 63 25 41 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Monsieur Jrme                                                                                                                                                       
LANDRAUD 
                                                                                                                                                                               
JANSSEN CILAG 
                                                                                                                                                                               
Avenue des Glycines  
                                                                                                                                                                               
27200 VAL-DE-REUIL 
 
                                                                                                                                                                               
Dreux, le 28 janvier 20XX 
 
 
 
Monsieur, 
 
Jeune titulaire d'un diplme de pharmacien, acquis en juin 20XX, je viens de terminer un stage de spcialisation 
chez ASTRA-ZENECA France, en pharmacie industrielle. 
 
C'est une exprience courte, mais qui m'a permis :  
 De confirmer mon got pour la pharmacie industrielle, ce dont un jeune tudiant de 20 ans n'est jamais sr 
a priori ; 
 De mesurer le challenge de la production dans un environnement aussi sensible que le ntre ;  
 D'apprcier le climat d'implication et de rigueur qui imprgne tout le processus industriel. 
 
Je suis jeune, mais je crois adorer mon mtier, et souhaiterais rellement commencer  prouver ma valeur chez 
JANSSEN CILAG (pourquoi viser plus bas ?).  
 
Peut-tre une opportunit se prsentera-t-elle au moment de l'arrive de ce courrier ? Peut-tre aussi accepterez-
vous de me recevoir pour juger, avec anticipation, de mes relles qualits professionnelles ? 
 
Je le souhaite et vous remercie de l'attention que vous voudrez bien porter  ma demande. 
 
Dans l'attente de votre rponse, je vous prie de croire, Monsieur,  l'expression de mes sentiments distingus. 
Claudine PERETTI. 
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Sylvine FONTAINE 
47, avenue Boulainvillers 
75016 Paris 
Tl. 01 45 64 81 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Mme MOLLER 
                                                                                                                                                                               
Moller Conseil 
                                                                                                                                                                               
12, avenue des Champs-lyses 
                                                                                                                                                                               
75008 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 8 juin 20XX 
 
Madame, 
 
Je recherche actuellement un poste de pharmacien-conseil au sein d'un dpartement Recherche d'un 
laboratoire pharmaceutique ou d'une structure de production industrielle uvrant dans le domaine de la sant. 
L'un de vos clients sera peut-tre intress par une jeune diplme talentueuse et dynamique ayant obtenu, avec 
flicitations du jury, un DEA en pharmacie spcialisation en neurotransmetteurs.  
La rgion lyonnaise regroupant nombre de laboratoires ou structures de productions industrielles, je vous 
signale ma capacit  pouvoir travailler tant sur Paris que sur l'agglomration lyonnaise. 
 
J'ai deux ans d'exprience chez Roussel en tant que charge d'tude sur une diversification pharmacologique et 
son dveloppement au stade industriel ; j'ai galement effectu deux stages d't trs enrichissants dans le 
dpartement Recherche de Bayer AG, en Allemagne. Dans le cadre de ces travaux, j'ai contribu  l'laboration 
des projections techniques et chimiques sur deux projets hautement stratgiques, conscutifs  de profondes 
modifications de l'environnement pharmaceutique international. 
 
Si vous avez connaissance d'un poste vacant correspondant  mon profil et  mes aspirations, je suis prte  vous
rencontrer  votre convenance, pour aborder toutes les questions qu'il vous semblera opportun de considrer. 
 
Vous remerciant de votre attention, veuillez agrer, Madame, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Sylvine FONTAINE. 
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Maurice CHAIX 
8, rue Vercors 
38000 GRENOBLE 
Tl. 04 38 24 42 XX 
Port. 06 42 23 88 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Monsieur Michel MAROT 
                                                                                                                                                                               
Clinique Saint-Jean 
                                                                                                                                                                               
3, boulevard des Justes 
                                                                                                                                                                               
38000 GRENOBLE 
 
                                                                                                                                                                               
Grenoble, le 24 mai 20XX 
 
 
Monsieur, 
Je prends l'initiative de vous crire sous l'amicale pression de Thierry DECRET, un ami commun.  
Apprenant mon dpart du CHU des Crts, et connaissant mes vellits entrepreneuriales, il m'a vivement conseill 
de vous contacter.  
Voici ma situation : radiologue de 36 ans, possdant plus de 10 ans d'exprience dans plusieurs domaines et 
plusieurs dimensions (hpital, clinique, CPAM), j'ai rcemment dcid de sauter le pas, et de crer mon propre 
cabinet de radiologie, en proposant un service indit bas sur la compression d'image et la communication en 
rseau  hauts dbits.  
Mon dossier technique est prt et il me reste  boucler les aspects financier, marketing et managrial : j'ai besoin 
de conseils d'exprience, quand bien mon projet est indit.  
Thierry m'a suggr de vous proposer un rendez-vous  votre domicile, si je n'abuse pas trop, vos journes tant, 
semble-t-il, quelque peu impntrables.  
Accepteriez-vous de me consacrer 45 minutes de votre repos ? Cela me serait d'une grande utilit. 
Merci par avance de votre coute, et de votre rponse. 
Sincrement. 
 
Maurice CHAIX. 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

Monique DUBOSC 
5, rue des Trois-Frres 
78000 MAGNY 
Portable : 06 24 39 75 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Madame Elisabeth JOUY   
                                                                                                                                                                               
Groupe Belvdre    
                                                                                                                                                                               
92440 PUTEAUX - Cedex            
 
                                                                                                                                                                               
Magny, le 12 dcembre 20XX 
 
 
 
Madame, 
 
Je me permets de vous adresser mon curriculum vitae car je souhaite postuler au poste de sage-femme chef 
dans l'une des units maternit de votre groupe. 
Je suis diplme de l'cole de sant protestante de Courbevoie. Depuis 7 ans, j'appartiens  l'quipe de la Clinique 
de la Montagne, unit de soins qui fait partie de la mme entit. 
Aujourd'hui, je souhaite largir mon horizon et mes responsabilits au sein d'un groupe mdical de plus grande 
envergure ; c'est la raison de mon courrier. 
Je pense possder les capacits requises pour assumer les responsabilits que je sollicite : 
                                               techniquement, j'ai assur le suivi direct de 1 500 patientes, rencontrant tous les 
cas de figure que j'ai pu thoriquement aborder ; j'ai complt cette exprience par de nombreux stages spcialiss  
la maternit de l'hpital BECLERE  Clamart, dans le service du Pr. Papiernik ; 
                                               humainement, je fais partie d'une quipe formidable, comptente et dvoue. La 
responsable de cette unit� de deux ans mon ane, me conserve toute sa considration affectueuse. 
Je pense pouvoir apporter  une autre quipe toute la force de mon attention qui, au dire des nombreuses 
lettres chaleureuses reues de mes patientes, s'est approfondie et valorise avec le temps. 
Je pense galement pouvoir apporter une ractivit et une comptence technique qui ne laisseraient pas d'tre 
apprcies dans des structures mdicales comme les vtres. 
Si ma candidature peut rencontrer vos besoins, je serai heureuse de m'en entretenir avec vous, en vue d'une 
ventuelle collaboration. 
Dans cette attente, je vous prie de croire, Madame,  l'expression de ma sincre considration. 
 
Monique DUBOSC. 
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NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'aide-soignant a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes ractives et efficaces, particulirement 
pour le poste d'aide-soignant. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un aide-soignant doit possder de nombreux savoir-faire et qualits humaines, afin d'assister au 
mieux l'quipe soignante et de soulager le patient. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de la structure). En plus des aptitudes 
prcites, j'ai pu optimiser mes gestes relatifs  la vie quotidienne et  l'hygine des malades, mais aussi 
approfondir mes connaissances sur la psychologie du patient et de sa famille, lors de mes prcdents emplois 
(dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en 
une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe d'aides-soignants de votre 
tablissement XXX (nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj 
en place. En outre, dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma 
contribution  une rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de brancardier a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes ractives et efficaces, particulirement 
pour le poste de brancardier. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un brancardier doit possder  la fois rsistance physique et qualits humaines, afin d'assister au 
mieux l'quipe soignante et d'assurer ainsi le bien-tre du patient. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de la structure). En plus des aptitudes 
prcites, j'ai pu optimiser mes gestes relatifs au transfert et  l'hygine des malades, mais aussi approfondir mes 
connaissances sur le secteur hospitalier et ses divers services, lors de mes prcdents emplois (dtailler en une 
ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux 
phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'infirmier a retenu 
toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes ractives et efficaces, particulirement 
pour le poste d'infirmier. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un infirmier doit possder de solides comptences mdicales ainsi qu'une grande rsistance au stress, 
afin d'assister au mieux les mdecins et de soulager le patient comme il se doit. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de la structure). En plus des aptitudes 
prcites, j'ai pu dvelopper mes qualits de prise d'initiative, mes connaissances en psychologie du patient, et 
largir mes comptences techniques en travaillant au sein de divers services (urgences, obsttrique, chirurgie, 
psychiatrie) lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire 
m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont 
confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe mdicale de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de pompier a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre caserne ncessite des personnes ractives et efficaces, particulirement 
pour le poste de pompier. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un pompier doit  la fois tre extrmement ractif et possder de solides comptences en premiers 
secours, afin de protger, secourir et soulager les victimes rapidement et durablement. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour la caserne de XXX (nom de la caserne). En plus des 
aptitudes prcites, j'ai pu dvelopper mes capacits physiques, connaissances en psychologie de la victime ou 
encore situations de crise lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon 
cursus de formation professionnelle m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En 
outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de secours de XXX (nom de la ville), 
afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place.  
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de laborantin a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de laborantin. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un laborantin doit possder une solide formation scientifique, mais aussi une grande capacit 
d'analyse, afin d'assister au mieux le mdecin ou pharmacien biologiste avec lequel il travaille. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu apprendre  procder aux prlvements sanguins, assurer la maintenance des automates, ou encore 
participer  des programmes de recherche et de formation de stagiaires lors de mes prcdents emplois (dtailler 
en une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou 
deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de dlgu mdical a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes ractives et efficaces, particulirement 
pour le poste de dlgu mdical. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un dlgu mdical doit possder les notions mdicales de base, mais aussi une excellente 
connaissance de l'entreprise pour laquelle il travaille, afin que sa dmarche ait de l'impact sur les 
professionnels qu'il rencontre. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de la structure). En plus des aptitudes 
prcites, j'ai pu participer  l'amlioration de la communication entre laboratoires et docteurs, tablir des 
prsentations  la fois succinctes et compltes de diffrents produits, ou encore accrotre ma tnacit� ma force de 
persuasion lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a
permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont 
confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe commerciale de votre tablissement 
XXX (nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En 
outre, dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'employ de 
pharmacie a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes ractives et efficaces, particulirement 
pour le poste d'employ de pharmacie. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un employ de pharmacie doit possder le sens du service au client, mais aussi une bonne 
connaissance des mdicaments qu'il dlivre, afin de satisfaire au mieux le public. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de la structure). En plus des aptitudes 
prcites, j'ai pu dvelopper mon autonomie, me familiariser avec le fonctionnement d'une pharmacie, ou encore 
apprendre  couter le client lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon 
cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes 
expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de pharmacien a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes ractives et efficaces, particulirement 
pour le poste de pharmacien. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un pharmacien doit possder le sens du service au client, mais il doit aussi tre un acteur de la 
prvention, afin de satisfaire au mieux le public. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de la structure). En plus des aptitudes 
prcites, j'ai pu dvelopper de nombreuses comptences en gestion (de personnel et stocks), en analyse 
mdicale, ou encore en ducation sanitaire et conseils, lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux 
phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). 
En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe mdicale de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de prparateur en 
pharmacie a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes rigoureuses et efficaces, 
particulirement pour le poste de prparateur en pharmacie. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un prparateur en pharmacie doit possder de solides connaissances mdicales, mais aussi 
commerciales, afin de satisfaire au mieux le public. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de la structure). En plus des aptitudes 
prcites, j'ai pu dvelopper des comptences en analyse, une mthode de prparation des mdicaments (vrification 
de l'ordonnance, posologie, interaction avec d'autres traitements, etc.), ou encore des aptitudes 
administratives et bureautiques, lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, 
mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces 
diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'infirmier 
anesthsiste a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes ractives et efficaces, particulirement 
pour le poste d'infirmier anesthsiste. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un infirmier anesthsiste doit possder de solides comptences mdicales ainsi qu'une grande 
rsistance au stress, afin d'assister au mieux l'anesthsiste et de soulager le patient. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de la structure). En plus des aptitudes 
prcites, j'ai pu dvelopper mes qualits de sang froid, de prise en compte du patient, et largir mes 
connaissances techniques en travaillant au sein de divers services (bloc opratoire, unit de ranimation, de 
chirurgie, maternit� urgences) lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon
cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes 
expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe anesthsie de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

Bertrand MALRAUX 
48, rue du Gnral-de-Gaulle 
14100 Lisieux 
Tl. 06 12 43 48 XX 
                                                                                                                                                                               
M. CRAYON 
                                                                                                                                                                               
Directeur des Achats 
                                                                                                                                                                               
3M France 
                                                                                                                                                                               
45, place de l'toile 
                                                                                                                                                                               
75016 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Lisieux, le 18 mai 20XX 
Monsieur, 
Comme vous le savez sans doute, la socit BASF vient d'annoncer une compression de ses effectifs de l'ordre 
de 1 200 employs. Mon poste est malheureusement en ligne de mire de cette restructuration. 
Si vous recherchez un brillant professionnel des Achats pour votre sige ou l'une de vos filiales, je me permets 
d'attirer votre attention sur ma candidature. 
Voici un bref aperu de mes comptences : 
 Diplme de l'IEP Paris  Commerce. 
 Stage post tudes de 6 mois en Espagne, chez Hernando REZ (cosmtiques). 
 6 ans d'exprience  l'achat : papeterie (PROMIS), frais (PARIDOC), picerie liquide et petit outillage (AUCHAN),
colles et solvants industriels (BASF). 
Comme vous pouvez l'imaginer, j'ai acquis une connaissance approfondie des mthodes d'achat adaptes  un 
large ventail de produits, pour la plupart de grande consommation. J'y ajouterai que la technique diffre trs peu 
pour les achats techniques. J'ai ainsi t en charge de la ngociation et du suivi d'un contrat d'achat pour une 
valeur de plusieurs millions d'euros concernant l'approvisionnement des 15 sites de production de BASF. 
Au cours des deux annes passes chez cet important industriel, j'ai permis  l'entreprise de raliser des conomies
de l'ordre de 7.5 millions d'euros, ce grce  mes talents de ngociateur et  mes analyses systmatiques de la 
rentabilit des diffrentes sources d'approvisionnement. Je suis en mesure d'apporter pareille contribution  votre 
entreprise. 
Si vous souhaitez approfondir certains aspects de mon exprience lors d'un entretien, n'hsitez pas  me 
contacter. Je serais ravi de vous rencontrer. 
Dans l'attente, je vous prie d'agrer l'expression de mes salutations cordiales. 
Bertrand MALRAUX. 
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350 Lettres de motivation

Georges DAVANT 
89, rue des Grandes-Arcades 
75001 Paris 
                                                                                                                                                                               
Mme Hlne Blumenthal 
                                                                                                                                                                               
Directrice du service Achats et Logistique 
                                                                                                                                                                               
GEDIMAT 
                                                                                                                                                                               
98, rue de la Gouttire 
                                                                                                                                                                               
75019 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 4 juin 20XX 
 
Madame,  
Votre annonce parue dans Emplois & Carrires de vendredi dernier a suscit en moi un trs vif intrt. Pensant 
correspondre au candidat idal dont vous avez besoin pour ce poste d'acheteur de matriaux BTP, je soumets 
mon CV  votre attention. 
Je suis certain que ma candidature saura vous intresser : non seulement je possde en effet une exprience 
concordante  celle que vous exigez, mais ma connaissance du secteur BTP se trouve tre trs large et trs 
actuelle, et ne peut manquer d'apporter un  plus   une collaboration que j'espre trs proche. 
J'ai obtenu mon DUT Administration des entreprises  l'IUT de Louveciennes en 1997. J'ai tout de suite 
exerc� et ce durant quatre ans, les fonctions d'acheteur matriaux bruts au sige de Castorama, dans 
l'Essonne. Pour le compte de cette importante structure (32 magasins en France) j'ai su ngocier d'importants 
contrats de fournitures  moyen et long terme auprs des principaux fournisseurs nationaux et europens. Mon 
domaine d'achat couvrait la totalit des matriaux bruts mis en vente dans les centres Castorama : bois, 
ciments, sable, btons et autres graviers. 
Je sais que vous pourriez tirer profit de mon savoir-faire en matire d'achats et serais ravi de rejoindre votre 
structure oprationnelle. 
Ma rmunration actuelle n'est pas  l'origine de mon dpart, mais une rorganisation interne visant  dcoupler des 
fonctions pour lesquelles le service avait t structur. Je souhaite montrer une efficacit relle dans mon travail, 
alliant moyens et objectifs quantifis. 
Si mes qualifications vous intressent, n'hsitez pas  me contacter pour de plus amples informations. 
En esprant vous rencontrer trs bientt, je vous prie d'agrer, Madame, l'expression de mes sentiments 
respectueux. 
Georges DAVANT. 
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350 Lettres de motivation

Julien SEVERT 
14, impasse des Tourterelles 
75020 Paris 
Tl. 01 55 66 33 XX 
 
 
                                                                                                                                                                               
Mme Valrie TANNER 
                                                                                                                                                                               
Groupe Deloret 
                                                                                                                                                                               
147, boulevard de La Madeleine 
                                                                                                                                                                               
75002 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 4 mai 20XX 
 
 
Madame, 
 
Je souhaiterais m'installer  Londres et suis donc  la recherche d'un poste bas dans cette ville. L'un de vos 
clients, intervenant du secteur des consommables de l'industrie chimique, recherche peut-tre actuellement un 
responsable d'approvisionnement talentueux et expriment. 
 
En qualit d'acheteur de consommables polymres, je gre chaque anne un budget atteignant les 8 millions 
d'euros. J'exerce mes fonctions pour le compte des quatre usines du groupe ICI, fabricant de drivs et 
composites ptrochimiques pesant 300 millions d'euros. Je ralise pour elles tous les ans des oprations 
rentables qui se traduisent par d'importantes conomies pour l'entreprise.  
 
Pour vous permettre de mieux cerner mon profil, j'ai joint un CV  ce courrier. Si mes comptences et les 
besoins de l'un de vos clients concident, n'hsitez pas  me contacter afin que nous prenions rendez-vous.  
 
Je vous remercie par avance de votre attention et du temps que vous voudrez bien me consacrer. 
 
Julien SEVERT. 
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350 Lettres de motivation

Julie MASSARE 
100, rue des Saussaies 
75014 Paris 
Domicile : 01 44 52 66 XX 
Bureau : 01 45 69 55 XX 
 
                                                                                                                                                                               
M. DURBIN 
                                                                                                                                                                               
Directeur des achats 
                                                                                                                                                                               
JLB 
                                                                                                                                                                               
26, avenue Armengaud 
                                                                                                                                                                               
75002 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 9 mars 20XX 
 
                                              Monsieur, 
 
                                              Professionnelle de l'achat depuis les cinq dernires annes, j'ai toujours fait voluer 
ma carrire en direction d'un accroissement de mes responsabilits. Rattache au directeur de la division 
Produits-Soins dermatologiques de L'Oral, je suis aujourd'hui responsable des achats.  
 
                                              Voici quelques-unes de mes ralisations : 
                                               Consolidation des achats d'emballages synthtiques et ngociation d'un contrat 
gnrant une conomie annuelle de 300 000 euros. 
                                               Rengociation de contrats d'approvisionnement qui ont permis, en 10 mois 
seulement, de raliser une conomie de 1 millions d'euros sur les cots des matires premires. 
                                               Rduction de 380 000 euros des cots de stockage annuels grce  la mise en 
place d'un systme informatis pour la gestion des stocks des pices dtaches. J'en ai profit pour introduire un 
nouveau concept de conditionnement totalement neutre et de trs longue tenue. 
 
                                              Vous trouverez ci-joint un CV qui vous donnera plus de dtails sur mon parcours. 
Par ailleurs, je me tiens  votre entire disposition pour toute information complmentaire. Si mes comptences et 
mon dynamisme sont susceptibles d'intresser JLB, vous pouvez me joindre aux numros mentionns ci-dessus. 

 
                                              Vous remerciant de la considration dont vous voudrez bien faire preuve  l'gard de
ma candidature, je vous prie d'agrer, Monsieur, l'expression de mes salutations cordiales. 
 
 
                                              Julie MASSARE. 
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350 Lettres de motivation

Sylvie BERTRAND 
12, rue Toricelli 
75017 Paris 
Tl. 01 46 26 64 XX 
 
                                                                                                                                                                               
M. Charles BLANQUET 
                                                                                                                                                                               
Directeur charg des implantations 
                                                                                                                                                                               
Promel  
                                                                                                                                                                               
100, avenue Doumer  
                                                                                                                                                                               
10000 Troyes 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 5 octobre 20XX 
 
 
Monsieur, 
 
Je vous serais reconnaissante d'examiner attentivement ma candidature. Je recherche actuellement un poste 
de directrice d'implantation au sein d'une usine, d'une division ou du sige d'une importante entreprise du 
secteur de l'industrie de l'lectro-mnager ou du petit bien d'quipement (grand public). 
 
Je peux me prvaloir d'une solide exprience dans ce domaine d'activits en tant que directrice d'implantations 
chez Wirhlpool. Comme vous le savez, cette entreprise d'envergure internationale est considre comme l'une 
des mieux gres d'Europe occidentale. Le CV que vous trouverez ci-joint vous donnera tous les dtails de mon 
parcours chez Philips. 
 
Je dirige actuellement un groupe de trois usines pour la division machines  laver. Ma contribution  la rentabilit 
de ce groupe a t rcompense en 2002 par le prix Philips du Manager performant. J'ai en effet permis  mon 
entreprise de raliser des conomies importantes en favorisant une stratgie d'innovations tous azimuts, politique
dont j'ai toujours favorise les initiatives. 
 
Je suis en mesure de raliser pour Promel, en tant que directrice des implantations, des oprations aussi 
rentables que celles que j'ai engages pour Philips. N'hsitez pas  me contacter pour convenir d'une date pour 
un entretien si vous recherchez une professionnelle confirme. 
 
Vous pouvez me joindre dans la journe au 01 52 66 33 XX ou en soire,  mon domicile. 
 
Vous remerciant de votre attention, je vous prie de recevoir, Monsieur, l'assurance de toute ma considration. 
 
Sylvie BERTRAND. 
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Jonathan PIERRE 
56, rue de la Tombe-Issoire 
75014 Paris 
Tl. 01 52 65 44 XX 
 
                                                                                                                                                                               
M. Frdric HISTCHAK 
                                                                                                                                                                               
Boulman & Associs 
                                                                                                                                                                               
48, avenue des Champs-lyses 
                                                                                                                                                                               
75008 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 1er fvrier 20XX 
 
Monsieur, 
 
Je me permets de soumettre mon curriculum vitae  votre attention car je sais que votre cabinet se charge 
principalement du recrutement des cadres de marketing. 
 
Comme l'indique mon curriculum vitae, je suis titulaire d'un diplme de gestion. Je dispose d'une solide 
exprience dans la grande distribution, ayant occup depuis seize ans diffrents postes dans ce domaine au sein 
du groupe Auchan. 
Au sige de ce groupe, je dirige actuellement le dpartement des nouvelles implantations, regroupant les 
questions financires, juridiques, relationnelles avec les lus locaux, techniques et oprationnelles. 
 
Mon implication personnelle et mes comptences ont permis  Auchan de dvelopper sous ma direction 8 
nouvelles entits en hypermarchs (plus de 15 000 m2) 17 supermarchs et 28 magasins de proximit� en 
l'espace de 5 ans. Dans le mme temps, le nombre d'implantations  l'tranger, toutes tailles confondues, passait
de 65  142.  
Ma carrire aurait pu continuer longtemps au sein de ce groupe performant, dont je revendique une part non 
ngligeable de sa profitabilit� si la direction dont je m'occupe n'avais pas t sacrifie sur l'autel du 
rapprochement avec les Docks de France. 
 
Je sais cependant que ce secteur en forte croissance recherche des individus de mon acabit, et je sais qu'il y 
a encore beaucoup de challenges  relever. 
Je cherche  intgrer une importante socit de ce secteur et vous adresse mon CV, que vous voudrez bien 
confronter avec les besoins de certains de vos clients. 
 
Vous remerciant de votre attention, je vous prie d'agrer, Monsieur, l'expression de mes salutations 
respectueuses. 
Jonathan PIERRE. 
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Franois BELLOURT 
45, rue Jean-Jaurs  
75019 Paris 
 
M. tienne DAUVERGEON 
Directeur d'usine 
Jeumont Schneider 
98, quai des Salins 
71200 Le Creusot 
 
Paris, le 12 avril 20XX 
 
 
Monsieur, 
 
C'est grce  un article des chos de la semaine dernire que j'ai mesur le trs fort dveloppement qu'tait en train de 
connatre votre entreprise. Je souhaite vivement participer  cette aventure. C'est pourquoi je vous adresse ma 
candidature pour un poste d'automaticien. 
 
Voici les traits essentiels de ma carrire : 
 Diplm en Gnie mcanique  l'IUT de Villetaneuse. 
 Stage CDD de 12 mois chez ACMA Robotique. 
 10 ans d'exprience d'automaticien dans le secteur mcanique. Cette exprience porte  la fois sur la robotique 
de dcoupe (Spectra), de convoyage (Renault Flins), ou de soudage/assemblage (Matra). 
 
Je suis prt aujourd'hui  assumer un poste  responsabilits au sein d'une entreprise en pleine expansion. 
Voulez-vous croire  ma dtermination ? 
 
Je souhaiterais vous rencontrer afin que nous puissions discuter des modalits d'une collaboration entre votre 
entreprise et moi-mme. Vous pouvez me joindre en soire au 01 25 65 85 XX. 
 
Sincres salutations. 
 
 
Franois BELLOURT. 
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Anne-Marie CHOQUE 
33, quai Paul-Doumer 
57210 Hauconcourt 
Portable : 06 48 25 24 XX 
                                                                                                                                                                               
M. SYLVESTRE 
                                                                                                                                                                               
Directeur de la qualit 
                                                                                                                                                                               
Merlin Grin 
                                                                                                                                                                               
5, rue Jean-Mac  
                                                                                                                                                                               
88000 Epinal 
 
                                                                                                                                                                               
Le 19 septembre 20XX 
 
Monsieur, 
 
Je vous adresse ce courrier afin de postuler  un poste de charge de mission Qualit totale. Je cherche  intgrer 
les quipes d'une entreprise dveloppant un systme de Management total de la Qualit. 
 
Je suis diplme d'une cole d'ingnieurs et peux me prvaloir de douze ans d'exprience chez Crubivor. Je matrise 
les diffrents aspects des activits de fabrication, d'ingnierie, d'exploitation d'atelier et de direction d'usine. 
 
En poste au sein de la division Composants lectriques de Crubivor, j'ai conu et mis en uvre un certain nombre 
de projets ayant trait au Management Qualit totale. Ma dtermination et la pertinence de mes initiatives ont 
permis d'augmenter sensiblement la rentabilit de certains produits de ce secteur. Malheureusement, une 
politique de restrictions budgtaires menace le projet sur lequel je travaille. 
 
Convaincue du potentiel de Management Qualit totale, je souhaite mettre mon expertise au service d'une 
entreprise soucieuse de dvelopper la qualit totale. Je pense pouvoir apporter une importante contribution  
Merlin Grin dans ce domaine. 
 
Si mes comptences vous intressent, je serais enchante de vous rencontrer ainsi que les membres de votre 
quipe de Management Qualit.  
 
Vous remerciant de la considration dont vous voudrez bien faire preuve  l'gard de ma candidature, je vous prie
de recevoir, Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
                                              Anne-Marie CHOQUE. 
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Franois MONTAGNET 
12, rue de l'chelle 
34000 MONTPELLIER                                               
Bureau : 04 67 52 51 XX 
Domicile : 04 67 45 14 XX 
                                                                                                                                                                               
M. Le Directeur du Personnel 
                                                                                                                                                                               
JALATTE SA 
                                                                                                                                                                               
46, Grand-Place 
                                                                                                                                                                               
30250 Saint-Hyppolite-du-Fort 
 
                                                                                                                                                                               
Montpellier, le 4 septembre 20XX 
 
Monsieur, 
Vous avez fait paratre dans la dernire dition de l'Usine Nouvelle une offre d'emploi pour un poste de chef de 
groupe. La lecture de votre annonce m'a rjoui aussi je vous adresse immdiatement ma candidature.  
Conformment  vos souhaits, j'ai un DUT de gestion de production obtenu en 1996  Montpellier et j'ai acquis 
plus de cinq ans d'exprience en tant que responsable de production dans l'industrie manufacturire. En 
l'occurrence, il s'agissait d'une ganterie industrielle, activit dans son essence assez proche des particularits 
propres  la fabrication des chaussures de scurit. 
Je connais bien JALATTE SA pour y avoir fait un stage d'tudes en premire anne d'IUT. L'entreprise m'avait dj 
impressionn par ses objectifs, sa dtermination et la qualit du personnel que j'ai pu rencontrer. C'est dire si 
votre annonce m'a ravi. 
Sans m'tendre de faon inopportune, je vous remercie de noter ci-dessous quelques tapes de mon parcours 
professionnel : 
 DUT gestion de production. Je fais un mmoire sur la participation ouvrire aux objectifs de l'entreprise ; 
 Ganterie Aveyronnaise. Je suis responsable de production d'une petite unit de 15 ouvrires. Malgr le dpart de 
deux membres de l'quipe, je russis  faire progresser la production de 15 %, en baissant de moiti les rebuts 
hors qualit ; 
 Tuyaux BONNA. Recrut pour mener  bien une restructuration profonde du dpartement polymres de 
l'entreprise, j'ai repositionn la production sur la base d'un regroupement des activits polymre et PVC : les 
cots ont t rduits de 30 %, l'installation d'un programme en 3 5 8 s'est faite sans heurts. 
 mes fonctions successives, j'ai eu  travailler constamment avec des ingnieurs et du personnel de production 
pour laborer les standards de qualit� les systmes de contrle temps/cots/production et les objectifs de 
croissance. A chaque fois, mon leadership a t rapidement reconnu et accept.  
Pensant pouvoir sans aucun doute rpondre  toutes vos exigences, j'espre  
m'entretenir avec vous trs prochainement. 
Vous remerciant par avance, je vous prie d'agrer l'expression de mes sentiments respectueux. 
 
Franois MONTAGNET. 
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Andr DASSONVILLE 
36, rue du Canal 
34080 Montpellier 
Bureau : 04 75 25 41 XX 
Domicile : 04 89 12 67 XX 
                                                                                                                                                                               
M. mile NOBL 
                                                                                                                                                                               
PDG 
                                                                                                                                                                               
BATI 20XX 
                                                                                                                                                                               
65, passage de la Mer  
                                                                                                                                                                               
13200 Marseille 
 
                                                                                                                                                                               
Montpellier, le 25 mars 20XX 
 
Cher mile Nobl� 
Je m'adresse  vous sur les conseils d'Antoine Cavours. C'est un ami proche que j'ai connu  l'universit d'Aix-
en-Provence. Antoine et moi avons djeun ensemble vendredi dernier;  cette occasion, je lui ai appris que je 
changeais de poste. Il m'a indiqu que vous seriez un interlocuteur de qualit  qui je pourrais faire part de mes 
projets et m'a affirm que vous aviez beaucoup de relations dans le secteur de la construction et dans les 
branches connexes. 
Toutefois, je pense qu'il est peu probable que vous ayez  l'heure actuelle des opportunits d'embauche 
correspondant  mon profil. Ceci ne m'empche pas d'tre trs dsireux de m'entretenir avec vous de questions 
d'ordre gnral ayant trait notamment  la situation du march de l'emploi dans ce secteur.  
Si j'en crois, Antoine, vous avez t trs actif au sein de diverses associations de constructeurs, et,  votre poste 
actuel, vous tes au fait des volutions du march les plus rcentes. Peut-tre serez-vous en mesure de me 
consacrer un peu de temps afin de me prodiguer des conseils utiles  ma dmarche. Ceci serait pour moi une 
aide prcieuse. 
Je vous prie de bien vouloir trouver ci-joint mon CV pour votre information personnelle. Diplm de l'Ecole 
franaise d'ingnierie en btiment (EFIB), j'ai pass prs de 15 annes, toutes riches et fortes en exprience, chez 
Dumez-Btiment. Ingnieur chantier, chef de secteur puis chef de zone, j'ai contrl jusqu' 15 quipes de 
construction, regroupant  certains moments prs de 500 personnes. Plus rcemment, j'ai intgr le secteur de la 
construction de maisons individuelles, o je dirige le secteur Ouest de l'Hrault. Je suis sr que vous 
connaissez bien notre entreprise. 
Je serais ravi de pouvoir voquer ce thme avec vous et de connatre votre opinion, tant sur le secteur en gnral 
que sur ma recherche d'emploi. 
Je tlphonerai  votre secrtariat la semaine prochaine afin de convenir d'un rendez-vous. Antoine m'a beaucoup 
parl de vous et j'ai hte de vous rencontrer. 
Merci par avance de me prter votre aide et d'accepter de vous entretenir avec moi. 
Amicalement, 
Andr DASSONVILLE. 
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Daniel COURRIAU 
58, avenue de la Loi  
75020 Paris 
Tl. 01 45 44 26 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Mme Simone SARRAZIN 
                                                                                                                                                                               
SARRAZIN & Associs 
                                                                                                                                                                               
8, boulevard Malesherbes 
                                                                                                                                                                               
75017 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 16 juillet 20XX 
 
                                              Madame, 
                                              Dans le cadre de l'une de vos missions, vous recherchez peut-tre un ingnieur de 
l'armement confirm et comptent. Je suis la personne qu'il vous faut.  
                                              J'ai acquis plus de dix ans d'exprience comme responsable industriel de 
nombreux projets au sein de la DCAN de Brest. Un excellent sens de l'organisation et les qualits ncessaires  
l'animation d'une quipe m'ont permis d'obtenir pour le compte de cette direction de remarquables rsultats.  
                                              Je peux me prvaloir notamment d'avoir pu mener  bien des projets trs difficiles  
industrialiser, tels que la ralisation des leurres submersibles (deuxime gnration), le projet simulation tactique 
de brouillage lectronique, etc.  
                                              Je joins  cette lettre un CV qui vous permettra de prendre connaissance de 
l'ensemble de mes ralisations.  
                                              Aprs avoir travaill pendant prs de dix-huit ans dans le secteur  terrestre  (char 
Leclerc, projest VAB I et VAB II), j'ai t promu ingnieur classe III  la base de Brest, poste que je quitterai du fait 
des restructurations rcentes opres dans le secteur industriel de la Dfense nationale.  
                                              Mes comptences et mon expertise n'en sont pas rduites pour autant, et le 
dveloppement de regroupements industriels privs me laissent  penser que je puis encore uvrer avec une forte 
profitabilit au sein d'une activit que je connais parfaitement. 
                                              Mes comptences sont peut-tre susceptibles d'intresser l'un de vos clients. Je 
serais, en ce cas, enchant de pouvoir en discuter avec vous lors d'un entretien. 
                                              Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame, l'expression de mes plus 
sincres salutations. 
 
Daniel COURRIAU. 
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Laurent TUILLEZ 
16, rue Montgolfier 
68000 Colmar 
Tl. 06 48 60 60 XX 
                                                                                                                                                                               
Mme LAURENSON 
                                                                                                                                                                               
Directrice Recherche & Dveloppement 
                                                                                                                                                                               
Kelco 
                                                                                                                                                                               
39, rue Louis-Blanc 
                                                                                                                                                                               
21007 Dijon 
 
                                                                                                                                                                               
Le 18 dcembre 20XX 
Madame, 
 la recherche d'un poste d'ingnieur dans l'industrie des volets roulants, je m'intresse tout particulirement  
Kelco. Je souhaiterais vivement m'entretenir avec vous des opportunits qui pourraient se prsenter dans votre 
entreprise. Je soumets mon CV  votre attention. 
Je connais bien l'industrie des volets roulants. En qualit de directeur de projet chez Kilop et Cie, j'ai dvelopp 
un certain nombre de produits de ce secteur d'activits. Dans le cadre de mes fonctions, j'ai souvent t amen  
prodiguer des conseils et  apporter une assistance technique aux vendeurs pour le rglement de questions et 
de problmes divers soulevs par les clients architectes ou ingnieurs. 
J'ai contribu  amliorer les rsultats de l'entreprise par mon action en matire d'assurance qualit. Mon travail dans
ce domaine, et notamment l'application d'une charte de contrle  une large gamme de produits de fermetures, 
ont permis d'obtenir une rduction du nombre des pices dtaches de 15 % et une diminution de moiti des 
rclamations clients. 
Je souhaite assurer les fonctions de directeur de projet produit ou process, ou bien de responsable du suivi 
de la satisfaction de la clientle. Je dsire une rmunration comprise entre 50 et 55 KE annuels, et ma mobilit est 
totale. 
Je serais heureux d'intgrer votre entreprise et de mettre au service de Kelco mes comptences techniques en 
matire de dveloppement de nouveaux produits de fermetures portes et fentres.  
Esprant vous rencontrer prochainement, je vous prie d'agrer l'expression de mes salutations cordiales. 
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Stphanie GROSJEAN 
78, avenue de Breteuil  
75016 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
M. Thophile JANSEN 
                                                                                                                                                                               
Directeur adjoint de Production 
                                                                                                                                                                               
WILLIAM-SAURIN 
                                                                                                                                                                               
36, quai de Seine  
                                                                                                                                                                               
75019 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 16 mars 20XX 
 
 
                                              Monsieur, 
 
                                              Responsable de Qualit totale expriment et disposant d'une exprience solide dans
le secteur agro-alimentaire, je vous adresse ma candidature pour un poste de responsable au sein de votre 
entreprise. Je pense en effet dtenir toutes les qualits requises pour conduire William-Saurin vers un systme de
Qualit totale, option que vous venez de confirmer, selon mes informations. 
 
                                              Ci-aprs, quelques points essentiels de ma carrire : 
                                               je suis diplme d'une cole d'ingnierie bio-alimentaire ; 
                                               j'ai suivi une formation par correspondance d'Ingnieur Qualit totale par le biais 
du CNED/AFCERQ ; 
                                               j'ai consolid mes connaissances thoriques par 15 ans de pratique dans le 
domaine de la qualit : Brands Premier (biscuits), Petit Navire (conserverie de  
poissons) et SOPEXA (prparations carnes). 
 
                                               mon poste actuel de Directrice de la Qualit  la SOPEXA, j'ai dirig la conception 
et la mise en place d'un systme de qualit totale qui s'est rvl extrmement favorable  la productivit de 
l'entreprise. L'opration a concern l'ensemble des 8 sites de production et a permis de rduire de 50 % le taux 
(dj peu lev� de non conservation des produits frais (essentiellement la viande hache). Depuis 2 ans, 98 % 
des inspections sanitaires se sont rvles inutiles. 
 
                                              Si vous tes intress par mes qualifications, n'hsitez pas  me contacter  mon 
bureau au 01 52 45 65 XX. 
 
                                              Dans l'attente, veuillez recevoir l'assurance de toute ma considration. 
 
Stphanie GROSJEAN. 
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Jean-Michel ALTENGAR 
45, rue des Archives 
75004 Paris 
Tl. 01 48 98 31 XX 
 
                                                                                                                                                                               
M. David LEBLANC 
                                                                                                                                                                               
Associ 
                                                                                                                                                                               
Leblanc, Bubert et Associs 
                                                                                                                                                                               
84, rue de Villiers 
                                                                                                                                                                               
92300 Levallois-Perret 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 21 novembre 20XX 
 
                                              Monsieur, 
 
                                              Professionnel du BTP depuis bientt dix ans, je me permets de vous engager  
prendre connaissance du CV ci-joint. 
 
                                              Au cours de ces annes d'exprience, mes comptences se sont exerces 
principalement dans les secteurs des ouvrages d'art, les challenges techniques ou technologiques tels que 
les ponts suspendus, les structures supports  forte pression, les ouvrages soumis  contraintes, etc. 
 
                                              Je pense avoir toujours rpondu aux exigences de mon mtier avec enthousiasme 
et pugnacit. Je pourrai rester dans mon entreprise jusqu' la fin de mes jours.  
                                              Cependant, et malgr la satisfaction de mes employeurs, je souhaite changer 
d'horizon, et tenter un autre dveloppement de ma carrire outre-mer.  
                                              Les renseignements pris sur votre cabinet me laissent  penser qu'un de vos 
clients souhaite certainement recruter un profil semblable au mien. Il me plairait de lui soumettre ma 
candidature, par votre intermdiaire. 
 
                                              Je suis prt  vous rencontrer pour vous commenter tous les aspects de mon CV, 
que vous trouverez ci-joint. 
 
                                              Vous remerciant par avance de votre attention, je vous prie d'agrer, Monsieur, 
l'expression de mes salutations distingues. 
 
Jean-Michel ALTENGAR. 
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Patrick DELON 
89, rue de la Libert 
76640 Clville 
02 26 52 84 XX 
 
M. RONDELET 
Directeur de la Production 
ATOCHEM 
932, avenue Montaigne 
76600 Le Havre 
 
Charenton, le 8 mai 20XX 
 
                                              Monsieur, 
 
                                              Ingnieur mthode de formation, je dispose d'une exprience de six ans dans le 
domaine de la production des huiles lourdes. Aprs les annes passes au laboratoire du groupe, j'applique avec 
succs les excellentes mthodes acquises lors de ma formation en les combinant aux acquis techniques et 
scientifiques de cette recherche.  
                                              J'ai notamment : 
                                               rduit de 3 heures le circuit Kraking/Etylne. Rsultat : augmentation du degr de 
puret des huiles de premire coule et rcupration de 3 rsidus carbons ; 
                                               collabor  la conception du nouveau site de production  Honfleur. Celui-ci devrait 
conomiser 20 % de personnel pour une production suprieure. 
 
                                              Mes comptences techniques sont les suivantes : 
                                               IUT en Chimie-Ingnierie, Paris X, 1993 ; 
                                               Diplme en Chimie des polymres, Jussieu, 1995 ; 
                                               Certificat de Chimie-Ingnierie, universit de Villetaneuse, 1996 ; 
                                               Dpt de 7 brevets europens d'invention de procds chimiques. 
 
                                              Je recherche actuellement un poste de Directeur de Production sur site, tant en 
mesure d'animer une quipe de 15  50 personnes, accompagn des personnels de production. 
 
                                              Si ma candidature veille votre intrt, je vous saurais gr de bien vouloir me 
contacter afin que nous puissions convenir d'un rendez-vous. 
 
                                              Vous remerciant du temps que vous voudrez bien me consacrer, je vous prie de 
recevoir l'expression de mes sincres salutations. 
 
Patrick DELON. 
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Martin AGHAYAN 
14, rue des Sablons 
75016 Paris 
Bureau : 01 55 36 25 XX 
Domicile : 01 23 48 39 XX 
 
Madame Franoise AGERRI 
Responsable du dpartement Engineering  
Deltafrance 
5, rue Clouet 75015 Paris 
 
Paris, le 25 avril 20XX 
 
                                              Madame, 
                                              Je me permets de vous transmettre mon curriculum vitae car je souhaite postuler
la fonction d'ingnieur-projet chez Deltafrance. Je peux me prvaloir d'une solide exprience en matire de projet, 
acquise chez l'un de vos principaux concurrents, Les Beaux Seruon. 
                                              Je suis diplm en ingnierie mcanique. Durant six ans, j'ai eu la charge de 
l'laboration et de la mise en uvre russie d'un projet de ligne d'emballage. Dans le cadre de mes fonctions, je 
me suis toujours attach  respecter les dlais et les budgets. Voici quelques-unes de mes principales 
ralisations : 
                                               J'ai t charg de la mise en service d'une machine compacte d'emballage 
alimentaire d'une valeur de 56 millions d'euros. Cette opration, grce  une installation  faible cot, a permis  
l'entreprise de raliser une conomie de 1.5 millions d'euros. 
                                               J'ai particip  l'laboration et  la mise en uvre d'un systme de suivi d'un parc 
machines d'une valeur de 2.3 millions d'euros. 
                                               J'ai travaill au projet d'une machine de triage lgumes  double entre d'une valeur 
de 40 millions d'euros. L'installation et le dmarrage de cette machine a pu se faire, grce  mon apport, avec 3 
mois d'avance et une conomie de  
760 000 euros pour l'entreprise. 
                                              Je pense pouvoir, grce  mes comptences, apporter une contribution majeure  
votre entreprise notamment dans le domaine des technologies d'emballage alimentaire. Je connais bien les 
configurations machine et je matrise parfaitement la conception des machines  double entre, ainsi que les 
technologies de pointe des machines de strilisation par rayonnement ionisant. 
                                              Si mes qualifications peuvent recouvrir vos besoins, je serais heureux de 
m'entretenir avec vous de mon exprience et d'une ventuelle collaboration.  
 
                                              Dans l'attente, je vous prie de recevoir l'assurance de toute ma considration. 
 
                                              Martin AGHAYAN. 
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Virginie VALPO 
12, rue du Capitaine-Cook 
17000 La Rochelle 
Domicile : 05 25 46 12 XX 
Bureau : 05 25 75 56 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Bernard TTU 
                                                                                                                                                                               
Responsable Contrle Qualit  
                                                                                                                                                                               
SOPEXA 
                                                                                                                                                                               
112, rue des Arsenaux 
                                                                                                                                                                               
17000 La Rochelle 
 
                                                                                                                                                                               
La Rochelle, le 17 mai 20XX 
 
Cher Bernard, 
 
Je viens de dcider de quitter le groupe PERNOD RICARD, aprs y avoir occup un poste d'ingnieur Qualit 
pendant quatre ans. J'en ai parl avec Roland Maize l'autre jour, et il m'a donn l'ide de t'appeler, suggrant que 
tu saurais me donner les conseils adquats. 
 
Pour tre claire, je ne te demande pas de me trouver du boulot. Ce que j'aimerais, c'est que tu acceptes de 
passer quelques minutes au tlphone avec moi pour me donner ton avis sur ma recherche d'emploi. Et j'espre 
notamment que tu pourras m'aiguiller vers des personnes utiles dans le domaine du contrle qualit� qui elles-
mmes seraient susceptibles d'influer de faon considrable sur ma recherche. 
 
Je cherche  constituer un rseau de relations professionnelles dense  tu sais qu'il s'agit aujourd'hui d'une des 
techniques de recherche d'emploi les plus payantes - orients vers la qualit. J'ai bien sr pens  l'AFCERQ, 
mais il me manque une forte introduction. Je ne nglige rien : confrres, consultants, professeurs, agents de 
matrise, etc. J'apprcierai un coup de pouce de ta part. 
 
Pour prparer notre conversation, je me suis autorise  te transmettre ci-joint un exemplaire de mon CV. Ainsi, tu
auras un aperu de mon parcours. Je te serai galement trs reconnaissante de me conseiller quant aux moyens
de rendre ce document plus pertinent et attrayant. 
 
Je suis prte  entendre tout ce qui pourra optimiser ma dmarche. Merci par avance de ton aide. 
 
Amicalement, 
Virginie VALPO. 
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Sophie BEHIER 
6, rue des Peupliers  
92004 Nanterre 
 
                                                                                                                                                                               
Monsieur Bernard Flot 
                                                                                                                                                                               
Prsident-directeur gnral 
                                                                                                                                                                               
IFPA 
                                                                                                                                                                               
7, avenue Descartes  
                                                                                                                                                                               
51100 Reims 
 
                                                                                                                                                                               
Nanterre, le 13 juin 20XX 
 
 
Monsieur, 
Vous recherchez peut-tre actuellement un responsable de fabrication confirm capable de diriger et de 
rentabiliser l'ensemble des oprations de fabrication d'IFPA. Si c'est le cas, je vous propose de lire 
attentivement ce courrier. 
Je pense possder toutes les qualits requises pour assumer ces fonctions et suis sre qu'une entreprise 
comme la vtre pourrait tirer bnfice du travail et des initiatives d'une professionnelle  fort potentiel.  
Je suis diplme d'une cole d'ingnieurs. J'ai acquis ces quinze dernires annes une solide exprience dans le 
domaine de la fabrication. J'ai su, grce  ma dtermination et aux rsultats de mon travail, faire voluer ma carrire 
jusqu'au poste de Responsable de fabrication que j'occupe aujourd'hui.  
Mes ralisations ont gnr d'importants profits pour l'entreprise. Par exemple : 
 mise en service d'une usine de fabrication de tles mtalliques pour un budget de 150 millions d'euros, dans le 
respect des dlais impartis et pour un cot infrieur aux prvisions. Rsultat : 2.3 millions d'euros d'conomie; 
 rduction de 22 % des cots de fabrication d'un gros porteur. Rsultat : 4 millions d'euros d'conomie annuelle ;

 baisse de 50 % des chutes et diminution de 25 % des rclamations clientle grce  la mise en place d'un plan de
qualit totale bas sur le systme ABBOC. Rsultat : 2 millions d'euros d'conomie annuelle. 
Si mes comptences vous intressent, n'hsitez pas  me contacter au bureau au 01 63 74 88 XX et, en soire, au 
01 52 66 11 XX. Je serais ravie de m'entretenir avec vous des modalits d'une ventuelle collaboration. 
Vous remerciant de votre attention, je vous prie de recevoir, Monsieur, l'assurance de toute ma considration. 
 
                                              Sophie BEHIER. 
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Olivier ROUCAYROL 
254, avenue de la Grande-Arme 
75017 Paris 
Domicile : 01 25 45 89 XX 
Bureau : 01 25 65 89 XX 
                                                                                                                                                                               
M. Jrme LENHARDT 
                                                                                                                                                                               
Directeur adjoint des Ressources humaines 
                                                                                                                                                                               
Grand Optical 
                                                                                                                                                                               
56, avenue des Champs-Elyses 
                                                                                                                                                                               
75008 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 4 avril 20XX 
 
Monsieur, 
J'ai appris  la lecture du dernier numro des chos que vous recherchiez un Responsable de la qualit. Je pense 
tre le candidat idal pour ce poste. 
Je suis titulaire d'un diplme en Techniques quantitatives obtenu  l'universit de Jussieu et je peux me prvaloir, 
conformment  vos exigences, d'une exprience de dix ans dans le domaine de la qualit totale. 
J'ai labor et mis en uvre un systme de qualit totale pour trois des implantations rgionales de Flash One, leader
franais des labos photo grand public. Partant de zro, j'ai d laborer le concept de qualit et toutes ses 
dclinaisons en fonction des partenaires et activit de ce groupe important : charte qualit� laboration de 
cession de formation, mise au point d'un systme de contrle et d'auto mulation, motivation des quipes, etc. 
En trois ans, le pari tait gagn : 
 augmentation de 40 % du taux de fidlisation des clients ; 
 baisse de moiti du taux de rclamations ; 
 doublement des surfaces de vente en cinq ans. Avec la mise en place du franchisage pour centres 
commerciaux, nous sommes passs de 45  125 points de vente sur trois rgions. Les franchiss restent fidles  la 
socit et sont 75 %  renouveler leur contrat ; 
 60 % des partenaires ont sign la charte qualit. Dans deux ans, ce taux aura  
Vraisemblablement atteint 85 %. 
Dou d'autorit naturelle, la facilit avec laquelle j'instaure des rapports francs et chaleureux me permet de diriger
efficacement et sans heurt une quipe. Ces qualits sont, comme vous le savez, indispensables pour conduire 
en douceur le changement de culture d'entreprise ncessaire au passage  un management de qualit totale. 
Je connais le systme Durchnittabstand pour l'avoir observ  la FNAC. Dans la limite de la connaissance de 
votre entreprise, je pense que ce systme pourrait en effet tre particulirement bien adapt  Grand Optical. Je 
pourrai en tout cas en tre rapidement l'adaptateur et l'inspirateur. 
Votre proposition m'attire particulirement. Vous ne m'en voudrez pas d'insister dores et dj pour que nous nous 
rencontrions, car je brle de vous faire partager certaines de mes convictions et propositions. 
Vous remerciant par avance de l'attention que vous voudrez bien accorder  ma candidature, je vous prie de 
recevoir, Monsieur, l'assurance de toute ma considration. 
Olivier ROUCAYROL. 
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Antoine STAUB 
12, rue des Francs-Maons 
69800 Villeurbanne 
Domicile : 04 78 33 15 XX 
Bureau : 04 78 63 27 XX 
                                                                                                                                                                               
Georges FONTAN 
                                                                                                                                                                               
Directeur de la Production 
                                                                                                                                                                               
Fromageris BEL 
                                                                                                                                                                               
17210 Chepniers 
 
                                                                                                                                                                               
Villeurbanne, le 17 avril 20XX 
 
Cher Monsieur, 
En effectuant des recherches dans l'annuaire des Producteurs de l'agro-alimentaire, je suis tomb par hasard 
sur votre nom. Diplm d'Agro-Dijon, j'avais t charg de rassembler les coordonnes des professionnels de l'agro-
alimentaire destines  tre insres dans l'Annuaire des Anciens lves. Je m'adresse  vous dans l'espoir que vous 
serez en mesure de m'offrir votre aide et vos conseils. 
J'ai rcemment dcid de faire prendre un tournant  ma carrire. Ainsi, j'envisage de trouver un nouveau poste 
dans l'industrie de l'alimentation. Depuis l'obtention de mon diplme en 2000, j'ai travaill en industrie, chez 
Senoble, au sein de l'unit Pasteurisation. Plus rcemment encore, j'ai occup le poste de Responsable de 
production  la tte de l'unit Ferments lactiques du groupe Nestl qui regroupe 60 employs, dans la rgion Rhne-
Alpes. 
Nestl m'a beaucoup apport et je continue  m'y sentir trs bien. Par ailleurs, j'y ai acquis, depuis trois ans, un 
solide savoir-faire. Toutefois, la rgion de Chepniers, dont mon pouse et moi-mme sommes originaires, me 
manque. Je souhaiterais y retourner,  condition, bien sr, d'y trouver un poste similaire  celui que j'occupe 
actuellement chez Nestl. 
En qualit de membre de l'association Alpha et de responsable de la production d'une grande entreprise de 
produits lacts implante dans la rgion de Chepniers, vous tes, me semble-t-il, une personne incontournable de 
mon entreprise de recherche.  
Il est peu probable, j'imagine, que les Fromageries BEL recherchent  l'heure actuelle une personne ayant mon
profil; toutefois, peut-tre serez-vous en mesure de m'orienter vers d'autres responsables de la production 
travaillant dans des usines implantes dans la rgion de Chepniers. Grce  un tel rseau, je serai peut-tre en 
mesure de connatre les disponibilits de poste.  
En outre, je serais trs heureux d'couter vos suggestions personnelles susceptibles de me guider dans ma 
recherche. Je me suis permis de joindre mon CV  cette lettre. 
Je vous serais trs reconnaissant de m'accorder quelques minutes au tlphone,  charge de revanche, bien 
entendu ! 
Je contacterai votre secrtariat afin de vous appeler  un moment o je suis certain de ne pas vous dranger. 
Vous remerciant de votre attention et dans l'attente de vous entendre, je vous prie d'agrer, Monsieur, 
l'expression de mes salutations distingues. 
Antoine STAUB. 
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Jacob MALTAT 
47, rue Lemercier  
75017 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
M. Martin BUCHET 
                                                                                                                                                                               
Recrutement des Cadres techniques 
                                                                                                                                                                               
EXTRON 
                                                                                                                                                                               
78, Grand-Route 
                                                                                                                                                                               
13450 BERRE 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 12 octobre 20XX 
 
                                              Monsieur, 
 
                                              Suite  votre offre d'emploi parue dans Experts Europens du mois d'octobre, je 
vous adresse mon dossier de candidature car les comptences exiges pour le poste de responsable de 
l'ordonnancement concident avec les miennes. Je joins  cette lettre mon CV afin que vous puissiez en juger 
par vous-mme. 
 
                                              Quelques-unes de mes qualifications vous permettront une premire apprciation : 
                                               Diplme d'ingnieur en mcaniques industrielles (ENSAM Grenoble, 1987) ; 
                                               Quatorze ans d'exprience dans le dveloppement des processus industriels au 
sein de Technip SA ; 
                                               Spcialiste des techniques de flux tendus. J'ai pu travailler au cours de ma carrire
sur vingt-huit implantations ou rimplantations industrielles orientes vers cette technique. J'ai particulirement 
acquis une expertise dans le process des produits liquides ; 
                                               Intervenant rgulier au CNAM sur les techniques industrielles nouvelles. Je me 
rends frquemment  l'tranger afin d'observer les tous derniers dveloppements entrant dans ma sphre de 
comptence. 
                                               
                                              J'occupe actuellement un poste de responsable ingnierie (chef de dpartement) 
chez cet important acteur industriel-conseil qu'est Technip o je favorise l'utilisation de plusieurs nouvelles 
technologies. Mon sens de l'organisation et de la communication est reconnu et frquemment cit en exemple 
par mes confrres.  
 
                                              Je crois que ma contribution pourrait tre significative pour votre entreprise et 
espre vous rencontrer rapidement afin d'en discuter plus en dtail. 
 
                                              Dans l'attente, je vous prie d'agrer, Monsieur, l'expression de mes salutations 
cordiales. 
Jacob MALTAT. 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

Martin VEULET 
21, Grand-Rue 
65000 Grenoble 
Domicile : 02 21 25 65 XX 
Bureau : 02 55 44 66 XX 
                                                                                                                                                                               
M. CHAPRON 
                                                                                                                                                                               
Associ dirigeant 
                                                                                                                                                                               
DWBH 
                                                                                                                                                                               
56, rue du Cherche-Midi 
                                                                                                                                                                               
75007 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Grenoble, le 21 avril 20XX 
 
 
Monsieur,  
 
Je recherche actuellement un poste de responsable d'unit de production, de prfrence dans le domaine de la 
restauration ou des plats cuisins. Mes qualifications peuvent peut-tre rpondre aux exigences de l'un de vos 
clients, aussi je me permets de vous soumettre mon CV. 
 
Grce  mes comptences et  ma tnacit� ma carrire a volu de faon rgulire. J'ai exerc chez Eurest puis  la Gnrale 
ferroviaire des responsabilits dans le domaine de la production. La cessation d'activits de la division pour 
laquelle je travaille m'oblige aujourd'hui  chercher un autre poste. 
 
Comme l'indique mon CV, j'ai  mon actif un grand nombre de ralisations qui se sont traduites pour les 
entreprises qui m'employaient par des conomies importantes et une rduction des cots de production. 
Partisan et praticien des techniques les plus rcentes de management en faveur de l'amlioration des rsultats, je
m'efforce toujours d'augmenter la rentabilit des structures dont je suis responsable. 
 
Professionnel confirm� l'un de vos clients pourrait tre intress par mes comptences. Je serais heureux de 
vous rencontrer pour en discuter. 
 
Veuillez recevoir, Monsieur, l'expression de ma considration. 
 
Martin VEULET. 
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Daniel MAUREL 
67, avenue Gabriel-Pri 
92310 Svres  
Tl. 01 24 48 27 XX 
                                                                                                                                                                               
Pierre REDON 
                                                                                                                                                                               
Directeur de la Production 
                                                                                                                                                                               
Automobiles Peugeot - Sachsen 
                                                                                                                                                                               
25, rue du Renard 
                                                                                                                                                                               
68100 Mulhouse 
 
                                                                                                                                                                               
Svres, le 1er juin 20XX 
 
                                              Monsieur, 
 
                                              Je suis un jeune ingnieur de systmes automatiss, et dispose de trois ans 
d'exprience dans le domaine des projets d'ingnierie appliqus  la conception, l'installation et le dmarrage de 
plates-formes de production flexibles. Mon profil comme mon exprience semblent concorder avec votre 
dmarche de mise en place de cellules analogues au sein de vos usines. 
 
                                              Je vous livre 4 points cls de mon parcours : 
                                               Matrise d'Ingnierie systmes, IUT de Techniques de l'informatique, Strasbourg. 
                                               Stage de 6 mois au dpartement Automation de Mitsubishi Moteurs lectriques 
(Yokohama). 
                                               3 annes d'ingnierie de systmes automatiss au groupe SEMA (conseil en 
ingnierie et gestion de production). 
                                               Conception, installation et dmarrage d'un projet de systme automatis pour la 
production d'emballages aluminium alimentaires (ALCAN). 
 
                                              Je recherche un poste senior d'ingnierie projet ou de superviseur spcialiste des 
systmes automatiques. Si vous tes actuellement  la recherche d'un spcialiste confirm de tels systmes, je 
serais heureux de vous rencontrer.  
 
                                              Vous laissant l'initiative de me recontacter, je vous prie de recevoir, Monsieur, 
l'expression de mes respectueuses salutations. 
 
Daniel MAUREL. 
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NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de modiste a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes rigoureuses et efficaces, 
particulirement pour le poste de modiste. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, une modiste doit tre  la fois crative,  l'coute du client et soigneuse, afin de crer puis fabriquer des 
chapeaux aussi satisfaisants que possible pour le commanditaire. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu apprendre  concevoir, mouler, peaufiner puis garnir des couvre-chefs aussi nombreux que varis, mais 
toujours adapts  la demande, lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon 
cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes 
expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prte  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en soit,
je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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Sylvie CHAPIERRE 
7, alle du Contrefort 
78000 Versailles 
Tl. 01 68 24 48 XX 
                                                                                                                                                                               
Madame Hlne BENNASAYAG 
                                                                                                                                                                               
Cabinet DERVAUX 
                                                                                                                                                                               
8, avenue de Clichy 
                                                                                                                                                                               
75017 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Versailles, le 8 aot 20XX 
 
Madame, 
Spcialis dans le recrutement des mtiers de la communication, votre cabinet sera peut-tre intress par ma 
candidature. Aussi, je vous adresse mon CV et vous trace quelques traits de mon profil. 
Diplme de l'EFAP (cole franaise des attachs de presse), j'ai depuis 10 ans dvelopp un carnet relationnel 
particulirement efficace dans le milieu de la mode. Malheureusement, les restructurations opres rcemment 
chez LVMH (Groupe Christian Dior) ont resserr les fonctions Communication de plusieurs entits auparavant 
disperses, et supprim mon poste. 
En charge du prt--porter chez Premire Ligne (Christian Dior), j'ai nou des relations trs fortes avec les relais 
presse de mon secteur : en possession d'un fichier actif et trs qualifi de 360 noms, je peux mobiliser les 
principaux acteurs de la presse.  
Il serait vain de dtailler les actions que j'ai pu entreprendre; laissez-moi cependant vous citer les cinq plus 
rcentes ou j'tais en charge de la relation avec la presse : 
 contre-feux  national  de la fdration, pilote par CD  l'offensive amricaine (le Carroussel du Louvre-Avril 03), 
 lancement de la collection printemps/t de Christian Dior, 
 challenge mode/terroir  Yokohama LVMH (aot 03), 
 OPA sur Gucci en janvier 20XX, 
 la folie des micro-capsules ARBELL (mai 20XX). 
La vision d'un press-book vous serait certainement d'un grand secours pour apprcier mon travail; je vous 
propose de le commenter de vive voix lors d'un entretien que vous jugerez opportun de me proposer. 
Ma disponibilit pour reprendre en main ce secteur chez un de vos clients est entire. Je vous remercie de bien 
vouloir la considrer.  
Dans cette attente, je vous prie de croire, Madame,  l'expression de toute ma considration. 
Sylvie CHAPIERRE. 
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Anne-Marie CONSTANTINI 
Les Cdres 67 
Bd La RocheFoucauld 
84000 AVIGNON 
Tl. 04 24 88 79 XX 
                                                                                                                                                                               
INFOGRAMMES 
                                                                                                                                                                               
Direction des ressources humaines 
                                                                                                                                                                               
Candidature GTD 
                                                                                                                                                                               
450, quai Louis-Blriot 
                                                                                                                                                                               
69058 Lyon Cedex 
 
                                                                                                                                                                               
Avignon, le 4 janvier 20XX 
 
 
Madame, Monsieur, 
Je vous adresse ma candidature au poste d'Assistante de communication, dcrit dans l'annonce parue le 21 
dcembre XXXX dans CB News. Ce poste m'intresse et me correspond. En voici les raisons. 
 Vous recherchez de jeunes diplms : je suis issue de l'ISCOM (Paris), d'o je suis sortie avec le rang 12 (sur 
85), avec la spcialisation Nouveaux Mdias. 
 Vous recherchez de bons communicants : le bureau  New York du comit exportateur des vins de France m'a 
choisie, parmi de nombreux candidats, pour assurer une mission de reprsentation de 3 mois vers les 
importateurs de la grande distribution amricaine. J'y ai vrifi mes comptences de rigueur, de rapidit� 
d'entregent. 
Mes tches y furent nombreuses et varies : laboration d'une charte Qualit� lancement d'une newsletter 
trimestrielle dont j'ai assur la totale rdaction pour les deux premiers numros, relations presse nombreuses et 
foisonnantes. Je suis rentre, fourbue mais comble, au terme de ce premier galop fructueux. 
 Vous recherchez une collaboratrice imaginative et innovante : j'ai tenu pendant 3 ans  l'ISCOM le poste de 
dlgue rgionale du Groupement des coles de communication (GREC), avec un certain succs puisque je 
continue  conseiller gracieusement le prsident (tudiant) du groupement. 
Je pense tre l'lment d'exception qu'il vous faut.  
Oserais-je vous avouer que l'univers des jeux vido est MON univers ? Cela peut sembler particulirement 
fortuit, mais correspond  la ralit. 
Je souhaite vous convaincre de mon ambition et de mes qualits, et ne pourrai mieux le faire qu'au cours d'un 
entretien que vous voudrez bien m'accorder. C'est dans cette attente que je vous prie de croire, Madame, 
Monsieur,  l'expression de mes sentiments distingus. 
Anne-Marie CONSTANTINI. 
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Jrme DUCHEMIN 
8, cit des Lilas 
91200 ROMAINVILLE 
Tl. 02 33 27 48 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Monsieur Bernard de la HOSSAYRE 
                                                                                                                                                                               
LA REDOUTE  
                                                                                                                                                                               
ZI des Chartreux 
                                                                                                                                                                               
59300 ROUBAIX 
 
                                                                                                                                                                               
Lille, le 15 janvier 20XX 
 
Monsieur, 
Ayant appris que vous dveloppiez fortement le dpartement  communication graphique anciennes et nouvelles 
technologies � je vous propose ma candidature en qualit de charg d'dition. 
Voici en trois lignes un raccourci de mon exprience professionnelle : 
 Diplm de l'cole ESTIENNE  Paris, en 1999 (cration graphique) 
 Rotoscan (gravure, mise en page)  Saint-Ouen, de 99  2002, en qualit de  
technicien photogravure 
 Groupe LE MONITEUR (presse professionnelle)  Levallois-Perret, en qualit de charg d'dition (responsabilit de
la partie pr-presse du bi-mensuel). 
Aujourd'hui, alors que mon pouse rejoint l'universit de Lille pour prendre en charge un dpartement 
d'enseignement, je recherche une collaboration avec un acteur rgional puissant, capable de m'offrir un champ
d'action  la mesure de mes comptences. 
Je puis citer quelques domaines de mes comptences : 
 tablissement de choix techniques et technologiques adapts aux contraintes d'exploitation (cots, dlais, 
environnement) 
 tablissement d'appels d'offre, passation de marchs 
 suivi technique de la production. 
Ces pratiques sont autant valables pour l'dition papier que pour l'dition lectronique en ligne, technologie pour 
laquelle je crois avoir obtenu une vritable et rare expertise oprationnelle. 
Il serait trop long d'numrer ici les plus values obtenues par la mise en place de choix technologiques que 
j'avais proposs : il vaudra mieux, pour ce faire, vous donner des exemples en plein similitudes avec les 
options que votre entreprise a dj contractes. 
Je vous propose de me rencontrer,  votre convenance ; nous pourrons alors aborder  votre choix et en 
prsence de vos spcialistes, les sujets qui vous concernent, et qui concernent mes comptences ! 
Je vous remercie de votre attention et vous prie de croire, Monsieur,  l'expression de mes sentiments les 
meilleurs. 
 
Jrme DUCHEMIN. 
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NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de charg de 
communication a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de charg de communication. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un charg de communication doit possder de grandes qualits humaines mais aussi des techniques 
de relations internes et externes dveloppes. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu largir mes comptences en communication interne et externe, circulation de l'information ou encore en 
relations publiques lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon cursus 
scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes 
expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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Jean-Philippe HENIAN 
78, rue du Cherche-Midi 
67800 Mulhouse 
Domicile : 03 88 74 11 XX 
Bureau : 03 88 65 22 XX 
 
Jrme SEMPRA 
Sempra & Garan 
10, rue Alphonse-Daudet 
67500 Mulhouse 
 
Mulhouse, le 13 novembre 20XX 
 
Monsieur, 
Ne voulant pas encombrer votre bureau d'un CV de plus, j'ai dcid de vous adresser ce courrier afin de vous 
prsenter brivement mes comptences.  
J'ai une matrise d'allemand, option Communication, de l'universit de Strasbourg et plus de 15 ans d'exprience 
dans le domaine de la traduction/interprtariat.  
 Depuis 1997, je suis interprte anglais/franais/allemand prs le parlement de Strabourg, pour les affaires 
scientifiques. 
 Charg de relations publiques au cabinet SCHWARTZ, je suis plus particulirement le dossier AIRBUS 
Industrie. 
 Enfin, je collabore rgulirement  la presse locale (DNA) sur les secteur science et technologie. 
Les rcents bouleversements intervenus chez SCHWARTZ,  quoi s'ajoutent des changements frquents de 
direction, ont acclr ma dcision de rechercher une collaboration dans un environnement plus stable. 
Je souhaiterais occuper  temps partiel un poste  responsabilits au sein d'un cabinet tel que le vtre, ayant 
enregistr une croissance et des rsultats financiers intressants. Je souhaite videmment conserver ma 
collaboration au parlement europen, occupation qui m'apporte par ailleurs, vous le comprenez aisment, une 
comptence et une visibilit exceptionnelles. 
Si l'un de vos clients recherche un responsable de Relations publiques aguerri, n'hsitez pas  me contacter. S'il
s'avrait que notre entretien continuait  susciter votre intrt, je vous procurerais alors un curriculum vitae dtaill. 
Je vous remercie de prter attention  ma candidature et espre avoir l'occasion de vous rencontrer bientt. 
Sincres salutations, 
 
Jean-Philippe HENIAN. 
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Antoine SALLIERI 
46, alle des Rois  
78000 Versailles 
Tl. 01 43 27 48 XX 
                                                                                                                                                                               
Jean-Louis CLEMENT 
                                                                                                                                                                               
Directeur des Programmes 
                                                                                                                                                                               
M6 
                                                                                                                                                                               
55, rue Monge  
                                                                                                                                                                               
75005 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Versailles, le 9 mai 20XX 
 
                                              Cher Jean-Louis, 
                                              Je t'cris afin de solliciter ton aide au sujet d'une affaire personnelle appele  rester
sous le sceau du secret. Comme tu le sais, MK2 a connu rcemment d'importantes restructurations, et je suis 
dsormais sous les ordres de Pierre Grovi, notre directeur adjoint. Ce n'est pas  proprement parler ce que je 
nommerais un changement positif, et j'envisage sans tarder de prendre le large ! 
                                              Tu n'ignores rien de mon parcours ni de ma formation, mais je me suis tout de 
mme permis de joindre  ce courrier mon CV, afin de combler tes ventuelles lacunes. Ma principale comptence 
se situe autour des programmes pour la jeunesse, en qualit de charg de production/concepteur, mais j'ai 
galement sign de beaux produits de fiction. 
                                              Je suis aujourd'hui trs ouvert : chanes cbles, tldiffuseurs, producteurs 
indpendants, prestataires techniques mme. Je suis aussi trs souple sur les formes de collaboration 
dedans/dehors, en participation, etc. 
                                              Je connais le nombre et la qualit de tes relations dans le milieu de la production 
vido. Peut-tre mme connais-tu des personnes qui recherchent des collaborateurs correspondant  mon profil ? 
Je te serai infiniment reconnaissant de me transmettre les noms des personnes importantes qui pourraient tre
d'une quelconque utilit  ma recherche. 
                                              Aurais-tu un moment  me consacrer la semaine prochaine ? Nous pourrions 
djeuner ensemble. Je serai galement heureux de connatre ton point de vue global sur le march et ton avis 
clair sur ma stratgie de recherche d'emploi. 
                                              Je n'ignore pas que tout ceci est trs dlicat et je ne vais pas diffuser sur tous les 
tons que je me recommande d'un soutien de choc. Rassure-toi. Je souhaite simplement quelques noms et 
numros de tlphone, pour me permettre d'amorcer la pompe. Je ferai le reste tout seul Merci de mme de rester 
discret sur ma dmarche. 
                                              Je me permettrai de t'appeler pour voir si nous pouvons fixer une date. Je te 
remercie de toute ton attention. 
                                              Sincres salutations, 
Antoine SALLIERI. 
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Jean-Christophe CAZALVAIN 
7, rue Isidore 
13007 MARSEILLE 
Tl. 04 36 23 75 XX 
 
 
                                                                                                                                                                               
HUMAN RESEARCH 
                                                                                                                                                                               
18, rue de la Tour 
                                                                                                                                                                               
75116 PARIS 
 
                                                                                                                                                                               
Marseille, le 7 avril 20XX 
 
 
Madame, Monsieur,  
 
Je vous adresse, ds lecture de votre annonce dans l'EXPRESS du 6 avril, ma candidature. J'ai la prtention de 
penser vous apporter la plupart des rponses aux questions que vous vous posez :  
 
 Ingnieur ou commercial :  
 
Je suis ingnieur en BTP, diplm de l'ECOFIRAD, cole intgre du groupe SPIB, sorti en 1997  la 8e place (sur 
150). Excellente cole, dont je pourrais, de vive voix, vous citer de nombreux points positifs.  
 
 Communication / Marketing :  
 
Ds ma sortie de l'cole, j'ai intgr le SARIBTP, Syndicat technique de l'industrie du secteur, en qualit d'assistant 
au secrtaire gnral. J'ai men�  ce poste, plus d'une vingtaine d'actions de communication. 
 
 Personnalit : 
 
Difficile  dcrire sans l'aide d'un entretien. C'est ce que je vous propose,  votre convenance.  
 
J'espre vous avoir convaincu de la pertinence de ma candidature.  
 
Dans l'attente de votre rponse, je vous adresse, Madame, Monsieur, l'expression de mes sentiments 
distingus. 
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Julie Morchoisne 
35, avenue Saint-Martin 
75014 Paris 
Tl. 01 55 43 25 XX 
                                                                                                                                                                               
Mme Ccile DELASALLE 
                                                                                                                                                                               
Directrice de la cration 
                                                                                                                                                                               
Agence BDDP 
                                                                                                                                                                               
154, rue de Coutigny 
                                                                                                                                                                               
92300 Levallois-Perret 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 5 juin 20XX 
 
 
Madame, 
 
Une agence de publicit ne saurait, vous le savez, se passer de personnalits cratives. Mon style et mes ides 
ont su sduire un grand nombre de mes clients. Ils ont  plusieurs reprises confi  nouveau leur budget  notre 
agence, et s'en sont manifestement flicits : peut-tre y tais-je pour quelque chose ? 
 
Malgr les russites dont je peux me prvaloir, l'agence pour laquelle je travaille, une unit de taille moyenne, ne 
peut m'offrir de perspectives conformes  mes aspirations et  mes comptences. Afin de donner une nouvelle 
impulsion  ma carrire, j'ai donc pris la dcision de changer d'agence. 
 
Je vous prsente ma candidature car je serais heureuse de pouvoir assumer des responsabilits au sein de 
votre quipe de cratifs. Mon enthousiasme et mes qualifications me permettent d'amener une quipe  dvelopper 
des ides originales et pertinentes pour le lancement de campagnes de publicit destines  la tlvision ou  la 
presse crite nationale.  
 
Mon travail a souvent t rcompens et a permis  l'agence qui m'emploie de gnrer un cash flow important et de 
s'attacher de gros clients. J'ai ralis des campagnes russies pour un grand nombre d'acteurs majeurs de 
l'industrie des biens de grande consommation, dont notamment Beguin-Say, Pernod Ricard ou BSN Gervais 
Danone. 
 
Je serais enchante de pouvoir voquer avec vous mes capacits cratives et vos besoins afin d'envisager une 
collaboration.  
 
Je vous remercie par avance de votre attention et du temps que vous voudrez bien me consacrer. 
Julie Morchoisne. 
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velyne DELPLANCHE 
12, boulevard de la Plage 
76200 Dieppe 
Tl. 06 24 28 46 XX 
                                                                                                                                                                               
Charles GUERIEN 
                                                                                                                                                                               
Chef de Publicit 
                                                                                                                                                                               
Ma maison, mon jardin 
                                                                                                                                                                               
52, rue Andr-Malraux 
                                                                                                                                                                               
76000 Rouen 
 
                                                                                                                                                                               
Dieppe, le 9 aot 20XX 
 
Cher Monsieur, 
Vous n'avez sans doute pas oubli mon passage comme stagiaire, il y a deux ans. J'tais alors tudiante en 
dernire anne  l'universit de Paris Dauphine et j'avais t ravie de pouvoir djeuner avec vous au cours de mon 
stage.  cette occasion, vous m'aviez en effet fait part de vos suggestions concernant mon avenir dans le 
secteur de la publicit. 
J'ai suivi vos conseils, et je suis tout de suite entre au magazine PREMIRE, en qualit de chef de pub junior. 
Depuis trois ans, j'ai appris mon mtier mais l'entreprise, elle, n'a pas respect son plan de croissance : nous 
avons perdu 25 % de notre lectorat. 
C'est tout naturellement que je me tourne aujourd'hui vers vous et vos conseils qui m'ont t si prcieux  l'poque :
rassurez-vous, je ne vous demande pas directement un poste, mais plutt une coute bienveillante, ainsi que 
des conseils appropris. 
Peut-tre que vous-mme ou certains membres de votre quipe seraient  mme de m'apporter leur aide. En effet, 
il n'est pas impossible que vous ayez entendu parler de personnes recherchant des collaboratrices ayant mon
profil, avec lesquelles je pourrais m'entretenir dans le but d'augmenter mes chances de trouver un emploi. 
Tous vos conseils seront les bienvenus ! 
J'envisage de vous contacter dans les jours  venir, en esprant que vous aurez quelques instants  me 
consacrer. J'avais t ravie de vous rencontrer lors de mon stage et de travailler avec vous, et je ne doute pas 
que vos rflexions sauront une fois de plus m'tre utiles. 
Vous remerciant de votre attention et esprant avoir rapidement l'occasion de m'entretenir avec vous, je vous 
adresse mes plus sincres salutations. 
velyne DELPLANCHE. 
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Vronique DUBRULE 
12, rue du Niagara 
06300 Nice 
Tlphone : 04 93 45 12 XX 
                                                                                                                                                                               
Thierry DUTRONC 
                                                                                                                                                                               
PDG 
                                                                                                                                                                               
Dutronc, Masseau & Flavet 
                                                                                                                                                                               
35, avenue du Dbarquement 
                                                                                                                                                                               
13250 Marseille  
 
                                                                                                                                                                               
Nice, le 26 novembre 20XX 
 
                                              Monsieur, 
 
                                              J'ignore quels sont vos besoins en personnel  l'heure actuelle. Toutefois, un 
entretien avec vous sur mes capacits  rpondre aux ncessits qui sont les vtres m'intresserait vivement. 
 
                                              En quelques mots : 
                                               Directrice artistique junior, je traite de la communication institutionnelle des 
entreprises depuis 3 ans. 
                                               J'ai travaill sur les budgets France Tlcom, Random, Isola 20XX, Domaine Cap 
3000, etc. 
                                               Ma prdilection va vers les journaux d'entreprise. 
                                               Ancienne PAOiste, je matrise l'intgralit de la chane graphique, des problmes de 
transfert d'image GIF aux imprimeries presse les plus performantes. 
 
                                              Je recherche  l'heure actuelle un poste me permettant de participer au 
dveloppement d'une agence telle que la vtre. Je suis trs disponible, trs motive, et, je crois, trs performante. 
 
                                              Mes qualifications et mon exprience sont trs polyvalentes. Aussi suis-je en 
mesure d'apporter  mon employeur une importante valeur ajoute, notamment au cours de discussions 
budgtaires ou stratgiques dans lesquelles ma contribution a souvent t essentielle.  
 
                                              Je serais heureuse de m'entretenir plus en dtail avec vous de mon apport 
ventuel  votre quipe et de l'intrt que reprsenterait mon embauche quant  la satisfaction de votre clientle. Dans 
ce but, je vous contacterai sous peu. 
 
                                              Croyez, Monsieur le Prsident, en l'assurance de ma considration distingue. 
Vronique DUBRULE. 
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Sbastien LAMBERT 
90, alle Mirabeau 
92350 Nanterre 
Tl. 01 49 53 77 XX 
                                                                                                                                                                               
Jrme BLANSTEIN 
                                                                                                                                                                               
BDDP 
                                                                                                                                                                               
89, avenue Franklin-D.-Roosevelt 
                                                                                                                                                                               
92100                                                                                                                                                                     
Boulogne-Billancourt 
 
                                                                                                                                                                               
Nanterre, le 25 novembre 20XX 
 
 
                                              Monsieur, 
                                              Votre agence recherche certainement un graphiste junior enthousiaste et motiv�
pour renforcer son quipe de cratifs et d'excutants PAO. Si c'est bien le cas, je vous remercie d'examiner ma 
candidature. 
                                              Je suis diplm de l'cole Estienne, en 2001, spcialisation Photo. J'ai collabor pour 
mon mmoire de fin d'anne avec Jean-Jrome Steinberg, le reporter-photographe, pour l'laboration de son livre 
de reportage sur le triangle de la cocane. 
                                              J'ai acquis 4 annes d'exprience chez Rouge Vedette, agence de ralisation de 
plaquettes publicitaires, catalogues, PLV, encarts pub, etc. 
                                              Je me sens aujourd'hui trs limit dans cette structure, persuad que j'ai un peu 
mieux  offrir  des annonceurs qu'une petite plaquette publicitaire, aussi performante soit-elle. J'ai besoin 
d'espaces, de challenges, de charettes cratives, d'espoirs forts et d'une quipe de qualit. 
                                              Mes comptences PAO sont excellentes : 
                                               matrise (bien entendu) des logiciels PAO - XPRESS, Illustrator, Ka� 
PageMaker, et bien sr Photoshop - dont je sais utiliser plus de 60 % des capacits d'aide  la cration 
(retouche et dformations, colorisations, inserts, etc.) ; 
                                               parfaite connaissance de la chane graphique (scanning, impression numrique, 
tirages offset et numriques) ; 
                                               en dehors de l'image, j'ai beaucoup de centres d'intrt (danse, sculpture) qui 
viennent renforcer mon ple cratif. 
                                              Il va de soit que cette prsentation serait sans intrt sans vous montrer mon book 
de crations rcentes, professionnelles ou prives. Je vous propose de vous l'apporter lors d'un rendez-vous que 
vous voudrez bien m'accorder  votre convenance. 
                                              Je vous remercie de l'attention que vous voudrez bien me consacrer et vous prie 
de croire, Monsieur,  l'expression de toute ma considration. 
Sbastien LAMBERT. 
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Christine PRELAZ-DERICHIER 
37, avenue Lowendal 
78700  BUC 
Tl. 01 66 40 21 XX 
 
                                                                                                                                                                               
M. B. HEDER 
                                                                                                                                                                               
CARACTRES 
                                                                                                                                                                               
3, passage Bonnefonds 
                                                                                                                                                                               
92600 LEVALLOIS-PERRET 
 
                                                                                                                                                                               
Buc, le 4 avril 20XX 
 
 
Monsieur, 
 
Journaliste spcialiste des procds d'impression et de marquage, je sollicite auprs de votre journal un poste de 
rdacteur. 
 
Quelques rfrences de mon parcours vous apporteront quelques certitudes :  
 
 J'ai dbut au FIGARO CONOMIE voici quinze ans, en suivant les oprations de restructuration industrielle ; 
 
 Quatre ans plus tard, je commenais une longue et fructueuse collaboration avec USINE NOUVELLE, d'abord
sur les process chimiques (ma formation premire), puis sur l'impression et le marquage. 
 
Je suis membre de l'Association internationale des rdacteurs techniques de la communication (CBWW  
Londres) et anime rgulirement colloques et symposium, en France comme  l'tranger. 
 
Je considre votre journal comme un des meilleurs de la presse professionnelle, qui plus est, traite de mon 
sujet de prdilection ! 
 
Je vous serais reconnaissante de m'accorder un entretien o nous pourrons aborder toutes les questions et 
projets que je voudrais vous proposer. 
 
Dans cette attente, je vous prie de croire, Monsieur,  l'expression de mes sentiments distingus. 
 
 
C.P.D. 
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Serge MOUNIER 
30, rue La Fayette 
27400 Louviers 
02 35 77 41 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Antoine VIDAZ 
                                                                                                                                                                               
Directeur associ 
                                                                                                                                                                               
MC KANN 
                                                                                                                                                                               
60, rue d'Uzs 
                                                                                                                                                                               
92100 Boulogne 
 
                                                                                                                                                                               
Louviers, le 13 avril 20XX 
 
                                              Cher Monsieur, 
                                              Je suis un voisin et ami de Damien Martinet. Si j'ai bien compris, Damien et vous
avez tudi ensemble  l'Ecole normale suprieure. C'est donc de sa part que je me permets de vous crire. 
                                              Comme vous le savez sans doute, HAVAS a annonc une importante rduction 
d'effectifs dans le but avou de rduire la masse salariale. C'est leur droit, mais cela induit une quantit 
considrable de ruptures et dstabilisations dans la vie de nombreux collaborateurs et responsable. 
                                              Pour ma part, aprs dix annes d'activit chez HAVAS au Mdia planning, je vis ce 
changement non comme une catastrophe mais comme une opportunit� et j'envisage de crer ma propre 
structure. 
                                              C'est la raison pour laquelle je souhaiterais vivement vous rencontrer : vous 
pourriez ainsi me faire part de votre opinion sur les tendances du march. Damien Martinet m'a expliqu que 
vous avez exerc des fonctions importantes  l'Union des annonceurs, ainsi qu'au Syndicat des agences 
conseils en publicit (SACP).  
                                              Il me serait agrable de pouvoir ainsi profiter un peu de votre exprience. 
Accepterez-vous de me recevoir ? Dans l'affirmative, je saurai tirer profit des conseils que vous voudrez bien 
me donner dans le but de renforcer ma stratgie de cration. Par ailleurs, si vous trouvez mon projet trop risqu�
j'aimerais que vous m'expliquiez pourquoi. 
                                              Pour prparer notre entretien, je me suis permis de vous envoyer mon CV. Je 
prendrai galement la libert d'appeler votre secrtariat jeudi : il pourra ainsi me faire part de vos disponibilits. 
J'espre que votre emploi du temps nous permettra de nous rencontrer sous peu. 
                                              Vous remerciant de votre attention et dans l'attente de notre rencontre, je vous 
prie d'agrer l'expression de mes sincres salutations. 
 
Serge MOUNIER. 
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Jocelyne MANDRY 
24, rue des coles 
44000 NANTES 
Tl. 02 48 27 44 XX 
 
                                                                                                                                                                               
lizabeth DUBRULE 
                                                                                                                                                                               
CLM BBDO 
                                                                                                                                                                               
12, chemin Vert 
                                                                                                                                                                               
85000 LA ROCHE-sur-YON 
 
                                                                                                                                                                               
Nantes, le 4 janvier 20XX 
 
Ma Chre lisabeth, 
 
Je vais quitter le groupe PUBLICIS dans un peu moins de deux mois, aprs y tre rentre voici plus de six ans.  
velyne GAZIER,  qui je parlais de ma rcente dcision, m'a exhorte  t'appeler, alors que j'hsitais  le faire.  
Je ne te demande pas un boulot, soyons claires. Non, mon propos serait plutt d'couter de ta part conseils, 
coups de pouce, et fichier :  
 Des conseils : j'en ai besoin, car je ne suis malheureusement pas beaucoup sortie au cours de ces dernires 
annes et avoir le nez dans le guidon m'a empche de regarder le paysage autour de moi : je ne sais rien des 
nouveaux mtiers, ni des autres agences ;  
 Coups de pouce : peut-tre m'aider  prsenter mon profil sous le meilleur angle,  prsenter mon bilan,  me faire 
ma nouvelle tte ? 
 Un fichier : je ne connais personne, ou presque. Comme une idiote, j'ai toujours perdu les coordonnes de 
mes contacts ou bien carrment mes agendas, alors que toi, tu dois bien connatre la terre entire 
Voil� c'est dit, je me suis lance, mme s'il m'en cote de te solliciter ainsi.  
Merci, si tu peux 
Je t'embrasse. 
 
Jocelyne. 
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Julien FRAY 
67, rue Daumesnil 
59500 Douai 
 
                                                                                                                                                                               
Monsieur le Maire 
                                                                                                                                                                               
BP 8900 
                                                                                                                                                                               
95018 Soisy-sous-Montmorency 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 13 mars 20XX 
 
Monsieur le Maire, 
 
Je suis trs intress par votre proposition parue dans Tlrama du 5 mars dernier. Permettez-moi de vous exposer
brivement les raisons qui fondent ma candidature. 
 
Je dirige depuis 4 ans la maison de la culture de Douai, ville du nord de la France, de taille  peu prs 
semblable  celle de votre commune. Hritier de Jacques LESDARNE, figure charismatique de la culture locale, 
j'ai initi avec succs les dveloppements suivants : 
 cration d'une mdiathque comportant 25 000 rfrences (cin-livres-disques), gr par trois animateurs. En deux 
ans, nous avons fidlis 850 administrs (56 000 visiteurs par an). Partis de zro, nous avons regroup autour de 
cette action 17 partenaires locaux (entreprises, institutions) et quilibr un budget de 2 ME, financ  60 % par la 
mairie; 
 mise  plat de la gestion administrative et humaine des personnels de l'action  
culturelle : redfinition et ngociation des contrats de collaboration de 18 salaris du dpartement (5 initiatives 
locales pour l'emploi, 6 CDD, 7 permanents territoriaux). 
La mobilisation et la qualit de cette quipe dynamise aujourd'hui la visibilit de l'action culturelle, et de la 
municipalit toute entire ; 
 je suis parvenu,  budget quivalent,  entreprendre en 4 ans 52 actions culturelles significatives (contre 34 pour 
l'quipe prcdente). 
Le CV que je vous adresse ci-joint vous donnera un aperu plus dtaill de mon parcours professionnel. 
Devant rejoindre la rgion parisienne pour des raisons familiales, je serais trs heureux de mettre  la disposition 
de votre commune ma comptence et ma foi dans cette activit. 
En vous remerciant de l'attention que vous voudrez bien porter  ma candidature, je vous prie de croire, 
Monsieur le  
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Claire ARAUJO 
72, rue Vivaldi 
95109 Argenteuil 
Tl. 06 49 78 25 XX 
                                                                                                                                                                               
Marc MOREIRA 
                                                                                                                                                                               
Directeur de la communication 
                                                                                                                                                                               
Champion International 
                                                                                                                                                                               
132, rue Anatole-France 
                                                                                                                                                                               
94200 Ivry-sur-Seine 
 
                                                                                                                                                                               
Argenteuil, le 17 mars 20XX 
 
 
Monsieur, 
 
Jeune diplme des Relations publiques, je recherche une opportunit de me lancer dans le domaine des 
relations presse. Pour tre plus prcise, j'espre trouver un poste d'attache de presse au sein d'une entreprise 
produisant des biens de grande consommation. Je souhaite y mettre en pratique mes excellentes comptences
techniques et organisationnelles. 
 
Mes rfrences majeures : 
 EFAP (Ecole franaise des attachs de presse), 2002 
 1 an chez SYBEX (informatique) en qualit d'AP (CDD). 
 
J'ai une forte personnalit et de vritables talents de communicatrice. Mon engagement au sein des 
associations tudiantes en est la preuve irrfutable : 
 Prsidente de l'Association des anciens lves (deuxime anne) 
 Directrice adjointe de l'Association des anciens lves 
 Apporteur et gestionnaire au sein de la junior entreprise de l'cole du projet SIDACTION 
 Animatrice d'un journal vido interne  l'cole. 
 
Je suis dsormais prte  m'investir davantage professionnellement et  passer de la simple assistance technique 
la gestion de campagnes. Grce  la combinaison de mes comptences techniques et de mes capacits  
m'engager, mon nouvel employeur se verra sans aucun doute gratifi d'un exceptionnel retour sur 
investissement. 
 
J'espre que ces arguments auront pu susciter en vous le dsir de me contacter. 
 
Dans l'attente, veuillez agrer mes sincres salutations. 
 
Claire ARAUJO. 
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350 Lettres de motivation

Jean-Philippe GUERARD 
Chemin des Alouettes 
Le Val des Moines  
51240 Vitry-la-Ville 
Portable : 06 92 25 28 XX 
                                                                                                                                                                               
Maurice JARNAC 
                                                                                                                                                                               
AB Productions 
                                                                                                                                                                               
8, rue du Ponant 
                                                                                                                                                                               
94410 Saint-Maurice 
 
                                                                                                                                                                               
Vitry, le 16 mai 20XX 
 
Cher Maurice, 
 
Utilises-tu toujours la variante GRIANOV pour enfoncer tes adversaires entre le 35e et le 40e coup ? Je dois 
dire que notre dernire rencontre au Club Fischer m'a fortement impressionn. Rassure-toi, j'ai moi-mme une 
petite botte en prparation ! 
 
Je ne viens pas te parler d'checs, mais de travail; non pour t'en demander, mais pour obtenir quelques 
conseils, si tu veux bien m'aider  traverser une passe professionnelle un peu dlicate. 
 
Comme tu ne le sais peut-tre pas, je suis scnariste de courts et moyens mtrages, TV et cinma. Aprs une 
priode de succs (j'ai enchan les commandes pendant prs de dix ans), c'est le trou noir. Que se passe-t-il ? Je 
t'avoue avoir le plus grand mal  y voir clair, et une vision dtache comme la tienne m'aiderait certainement  
poser les vrais problmes, car les conseils que je rcolte aujourd'hui sont trop partisans, trop premptoires ou pas
assez qualifis. 
 
Pourras-tu m'accorder un peu de ton temps ? Si c'est le cas, je t'en serai infiniment reconnaissant.  
 
Pour prparer ce rendez-vous que j'espre possible, je te fais parvenir quelques lments : 
 un rapide rsum de mon parcours, 
 la liste des uvres auxquelles j'ai collabor� 
 les trois derniers synopsis qui sont aujourd'hui orphelins de producteurs. 
 
Je te remercie de m'accorder ce rendez-vous, selon ta disponibilit. Je me  permettrai d'appeler ton secrtariat 
d'ici une dizaine de jours. A bientt j'espre,  ton bureau ou au club ! 
 
Amicalement, 
 
Jean-Philippe GUERARD. 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de designer 
graphiste a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de designer graphiste. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un designer graphiste doit possder des comptences  la fois techniques et cratives, afin de mener  
bien le projet sur lequel il travaille dans les meilleures conditions possibles. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai appris  imaginer systmes de navigation, chartes ou encore univers graphiques, mais aussi  dvelopper ma 
rsistance au stress lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a 
lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences 
m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe graphique de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de designer 
industriel a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de designer industriel. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un designer industriel doit tre soucieux du respect des qualits techniques des produits sur lesquels
il travaille, mais aussi des impratifs de gestion de son employeur, afin de mener  bien les projets qui lui sont 
confis, et ce dans les meilleures conditions possibles. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai appris  diversifier mes domaines d'intervention (logotype, emballage, imprim� amnagement de surfaces 
de vente), mais aussi  m'intgrer pleinement  un processus de production lors de mes prcdents emplois (dtailler
en une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou 
deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe production de votre tablissement XXX
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de designer textile 
a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de designer textile. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un designer textile doit tre cratif et novateur, mais il doit aussi possder de hautes comptences 
techniques, afin de mener  bien les projets qui lui sont confis, et ce dans les meilleures conditions possibles. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai appris  travailler en collaboration avec mes collgues,  m'adapter  la demande du client, ou encore  utiliser 
l'outil informatique lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon cursus 
scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes 
expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe production de votre tablissement XXX
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de graphiste PAO a
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de graphiste PAO. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un graphiste PAO doit possder des comptences  la fois techniques et cratives, afin de mener  bien
le projet sur lequel il travaille dans les meilleures conditions possibles. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai appris  imaginer systmes de navigation, chartes ou encore univers graphiques, mais aussi  approfondir ma
comptence informatique,  actualiser mes connaissances en PAO lors de mes prcdents emplois (dtailler en une
ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux 
phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe graphique de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'illustrateur a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste d'illustrateur. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un illustrateur doit possder des comptences  la fois techniques et cratives, afin de mener  bien le 
projet sur lequel il travaille dans les meilleures conditions possibles. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai tendu mes comptences au domaine de l'dition, de la presse et de la publicit� et appris  travailler de 
manire autonome mais dans le respect des desiderata du client et du cahier des charges  lors de mes 
prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans 
ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande 
adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe graphique de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de maquettiste a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de maquettiste. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un maquettiste doit possder des comptences  la fois techniques et cratives, afin de mener  bien le 
projet sur lequel il travaille dans les meilleures conditions possibles. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu largir mes comptences  des domaines varis (multimdia, presse, publicit� dition, etc.) ou encore 
dvelopper mes comptences informatiques lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De
mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces 
diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe communication de votre tablissement 
XXX (nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En 
outre, dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de photograveur a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de photograveur. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un photograveur doit possder des comptences  la fois techniques et cratives, afin de mener  bien 
le projet sur lequel il travaille dans les meilleures conditions possibles. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu largir mes comptences  des domaines varis (cadrage, montage, etc.) ou encore dvelopper mes 
connaissances informatiques (utilisation de scanners, tables de montage, etc.) lors de mes prcdents emplois 
(dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en 
une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe graphique de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de srigraphe a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de srigraphe. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un srigraphe doit possder des comptences  la fois en technique et en qualit� afin de mener  bien 
l'impression qui lui a t confie. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu largir mes comptences  des outils varis (offset, typo, hlio),  des supports divers (papier, tissu), et 
dvelopper mes connaissances en coordination et efficacit d'quipe lors de mes prcdents emplois (dtailler en 
une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou 
deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe technique de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

Xavier JARMON 
56, rue d'Epinay 
78220 Viroflay 
Tl. 06 79 12 13 XX 
                                                                                                                                                                               
Martin HAUTMONT 
                                                                                                                                                                               
Directeur du Marketing 
                                                                                                                                                                               
EUROFRAGRANCE 
                                                                                                                                                                               
6, chemin de la Puisaye 
                                                                                                                                                                               
06520 Grasse 
 
                                                                                                                                                                               
Viroflay, le 7 avril 20XX 
                                              Monsieur, 
 
                                              Peut-tre avez-vous besoin d'un chef de projet capable de prendre en charge les 
produits drivs de votre activit principale ? Dans ce cas, ma candidature peut vous intresser. 
 
                                              Mon profil se caractrise comme suit : 
                                               Matrise en chimie organique, Versailles; 
                                               cole nationale des essences et parfums, Nice, 1998 ; 
                                               Stage de 6 mois chez SANOFI - division Parfums; 
                                               Depuis 5 ans, je collabore au sein de LVMA  la division des Parfums DIOR, 
comme adjoint technique du directeur du marketing. J'y ai appris toutes les subtilits du mariage 
technique/industrie/marketing, pour le plus grand profit de cette division qui gnre, en 2003, 100 millions de 
chiffre d'affaires. 
 
                                              J'ai acquis une excellente rputation pour la qualit et la quantit des projets mens  
bien par moi-mme ou les collaborateurs qui ont travaill sous ma responsabilit. Mes capacits  diriger des 
hommes et des femmes sont galement reconnues et apprcies. La plupart de mes ralisations ont t accomplies 
dans le respect des contraintes budgtaires, voire en-dessous des budgets prvus. J'ai galement, ce qui est une
gageure, connaissant mon environnement, su m'intgrer immdiatement aux quipes dj constitues depuis fort 
longtemps. 
 
                                              Si mon profil vous parat sduisant, rencontrons-nous pour voquer les contributions
que je serais en mesure de vous apporter en mon domaine. Je vous remercie d'accorder le maximum de 
discrtion  cette dmarche. 
 
                                              Je vous prie d'agrer l'expression de mes respectueuses salutations. 
Xavier JARMON. 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

Henri PRACONTAL 
3, avenue de Sgur 
78000 VERSAILLES 
Tl. 01 35 44 78 XX 
                                                                                                                                                                               
Monsieur Pierre TIXIER 
                                                                                                                                                                               
ROCHE & BOBOIS 
                                                                                                                                                                               
45, bd Saint-Germain 
                                                                                                                                                                               
75006 PARIS 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 17 janvier 20XX 
 
 
 
Monsieur, 
 
J'ai suivi avec intrt les diffrentes communications de votre groupe sur la nouvelle ligne italienne que vous 
proposez  votre clientle. Concepteur dsigner depuis plus de 15 ans, je souhaite proposer ma collaboration  
votre prestigieuse maison. 
 
J'ai des raisons de croire que notre collaboration pourrait tre fructueuse, car il existe de nombreux points de 
convergence entre l'histoire de votre maison, et mon propre parcours : 
En 1990,  la fin de mes tudes  l'cole Boulle (Paris 12e), je pars pour Florence  l'Acadmia Leggi, ou mon stage 
de 3 mois se poursuivra pendant 5 ans, tant l'attrait du cuir et ses mystres m'ont passionn� 
Du cuir  l'acier il n'y avait qu'un pas, que STORAGE  Londres m'a propos de franchir. J'ai collabor avec 
bonheur au  remue-mnage  britannique, affirmant ma signature sur deux lignes de meubles pour le jardin.  
Puis Oxford et son classicisme novateur runis chez Pen Guin's, pour matriser la force des recettes immuables
et des techniques industrielles de dernier cri pour le traitement des surfaces. 
Florence, Londres, Oxford : il manquait Paris pour consacrer un got fondamental pour ce mtier et pour 
librer des nergies que beaucoup m'encouragent  exprimer. 
 
Je voudrais mettre tout ceci, et plus encore, en relation avec la puissance de votre groupe. Voudriez-vous 
convenir d'un rendez vous pour que nous puissions aborder les points forts de cette collaboration ? 
 
Je vous en remercie par avance et vous prie d'agrer, Monsieur, l'expression de mes salutations les plus 
sincres. 
Henri PRACONTAL. 
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350 Lettres de motivation

tienne PLANCHER 
Les Vignes 26 
Avenue de Bretagne 
21000 DIJON 
Tl. (port) : 06 82 33 20 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Monsieur Jacques BERNARD 
                                                                                                                                                                               
SORBAL 
                                                                                                                                                                               
ZI des Frches- Quetigny 
                                                                                                                                                                               
21000 DIJON 
 
                                                                                                                                                                               
Dijon, le 21 septembre 20XX 
 
Monsieur, 
Dans le cadre de l'une de vos missions de recrutement, vous recherchez peut-tre un conseiller agricole 
spcialis en viticulture. Je suis la personne que vous recherchez. 
J'ai accumul 30 ans d'exprience dans un secteur o l'importance de l'acquis le dispute  celle de la comptence. 
La comptence : aprs un diplme d'nologie  la facult des sciences de Lyon, j'ai appris les techniques de 
viticulture les plus traditionnelles (gevrey) comme les plus modernes (listel). 
J'ai conseill les coopratives comme les particuliers, uvrant auprs des organismes publics comme des 
entreprises prives. 
L'acquis : vigneron de pre en fils, je connais la valeur de la tradition et des certitudes obscures. Ma perception
du terroir est grande, augmente des rencontres et des croisements nombreux, tels que de nombreux sjours  la
NAPA Valley (Californie), ou dans les chais des chteaux bordelais. 
La lecture du CV ci-joint vous permettra de mesurer plus prcisment mon parcours. 
Je souhaite mettre cette richesse que je prtends avoir acquis au service d'un professionnel srieux de ce 
secteur, et les renseignements que j'ai pu prendre sur votre activit me laissent  penser que ce professionnel 
fait certainement partie de vos clients. 
Avant tout processus de recrutement, vous serez peut-tre intress de me rencontrer pour aborder les multiples 
facettes de mon exprience. Je serais enchant d'en parler avec vous et vous remercie par avance de l'entretien
que vous voudrez me proposer. 
Je vous prie de croire, Monsieur,  l'expression de mes sentiments distingus. 
tienne PLANCHER. 
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Sbastien MILOZ 
89, avenue des Charmilles 
78521 pinay-sur-Seine 
Tl.  01 63 29 45 XX 
                                                                                                                                                                               
Mme Margareth SVENSON 
                                                                                                                                                                               
Directrice des Ressources humaines 
                                                                                                                                                                               
Groupe BERTIN 
                                                                                                                                                                               
14, avenue Pernety 
                                                                                                                                                                               
44000 Nantes 
 
                                                                                                                                                                               
Le 15 octobre 20XX 
 
Madame, 
J'ai t enchant�  la lecture de La Rouge et la Noire de ce mois, de constater que vous cherchez actuellement  
pourvoir un poste de consultant en brevets pour lequel je suis parfaitement qualifi. Bien que n'tant pas  la 
recherche active d'un emploi, votre proposition m'a si profondment intress que je me permets de soumettre 
ma candidature  votre examen. 
Polytechnicien 1990 de la promotion Louis Renault, je collabore depuis quinze ans aux mtiers de l'ingnierie et 
de la recherche industrielle. Comme l'exige ce secteur, j'ai d complter ma formation par un solide 
apprentissage du droit de la proprit industrielle, de la pratique des changes internationaux en matire de 
partage intellectuel et technique, ainsi que par une relle remise en cause des comportement traditionnels en 
matire de recherche et de collaboration industrielle. 
Aprs trois annes passes  l'Arospatiale, branche propulseurs, o j'ai acquis le savoir grer d'un processus de 
cration industrielle (prototypes), j'ai pu dvelopper toute mon expertise auprs de la SNECMA, troisime 
producteur et dveloppeur mondial de moteurs destins  l'espace et  l'aviation : recherche, investissements, 
dveloppement, o je dirigeais les oprations de mise en conformit lgale des inventions ou innovations produites 
par cette entreprise particulirement fconde. 
J'ai dirig toute la mise en conformit brevet du CFM 56, turboracteur de classe IV, en contrlant les PERT de 
mise en chantier et de ralisation prototype, puis en supervisant toutes les certifications techniques, 
industrielles et commerciales (marques). 
Mes comptences et mon exprience en matire de brevets pourraient, comme vous le constatez, tre utilises 
avec bnfice par votre entreprise. Je dois prciser, en outre, que j'ai l'habitude du travail d'quipe. J'ajouterai enfin
que le Groupe BERTIN reprsente pour moi un des fleurons de la crativit industrielle franaise. J'aurais grand 
honneur  me compter parmi les quipes qui relvent en permanence les impossibles challenges de la comptition
industrielle. 
Vous pouvez me contacter si, comme je le crois, ma candidature n'a pas manqu de vous convaincre. Je 
serais heureux de pouvoir en discuter avec vous et envisager ma future embauche. 
Dans l'attente, je vous prie d'agrer l'expression de mes salutations distingues. 
Sbastien MILOZ 
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Frdric PLANCHARD 
14, rue de Varenne 
75007 Paris 
Tl. 01 45 79 75 XX 
                                                                                                                                                                               
Mme Lise VERDURIN 
                                                                                                                                                                               
DRH 
                                                                                                                                                                               
Pchiney Dveloppement 
                                                                                                                                                                               
89, place des Deux-glises 
                                                                                                                                                                               
74780 Ambers-en-Tarentaise 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 13 octobre 20XX 
Madame, 
En rponse  votre annonce parue le 10 octobre dans Mtal, vous voudrez bien trouver ci-joint mon CV. Mon 
parcours et mes comptences semblent correspondre tout  fait au profil que vous recherchez pour le poste de 
Directeur du Bureau d'tudes techniques. 
Conformment  vos exigences, je suis un ingnieur confirm disposant de plus de 12 ans d'exprience dans 
l'industrie de l'aluminium. D'ALCAN jusqu' ARBED, j'ai contribu au dveloppement de nouveaux produits issus 
ou drivs de l'aluminium et depuis 5 annes, je consacre mes efforts au redploiement des produits aluminium de
refonte; aujourd'hui l'effondrement probablement durable de cette activit de transformation me font revenir  
mes comptences premires,  savoir la recherche et le dveloppement de produits-mtaux  base d'alumine. 
Au cours de cette exprience riche et dense, j'ai pu prendre en charge de longs process de dveloppements, 
tels que les drivs VFR 200 et VRF 850, au sein d'units de dveloppement autonomes et performantes. Ainsi la 
mise au point du VFR 200 a-t-elle demand 3 ans de R&D, intgralement assures par mon bureau. Mon quipe 
se composait alors de 38 personnes, ingnieurs et techniciens. 
Plus tard, chez ARBED, j'ai assur le transfert industriel du VFR 850, avec 16 mois d'avance sur le planning, et
une conomie de 5 millions d'euros sur le budget. 
J'ai pu, en 12 annes de carrire, dposer prs de 5 brevets d'invention et 26 process d'innovation.  titre 
personnel, la participation aux royalties de ces divers dpts me procurent des revenus de 25 KE par an. 
La gestion et le management d'une quipe sont galement de vritables moteurs dans mon travail : volont 
d'implication personnelle de mes collaborateurs dans de nombreux projets, programmes d'intressement, 
cercles de qualit� management participatif, PNL, etc. Il ne faut plus me convaincre de la validit d'une bonne 
gestion des quipes. 
Je pense prsenter le profil idal pour le poste que vous proposez et espre vous rencontrer prochainement. 
Dans l'attente, veuillez recevoir mes salutations cordiales. 
Frdric PLANCHARD. 
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Frank DESPERRAZ 
13, rue du Colonel-Avia 
75015 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Monsieur Simon JULOIT 
                                                                                                                                                                               
Directeur de la Recherche 
                                                                                                                                                                               
Dalikol 
                                                                                                                                                                               
94, boulevard Auguste-Blanqui 
                                                                                                                                                                               
75013 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 21 mars 20XX 
 
Monsieur, 
La position de leader dans le domaine de la chimie des polymres de Dalikol vous amne trs certainement  
accorder la plus grande attention  la valeur de vos collaborateurs. Vous recherchez peut-tre un chimiste 
confirm charg du dveloppement de produits. Je suis diplm en chimie des polymres, IUT de Villetaneuse, et je 
peux me prvaloir de 15 ans d'exprience dans la recherche industrielle des polymres et l'laboration de 
nouveaux produits. 
Mon travail en matire d'innovation s'est traduit par le dpt de 25 brevets d'invention et de 18 brevets de 
dcouverte. J'ai particip au lancement de 12 nouveaux produits dont les ventes atteignent aujourd'hui plus de 
209 millions d'euros.  
Le CV que je me suis permis de joindre  cette lettre vous apportera tous les dtails concernant ces ralisations. 
Sachez d'ores et dj que je dispose d'une grande exprience dans les domaines suivants : 
Chimie organique et polymrique 
                                               chimie du traitement des eaux uses, 
                                               chimie des gisements miniers et ptroliers, 
                                               biens de consommation  base de polymres solubles dans l'eau. 
Polymres, caoutchoucs et plastiques 
                                               nouveaux polymres et plastiques  approche synthtique, 
                                               nouveaux polymres et plastiques  approche physico-chimique. 
Je suis parfaitement mobile et prt  travailler soit au sige de l'entreprise soit dans l'une de ses filiales. Mon 
salaire s'lve actuellement  75 KE annuels.  
Si mes qualifications sont susceptibles de recouvrir vos besoins, je serais heureux de pouvoir intgrer votre 
quipe de recherche. Vous pouvez me contacter en soire au 02 55 44 96 XX afin que nous convenions d'un 
rendez-vous pour explorer ensemble les diffrentes possibilits d'une collaboration. 
Sincres salutations. 
 
Frank DESPERRAZ. 
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Anne-Marie CAILLEFAUX 
5, rue de l'Alle-Verte 
95120 Ermont 
Tl. 01 42 24 49 XX 
                                                                                                                                                                               
Monsieur Michel VAN DER STOOP 
                                                                                                                                                                               
LIMAGRAIN 
                                                                                                                                                                               
18, bd du 18-Juin-1940 
                                                                                                                                                                               
93000 SAINT-DENIS 
 
                                                                                                                                                                               
Ermont, le 24 mars 20XX 
 
                                              Cher Monsieur, 
 
                                              Je me permets de vous crire au nom de la fraternit musicale qui nous unit : nous 
avons chant il y a trois mois le requiem de Mozart (Rencontres musicales de Compigne) et nous avions pu, si 
vous vous en souvenez, partager l'intense motion de ce jour. 
 
                                              Mon propos n'est pas d'ordre musical, mais professionnel : je suis jeune diplome 
de l'INRA (bio-ingnieurat P3) et souhaiterais pouvoir profiter de votre exprience pour orienter efficacement 
mes choix de carrire; les volutions fulgurantes des perspectives commerciales lies aux OGM ne peuvent me 
laisser indiffrente (elles sont au centre de ma formation), et j'ai peu de cls pour apprhender toutes les 
composantes de ces volutions. 
 
                                               ma connaissance, votre exprience pourrait m'tre d'un grand secours, vos 
multiples responsabilits vous permettant d'obtenir la vision globale qui me manque tant. 
 
                                              Auriez-vous l'amabilit de me recevoir ? Pour ne pas abuser de votre temps, je 
pourrais vous proposer un djeuner  votre convenance, au cours duquel vous sauriez certainement me donner 
quelques conseils, m'aider  affiner ma stratgie et, peut-tre, m'indiquer le nom d'un ou deux contacts qui me 
permettent d'avancer plus avant dans ma connaissance. 
 
                                              Pour rparer cet entretien, je me suis permise de vous envoyer mon CV. Je 
m'autoriserai galement  appeler votre secrtariat la semaine prochaine, en esprant que vous pourrez rpondre 
favorablement  ma demande. 
 
                                              Vous remerciant de votre attention, je vous adresse toute ma considration. 
 
Anne-Marie CAILLEFAUX. 
 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

Jolle DAMBRE 
57, rue du Colise 
42100 Saint-tienne 
Domicile : 04 77 33 65 XX 
Bureau : 04 77 56 21 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Bernard VIGIER 
                                                                                                                                                                               
Directeur scientifique 
                                                                                                                                                                               
BONGRAIN 
                                                                                                                                                                               
56, rue de la Rsistance 
                                                                                                                                                                               
69400 Lyon 
 
                                                                                                                                                                               
Saint-tienne, le 13 juin 20XX 
 
Monsieur, 
 
Ingnieur agronome spcialis dans le transfert gntique des plantes marachres, mon exprience compte plus de 
10 annes de recherche et d'exprimentation. Sachant que votre quipe accomplit un travail extraordinaire dans 
le domaine du passage de l'exprimentation  la production industrielle, j'ai pens que ma collaboration pourrait 
tre d'un apport dcisif dans le challenge permanent que vous poursuivez. 
 
Je suis titulaire d'un doctorat en biologie vgtale obtenu  l'Agro d'Orsay o j'ai pass 3 ans dans le cadre d'une 
bourse post-doctorale consacre  la recherche sur les mutations biologiques. J'ai ensuite occup un poste de 
chercheur  l'INRA. J'y ai men des tudes indpendantes destines  dterminer les principaux obstacles  la 
reproduction des espces gntiquement modifies. 
 
Je pense qu'il est aujourd'hui temps pour moi de me consacrer  la recherche applique, pour confronter mes 
acquis avec l'exprimentation  grande chelle d'une part, et d'autre part pour partager avec une quipe active la 
contrainte du temps, des budgets, ou des alas industriels. Je vous propose donc ma collaboration. 
Il serait vain d'aborder ici le champ de mes connaissances et de mes projets, privilgiant plutt pour ce faire le 
cadre d'un entretien, d'un djeuner ou d'un dner. 
 
Je vous laisse le soin d'apporter  ce courrier la suite que vous jugerez la plus approprie, si mes comptences et
mon projet vous intressent. Vous pourrez me joindre aux numros ci-dessus indiqus. 
 
Vous remerciant de votre attention, et dans l'attente, je vous prie de recevoir l'expression de mes salutations 
respectueuses. 
Jolle DAMBRE. 
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Sylvaine PRINCIPAL 
2, impasse des Grandes-Cloches 
95000 Cergy-Pontoise 
Tl. 01 26 80 27 XX 
 
                                                                                                                                                                               
M. HERVET 
                                                                                                                                                                               
Digital and Co 
                                                                                                                                                                               
46, rue de l'glise 
                                                                                                                                                                               
86000 Grenoble 
 
                                                                                                                                                                               
Cergy, le 18 janvier 20XX 
 
 
                                              Monsieur, 
 
                                              Je m'adresse  vous sur les conseils de certains de mes confrres. Je sais que 
votre cabinet est spcialis dans le recrutement du personnel technique du secteur chimie/ptrole, aussi 
recherchez-vous peut-tre en ce moment une personne ayant mes comptences.  
 
                                              Je souhaite trouver un poste d'analyste-exploitant, spcialis dans l'assistance 
technique de programmation pour les ingnieurs de recherche oprant in situ dans le domaine de la prospection
et de l'exploitation ptrolire.  
 
                                              Jeune professionnelle, voici mes principales rfrences, que vous trouverez dtailles
dans mon CV ci-joint : 
                                               diplme ENSSAM + Arts & Mtiers informatique applique. 
                                               trs bonne connaissance des systme SEROS, oprant sous UNIX en DAB/DDT ; 
                                               matrise des systmes SNA et langages MAITRE et OVERSEAS. Je sais travailler
sous stations SUN, satellites ou asservies ; 
                                               ma connaissance du milieu ptrolier, quoique rcente, compte dj des atouts : stage
de suivi sur plate-forme CARGILL en mer du Nord, stage de 6 mois en Caroline du Nord (USA) chez 
Kensington. Je souhaite fortement me spcialiser dans le tartement et l'analyse de donnes. 
 
                                              Si mon profil vous intresse, vous pouvez me joindre galement au bureau au 01 
30 31 98 XX. Je vous remercie par avance de l'attention que vous voudrez bien porter  ma candidature. 
 
                                              Croyez, Monsieur, en l'assurance de mes salutations distingues. 
 
Sylvaine PRINCIPAL. 
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Valrie LAMOUREUX 
142, boulevard Haussmann 
75008 Paris 
Domicile : 01 54 55 66 XX 
Bureau : 01 41 52 58 XX 
                                                                                                                                                                               
M. VARLET 
                                                                                                                                                                               
Directeur industriel 
                                                                                                                                                                               
Polaroil SA 
                                                                                                                                                                               
19, place de la Rsistance 
                                                                                                                                                                               
92100 Boulogne 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 17 juin 20XX 
 
Monsieur, 
Polaroil SA est une entreprise performante et innovante, pour preuve vos rcents projets de traitement des 
eaux uses. Je suis de trs prs vos ralisations en matire de rhabilitation et purification de sites et je souhaiterais 
vivement apporter ma contribution  vos travaux dans ce domaine que je connais parfaitement. 
Vous trouverez ci-joint un CV que je me permets de soumettre  votre examen. Sachez d'ores et dj que je suis 
diplme d'une cole d'ingnieur et que je dispose d'une exprience de prs de douze ans dans la direction de 
projets techniques dans le domaine de la purification de chantiers. En qualit de directrice de l'engineering des 
reconversions de site chez Vixton, j'ai eu notamment la responsabilit de projets de grande envergure pour le 
compte de l'Agence pour la protection de l'Environnement, comme celui du grand stade de France, du site N 
3 de stockage de La Hague (Cogma) ou de la rhabilitation de la haute valle de la Maurienne. 
Le traitement des eaux n'a plus de secret pour moi. Je connais, et peux appliquer parfaitement l'ensemble des
technologies les plus rcentes en matire de purification, notamment les systmes de traitement ioniss sous 
pression. Je suis en mesure de traiter les diffrents aspects des problmes poss par la purification de chantier. 
Mes capacits tant d'valuation et d'analyse que d'organisation sont reconnues et apprcies. 
Mes comptences et mes facults relationnelles m'ont galement amene  collaborer activement avec le 
dpartement du marketing de groupe charg de la vente des services de conseil et d'engineering de Vixton dans
le domaine de purification et de retraitement. Je peux m'enorgueillir d'avoir, ces dernires annes, rendu 
possible la mise en place de nombreux projets de purification sur site, pour une valeur de 50 millions d'euros. 
Pour mener  bien vos diffrents projets de traitement des dchets et de purification, vous cherchez certainement
enrichir votre quipe : une responsable d'engineering ayant mon exprience peut vous intresser. L'excellence et 
la polyvalence de mes comptences sont susceptibles d'apporter une contribution majeure au dveloppement et
au succs de vos activits dans ce domaine. 
Esprant vous rencontrer prochainement, je vous prie de recevoir l'assurance de toute ma considration. 
 
                                              Valrie LAMOUREUX. 
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tienne DAMBLAS 
142, place des Oubliettes 
92240 Vaucresson 
Tl. 01 48 27 48 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Georges PRETIAT 
                                                                                                                                                                               
B. SKIEL Consultants 
                                                                                                                                                                               
52, avenue des Frres 
                                                                                                                                                                               
92300 Levallois-Perret 
 
                                                                                                                                                                               
Le 19 juin 20XX 
 
 
Monsieur, 
 
Jeune diplm� je dbute aujourd'hui ma dmarche de recherche d'emploi; aussi je me permets de soumettre  
votre attention un CV qui vous fournira tous les lments concernant mon parcours. 
 
Je suis un passionn d'aronautique, ayant russi  intgrer la plus prestigieuse des coles  force de dtermination et 
de constance. Le but ayant t atteint, il me reste  transformer cet essai en une carrire brillante et volontaire,  
l'image de mes ambitions. 
 
Si vous avez connaissance d'un poste vacant pouvant correspondre  mon profil et  mes aspirations, je serais 
heureux d'en discuter lors d'un entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
tienne DAMBLAS. 
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Jean-Baptiste ARNAUD 
206, boulevard de la Libration 
13004  MARSEILLE 
Tl. 04 26 42 31 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Madame LICROY 
                                                                                                                                                                               
EADS - COPTERS 
                                                                                                                                                                               
Avenue Rhin-et-Danube 
                                                                                                                                                                               
13110  MARIGNANE 
 
                                                                                                                                                                               
Marseille, le 24 fvrier 20XX 
 
Madame 
J'ai acquis quinze ans d'exprience passionnante dans l'aronautique, dont huit ans d'expertise en 
documentation technique : je suis persuad de trouver auprs d'EADS la prochaine structure qui permettra  ma 
carrire de faire un saut significatif. 
Ingnieur gnraliste, ma flamme brle au contact de tous ceux qui parlent, vivent et font l'aronautique :  
 Chez HISPANO SUIZA, ce fut la rigueur industrielle ; 
 Chez DORNIER, ce fut l'exprience de la passion ; 
 Chez ONERA, la dcouverte, enfin, du champ illimit de la documentation technique : 
 Matrise et recherche constante sur les nouvelles technologies de documentation, 
                                              - Conception des processus de consultation, 
                                              - Recherche ergonomique en faveur des utilisateurs. 
Je veux pousser encore plus loin l'efficacit d'un domaine essentiel. Ma rigueur, mon enthousiasme, mes 
capacits managriales et oprationnelles m'ont permis une grande reconnaissance de la part de mes suprieurs, 
comme de mes collaborateurs. 
Rencontrons-nous si vous le voulez bien : j'ai tout  apporter au leader europen de la construction d'hlicoptres !

Je suis  votre disposition, galement au 06 28 42 92 XX. 
Dans l'attente, je l'espre, de votre prochain contact, je vous prie de croire, Madame,  l'expression de mes 
sentiments les plus cordiaux. 
 
 
Jean-Baptiste ARNAUD. 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

Julien BENHAMOU 
45, rue Legendre 
75017 Paris 
Tl. 01 56 84 57 XX 
 
                                                                                                                                                                               
M. Maxime POLTRON 
                                                                                                                                                                               
Directeur du Recrutement 
                                                                                                                                                                               
CLAUSTRE SA 
                                                                                                                                                                               
87, rue de Clichy 
                                                                                                                                                                               
75017 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 3 fvrier 20XX 
 
Monsieur, 
Je m'empresse de rpondre  votre annonce parue dans BioNews de ce mois. C'est avec joie que j'ai constat 
que vos exigences pour le poste d'ingnieur horticole que vous cherchez  pourvoir correspondent trait pour trait
mes qualifications et  mon exprience. De plus, ce poste est bas en rgion parisienne, lieu de ma rsidence.  
Je m'occupe actuellement de recherche vgtale chez Meilland, acteur incontournable du march national 
horticole. J'ai  mon actif le dveloppement de nouvelles varits florales, dont une m'a value la mdaille agricole du
ministre de l'Agriculture. 
Je possde galement une connaissance thorique trs riche sur les clonages gntiques, hrites de mes travaux de 
recherches  l'cole nationale d'Agronomie, que je poursuis actuellement  temps partiel, en dehors de ma 
collaboration avec Meilland. Je serai extrmement intress de pouvoir appliquer  une activit recherche 
conomique le fruit de ces travaux. 
Au cours de ma brve carrire, j'ai dj dpos 3 brevets biotechniques (croissance vgtale, conservation des bulbes, 
et alimentation semi-vgtative). Le travail de recherche et dveloppement rassemble toute mon nergie. 
Je suis certain que ma candidature saura retenir votre attention, aussi j'attends avec impatience de pouvoir 
vous rencontrer. 
En vous remerciant par avance, je vous prie de recevoir l'assurance de toute ma considration. 
Julien BENAMOU. 
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Laurent DECLAIR 
42, rue Massena 
33000 BORDEAUX 
Tl. 06 42 28 27 XX 
                                                                                                                                                                               
Marie-Ccile DUFORNEAU 
                                                                                                                                                                               
Directeur oprationnel Collectivits 
                                                                                                                                                                               
LYONNAISE DES EAUX 
                                                                                                                                                                               
ZI de Challence 
                                                                                                                                                                               
33200 Saint-Mdard-en-Jalles 
 
                                                                                                                                                                               
Bordeaux, le 7 avril 20XX 
                                              Chre Madame, 
                                              L'amiti qui lie nos deux enfants, Charles et Julien,  l'cole comme au foot ou au 
catchisme m'autorise  user de cette relation pour prendre professionnellement contact avec vous. 
                                              J'ai su que vous agissiez dans un domaine connexe au mien, et le projet de 
m'investir dans votre activit me pousse  vous crire.  
                                              Rassurez vous, je ne viens pas vous demander un poste, mais un conseil et des 
introductions pour me permettre de mrir mon projet de cration d'activit. 
                                              Je suis ingnieur au sein du Syndicat intercommunal des eaux de Bordeaux 
(SIEB), charg des problmes d'hygine publique. Le dveloppement de mon activit et mon expertise me pousse  
entreprendre aujourd'hui la dmarche de cration d'entreprise, afin de proposer des prestations de conseil aux 
diffrents clients de mon secteur. 
                                              Votre poste au sein de la Lyonnaise ainsi que celui que vous occupez au 
syndicat de Saint-Florent vous donnent une vision stratgique de premire qualit et je souhaiterais vivement 
pouvoir vous poser quelques questions sur l'volution du secteur, sur la qualit de ses acteurs, sur la valeur et 
l'tendue des contrats en cours, ou  venir. 
                                              La qualification d'un rseau relationnel est une composante essentielle dans la 
russite d'une activit� c'est encore plus vrai lorsqu'il s'agit d'une activit dbutante comme celle que j'envisage 
de lancer dans environ six mois. 
                                              Je serais trs heureux si vous pouviez m'accorder cet entretien. Un dernier point : 
ma dmarche est encore extrmement confidentielle, et je compte sur votre discrtion pour les mois qui suivent. 
                                              Merci de l'aide que vous pourrez me proposer. Plus tard, Charles ou Julien 
seront eux aussi  la recherche de  coups de pouce � et je suis sr que nous aurons  cur de leur faire part de
nos expriences personnelles ! 
                                              Je vous laisse me reparler de cette opportunit�  votre convenance, peut-tre  la 
sortie de l'cole ! En tout tat de cause, sachez bien qu'une impossibilit de rencontre dans ce sens, quelles 
qu'en soient les raisons, ne viendraient altrer en rien nos relations, ni celles de nos chers bambins ! 
                                              Je vous remercie de votre attention et vous prie de croire, Chre Madame,  
l'expression de mes sentiments les meilleurs. 
Laurent DECLAIR. 
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Vincent DILON 
6, route des Feuillantines 
25000 Besanon 
Domicile : 01 56 99 44 XX 
Bureau : 04 56 91 75 XX 
 
                                                                                                                                                                               
M. DUCHET 
                                                                                                                                                                               
Directeur associ 
                                                                                                                                                                               
Cabinet Algo 
                                                                                                                                                                               
87, rue de la Harpe  
                                                                                                                                                                               
75006 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Besanon, le 5 mars 20XX 
 
 
Monsieur, 
Interdelta a t� comme vous le savez peut-tre, rachete l'an dernier par Sextant Avionique. J'ai eu pendant 
plusieurs annes la responsabilit du dpartement Commandes lectriques de cette entreprise et suis aujourd'hui 
dtermin  donner une nouvelle impulsion  ma carrire. 
Spcialiste du recrutement dans le secteur des industries de pointe, votre cabinet recherche peut-tre en ce 
moment, pour l'un de ses clients, un responsable confirm ayant mon profil. Je vous serais reconnaissant de 
bien vouloir examiner le CV que je vous soumets.  
Si ma candidature vous intresse, n'hsitez pas  me contacter aux numros mentionns ci-dessus. 
Je me tiens  votre disposition pour toutes informations complmentaires. 
Vous remerciant de votre attention, je vous prie d'agrer, Monsieur, l'expression de mes salutations distingues. 
 
Vincent DILON. 
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Adresse du destinataire 
Tl. 01 40 21 46 XX 
                                                                                                                                                                               
Nom de l'expditeur 
                                                                                                                                                                               
Directeur des Ressources humaines 
 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 20 dcembre 20XX 
 
Monsieur,  
Vivement intresse par votre annonce parue dans L'Usine Nouvelle de vendredi dernier, je vous adresse mon 
dossier de candidature pour le poste d'ingnieur projet.  
J'ai le sentiment de rpondre parfaitement  vos dsirs. 
Comme vous pourrez le constater dans mon CV ci-joint, je suis diplme de l'cole des Mines de Paris, 
spcialisation Mcanique industrielle; mon rang de sortie est le n 3. 
Ce n'est pas mon seul atout : je possde un sens inn et particulirement apprci de la communication: des 
mouvements culturels aux activits parascolaires tel que le bureau humanitaire des Mines, je me suis toujours 
retrouve avec bonheur  des postes de mdiation ou de communication. L'exprience aidant, je mesure la qualit 
et l'efficacit de mon leadership naturel, valeur qui sera fort utile dans ma vie professionnelle, et pour un projet 
tel que celui que vous proposez. 
Je suis d'autre part anime d'un grand dsir de crer et d'affirmer ma propre capacit  dvelopper un concept, un 
produit, un service : je suis donc  la recherche d'un poste qui favorisera ce got. 
Deux stages de quatre mois m'ont permis d'aborder avec confiance le monde de l'entreprise et de la 
production industrielle. Un entretien me permettra mieux qu'un courrier de vous exprimer mes attentes et mes
dsirs. 
Je serais ainsi honore de pouvoir vous rencontrer et vous remercie par avance de l'attention que vous 
voudrez bien accorder  ma candidature. 
Je vous prie d'agrer, Monsieur, l'expression de toute ma considration. 
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Casimir SECALOT 
2, rue Pillet 
51130 Vertus 
Tl. 06 49 53 01 XX 
                                                                                                                                                                               
Mme GUVELOU 
                                                                                                                                                                               
Directrice Ordonnancement 
                                                                                                                                                                               
Procter & Gamble 
                                                                                                                                                                               
62, rue de Provence  
                                                                                                                                                                               
75009 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Vertus, le 14 avril 20XX 
 
 
                                              Madame, 
 
                                              Vous connaissez la valeur d'un bon collaborateur en matire de prise de dcision. 
Peut-tre ressentez-vous le besoin de consulter une personne au fait des dernires volutions du march. Dans ce
cas, je peux vous tre utile qu'il s'agisse du marketing des produits, de  
l'ouverture de nouvelles branches, de la diversification des activits de l'entreprise, de l'tude de l'impact des 
nouvelles lois fiscales ou de la prparation des prvisions conomiques. 
 
                                              Ingnieur SIRI, je cherche  mettre mes comptences et mes facults de recherche 
au service d'une entreprise dynamique. 
 
                                              Tant  l'universit qu'au cours de ma courte exprience professionnelle, j'ai su 
mobiliser toutes les ressources ncessaires pour faire aboutir les projets dont j'ai eu la charge.  
                                              Le CV que je joins  cette lettre vous donnera une ide plus prcise de la nature des
ralisations d'un jeune diplm talentueux et enthousiaste. 
 
                                              Dans l'attente, veuillez agrer, Madame, l'expression de mes salutations les plus 
sincres. 
 
 
                                              Casimir SECALOT. 
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Jean-Luc SMERS 
12, alle du Vert-Galant 
69011 Lyon 
Tl. 04 36 80 48 XX 
                                                                                                                                                                               
Euromdia 
                                                                                                                                                                               
Annonce N 45-66 
                                                                                                                                                                               
17, bd de Strasbourg 
                                                                                                                                                                               
92100 Nanterre 
 
                                                                                                                                                                               
Lyon, le 23 mars 20XX 
 
                                              Madame, Monsieur, 
 
                                              Votre annonce parue dans Le Monde interactif du 14 mars a retenu toute mon 
attention. Je pense que mes comptences, mon dveloppement et mes expriences professionnelles sont 
particulirement bien indiqus pour le poste que vous dsirez pourvoir. 
                                              Je dirige actuellement le dpartement numrique image de la SAGEM, branche 
recherche de cette importante socit qui s'est donne 10 ans pour acqurir en la matire une position de 
challenger. 
                                               l'actif de ce dpartement, nous avons, en moins de 4 ans : 
                                               rendu oprationnel la premire unit de production en circuit ferm d'une rgie 
numrique, 
                                               valid avec la TRAASF tous les protocoles internationaux ouvrant la porte aux 
dcisions de production de la norme TR2/DAC, 
                                               recens tous les partenaires europens valides susceptibles de lancer un 
dveloppement industriel, 
                                               labor et valid les tests rsidants avec l'AFNOR. 
                                              Si la partie exploitation des ressources par tlchargement ne faisait pas 
implicitement partie de notre cahier des charges, j'ai nanmoins pu suivre avec B/SKY/B, un important client 
britannique, le projet montage du tlchargement destin  la mise en production des programmes. 
                                              Mon quipe, compose par mes soins de 8 ingnieurs et techniciens, est la plus 
jeune du secteur. Enfin, mes responsabilits m'ont conduit  nouer des contacts  avec les principaux dcideurs 
techniques europens. 
                                              Le CV joint  mon courrier vous permettra de mesurer avec plus de  
prcision l'volution de ma carrire,  laquelle je souhaiterais donner une dimension plus industrielle, et moins 
recherche, au cours des prochaines annes. 
                                              Je vous remercie de l'attention que vous voudrez bien porter  ce courrier et vous 
prie de croire, Madame, Monsieur,  l'expression de mes salutations les plus sincres. 
Jean-Luc SMERS. 
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Julien DERFIT 
13, route de la Minire 
78034 Versailles 
Tl. 01 32 85 00 XX 
                                                                                                                                                                               
M. Patrick DIVERSY 
                                                                                                                                                                               
Directeur du dveloppement 
                                                                                                                                                                               
Bouygues Tlcom 
                                                                                                                                                                               
61, rue des Prairies 
                                                                                                                                                                               
75020 Paris  
 
                                                                                                                                                                               
Versailles, le 15 juin 20XX 
 
 
 
Monsieur, 
 
 
 la recherche d'un poste  responsabilits dans le secteur des Services techniques, j'ai acquis une solide 
exprience dans le domaine des tlcommunications. L'excellence de mes comptences est notamment avre dans
la formation, les publications et les actions de terrain. 
 
Le CV ci-joint vous fournira tous les lments ncessaires  l'analyse de ma candidature. Je serais heureux de 
pouvoir m'entretenir avec vous des opportunits qui pourraient se prsenter au sein de Texas Tlcom.  
 
Je vous remercie par avance du temps et de l'attention que vous voudrez bien accorder  l'examen de ma 
candidature 
 
Julien DERFIT. 
 
 
 
 
PJ : CV. 
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David MARTIN 
14, avenue Bourquit 
75004 Paris 
Tl. 01 65 66 99 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Mme Caroline GUIROT 
                                                                                                                                                                               
Prsidente 
                                                                                                                                                                               
Guirot, Delapi et associs 
                                                                                                                                                                               
54, rue de La Polive 
                                                                                                                                                                               
75011 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 3 mars 20XX 
 
                                              Madame, 
 
                                              Je recherche un poste dans un service des ressources humaines. Afin de vous 
prsenter ma candidature, je me permets de soumettre mon CV  votre attention.  
 
                                              Je possde de fortes qualits pour assumer avec succs des responsabilits au sein 
du dpartement des ressources humaines d'un groupe. Je suis prt  tudier toutes propositions, depuis le poste 
de mdiation intersyndicale, jusqu' la supervision du service paies. Je me ralise totalement dans un travail au 
sein d'une DRH. 
 
                                              Vous remerciant de bien vouloir tudier attentivement ma candidature, j'espre 
pouvoir vous rencontrer prochainement. 
 
                                              Je vous prie d'agrer, Madame, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
David MARTIN 
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Annie HUMBERT 
45, rue de Jeanne d'Arc 
95000 Cergy-Pontoise 
Tl. 01 40 75 46 XX 
                                                                                                                                                                               
M. le Directeur  
                                                                                                                                                                               
des Ressources humaines 
                                                                                                                                                                               
AXA IARD 
                                                                                                                                                                               
100, avenue de Clichy 
                                                                                                                                                                               
75017 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Cergy, le 1er mai 20XX 
 
                                              Monsieur, 
                                              Vous tes  la recherche de votre responsable des recrutements cadres. Les 
termes de l'offre d'emploi que vous avez fait paratre dans Liaisons Sociales ont suscit mon intrt. Pensant tre la
candidate idale, je vous adresse donc mon CV afin que vous le constatiez par vous-mme. 
                                              Conformment  vos exigences, j'ai un niveau BAC + 5 et cinq ans d'exprience 
dans une direction des Ressources humaines. Je suis actuellement assistante du DRH de la Socit gnrale, 
plus particulirement en charge des conventions collectives et du recrutement des cadres pour le sige social. 
                                              Votre annonce prcise galement que le candidat doit avoir l'habitude de diriger 
une quipe : au sein du poste que j'occupe actuellement, je manage trois assistantes et une psychologue. Mes 
aspirations vers le Management participatif, allies  une (trs) bonne comptence technique et  un leadership 
reconnu font de mon service une entit conomique homogne, efficace, et dont la comptence est trs gnralement 
reconnue dans l'ensemble du groupe. Trs rcemment, le prsident du groupe vient de me confier le recrutement 
d'un futur collaborateur de toute premire importance. 
                                              Les techniques de recrutement moyen et haut niveau (suprieurs  55 KE) n'ont 
plus de secret pour moi, et je veille  entretenir cette connaissance par de nombreuses formations thoriques et 
pratiques. 
                                              Ce poste reprsentant pour moi une exaltante opportunit� je souhaite vous 
rencontrer dans les meilleurs dlais afin que nous puissions discuter de mon ventuelle embauche. 
                                              Dans l'attente, je vous prie d'agrer l'expression de mes sincres salutations. 
Annie HUMBERT. 
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tienne DEMARD 
11, rue de l'Htel-de-ville 
25200 Montbliard 
Tl. 03 58 94 11 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Monsieur Jacques AMIOT 
                                                                                                                                                                               
Directeur adjoint des ressources humaines 
                                                                                                                                                                               
Brill 
                                                                                                                                                                               
130, rue de Silly 
                                                                                                                                                                               
54000 Nancy 
 
                                                                                                                                                                               
Montbliard, le 29 avril 20XX 
 
                                              Monsieur, 
 
                                              Je me permets de vous adresser ce courrier afin de vous proposer ma 
candidature au poste de chef du personnel. Vous trouverez ci-joint un curriculum vitae qui vous donnera 
toutes les indications ncessaires sur mon parcours et mes qualifications. Je suis convaincu que si vous 
disposez d'une quelconque opportunit� mes comptences sauront retenir votre attention. 
 
                                              Je suis titulaire d'un diplme en ressources humaines obtenu  l'ESC Lyon. Je suis 
un professionnel confirm et dispose de dix-huit annes d'exprience dans le domaine des ressources humaines.
En qualit de directeur du personnel, j'ai travaill six ans chez Jarot & Fils. J'ai galement assum� durant trois 
ans, les fonctions de directeur des formations pour le compte de Roussel, un service intgr au grand 
laboratoire pharmaceutique du nom. 
 
                                              J'ai t charg� par un cabinet de recrutement de grande renomme, des 
embauches de cadres et de responsables de haut niveau exerant dans des secteurs trs divers. Mes 
comptences et mon exprience m'ont valu une excellente rputation. J'applique dans mon travail les nouvelles 
techniques d'entretien bases sur la thorie du comportement, ainsi que les mthodologies d'valuation. Ces 
connaissances me permettent d'effectuer rapidement des recrutements rentables et de qualit. 
 
                                              Si vous pensez que votre service du personnel peut tirer profit d'un professionnel
spcialiste des oprations de recrutement, n'hsitez pas  me contacter afin que nous puissions discuter d'une 
ventuelle collaboration. 
 
                                              Dans l'attente, je vous prie d'agrer, Monsieur, l'expression de mes salutations 
distingues. 
 
                                              tienne DEMARD. 
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Franois PALLET 
12, avenue Jean-Jaurs 
75019 Paris 
Tl. 01 28 48 04 XX 
                                                                                                                                                                               
LE FIGARO 
                                                                                                                                                                               
Annonce n 5214 
                                                                                                                                                                               
45, avenue Montaigne 
                                                                                                                                                                               
75008 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Le 24 mai 20XX 
Madame, Monsieur, 
En rponse  votre annonce parue dans Le Figaro du 21 mai, je vous adresse ma candidature. Je suis trs 
intress par ce poste de directeur des ressources humaines adjoint et pense avoir le profil que vous 
recherchez.  
Je joins un CV dtaill  cette lettre mais sachez d'ores et dj que je suis un responsable de RH depuis prs de 10 
ans dans le secteur de la grande distribution, fort consommateur de main-d'uvre. J'assure aujourd'hui les 
fonctions de DRH pour le sige des Magasins Runis, et coordonne le recrutement de prs de 800 salaris par an,
rpartis sur 5 sites conomiques. J'assure en propre, au sige de l'entreprise, le recrutement des cadres. 
Je suis titulaire d'un DEA gestion des entreprises, obtenu  Paris Dauphine, ainsi que d'une licence de 
psychologie applique. 
J'ai apport une contribution significative au dveloppement et  l'efficacit du recrutement dans ce groupe familial,
qui grait avant mon arrive cette importante fonction par le biais du responsable des approvisionnements. 
J'ai mis en place une politique  court et moyen terme de la gestion des carrires, install l'intressement pour 
l'ensemble du personnel, dvelopp des techniques modernes d'aide  la dcision en matire de recrutement.  
Quelques rsultats viennent mailler mon parcours : 
 baisse en 4 annes de prs de 30 % du taux d'absentisme des employs, 
 baisse de 5 points du turn over lev de l'entreprise, 
 gestion  en souplesse  de deux conflits sociaux, l'un pris  bras le corps ds mon arrive, l'autre  la suite du dcs 
du fondateur de l'entreprise. 
La confirmation et l'tendue de ma fonction par la direction gnrale de l'entreprise a permis de placer la DRH au 
niveau important qui tait le sien. 
Je pense pouvoir apporter une contribution tout aussi significative  votre entreprise et souhaiterais en discuter 
avec vous au cours d'un entretien. 
Je vous prie de croire, Madame, Monsieur,  ma considration distingue.  
Franois PALLET. 
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Grard LECOMTE 
10, rue Vercingtorix 
59000 Lille 
Tl. 06 93 25 28 XX 
                                                                                                                                                                               
Sylvie HERON 
                                                                                                                                                                               
Directrice des ressources humaines 
                                                                                                                                                                               
SANOFI-Bio 
                                                                                                                                                                               
Parc d'activits Atria, Tour 6 
                                                                                                                                                                               
59000 Lille 
 
                                                                                                                                                                               
Lille, le 9 avril 20XX 
 
                                              Chre Madame, 
 
                                              C'est au cours d'une conversation rcente avec Claire Gairin que votre nom est 
apparu, alors que j'tais en train de lui exposer ma dcision de dmissionner de mon poste de DRH chez 
BIOTECH. Je souhaiterais en effet trouver un poste qui m'offre plus de possibilits de progression de carrire. 
Claire m'a laiss entendre qu'il serait intressant de vous contacter. Je crois que vous avez grandi ensemble et 
que vous tes restes trs proches. 
 
                                              Mais ne vous y trompez pas : je n'espre pas que vous me trouviez du travail. Je 
souhaite m'entretenir avec vous dans une perspective plus gnrale, en consacrant quelques minutes pour 
analyser mon CV et me donner des conseils quant  ma recherche d'emploi. J'accorderai une attention 
particulire  vos remarques. 
 
                                              Me permettez-vous de vous contacter sous peu afin de connatre vos disponibilits
? Je vous remercie par avance du soutien que vous pourrez m'apporter et j'espre que ce rendez-vous pourra 
avoir lieu. 
 
                                              Claire m'a charge de vous transmettre ses amitis et de vous annoncer qu'elle 
envisage de participer  la runion qui se tiendra  Nantes en juin. Elle a prvu de vous contacter  cet effet. 
 
                                              Vous remerciant de votre attention et dans l'attente de vous rencontrer, je vous 
prie de recevoir l'expression de mes salutations distingues. 
 
 
Grard LECOMTE. 
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Victor DESCLE 
125, boulevard Lanne 
33000 Bordeaux 
Tl. 04 28 32 12 XX 
                                                                                                                                                                               
Jean-Luc LAURENCE 
                                                                                                                                                                               
Directeur adjoint des ressources humaines 
                                                                                                                                                                               
Socit CABASSE 
                                                                                                                                                                               
120, avenue du Prsident-Wilson 
                                                                                                                                                                               
33100 Bordeaux 
 
                                                                                                                                                                               
Bordeaux, le 7 juin 20XX 
 
                                              Cher Monsieur, 
 
                                              En qualit de prsident de groupe de l'Association de gestion des ressources 
humaines de Gironde, il vous arrive sans doute d'entendre parler de recherches de personnel dans ce 
domaine. C'est pourquoi je me permets de vous contacter : peut-tre pourrez-vous orienter ma recherche 
d'emploi. 
 
                                               l'heure actuelle, j'occupe un poste de Directeur adjoint des ressources humaines
chez MATRA-Electroacoustique, fabricant de supports lectroacoustiques professionnels qui emploie 1 500 
personnes et pse 450 millions d'euros. Je suis rattach au prsident de ME et j'exerce des responsabilits trs 
varies : en effet, je gre les ressources humaines de l'entreprise sur plusieurs continents, caractristique trs 
curieuse  et difficile - de mon poste. 
 
                                              Ma dcision de quitter ME est strictement confidentielle. C'est pourquoi je tiens  ce
que ma dmarche de recherche d'emploi reste discrte. 
 
                                              J'aspire  occuper un poste  responsabilits leves dans le domaine des ressources 
humaines, au sein d'une grande entreprise industrielle. Je souhaite faire partie du comit de direction et 
participer  ce titre  l'laboration des stratgies de l'entreprise.  
 
                                              J'envisage de vous contacter sous peu afin de savoir si vous avez une ide 
d'opportunits susceptibles de me convenir. Si ce n'tait pas le cas, je serais cependant ravi que vous me 
communiquiez vos impressions  propos de mon CV ou de ma stratgie de recherche. En outre, peut-tre 
connaissez-vous d'autres personnes  qui je puisse m'adresser et qui seraient au courant de possibilits 
correspondant  ce que je recherche. Quoi qu'il advienne, je vous serai trs reconnaissant de l'aide ou des ides 
que vous pourrez m'apporter. 
 
                                              Ne doutant pas de votre gnrosit et dans l'impatience de m'entretenir avec vous, 
je vous prie d'agrer mes sincres salutations. 
Victor DESCLE. 
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Marie POTTY 
30, rue de la Cruche-Casse 
81100 Castres 
 
                                                                                                                                                                               
Jacques LAFLEUR 
                                                                                                                                                                               
Directeur des ressources humaines 
                                                                                                                                                                               
CACHAREL 
                                                                                                                                                                               
15, boulevard des Arnes 
                                                                                                                                                                               
30900 Nmes 
 
                                                                                                                                                                               
Castres, le 7 fvrier 20XX 
 
Monsieur, 
 
Vous cherchez certainement un adjoint capable d'apporter  votre dpartement un srieux, un suivi et une assise 
qui vous seront d'un grand intrt : je possde le profil idal pour ce poste. 
 
Permettez-moi de prsenter cinq caractristiques essentielles de ma candidature : 
 Docteur en psychologie (Paris V), j'ai complt ma formation par un Master de gestion des ressources 
humaines (ENSAD). 
 J'ai fait toute ma carrire (5 ans d'exprience !) dans l'industrie textile et de l'habillement (Lainire, puis Dior 
Monsieur). 
 Je me suis spcialis dans la formation et l'accompagnement professionnel des personnels d'exploitation. 
 J'ai recrut dj plus de 600 personnes. 
 Je possde un rel talent de ngociatrice, alli  une trs bonne capacit de management des nergies. 
 
Si mes comptences vous intressent, rencontrons-nous pour voquer plus en dtail les contributions que je 
pourrais apporter  CACHAREL. 
 
Vous pouvez me joindre  mon bureau (04 66 54 20 XX) en journe ou, en soire,  mon domicile (04 66 35 83 
XX). 
 
Vous remerciant de votre attention, je vous prie d'agrer l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
 
Marie POTTY. 
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Jrmie HUTCHINSON 
45, rue d'Athnes 
75009 Paris 
Domicile : 01 55 12 65 XX 
Bureau : 01 56 65 42 XX 
                                                                                                                                                                               
Mme MOLLER 
                                                                                                                                                                               
Moller Conseil 
                                                                                                                                                                               
12, avenue des Champs-lyses 
                                                                                                                                                                               
75008 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 24 avril 20XX 
 
Madame, 
En qualit de spcialiste du recrutement des cadres, ma candidature devrait susciter tout votre intrt. 
Comme l'indique le CV ci-joint, j'occupe actuellement le poste de directeur des recrutements au sein du 
groupe Seagram, important leader du monde des alcools et spiritueux (26 000 employs). 
Depuis l'obtention de mon diplme de contrleur financier, bien loign des fonctions qui sont les miennes 
aujourd'hui, j'ai acquis au CNAM de Paris, puis  l'INSEAD, une solide base dans le domaine des ressources 
humaines.  
Mon exprience s'est ensuite enrichie au contact de partenaires toujours leaders de leur secteur, et dsirant le 
rester. Des moyens m'ont t donnes pour accrotre ma performance ; je pense avoir su saisir les opportunits qui
se sont souvent offertes  moi. 
J'aimerai pouvoir exercer mes nouvelles responsabilits en Allemagne,  Berlin, pour parfaire ma connaissance 
d'un pays et de ses cadres dont j'ai dj pu  maintes reprises apprcier les qualits professionnelles. 
L'un de vos clients, pour l'une de ses filiales implantes en Allemagne, cherche peut-tre  pourvoir un poste 
correspondant  mon profil. Si c'est le cas, je vous serais trs reconnaissant de bien vouloir me recevoir pour 
que nous en discutions. Je suis prt  tudier toute proposition de poste et saurai faire preuve de souplesse.  
Vous remerciant par avance de l'attention que vous saurez porter  ma candidature, je vous prie de recevoir 
l'expression de ma considration distingue. 
Jrmie HUTCHINSON. 
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Eric POMEROLLES 
58, rue de l'Aiglon,  
69452 Lyon 
                                                                                                                                                                               
La Tribune de Lyon 
                                                                                                                                                                               
Annonce n 657 
                                                                                                                                                                               
78, avenue du Gnral-de-Gaulle 
                                                                                                                                                                               
69365 Lyon Cedex 12 
 
                                                                                                                                                                               
Lyon, le 20 novembre 20XX 
 
Madame, Monsieur, 
Votre annonce parue dans La Tribune de Lyon de ce jour concernant un poste de responsable de la formation
a retenu mon attention. Je pense, en effet, que mes qualifications et mon exprience professionnelle peuvent 
parfaitement recouvrir vos besoins. 
Je dirige actuellement les activits de formation de Merlin Grin, branche Production d'lectricit. Mon service 
regroupe 16 formateurs, et le centre de formation qui abrite  Grenoble nos activits a vu passer en 1997 
quelque 3 500 personnes, rassemblant de faon htrogne tous les profils de formation de cette grande filire 
industrielle : ingnieurs (spcialisation, mise  niveau), personnel administratif (gestion, efficacit� motivation) ou 
personnel de production (hygine et scurit� cercles de qualit�, etc. 
Permettez-moi de vous donner trois chiffres pour vous permettre de mesurer l'ampleur de ma tche et de ma 
responsabilit : 
 le plan Reconversion 2010, qui consiste  viter dans ce groupe de 15 000 salaris tout licenciement technique 
ou conomique ncessite un plan de formation de 35 000 heures par an minimum, mobilisant des ressources 
financires suprieures  10 millions d'euros; 
 mon centre accueille prs de 300 intervenants extrieurs, reprsentant prs de 150 mtiers ou spcialits ; 
 chacun de mes collaborateurs passe prs de 5 % de son temps en formation professionnelle. Cette activit 
donne galement le niveau de notre exigence. 
Le CV que je joins  cette lettre vous donnera un aperu plus complet de mon parcours professionnel et des 
nombreuses actions que j'ai engages pour mes diffrents employeurs.  
Reprendre aujourd'hui un nouveau challenge correspond bien  mon dynamisme et  ma volont. C'est avec 
plaisir que j'entreprendrai dans votre socit cette nouvelle tache. 
Voulez-vous m'accorder un entretien pour mieux en juger ?  
En vous remerciant de l'attention que vous voudrez bien porter  ma candidature, je vous prie de recevoir mes 
plus sincres salutations. 
ric POMEROLLES. 
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Sophie DEVIERS 
22, rue des Saussaies 
87000 LIMOGES 
Tl. 05 33 28 95 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Madame Elisabeth KAMPLAN 
                                                                                                                                                                               
BOUYGUES TELECOM  
                                                                                                                                                                               
724, cours des Samplers 
                                                                                                                                                                               
87000 LIMOGES 
 
                                                                                                                                                                               
Limoges, le 25 juin 20XX 
 
Madame, 
 
Vous recherchez certainement  toffer votre dpartement des ressources humaines par une responsable de 
premier plan ; je suis probablement la personne qui convient. 
 
Je me permets de vous exposer brivement mon parcours : 
 DEA ressources humaines  Bordeaux, en 2000, 
 cabinet de conseil en DRH Monet & Dampierre (Bordeaux) : consultant en charge de 5 dossiers de 
reconversion de sites industriels (2000-ce jour). 
                                               
Le brivet de mon exprience professionnelle ne doit pas occulter quelques-unes de mes qualits essentielles : 
 les DRH, c'est vraiment mon domaine de prdilection, hier choisi un peu au hasard parmi d'autres mtiers, 
aujourd'hui pris en main pour devenir ma future expertise ; 
 je ressens une vraie comptence naturelle  la pratique de ce mtier : je suis  l'aise dans la relation technique, 
dans la relation humaine, que nous parlions droit, droits, devoirs, sant� argent, etc., 
 je piaffe d'acqurir d'autres responsabilits qui me permettront de donner une mesure plus juste de mes 
comptences. 
 
C'est aussi le sens de ma dmarche : choisir un domaine professionnel (les telecoms) en fort dveloppement, o 
tout est  faire, o les risques et les gains sont grands, o tout est nouveau, les mtiers, les techniques et les 
individus 
 
Pour conclure sur mon savoir faire, sachez que je peux : 
 assurer la direction et la coordination du service de ressources humaines, ainsi que du service juridique et 
social rattach  cette direction 
 grer les recrutements des personnels administratifs et d'exploitation 
 assurer les relations avec les partenaires sociaux ainsi qu'avec les institutions reprsentatives du personnel 
 tablir et contrler le suivi du plan de formation. 
 
Je me tiens  votre disposition pour vous rencontrer,  votre convenance. En vous remerciant de l'attention que 
vous voudrez bien porter  ma candidature, je vous prie de croire, Madame,  l'expression de mes sentiments 
distingus. 
Sophie DEVIERS. 
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Jeanne MOLITOR 
47, rue des Archives 
75004 Paris 
Tl. 01 45 95 86 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Mme Jeanine RAGOL 
                                                                                                                                                                               
Lvy et Partners Associs 
                                                                                                                                                                               
87, avenue des Champs-Elyses 
                                                                                                                                                                               
75008 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 21 dcembre 20XX 
 
Madame, 
Vous avez fait paratre dans L'Usine Nouvelle de la semaine dernire une offre d'emploi qui a attir mon 
attention. Je suis trs intress par le poste de responsable Hygine et Scurit que votre client cherche  pourvoir. Je
pense en effet disposer des qualifications conformes aux exigences du poste. 
Conformment aux exigences stipules dans l'annonce, je suis une responsable confirme des problmes 
d'hygine et de scurit au sein d'units de production. 
 ce titre, je contrle depuis bientt cinq ans, chez Herta, une chane de fabrication de saucisses en conserves 
semi-fraches. Les normes extrmement svres appliques  cette production exigent une permanence et une 
vigilance sans faille. En cinq ans, seuls trois incidents sont  comptabiliser au passif de cette production, 
entranant un rebut ou un retour technique de 5 500 tonnes d'aliments, sur quelque 135 000 tonnes produites  
qualit totale. 
De formation mdicale, j'ai toujours eu  cur de relier le monde de la science  celui de l'industrie, et ce travail au 
centre de l'hygine publique et industrielle comble toutes mes attentes. 
Toutefois, je cherche  faire voluer ma carrire vers des entreprises sinon plus vastes, du moins productrices de 
produits varis et complexes. 
Mes collaborateurs ainsi que ma hirarchie jugent avec beaucoup de considration mes comptences et mon 
leadership. Je suis galement une adepte des mthodes de management participatif, de participation 
associative d'amlioration des conditions de travail, ainsi que de dialogue social. Mes rsultats au sein des 
diverses units dans lesquelles j'ai pu exercer mes responsabilits me montrent que ces capacits sont utilises 
efficacement pour les progrs partags de l'entreprise. 
Pourrions-nous nous rencontrer afin d'tablir si mes comptences peuvent correspondre au profil souhait par 
votre client ? 
Dans l'attente, je vous prie de recevoir l'assurance de ma considration. 
Jeanne MOLITOR. 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de gestionnaire de 
paie a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes rigoureuses et efficaces, 
particulirement pour le poste de gestionnaire de paie. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un gestionnaire de paie doit possder de solides connaissances en droit du travail, et tre 
extrmement mthodique, afin de dlivrer des documents irrprochables. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de la structure). En plus des aptitudes 
prcites, j'ai pu perfectionner ma technique professionnelle - notamment grce  la consultation de revues 
spcialises -, apprendre  actualiser trs rgulirement mes informations sur le plan lgal et conventionnel, ou encore
dlivrer des conseils en droit social au sein des entreprises, lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou 
deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux 
phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de poissonnier a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de poissonnier. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un poissonnier doit matriser les techniques de transformation du poisson, mais aussi possder des 
aptitudes  la vente et au contact, pour une satisfaction totale de sa clientle. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai appris  stocker le produit de manire adquate,  respecter les rgles d'hygine et de conservation, ou encore  
me servir d'outils spcifiques, lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus 
scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes 
expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de boulangera 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de boulanger. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un boulanger doit matriser les techniques de fabrication du pain et viennoiseries, mais aussi 
possder des aptitudes  la vente et au contact, pour une satisfaction totale de sa clientle. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai appris  grer chaque tape de la confection (fermentation, division, dbit, faonnage, nouvelle fermentation, 
enfournage, dfournage, ressuage), en utilisant des mthodes artisanales ou outilles, lors de mes prcdents 
emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens 
(dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de charcutier 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de charcutier. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un charcutier doit matriser les techniques de transformation du porc, mais aussi possder des 
aptitudes  la vente et au contact, pour une satisfaction totale de sa clientle. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai appris  utiliser d'autres denres de base telles que volailles, poissons, crustacs, lgumes, et  raliser des 
prparations varies (pts, terrines, plats cuisins, plats de fte)  l'aide d'outils spcifiques, lors de mes prcdents 
emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens 
(dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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Yvan DESTRUBAL 
3, cours Carneau 
35000 RENNES 
Tl. 02 48 27 43 XX 
                                                                                                                                                                               
CHARDON & RIVAUDANT 
                                                                                                                                                                               
Madame Louise DERFAUT 
                                                                                                                                                                               
56, route du 8-Mai-1945 
                                                                                                                                                                               
65100 LORIENT 
 
                                                                                                                                                                               
Rennes, le 14 fvrier 20XX 
Re : RF/XC 
 
Madame,  
 
La dernire dition de Ouest-France contenait une offre d'emploi de votre socit. Je suis l'homme que vous 
recherchez, et vous en laisse juge : 
 diplm en 1996 de l'cole commerciale de Nancy, organisme professionnel class 2e lors du Palmars annuel de 
LCA, j'ai dvelopp mon savoir-faire dans la gestion des surfaces commerciales ; 
 premire exprience, premier succs : je fais mes premires armes chez LA BRIOCHE DOREE, en qualit 
d'assistant-mitron (point de dpart obligatoire propos par la chane). Trois annes plus tard, je prends (enfin) la 
direction de LA BRIOCHE de Saint-Nazaire-Saiclin, pour dvelopper le CA du magasin  1 ME ; 
 chass et recrut par CASTORAMA, j'ai pris la responsabilit de leur magasin (nouveau concept de petite 
surface de proximit� de Nantes Sud voici  trois ans (5 employs; objectif : 400 000  de marge brute). Le succs 
s'est rapidement confirm ; 
 appel  rejoindre la ville de Brest pour raisons familiales, je compte faire profiter une structure comme la vtre 
de toute mon exprience et de mon ambition. 
J'aurai grand plaisir  vous expliquer mes mthodes et vous faire part de mes capacits. Je pourrai ainsi vous 
parler des relations harmonieuses que j'ai toujours su dvelopper avec ma maison mre, vous dmontrer la 
proximit de mtier entre CASTORAMA et le cur de votre activit� vous tmoigner de ma fidlit et de mon respect 
des (bonnes) relations entre les hommes avec qui je collabore. 
Nos univers semblent vouloir se croiser, pour notre plus grand bnfice rciproque : laissez-moi vous en 
convaincre au cours d'un entretien ! 
Je vous remercie de la confiance que vous saurez m'accorder et vous prie de croire, Madame,  l'expression 
de mes sentiments distingus. 
 
Yvan DESTRUBAL. 
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Richard LABAT 
25, avenue de la Grande-Arme 
75017 Paris 
Bureau : 01 45 58 65 XX 
Domicile : 01 54 89 32 XX 
 
                                                                                                                                                                               
M. tienne JONTIL 
                                                                                                                                                                               
Responsable du recrutement 
                                                                                                                                                                               
Europenne de protection 
                                                                                                                                                                               
ZI de la Fossette 
                                                                                                                                                                               
95000 Cergy-Pontoise 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 13 janvier 20XX 
 
Monsieur, 
Votre annonce parue le 2 janvier dans Courrier Cadres a retenu toute mon attention. Je me rjouis en effet que
le poste que vous cherchez  pouvoir soit tout  fait en ligne avec mes comptences et mon exprience. Je serai 
ravi de vous rencontrer afin que nous puissions en discuter. 
Un examen de mes rfrences suggre que je suis le candidat idal. 
Vous constaterez que mon exprience et mes comptences peuvent me permettre de rpondre  toutes vos 
exigences : 
 je suis diplm de l'Institut franais du commerce, certainement le centre de formation aux mtiers commerciaux 
le plus performant ; 
 j'ai une exprience de cinq ans dans la vente de cosmtiques pour le compte de la socit Yves Rocher ; 
 je connais parfaitement les circuits commerciaux de ce type de produits, spcialement la grande distribution et 
les hommes cls que sont les acheteurs des centrales d'achat ; 
 je me ralise parfaitement dans l'atteinte d'objectifs ambitieux : si vous avez de grands projets, je suis votre 
homme. 
Un sens aigu de la communication, la facult de dvelopper rapidement et durablement des relations de 
confiance, m'amnent  tre en frquents contacts avec la clientle : cela fait ma force, et ma vie. 
Je me tiens  votre disposition pour un entretien au cours duquel nous pourrons discuter du poste  pourvoir et 
vous remercie de l'attention que vous voudrez bien porter  ma candidature. 
Je vous prie d'agrer, Monsieur, l'expression de mes salutations cordiales. 
Richard LABAT. 
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velyne SITBON 
4, quai des Grands-Chantiers 
31000 TOULOUSE 
Tl. 04 01 36 80 XX 
                                                                                                                                                                               
RECRUTIA 
                                                                                                                                                                               
Monsieur L. VANTES 
                                                                                                                                                                               
BP 89 
                                                                                                                                                                               
92200 Paris-La Dfense Cedex 
 
                                                                                                                                                                               
Toulouse, le 4 mai 20XX 
 
 
Monsieur, 
 
Vivement intresse par votre annonce parue dans La Dpche de mardi dernier, je vous adresse ma candidature 
pour le poste de Manager de restaurant  thme.  
 
Plusieurs raisons pourraient vous inciter  privilgier ma candidature : 
                                               je suis tout d'abord une  self made girl � ayant toujours prouv dans ma (courte) 
exprience que l'imagination, la volont et l'nergie pouvaient souvent tre aussi efficaces qu'une solide formation; 
mon aventure dans le challenge Peter Stuyvesant en est la confirmation probante ; 
                                               je crois savoir tre faite pour vivre au sein d'une activit de service et de proximit�
directement lie au monde des loisirs. Autant j'ai appris les techniques de gestion modernes au sein de la 
Gnrale de Restauration, dans un climat laborieux mais triste, autant j'ai prfr la vie et l'enthousiasme de la 
restauration conviviale pratique au Bowling Casteret, dans une ambiance de rush et d'animation permanente ;

                                               mes relations, professionnelles ou amicales, me laissent  penser que je suis une
leader d'quipe, svre mais enthousiaste, exigeante mais travailleuse, applique mais imaginative. 
 
Ces quelques mots ne sauraient bien me prsenter, car je suis plus  l'aise dans les contacts humains que dans
l'criture des rapports. Je vous propose donc de me recevoir  votre convenance, pour aborder au plus vite les 
caractristiques du poste. Je suis immdiatement disponible et volontaire. 
 
Je vous remercie de l'attention que vous voudrez bien porter  ma candidature et, dans l'attente de votre 
rponse, je vous prie de croire, Monsieur,  l'expression de mes sentiments les plus sincres.  
 
velyne SITBON. 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de dmonstrateur a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de dmonstrateur. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un dmonstrateur se doit d'tre comptent  la fois en techniques commerciales et en contact humain, 
afin de dvelopper les ventes du produit dont il a la responsabilit. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu perfectionner mes mthodes de promotion des produits, de dmonstration technique ou gustative, ou 
encore de prsentation au client, lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus 
scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes 
expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe commerciale de votre tablissement 
XXX (nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En 
outre, dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

Nicolas AGOPIAN 
46, rue Mont-Bart 
90000 Belfort 
Tl. 06 32 25 98 XX 
                                                                                                                                                                               
Madame Valrie MILONET 
                                                                                                                                                                               
Directeur du marketing et des ventes 
                                                                                                                                                                               
Bravulot et Cie 
                                                                                                                                                                               
127, rue Falguire  
                                                                                                                                                                               
75015 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Belfort, le 27 dcembre 20XX 
 
                                              Madame,  
 
                                              Bravulot et Cie va participer, dans deux mois  Lyon, au Forum des entreprises. A 
cette occasion, je souhaiterais vivement rencontrer votre recruteur pour envisager un stage de reprsentant 
commercial. Je pense pouvoir mettre utilement  votre service mon dynamisme et mes qualits. Je me permets, 
pour votre information, de soumettre mon CV  votre attention. 
 
                                              Jeune diplm� je suis persvrant et capable de me donner sans rserve  mon 
travail. Ma capacit  tablir rapidement des relations solides et durables pourrait tre prcieuse  votre entreprise. 
J'ai un sens inn du service et suis capable d'initiatives qui sauront rpondre aux besoins et proccupations de 
vos clients.  
                                              Mon action au sein d'organisations tudiantes et mes rsultats vous donneront une 
ide de mon nergie et de mes capacits organisationnelles : 
                                               moyenne des notes : 15, 
                                               prsident du BDE, quatrime anne, 
                                               vice-Prsident du BDE, troisime anne, 
                                               recherche de sponsors pour le Club de Voile, deuxime anne, 
                                               capitaine de l'quipe universitaire de basket-ball, quatrime anne, 
                                               vice-capitaine de l'quipe de natation, troisime anne, 
                                               membre de l'quipe de natation pendant trois ans. 
 
                                              Votre entreprise a peut-tre besoin d'un jeune diplm dtermin et enthousiaste. Si 
c'est le cas, je serais heureux que vous teniez compte de ma candidature. J'espre pouvoir rencontrer, afin de 
discuter de la contribution que je pourrais apporter  Bravulot et Cie, votre reprsentant, le 2 mars  Lyon. 
 
                                              Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame, l'expression de mes salutations
distingues. 
                                              Nicolas AGOPIAN. 
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Sylvain VIEILHOMME 
3, rue des Acacias 
34000 Montpellier 
Tl. 06 24 48 27 XX 
                                                                                                                                                                               
Monsieur tienne LEBLANC 
                                                                                                                                                                               
BOUYGUES TELECOM 
                                                                                                                                                                               
Cours Blancher 
                                                                                                                                                                               
13002 Marseille 
 
                                                                                                                                                                               
Montpellier, le 25 novembre 20XX 
 
 
                                              Monsieur, 
                                              J'estime qu'en tant que meilleur vendeur SFR d'units tlphoniques portables en 
2003 sur la rgion bordelaise, je devais relever le dfi d'une implantation en  zone occupe  tel qu'apparat votre 
challenge pour l'an 20XX (discours de votre prsident le 8 novembre 20XX). 
                                              Je suis donc : 
                                               disponible  j'ai quitt SFR depuis un mois, ayant rejoint ma rgion natale ; 
                                               immdiatement oprationnel  ayant vcu de A  Z les difficults d'implantation d'un 
challenger sur une zone donne, je connais toutes les chausse-trappes, tous les ressorts des clients comme 
ceux des revendeurs, tous les alas dus aux autorits de rgulation, aux habitudes des lus locaux, etc. ; 
                                               efficace  je suis prt  signer avec vous une convention d'implantation et de 
dveloppement, limite bien entendu dans le temps; c'est vous dire si je crois en mon mtier ! 
                                              Ma formation de base s'est faite en DUT (Montpellier)  Techniques de 
commercialisation � complte par de nombreux stages de motivation, inspection des ventes, animation des 
surfaces de vente, PLV et marchandisage, etc. 
                                              J'ai 29 ans, une grande ambition, une soif de russite, et l'envie d'intgrer les 
structures d'un leader tel que le groupe Bouygues. 
                                              Si un profil comme le mien peut vous intresser afin de relever les nombreux dfis 
de la prochaine dcennie, je suis votre homme. 
                                              Rencontrons-nous, vous pourrez en juger plus facilement. 
                                              Je me tiens  votre disposition et vous prie de croire, Monsieur,  l'expression de 
mes sincres salutations. 
 
Sylvain VIEILHOMME. 
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NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'esthticienne a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste d'esthticienne. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
Pour une satisfaction du client optimale, une esthticienne se doit d'tre  la fois  l'coute de ce dernier, 
performante en diagnostic et informe des diffrents produits ayant cours sur le march de l'esthtique, afin de 
fournir des soins de qualit� mais aussi des conseils judicieux et opportuns. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX [nom de l'entreprise]. En plus des qualits prcites, 
j'ai pu me perfectionner en vente produits de beaut� et acqurir diffrentes techniques d'pilation, maquillage et 
manucure lors de mes prcdents emplois [dtailler en une ou deux phrases]. Mon cursus scolaire m'a lui aussi 
permis d'voluer dans ce sens [dtailler en une ou deux phrases]. En outre, ces diffrentes expriences m'ont 
confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX [nom de 
l'tablissement], afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'acheteur confirm 
a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste d'acheteur confirm. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
Pour une action optimale, un acheteur se doit de confronter offre et demande, de rester  la fois ouvert et 
objectif sur les produits qui lui sont proposs afin de prconiser des achats judicieux et opportuns. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX [nom de l'entreprise]. En plus des qualits prcites, 
j'ai pu dvelopper des techniques spcifiques pour chaque phase du processus d'achat (consultation, 
ngociation, attribution), des aptitudes de collaboration avec les diffrents services concerns (production, 
qualit� mercatique, etc.), ou encore des capacits de formation d'acheteurs juniors lors de mes prcdents 
emplois [dtailler en une ou deux phrases]. Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens 
[dtailler en une ou deux phrases]. En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX [nom de 
l'tablissement], afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de caissier a retenu
toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de caissier. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un caissier doit tre dynamique, prcis et dou d'un bon sens du contact, afin de satisfaire le client. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu acqurir les bases du mtier, optimiser ma productivit et ma polyvalence lors de mes prcdents emplois 
(dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en 
une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de magasinier a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de magasinier. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un magasinier doit tre  la fois rigoureux et attentif, afin d'optimiser l'activit du magasin dont il a la 
responsabilit. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu dvelopper des aptitudes de ponctualit (respect des dlais), de communication (contacts avec les clients) 
et d'organisation de l'espace lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus 
scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes 
expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe logistique de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de vendeur 
animalier a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de vendeur animalier. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un vendeur animalier doit aimer les animaux, mais surtout connatre prcisment les spcificits et 
conditions de vie de chaque espce, afin de dlivrer des conseils judicieux et appropris  sa clientle. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai appris  guider l'acheteur dans son choix, appliquer une hygine trs rigoureuse, ou encore dvelopper mes 
techniques de ventes lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire 
m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes 
expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de vendeur en 
parfumerie a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de vendeur en parfumerie. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un vendeur en parfumerie doit matriser les techniques commerciales, mais surtout connatre 
prcisment les spcificits de chaque type de parfum, afin de dlivrer des conseils judicieux et appropris  sa 
clientle. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai appris  guider l'acheteur dans son choix,  faire concorder parfum et personnalit� ou encore  organiser 
l'agencement du magasin de manire  le rendre attractif,  lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux
phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). 
En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe commerciale de votre tablissement 
XXX (nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En 
outre, dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de vendeur en prt--
porter a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de vendeur en prt--porter. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un vendeur en prt--porter doit matriser les techniques commerciales, mais surtout savoir rpondre 
de manire prcise et adapte  la demande du client, dlivrer des conseils esthtiques et pratiques judicieux et 
appropris. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai appris  guider l'acheteur dans son choix,  procder aux essayages, ou encore  organiser l'agencement du 
magasin de manire  le rendre attractif, lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon 
cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces 
diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe commerciale de votre tablissement 
XXX (nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En 
outre, dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de vendeur a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de vendeur. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un vendeur doit matriser les techniques commerciales, mais surtout savoir rpondre de manire 
prcise et adapte  la demande du client, dlivrer des conseils pratiques judicieux et appropris. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai appris  guider l'acheteur dans son choix,  procder  l'encaissement des rglements, ou encore  organiser 
l'agencement du magasin de manire  le rendre attractif, lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux 
phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). 
En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe commerciale de votre tablissement 
XXX (nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En 
outre, dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de vendeur fruits et
lgumes a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de vendeur fruits et lgumes. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un vendeur fruits et lgumes doit savoir fournir conseils et recettes, mais aussi connatre 
parfaitement les denres qu'il propose, pour une satisfaction totale de sa clientle. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai appris  stocker le produit de manire adquate,  respecter les rgles d'hygine et de conservation, ou encore  
organiser des tals de manire attrayante et harmonieuse, lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou 
deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux 
phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 
 
XXX (date) 
 
 
                   Mr / Mrs Nom prnom 
                   Adresse 
                   VILLE 
                   Code postal 
 
 
Dear Sir / Madam, 
 
As I am carrying on my studies, I wish I could exercise an activity for the summer time allowing me to work 
outdoor, to exert myself and to perfect me in English at the same time. 
 
In the course of my previous holidays, I had the opportunity of holding the job of farm labourer in France: that 
job suits me perfectly with my dynamism, my strictness, my self-willed attitude and my sense of work within a 
team: you could if you want, get in touch with my former employers whose whereabouts appear on the 
enclosed CV. 
 
Wishing to renew this experience, I am applying today for the job of collector in fruits and vegetables within 
your structure.  
 
On that subject, I will let me contact you again before too long so as to know your opinion and also to expound
you into details my motives. 
 
Beforehand, I thank you for focusing this mail. 
 
Yours sincerely 
 
Prnom Nom 
Signature 
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NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 
 
XXX (date) 
 
 
                    Mr / Mrs Nom prnom 
                    Adresse 
                    VILLE 
                    Code postal 
 
 
Dear Sir / Madam, 
 
I am student at the moment and I will be available during the summer holidays (months of July and August). 
During this time, I wish I could implement my abilities of leader. 
 
In fact, I hold the BAFA that is the aptitude certificate to leader post: I attended an increased theoretical and 
practical training about cultural activities. Moreover, I myself spent all my summers in camp holidays when I 
was a child: so I know well this type of structure. 
 
At the same time, working in Great Britain will allow me to improve my practice in English. For all these 
reasons, I would be grateful if you could consider my application for the job of leader within your team. 
 
So as to know your opinion on that subject, I will let me contact you before too long. 
 
Thank you for the turning on this mail. 
 
Yours sincerely 
 
Prnom Nom 
Signature 
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NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 
 
XXX (date) 
 
 
                     Mr / Mrs Nom prnom 
                     Adresse 
                     VILLE 
                     Code postal 
 
 
Dear Sir / Madam, 
 
Student in Applied Foreign Languages at present, I am searching for a job for the months of XXX (date). 
 
Knowing very well the realm of camping for having practised this way of accommodation in France, I am 
otherwise, sociable, pleasant and conciliator. Those are the reasons why I am applying for the job of versatile 
officer. 
 
In the course of my seasonal previous jobs, I had the opportunity of working by team: this side of the 
occupation suits me perfectly as well. I consider that it is essential to contribute so as to propose a duty of 
quality. Finally, the contact with the customers will allow me to put into practice my linguistics knowledge I 
acquired during my education. 
 
Being at your disposal for further information, I will let me contact you by phone in a while in order to know 
your opinion concerning the present application. 
 
Beforehand, I thank you for focusing this mail. 
 
Yours sincerely 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 
 
XXX (date) 
 
 
                    Mr / Mrs Nom prnom 
                    Adresse 
                    VILLE 
                    Code postal 
 
 
Dear Sir / Madam, 
 
Student in University of French language, I specially take an interest in authors of English literature. Therefore
I wish I could find a temporary job during the summer season that will allow me to combine this passion with a 
meeting with the British culture. 
 
I am dynamic but rigorous, important reader but communicative with the audience, it would be a great 
pleasure for me to offer my abilities for the service of your structure. Otherwise it would allow me to discover 
the different tasks of the bookseller as I wish it will be my occupation later. 
 
Therefore and by now, I am applying for the job of bookseller. 
 
In connection with this subject I will let me contact you again subsequently in order to know your opinion about
this proposal. 
 
Beforehand, I thank you for focusing this mail. 
 
Yours sincerely 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 
 
XXX (date) 
 
 
                  Mr / Mrs Nom prnom 
                  Adresse 
                  VILLE 
                  Code postal 
 
 
Dear Sir / Madam, 
 
I am a student in sports and I particularly appreciate the practice and the teaching of water sports. It is for me 
a passion that I am keeping alive since my younger days. 
 
So as to put into practice the educational knowledge, that I have already acquired  by my university training, I 
wish I could offer you my dynamism, my enthusiasm and my reliability for the service of your company for the 
next summer holidays (July and August). Besides, this will allow me to perfect my linguistics knowledge. 
Consequently I am applying for instructor of sailing. 
 
On that subject, I will let me contact you again in order to know your opinion about this possible contribution. 
 
Beforehand, I thank you for focusing this mail. 
 
Yours sincerely 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 
 
XXX (date) 
 
 
                     Mr / Mrs Nom prnom 
                     Adresse 
                     VILLE 
                     Code postal 
 
 
Dear Sir / Madam, 
 
Student in the department of trilingual upper technician secretary, I acquired with my education linguistics 
sound knowledge and data processing in French, English and Spanish languages. 
 
Consequently I wish to take an advantage of my summer receptiveness to propose the theoretical knowledge 
and practical abilities I acquired in this way for the service of your company and of your team: I am applying 
for the job of secretary. 
 
I already had the chance of implementing my aptitudes on the labour market and I have all the reasons to 
think that my dynamism, my strictness and my team spirit will be as useful in Great Britain than in France. 
 
Hoping I have drawn your attention by this proposal, I will let me contact you in a little while in order to know 
your opinion on that subject. 
 
Beforehand, I thank you for focusing this mail. 
 
Yours sincerely 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 
 
XXX (date) 
 
 
                     Mr / Mrs Nom prnom 
                     Adresse 
                     VILLE 
                     Code postal 
 
 
Dear Sir / Madam, 
 
I am used to hold the employment of waiter in France during the summer time, this year I chose to work in the 
United States. The reasons of this choice are the followings: on the one hand I wish I could discover a country
for which I have a great curiosity and a lot of admiration, on the other hand it appears to me that it is formative 
to gain new techniques maybe not in common use in France, in the domain of catering. 
 
Thus I am proposing to serve your structure with my dynamism, my earnest and my sense of contact by 
applying for the employment of waiter within your team. In this way I could at the same time, share the 
knowledge I could acquire in France and fit me to directives that are legal tender in your factory. 
 
I will let me contact you again so as to know your opinion on that subject and to inform you of my motives with 
further details. 
 
Beforehand, I thank you for focusing this mail. 
 
Yours sincerely 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 
 
XXX (date) 
 
 
                       Mr / Mrs Nom prnom 
                       Adresse 
                       VILLE 
                       Code postal 
 
 
Dear Sir / Madam, 
 
Carrying on my studies in the sphere of trade in France, I am looking for a job for the summer time (July and 
August) that could allow me to implement the commercial techniques I acquired during my degree course and 
at the same time my knowledge in English language. 
 
I especially appreciate the atmosphere of the beaches for the variety of persons we could meet there but also 
because I myself grew up near the sea, I am applying for the employment of a salesman on the beach. In this 
way, I could put at the disposal of your structure my dynamism, my serious-minded and my sense of contact 
with the audience. 
 
On that subject, I will let me contact you again before too long so as to set you out my motivations with further 
details and to know your opinion about our possible contribution. 
 
Beforehand, I thank you for focusing this mail. 
 
Yours sincerely 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 
 
XXX (date) 
 
 
                       Mr / Mrs Nom prnom 
                       Adresse 
                       VILLE 
                       Code postal 
 
 
Dear Sir / Madam, 
 
Student in France, I wish working abroad during my available summer time on the one hand so as to perfect 
my linguistics knowledge and on the other hand to discover the Scottish region with a native's point of view. 
 
Thus, I am applying for a job of sandwiches salesman for the months of July and August. This would allow me 
to give your factory my dynamism, my easiness to adapt and my motivation. 
 
I will let me contact you again on that subject later in order to know your opinion about this proposal and 
possibly to expound you my motives with further details. 
 
Beforehand, I thank you for focusing this mail. 
 
Yours sincerely 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 
 
XXX (date) 
 
 
                     Mr / Mrs Nom prnom 
                     Adresse 
                     VILLE 
                     Code postal 
 
 
Dear Sir / Madam, 
 
Located in a tourist city, an institution such as yours certainly increases his frequency in a significant way 
during the summer season. 
 
As far as I am concerned I am a student looking for a seasonal job for the months of July and August, which 
on the one hand would allow me to practice the English language and on the other hand would allow me to 
read the techniques of sale practised in your country. 
 
On this aim, I am applying for the job of salesman in confectionery within your team, whom could benefit from 
my dynamism, my earnest and my sense of contact with customers. Moreover, I am specifying I am entirely 
ready to adapt me to the directives that could be given to me to integrate me such as possible among your 
staff, while sharing with them my present knowledge. 
 
In this way, I will let me contact you again so as to know your opinion on that subject and to possibly expound 
you my motives with further details. 
 
Beforehand, I thank you for focusing this mail. 
 
Yours sincerely 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 
 
XXX (date) 
 
 
               Mr / Mrs Nom prnom 
               Adresse 
               VILLE 
               Code postal 
 
 
Dear Sir / Madam, 
 
Being student in France, I aim to find a seasonal work (for the months of July and August) that will allow me to
establish a link with English people and moreover that will allow me to practice your language. 
 
I know the restraints and the abilities that the job of postman necessitates: I think holding the required 
aptitudes and motivations. Indeed, my sense of organization, my sense of contact with people and my 
dynamism let me think I would become integrated easily in a team such as this you are managing. 
 
The pleasure that I obtained in each of my travels across the Channel confirm my decision to apply for the 
employment of postman. 
 
On that subject I will let me contact you again before too long so as to know your opinion about this proposal. 
 
Beforehand, I thank you for focusing this mail. 
 
Yours sincerely 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de plagiste a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes rsistantes et efficaces, particulirement 
pour le poste de plagiste. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
Apprciant tout particulirement l'ambiance des plages pour la diversit des personnes que l'on peut y rencontrer,
mais aussi parce que c'est prs de la mer que j'ai moi-mme grandi, je vous prsente ma candidature au poste 
de vendeur de plage. Je pourrais ainsi mettre  la disposition de votre structure mon dynamisme, mon srieux 
ainsi que mon sens du contact avec le public. 
 
 ce sujet, je me permettrai de reprendre contact avec vous dans quelque temps afin de vous exposer mes 
motivations de manire plus dtaille, et de connatre votre avis au sujet de notre ventuelle collaboration. 
 
Dans cette attente, et en vous remerciant par avance de l'attention que vous aurez porte  ce courrier, je vous 
prie d'agrer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'ouvrier vigneron a
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes dynamiques, motives et efficaces, 
particulirement pour le poste d'ouvrier vigneron. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un ouvrier vigneron doit tre  la fois attentif  la vigne mais aussi robuste et capable de conduire des 
machines agricoles. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu dvelopper mon savoir-faire en reconstitution du vignoble (labour, piquetage, etc.), en soin des plants 
(taille, bourgeonnage, etc.), ou encore en diffusion de traitements, lors de mes prcdents emplois (dtailler en 
une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou 
deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe ouvrire de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

Jolle MARIATIS 
47, rue de la Mouette 
65220 Epinal 
Tl. 03 27 54 16 XX 
                                                                                                                                                                               
M. Dominique MARQUET 
                                                                                                                                                                               
BOUTTIER & Co 
                                                                                                                                                                               
54, quai des Grands-Augustins 
                                                                                                                                                                               
75006 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Le 24 mars 20XX 
 
Monsieur, 
Je me permets de vous adresser mon CV. Votre cabinet tant rput pour ses recrutements du monde de la 
restauration et de l'htellerie, ma candidature devrait vous intresser. 
Je suis titulaire d'un diplme de l'cole htelire de Lausanne, option Direction htelire. Collaborateur depuis cinq 
ans du groupe Climats de France, je crains que la mauvaise situation du groupe ne vienne briser mes projets 
professionnels. 
Aussi me suis-je permis de prendre les devants, ayant  mon actif des performances qui seront certainement 
susceptibles d'intresser un de vos clients. 
J'ai dirig en effet pendant trois ans l'unit Htel d'Aubervilliers (55 chambres, 15 employs), terminant chaque 
exercice, avant consolidation, avec une rentabilit d'exploitation moyenne de 12 %. 
Le turn over de mon entit tait de deux points en dessous de la moyenne nationale, et de moiti celle du groupe.
La fidlit de ma clientle me laisse  penser que j'ai toujours agi au mieux des intrts du groupe et de la 
profession. 
Je postule aujourd'hui  un poste identique ou suprieur, dans une unit ou un groupe htelier de premire 
envergure. Je tiens particulirement  intgrer une entreprise dynamique ayant une bonne rputation en matire de 
politique salariale. 
Ma dmarche devant rester confidentielle, je vous saurai gr de bien vouloir faire preuve de la plus grande 
discrtion. 
Esprant avoir l'occasion de vous rencontrer prochainement, je vous prie d'agrer l'expression de mes 
salutations respectueuses. 
 
Jolle MARIATIS. 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de plongeur a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de plongeur. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un plongeur doit  la fois tre soucieux des normes d'hygine en vigueur et faire preuve d'organisation
et de rigueur. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des comptences 
prcites, j'ai appris  me servir des lments ncessaires au lavage,  utiliser les produits disponibles  bon escient, 
lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases).  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés
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Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de barman a retenu
toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de barman. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un barman doit  la fois connatre les boissons qu'il vend, se soucier de la bonne ambiance des 
lieux et grer les approvisionnements de manire  ne jamais tre pris de court. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des comptences 
prcites, j'ai appris  tablir une communication essentielle avec les clients du bar, mais aussi avec les chefs 
d'tablissement,  tenir une caisse et des comptes, ou encore  assurer l'hygine et l'entretien des lieux, lors de 
mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer 
dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande 
adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe htelire de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de chef cuisinier a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de chef cuisinier. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un chef cuisinier doit  la fois tre soucieux de la qualit des les mets qu'il labore, mais aussi de leur 
cot, de leur prsentation ou de la manire dont ils seront consomms, ceci pour une satisfaction optimale du 
client. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des comptences 
prcites, j'ai appris  grer le recrutement et la formation d'une brigade, la rpartition des tches au sein de celle-ci, 
et j'ai pu diversifier mes savoir-faire culinaires lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases).
Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, 
ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe restauration de votre tablissement 
XXX (nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En 
outre, dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de chef de rception
a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de chef de rception. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un chef de rception doit tre parfaitement au fait du fonctionnement de l'tablissement pour lequel il 
travaille (lingerie, entretien, service), ceci pour une satisfaction optimale du client. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des comptences 
prcites, j'ai appris  assumer la responsabilit d'un accueil,  grer plannings et rservations, ou encore  transmettre
aux services concerns des informations comptables et administratives, lors de mes prcdents emplois (dtailler 
en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou 
deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe accueil de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de concierge d'htel 
a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes attentives et efficaces, particulirement 
pour le poste de concierge d'htel. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un concierge d'htel doit s'assurer de manire permanente de la satisfaction du client, et pour cela 
mettra en uvre tous les moyens  sa disposition (contact avec les sites touristiques, agences de voyage, 
voituriers, grooms, etc.). 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des comptences de
communication prcites, j'ai pu lors de mes prcdents emplois amliorer ma pratique des langues trangres, 
travailler sur les notions de discrtion, courtoisie, ou encore acqurir le souci du dtail concernant ma propre 
prsentation (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens 
(dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe htelire de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de cuisinier a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de cuisinier. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un cuisinier doit  la fois tre soucieux de la qualit des les mets qu'il labore, mais aussi de leur cot,
de leur prsentation ou de la manire dont ils seront consomms, ceci pour une satisfaction optimale du client. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des comptences 
prcites, j'ai appris  slectionner mes produits sur les marchs,  ngocier avec les fournisseurs, j'ai dvelopp 
diffrentes techniques culinaires, et travaill sous ma responsabilit comme sous celle de chefs cuisiniers lors de 
mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer 
dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande 
adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe restauration de votre tablissement 
XXX (nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En 
outre, dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'employ d'tage a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes rigoureuses et efficaces, 
particulirement pour le poste d'employ d'tage. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un employ d'tage doit tre mticuleux, tant dans ses tches d'entretien que d'hygine ou de rangement,
ceci pour une satisfaction optimale du client. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des comptences 
prcites, j'ai appris  me conformer  la fois aux souhaits de la hirarchie qu' ceux du client (travail soign� 
comptage du linge, entretien de tentures et tapis, etc.) lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux 
phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). 
En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe d'entretien de votre tablissement XXX
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de gouvernant 
d'tage a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes rigoureuses et efficaces, 
particulirement pour le poste de gouvernant d'tage. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un gouvernant d'tage doit possder  la fois des qualits de communication et de management, ceci 
pour une satisfaction optimale du client. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des comptences 
prcites, j'ai appris  grer des stocks,  faire face  toutes les demandes des clients, ou encore  organiser des 
plannings lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi 
permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont 
confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe htelire de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de portier a retenu 
toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de portier. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un portier doit participer activement  l'accueil du client, mais aussi faire rgner l'ordre et la scurit 
dans l'tablissement. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des comptences 
prcites, j'ai pu apprendre  accomplir les tches lies  l'accueil, au sjour et au dpart du client (port des bagages, 
garage de la voiture, renseignements, etc.), ou encore dvelopper certaines techniques de surveillance et de 
contrle, lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi 
permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont 
confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe accueil de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de rceptionniste a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de rceptionniste. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un rceptionniste doit  la fois possder des comptences en accueil du client et de solides 
connaissances administratives. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des comptences 
prcites, j'ai pu dvelopper mes techniques de communication vis--vis du public (informations sur l'htel, les 
environs, sites touristiques et autres), apprendre  grer courrier et appels tlphoniques, ou encore approfondi 
mes aptitudes dans le domaine informatique et linguistique, lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou 
deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux 
phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe accueil de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de sommelier a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes attentives et efficaces, particulirement 
pour le poste de sommelier. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un sommelier doit connatre parfaitement les vins qu'il propose, mais aussi possder certaines 
qualits commerciales, ceci pour une satisfaction optimale du client et de ses suprieurs hirarchiques. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des comptences 
prcites, j'ai appris  slectionner un vin, le ngocier, le dguster pour prendre connaissance de ses qualits et de 
ses failles, et j'ai pu amliorer mon contact avec le client lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux 
phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). 
En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'animateur en 
centre de vacances a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure XXX [nom de la ville] ncessite des personnes motives, 
volontaires et rigoureuses, particulirement pour le poste d'animateur de centre de vacances. Ce profil 
correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un animateur doit tre responsable, mais aussi cratif afin de grer au mieux le groupe d'enfants qui 
lui sera confi. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu apprendre  grer un budget,  prparer, animer puis analyser les activits proposes et les ractions du 
groupe, ou encore  tablir un lien quilibr avec les familles lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux
phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). 
En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe d'animation de votre tablissement 
XXX (nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En 
outre, dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'accompagnateur 
de tourisme a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes motives et dynamiques, particulirement
pour le poste d'accompagnateur de tourisme. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un accompagnateur de tourisme doit tre cratif et savoir crer une ambiance conviviale, afin de 
satisfaire au mieux les vacanciers dont il a la charge. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de la structure). En plus des aptitudes 
prcites, j'ai pu amliorer mes techniques d'animation (sportive, ludique, artistique, touristique, etc.), mes 
comptences linguistiques en XXX (langues pratiques couramment), ou encore apprendre  crer un lien entre 
personnes de milieux et d'horizons diffrents, lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). 
De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, 
ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe d'animation de votre tablissement 
XXX (nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En 
outre, dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'agent d'accueil a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes motives et dynamiques, particulirement
pour le poste d'agent d'accueil. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un agent d'accueil doit tre  la fois inform de toutes les manifestations touristiques et culturelles de 
la rgion, mais aussi avoir de solides comptences en accueil et orientation de la personne. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de la structure). En plus des aptitudes 
prcites, j'ai pu amliorer ma pratique linguistique en XXX (langues pratiques couramment), dvelopper ma 
culture gnrale sur la Rgion XXX (rgion dans laquelle vous souhaitez travailler) (gastronomie, patrimoine, 
histoire, etc.), ou encore apprendre  grer l'information et la documentation (classement, rangement, 
prsentation, commande, vente), lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, 
mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces 
diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe d'accueil de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'agent de comptoir
a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes efficaces et rigoureuses, 
particulirement pour le poste d'agent de comptoir. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un agent de comptoir doit possder de solides comptences dans le domaine du tourisme, mais 
aussi dans celui du commerce, afin de satisfaire au mieux la clientle d'une agence. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de la structure). En plus des aptitudes 
prcites, j'ai pu amliorer mes comptences linguistiques en XXX (langues pratiques couramment), dvelopper 
mes domaines d'intervention (sjours et circuits organiss, transports ferroviaires, ariens, routiers ou maritimes, 
location de vacances, rservations, etc.), perfectionner mes techniques commerciales, ou encore apprendre  
accomplir diverses tches administratives (suivi de dossier, contrat de vente, etc.), lors de mes prcdents 
emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens 
(dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe commerciale de votre tablissement 
XXX (nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En 
outre, dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'agent de 
rservation a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes efficaces et rigoureuses, 
particulirement pour le poste d'agent de rservation. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un agent de rservation doit possder de solides comptences dans le domaine du tourisme, mais 
aussi dans celui du commerce, afin de satisfaire au mieux la clientle d'une agence. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de la structure). En plus des aptitudes 
prcites, j'ai pu amliorer mes comptences linguistiques en XXX (langues pratiques couramment), dvelopper 
mes domaines d'intervention (sjours et circuits organiss, transports ferroviaires, ariens, routiers ou maritimes, 
location de vacances, rservations, etc.), ou encore perfectionner mes techniques commerciales, lors de mes 
prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans 
ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande 
adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe commerciale de votre tablissement 
XXX (nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En 
outre, dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de guide 
accompagnateur a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes efficaces et rigoureuses, 
particulirement pour le poste de guide accompagnateur. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un guide accompagnateur doit possder de solides comptences  la fois pdagogiques et 
touristiques, afin de satisfaire au mieux le groupe qui lui est confi. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de la structure). En plus des aptitudes 
prcites, j'ai pu amliorer mes comptences linguistiques en XXX (langues pratiques couramment), accomplir les 
tches administratives inhrentes  ma fonction (vrification des passeports, formalits de douane, etc.), ou encore 
participer  la mise en place d'un lien et d'une convivialit au sein d'un groupe, lors de mes prcdents emplois 
(dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en 
une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de guide interprte a
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes efficaces et rigoureuses, 
particulirement pour le poste de guide interprte. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un guide interprte doit possder de solides comptences  la fois pdagogiques et touristiques, afin de 
satisfaire au mieux le groupe qui lui est confi. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de la structure). En plus des aptitudes 
prcites, j'ai pu amliorer mes comptences linguistiques en XXX (langues pratiques couramment), mettre en 
uvre de nombreuses recherches concernant certains lments du patrimoine franais, (monuments, sites, 
muses), ou encore apprendre  susciter l'intrt par l'animation de dbats, lors de mes prcdents emplois (dtailler 
en une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou 
deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'htesse a retenu 
toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes dynamiques et motives, particulirement
pour le poste d'htesse. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, une htesse doit tre  la fois avenante, souriante et ractive, quelles que soient les circonstances. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de la structure). En plus des aptitudes 
prcites, j'ai pu amliorer mes comptences linguistiques en XXX (langues pratiques couramment), apprendre  
informer et  orienter le public, ou encore m'adapter  diffrents lieux et modes de travail (salons, th 匕 tres, 
spectacles), lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire 
m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont 
confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prte  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en soit,
je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
La Poste 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'agent de contact 
a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : La Poste, actuellement en cours de restructuration, est  la recherche de 
comptences nouvelles et de personnes motives, et ce notamment pour le poste d'agent de contact. Ce profil 
correspond parfaitement au mien. 
 
Cette fonction tant une vritable charnire au sein de l'organisation de votre structure, il est essentiel que, pour 
la satisfaction de vos clients, les personnes recrutes soient efficaces et comptentes dans des domaines aussi 
varis que l'accueil, l'orientation du public, la vente et la gestion. 
 
Ces qualits et aptitudes, j'ai pu les dvelopper au cours de mes prcdents emplois mais aussi tout au long de 
mon cursus scolaire [dtailler en une ou deux phrases]. En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une 
grande adaptabilit. Dynamique et motiv�e), ce serait donc avec joie que je ferais la dmarche de m'intgrer  
une quipe de La Poste dj en place pour lui faire profiter de mes acquis tout en m'adaptant  ses contraintes et 
exigences. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis aussi mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. 
 
Quoi qu'il en soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel 
entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Direction Gnrale des Douanes et Droits Indirects 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'agent de douane 
a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Le service des douanes, est  la recherche de personnes motives et 
rigoureuses, notamment pour le poste d'agent de douane. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
Un agent de douane, afin de remplir pleinement sa mission de protection des citoyens, se doit de possder une
grande rigueur ainsi que beaucoup de diplomatie et d'efficacit. 
 
Ces qualits et aptitudes, j'ai pu les dvelopper au cours de mes prcdents emplois mais aussi tout au long de 
mon cursus scolaire [dtailler en une ou deux phrases]. En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une 
grande adaptabilit.  
 
Conscient(e) que le poste que je brigue a de l'importance tant sur le plan de la sant publique que sur celui de 
la scurit� de la lutte contre la toxicomanie ou contre la grande dlinquance, ce serait avec joie que je ferais la 
dmarche de m'intgrer  une quipe dj en place pour lui faire profiter de mes acquis tout en m'adaptant  ses 
contraintes et exigences.  
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis aussi mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il 
en soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'assistant  mdical 
a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes motives et rigoureuses, notamment 
pour le poste charnire d'assistant mdical. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un assistant mdical, afin de satisfaire au mieux la demande des mdecins pour lesquels il travaille 
et celle des patients qu'il ctoie, doit tre polyvalent dans ses comptences administratives et mdicales, mais 
aussi et surtout diplomate et psychologue.  
 
Ces qualits et aptitudes, j'ai pu les dvelopper au cours de mes prcdents emplois mais aussi tout au long de 
mon cursus scolaire [dtailler en une ou deux phrases]. En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une 
grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  une quipe dj en place pour lui faire profiter 
de mes acquis tout en m'adaptant  ses contraintes et exigences. Cependant, dans l'ventualit d'une cration de 
poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis aussi mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il 
en soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de bibliothcaire a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes motives, volontaires et rigoureuses, 
notamment pour le poste de bibliothcaire. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un bibliothcaire se doit d'tre aussi comptent en accueil et orientation du public qu'en classement, 
organisation de documents divers. Il doit aussi savoir susciter l'intrt du public pour les produits dont il 
s'occupe, que ce soit  travers de rencontres, d'vnements, de dbats ou de journes thmatiques. 
 
Ces qualits et aptitudes, j'ai pu les dvelopper au cours de mes prcdents emplois mais aussi tout au long de 
mon cursus scolaire [dtailler en une ou deux phrases]. En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une 
grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  une quipe dj en place pour lui faire profiter 
de mes acquis tout en m'adaptant  sa dynamique,  ses contraintes et exigences. Cependant, dans l'ventualit 
d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une rorganisation du 
travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis aussi mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il 
en soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de documentaliste 
a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes motives, volontaires et rigoureuses, 
notamment pour le poste de documentaliste. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un documentaliste se doit d'tre aussi comptent en collecte qu'en traitement et diffusion des 
documents ncessaires  une entreprise. Pour cette raison, j'ai acquis des techniques de veille, slection, 
analyse, enregistrement autant que des connaissances en formation du public, initiation  la manipulation de 
fichiers, ou encore organisation d'vnements thmatiques destins  susciter l'intrt de certaines personnes. 
 
Ces qualits et aptitudes, j'ai pu les dvelopper au cours de mes prcdents emplois mais aussi tout au long de 
mon cursus scolaire [dtailler en une ou deux phrases]. En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une 
grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  une quipe dj en place pour lui faire profiter 
de mes acquis tout en m'adaptant  sa dynamique,  ses contraintes et exigences. Cependant, dans l'ventualit 
d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une rorganisation du 
travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis aussi mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il 
en soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'employ de bureau
a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes motives, volontaires et rigoureuses, 
notamment pour le poste d'employ de bureau. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un employ de bureau se doit d'tre aussi comptent en bureautique qu'en gestion administrative, de 
savoir prendre des initiatives tout en respectant les directives qui lui sont fournies.  
 
Ces qualits et aptitudes, j'ai pu les dvelopper au cours de mes prcdents emplois mais aussi tout au long de 
mon cursus scolaire [dtailler en une ou deux phrases]. En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une 
grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  une quipe dj en place pour lui faire profiter 
de mes acquis tout en m'adaptant  sa dynamique,  ses contraintes et exigences. Cependant, dans l'ventualit 
d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une rorganisation du 
travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis aussi mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il 
en soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
La Poste 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de facteur a retenu 
toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : La Poste, en pleine restructuration, ncessite des personnes motives, 
volontaires et rigoureuses, notamment pour le poste de facteur. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un facteur se doit d'tre aussi attentif lors des oprations de tri ou de distribution que rsistant pour 
affronter tous les climats. En plus de cela, il joue un grand rle de reprsentation de la Poste auprs du grand 
public. Il est donc important qu'il fasse preuve d'amabilit tout en gardant bien videmment rserve et discrtion. 
 
Ces qualits, ces aptitudes et la recherche d'un juste quilibre dans le contact avec le public, j'ai pu les 
dvelopper au cours de mes prcdents emplois mais aussi tout au long de mon cursus scolaire [dtailler en une 
ou deux phrases]. En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  une quipe dj en place pour lui faire profiter 
de mes acquis, de mes expriences antrieures, tout en m'adaptant  sa dynamique,  ses contraintes et 
exigences. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis aussi mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il 
en soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de garde champtre 
a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Les collectivits locales ont aujourd'hui besoin de personnes motives, 
volontaires et rigoureuses, notamment pour le poste de garde champtre. Ce profil correspond parfaitement au
mien. 
 
 mon sens, un garde champtre se doit d'assumer de nombreuses fonctions, toujours dans un objectif de 
respect de la nature et de la loi. Afin d'accomplir quotidiennement sa mission de protection de 
l'environnement, il me semble important que cette personne soit  la fois soucieuse de l'quilibre cologique et 
efficace sur le plan de la dtection des infractions. 
 
Cette passion pour la nature et ce contact avec le public, j'ai pu les dvelopper au cours de mes prcdents 
emplois mais aussi tout au long de mon cursus scolaire et activits associatives [dtailler en une ou deux 
phrases]. En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  une quipe municipale dj en place, pour tenter
de poursuivre des missions aussi varies que la sauvegarde de l'environnement, la scurit routire, bref, la mise 
en application des lois permettant aux citoyens de vivre en bonne harmonie avec leurs congnres. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis aussi mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il 
en soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de garde cte a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : La Gendarmerie Nationale / Police Nationale / Police Municipale a aujourd'hui 
besoin de personnes motives, volontaires et rigoureuses, notamment pour le poste de garde cte. Ce profil 
correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un garde cte se doit d'assumer de nombreuses fonctions, toujours dans un objectif de respect de 
la loi. Afin d'accomplir quotidiennement sa mission de protection et de sret des individus, dans les ports 
comme en mer, il me semble important que cette personne soit  la fois rigoureuse et efficace sur le plan de la 
dtection des infractions. 
 
Pour ma part, particulirement intress par tout ce qui touche au monde maritime [vous pouvez ici faire tat 
d'expriences professionnelles dans ce milieu], je serais tout  fait honor de pouvoir m'investir pleinement dans 
des fonctions de maintien de l'ordre, de dfense des approches maritimes, de surveillance, etc. 
 
En ce sens, j'ai pu dvelopper au cours de mes prcdents emplois mais aussi tout au long de mon cursus 
scolaire et activits associatives les qualits suivantes :[dtailler en une ou deux phrases]. En outre, ces diffrentes
expriences m'ont confr une grande adaptabilit. Je suis donc prt(e)  m'intgrer  une quipe dj en place. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis aussi mobile et effectuerais une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de garde forestier a
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes  la fois volontaires, dynamiques et 
proches de la nature pour occuper le poste de garde forestier. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un garde forestier se doit d'assumer des fonctions trs varies dans un souci de communication 
entre les personnes et de protection de la nature. Afin d'accomplir quotidiennement sa mission de protection 
de l'cosystme, il possde aussi une formation solide sur les techniques sylvicoles et des aptitudes physiques 
avres. 
 
Pour ma part, mon parcours professionnel m'a appris  connatre ce mtier, ses exigences, ses contraintes, la 
rigueur et le volontariat qu'il demande [vous pouvez ici faire tat d'expriences professionnelles dans ce milieu], 

 
En ce sens, j'ai pu dvelopper au cours de mes prcdents emplois mais aussi tout au long de mon cursus 
scolaire et activits associatives les qualits suivantes :[dtailler en une ou deux phrases]. En outre, ces diffrentes
expriences m'ont confr une grande adaptabilit. Je suis donc prt(e)  m'intgrer  une quipe dj en place. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis aussi mobile et effectuerai une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une proposition : Votre proposition de poste de garde rpublicain a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : La Garde Rpublicaine a besoin de sous-officiers volontaires et imprgns de 
l'esprit de la Rpublique dans ses rangs. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un garde rpublicain se doit d'tre dvou au service du Prsident de la Rpublique et hautes autorits de 
l'Etat.  
 
Pour ma part, le parcours que j'ai suivi m'a appris  connatre ce mtier, ses exigences, ses contraintes, la 
rigueur et le volontariat qu'il demande [vous pouvez ici faire tat d'expriences professionnelles dans ce milieu], 

 
En ce sens, j'ai pu dvelopper au cours de ma formation les qualits suivantes :[dtailler en une ou deux 
phrases]. Je me verrais particulirement honor de pouvoir mettre ces aptitudes au service de la Nation.  
 
Mobile et je suis tout  fait disponible pour suivre une formation ou un perfectionnement, le cas chant. Quoi 
qu'il en soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'htesse d'accueil a
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes motives, volontaires et rigoureuses, 
notamment pour le poste d'htesse d'accueil. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, cette place doit tre occupe par une personne qui saura reprsenter au mieux le srieux et l'efficacit 
de votre entreprise, que ce soit vis--vis des fournisseurs ou des clients.  
 
Pour ma part, j'ai pu dvelopper mon sens du contact, mon coute de la personne et mon dynamisme au cours 
de mes prcdents emplois [dtailler en une ou deux phrases]. Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer 
dans ce sens [dtailler en une ou deux phrases]. J'ai appris que l'image d'une entreprise tait ce qu'elle devait le
plus  soigner. En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  une quipe dj en place pour lui faire profiter 
de mes acquis tout en m'adaptant  sa dynamique,  ses contraintes et exigences. Cependant, dans l'ventualit 
d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une rorganisation du 
travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de secrtaire  temps
partiel a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes motives, volontaires et rigoureuses, 
notamment pour le poste de secrtaire. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, cette place doit tre occupe par une personne qui saura reprsenter au mieux le srieux et l'efficacit 
de XXX [nom de l'entreprise], que ce soit vis--vis des fournisseurs ou des clients.  
 
Pour ma part, j'ai pu dvelopper mon sens de l'organisation, du contact, ma rigueur et mon dynamisme au 
cours de mes prcdents emplois [dtailler en une ou deux phrases]. Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis 
d'voluer dans ce sens [dtailler en une ou deux phrases]. En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une 
grande adaptabilit.  
 
Si je choisis aujourd'hui de travailler  temps partiel, c'est afin de pouvoir me consacrer pleinement  un rle 
professionnel, tout en m'panouissant auprs de ma famille. 
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  une quipe dj en place pour lui faire profiter 
de mes acquis tout en m'adaptant  sa dynamique,  ses contraintes et exigences. Cependant, dans l'ventualit 
d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une rorganisation du 
travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de secrtaire de 
direction a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes motives, volontaires et rigoureuses, 
particulirement pour le poste de secrtaire de direction. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, cette place doit tre occupe par une personne qui saura reprsenter au mieux le srieux et l'efficacit 
de XXX [nom de l'entreprise], que ce soit vis--vis des fournisseurs ou des clients, et tout en assistant les 
dirigeants de l'entreprise avec bon sens et efficacit.  
 
Pour ma part, j'ai pu dvelopper mon sens de l'organisation, du contact, ma rigueur et mon dynamisme au 
cours de mes prcdents emplois [dtailler en une ou deux phrases]. Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis 
d'voluer dans ce sens [dtailler en une ou deux phrases]. En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une 
grande adaptabilit.  
 
De plus, le secteur de XXX [secteur de l'entreprise] est loin de m'tre inconnu puisque [mentionner  quelles 
occasions vous avez pu faire dcouvrir le domaine de l'entreprise auprs de laquelle vous postulez]. 
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  une quipe dj en place pour lui faire profiter 
de mes acquis tout en m'adaptant  sa dynamique,  ses contraintes et exigences. Cependant, dans l'ventualit 
d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une rorganisation du 
travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de secrtaire de 
mairie a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : La Ville de XXX [nom de la ville] ncessite des personnes motives, volontaires 
et rigoureuses, particulirement pour le poste de secrtaire de mairie. Ce profil correspond parfaitement au 
mien. 
 
 mon sens, cette place doit tre occupe par une personne qui saura reprsenter au mieux le dynamisme et 
l'panouissement de notre ville, que ce soit vis--vis des citoyens ou des lus. 
 
Pour ma part, j'ai pu dvelopper mon sens de l'organisation, du contact  ncessaire pour un accueil de qualit -, 
ma rigueur  indispensable pour la ralisation de toute tche administrative - et mon efficacit au cours de mes 
prcdents emplois [dtailler en une ou deux phrases]. Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce 
sens [dtailler en une ou deux phrases]. En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit. 

 
De plus, habitant XXX [nom de la ville] depuis de nombreuses annes, je connais les attentes de mes 
concitoyens, leur tat d'esprit, je sais ce qu'ils peuvent esprer de leur Mairie. 
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  une quipe dj en place pour lui faire profiter 
de mes acquis tout en m'adaptant  sa dynamique,  ses contraintes et exigences. Cependant, dans l'ventualit 
d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une rorganisation du 
travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de secrtaire 
mdicale a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure XXX [nom de la ville] ncessite des personnes motives, 
volontaires et rigoureuses, particulirement pour le poste de secrtaire mdicale. Ce profil correspond 
parfaitement au mien. 
 
 mon sens, cette place doit tre occupe par une personne qui saura avec discrtion faire le lien entre les patients
et le personnel soignant de votre site, effectuer des tches purement administratives, entretenir des relations 
adquates avec les membres de la profession.  
 
Pour ma part, je crois pouvoir assumer ce rle : j'ai pu dvelopper sens du contact, de l'organisation, 
connaissances mdicales, efficacit et discrtion au cours de mes prcdents emplois [dtailler en une ou deux 
phrases]. Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens [dtailler en une ou deux phrases]. 
En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
De plus, je porte un intrt tout particulier  la mdecine de manire gnrale, ce qui m'incite  actualiser rgulirement 
mes acquis dans ce domaine. 
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  une quipe dj en place pour lui faire profiter 
de mes acquis tout en m'adaptant  sa dynamique,  ses contraintes et exigences. Cependant, dans l'ventualit 
d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une rorganisation du 
travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de secrtaire 
juridique a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure XXX [nom de la ville] ncessite des personnes motives, 
volontaires et rigoureuses, particulirement pour le poste de secrtaire juridique. Ce profil correspond 
parfaitement au mien. 
 
 mon sens, cette place doit tre occupe par une personne qui saura avec discrtion faire le lien entre les clients 
et le personnel juridique de votre site, effectuer des tches purement administratives, entretenir des relations 
adquates avec les membres de la profession.  
 
Pour ma part, je crois pouvoir assumer ce rle : j'ai pu dvelopper sens du contact, de l'organisation, 
connaissance en droit, efficacit et discrtion au cours de mes prcdents emplois [dtailler en une ou deux 
phrases]. Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens [dtailler en une ou deux phrases]. 
En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
De plus, je porte un intrt tout particulier au droit et  l'organisation juridique, ce qui m'incite  actualiser 
rgulirement mes acquis dans ces domaines. 
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  une quipe dj en place pour lui faire profiter 
de mes acquis tout en m'adaptant  sa dynamique,  ses contraintes et exigences. Cependant, dans l'ventualit 
d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une rorganisation du 
travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de secrtaire 
trilingue a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure XXX [nom de la ville] ncessite des personnes motives, 
volontaires et rigoureuses, particulirement pour le poste de secrtaire trilingue. Ce profil correspond 
parfaitement au mien. 
 
 mon sens, cette place doit tre occupe par une personne qui saura valoriser XXX [nom de l'entreprise auprs 
de laquelle vous postulez] aux yeux de ses clients et de ses fournisseurs de toute nationalit.  
 
Pour ma part, je crois pouvoir assumer ce rle : j'ai pu dvelopper sens du contact, de l'organisation, 
connaissances linguistiques et efficacit au cours de mes prcdents emplois [dtailler en une ou deux phrases]. 
Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens [dtailler en une ou deux phrases]. En outre, 
ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
De plus, je porte un intrt tout particulier aux voyages, ce qui me permet d'actualiser rgulirement et de manire 
sre mes comptences et mes connaissances sur les cultures de nos congnres. 
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  une quipe dj en place pour lui faire profiter 
de mes acquis tout en m'adaptant  sa dynamique,  ses contraintes et exigences. Cependant, dans l'ventualit 
d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une rorganisation du 
travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de standardiste a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure XXX [nom de la ville] ncessite des personnes motives, 
volontaires et rigoureuses, particulirement pour le poste de standardiste. Ce profil correspond parfaitement au
mien. 
 
 mon sens, cette place doit tre occupe par une personne qui saura valoriser XXX [nom de l'entreprise auprs 
de laquelle vous postulez] aux yeux de ses clients et de ses fournisseurs, notamment par un accueil 
tlphonique irrprochable.  
 
Pour ma part, je crois pouvoir assumer ce rle : j'ai pu dvelopper sens du contact, de l'organisation, 
connaissances linguistiques et efficacit au cours de mes prcdents emplois [dtailler en une ou deux phrases]. 
Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens [dtailler en une ou deux phrases]. En outre, 
ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  une quipe dj en place pour lui faire profiter 
de mes acquis tout en m'adaptant  sa dynamique,  ses contraintes et exigences. Cependant, dans l'ventualit 
d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une rorganisation du 
travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de gardien de la 
paix a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Les collectivits locales ont aujourd'hui besoin de personnes motives, 
volontaires et rigoureuses, notamment pour le poste de gardien de la paix. Ce profil correspond parfaitement 
au mien. 
 
 mon sens, un gardien de la paix se doit d'assumer de nombreuses fonctions, toujours dans un objectif de 
respect de l'homme et de la loi. Afin d'accomplir quotidiennement sa mission de protection et de scurit� il me 
semble important que cette personne ait  la fois des aptitudes en communication et sache passer  l'action au 
bon moment. 
 
Ce contact avec le public, cette capacit de gestion de l'urgence, j'ai pu les dvelopper au cours de mes 
prcdents emplois mais aussi tout au long de mon cursus scolaire et activits associatives [dtailler en une ou 
deux phrases]. En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  une quipe dj en place, pour tenter de 
poursuivre des missions aussi varies que la rgulation de la circulation, la surveillance lors de manifestations, 
le contrle des personnes et des marchandises, bref, la mise en application des lois permettant aux citoyens 
de vivre en bonne harmonie avec leurs congnres. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis aussi mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il 
en soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de gardien de 
prison a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes motives, volontaires et rigoureuses, 
notamment pour le poste de gardien de prison. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, cette place doit tre occupe par une personne qui saura reprsenter au mieux la scurit et l'efficacit 
de votre tablissement, que ce soit vis--vis des dtenus, du reste du personnel ou des visiteurs.  
 
Pour ma part, j'ai pu dvelopper mon sens du contact, mon coute de la personne mais aussi mon sang-froid et 
ma capacit d'agir de manire adapte au bon moment au cours de mes prcdents emplois [dtailler en une ou 
deux phrases]. Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens [dtailler en une ou deux 
phrases]. En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  une quipe dj en place pour lui faire profiter 
de mes acquis tout en m'adaptant  sa dynamique,  ses contraintes et exigences. Cependant, dans l'ventualit 
d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une rorganisation du 
travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
Prnom Nom 
Signature                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de gendrame a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : L'Etat franais a aujourd'hui besoin de personnes motives, volontaires et 
rigoureuses, notamment pour le poste de gendarme. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un gendarme se doit d'assumer de nombreuses fonctions, toujours dans un objectif de respect de 
l'homme et de la loi. Afin d'accomplir quotidiennement sa mission de protection et de scurit� il me semble 
important que cette personne ait  la fois des aptitudes en communication et sache passer  l'action au bon 
moment. 
 
Ce contact avec le public, cette capacit de gestion de l'urgence, j'ai pu les dvelopper au cours de mes 
prcdents emplois mais aussi tout au long de mon cursus scolaire et activits associatives [dtailler en une ou 
deux phrases]. En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  une quipe dj en place, pour tenter de 
poursuivre des missions aussi varies que la rgulation de la circulation, la surveillance lors de manifestations, 
le contrle des personnes et des marchandises, bref, la mise en application des lois permettant aux citoyens 
de vivre en bonne harmonie avec leurs congnres. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis aussi mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il 
en soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'conome de 
collectivit a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste d'conome de collectivit. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un conome de collectivit doit tre  la fois soucieux de l'approvisionnement, et savoir grer les 
commandes, afin d'tablir un quilibre constant d'entres et sorties de denres alimentaires. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai approfondi mes connaissances en traitement des commandes, ngociation et organisation du travail lors de
mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer 
dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande 
adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de gestion de votre tablissement XXX
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'auxiliaire de 
puriculture a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste d'auxiliaire de puriculture. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un auxiliaire de puriculture doit tre  la fois soucieux du respect de l'hygine et du dveloppement de 
l'enfant, afin de contribuer  son bien-tre et  l'optimisation de la vie en collectivit. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai approfondi mes connaissances en psychologie du nourrisson, mise en place de jeux et exercices ducatifs, 
ou encore utilisation de matriel spcialis� lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). 
Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, 
ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe ducative de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'assistant 
maternel a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Vous avez besoin d'une personne professionnelle dans le domaine de la petite 
enfance pour la garde de votre enfant. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un assistant maternel doit tre  la fois soucieux du respect de l'hygine et du dveloppement de 
l'enfant, afin de contribuer  son bien-tre et  son veil. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle. En plus des qualits prcites, j'ai approfondi mes 
connaissances en psychologie du nourrisson, mise en place de jeux et exercices ducatifs, ou encore 
utilisation de matriel spcialis� car de nombreux enfants m'ont t confis depuis que j'ai obtenu mon agrment 
(dtailler en une ou deux phrases). Mon parcours m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou
deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je prendrais en charge votre enfant, afin de mettre mon savoir-faire en 
interaction avec vos mthodes d'ducation.  
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis prt(e)  accueillir votre bb  mon domicile. Quoi qu'il en soit, je reste  
votre disposition pour tout renseignement complmentaire, pour une visite de mon lieu d'habitation et de garde 
des enfants, ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'ducateur spcialis 
a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste d'ducateur spcialis. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un ducateur spcialis doit tre  la fois tre soucieux du dveloppement des personnes handicapes en 
en difficults d'insertion dont il a la charge, mais aussi tablir un lien avec leur famille. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu apprendre  faire face  des situations d'urgence, d'agressivit ou de conflit, perfectionner mes mthodes 
ducatives ou encore travailler au titre de la prvention, lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux 
phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). 
En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe ducative de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de puriculteur a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de puriculteur. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un puriculteur doit tre  la fois tre soucieux du dveloppement physique des enfants, mais il doit 
aussi tre une personne de rfrence pour leur famille, un conseiller et un formateur. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu approfondir ma connaissance de la psychologie du nourrisson, mettre en place des procdures visant  
un meilleur respect de l'hygine, ou encore travailler sur l'alimentation de l'enfant, lors de mes prcdents emplois
(dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en 
une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe soignante de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'ducateur spcialis 
a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes dynamiques et efficaces, 
particulirement pour le poste d'animateur soutien scolaire. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un soutien scolaire doit tre  la fois tre soucieux d'aider les lves dans la ralisation de leur travail, 
mais aussi de leur fournir des mthodes et moyens afin de les accompagner vers l'autonomie. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu dvelopper mes connaissances en psychologie de l'enfant, tablir un dialogue avec les familles ou encore
renforcer le lien parents  enfants  enseignants, lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux 
phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). 
En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe ducative de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'ducateur de rue a
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste d'ducateur de rue. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un ducateur de rue doit tre  la fois tre soucieux du dveloppement des personnes en difficult 
d'insertion dont il a la charge, mais aussi tablir un lien avec leur famille. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu apprendre  faire face  des situations d'urgence, d'agressivit ou de conflit, perfectionner mes mthodes 
ducatives ou encore travailler au titre de la prvention, lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux 
phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). 
En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe ducative de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'ducateur de 
jeunes enfants a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste d'ducateur de jeunes enfants. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un ducateur de jeunes enfants doit tre  la fois tre soucieux du dveloppement des enfants dont il a 
la charge, mais aussi tablir un lien avec leur famille. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai eu l'occasion de dvelopper diverses activits ludiques et ducatives, j'ai pu tudier la psychologie de l'enfant et
j'ai, en outre, peaufin des techniques d'optimisation de la vie en collectivit pour les tout-petits, lors de mes 
prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce 
sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.

 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe ducative de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'ducateur sportif a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste d'ducateur sportif. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un ducateur sportif doit tre soucieux de la progression des jeunes personnes dont il a la charge, 
mais il doit surtout rester attentif  leur bien-tre physique et psychologique. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu dvelopper autorit� pdagogie mais aussi gestion des crises (dfaites) lors de mes prcdents emplois 
(dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en 
une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe ducative de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de jeune au pair a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Vous avez besoin d'un jeune au pair efficace et dynamique. Ce profil 
correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un jeune au pair doit tre capable d'assumer l'accompagnement d'enfants dans leur vie 
quotidienne, mais aussi d'assumer les tches inhrentes  l'entretien de tout foyer. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour votre famille. En plus des qualits prcites, j'ai pu 
dvelopper jusqu' prsent une grande polyvalence, mais aussi une attention particulire  l'gard des enfants, ou 
encore une stabilit constante grce au parcours qui a t le mien (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus 
scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes 
expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je me rendrais utile au sein de votre foyer. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile. Quoi qu'il en soit, je reste  votre disposition pour tout 
renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'agent de propret 
urbaine a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste d'agent de propret urbaine. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un agent de propret urbaine doit tre  la fois tre soucieux de la propret de l'environnement urbain, 
mais aussi respectueux de certaines rgles cologiques. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour la ville de XXX (nom de la ville). En plus des qualits 
prcites, j'ai eu l'occasion de dvelopper polyvalence (entretien de matriel, nettoyage, conduite de diverses 
machines), rigueur et rsistance aux divers climats lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux 
phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). 
En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe d'entretien de la Mairie de XXX (nom 
de la ville), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'boueur a retenu 
toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste d'boueur. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un boueur doit tre  la fois tre soucieux de certaines rgles d'hygine, mais aussi de la scurit des 
citoyens. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour la ville de XXX (nom de la ville). En plus des qualits 
prcites, j'ai eu l'occasion de dvelopper vigilance, technique de conduite de vhicules spcialiss et rsistance aux 
divers climats lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui 
aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences 
m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe d'entretien de la Mairie de XXX (nom 
de la ville), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom de l'employeur) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'employ de 
maison a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Vous avez besoin d'un employ de maison efficace et dynamique. Ce profil 
correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un employ de maison doit tre capable d'assumer  la fois l'entretien d'un foyer, mais aussi diverses 
tches telles que repassage, rangement, etc. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour votre famille. En plus des qualits prcites, j'ai pu 
dvelopper jusqu' prsent une grande polyvalence (garde d'enfants, petit bricolage, apprentissage de 
techniques spcifiques d'entretien de la maison) grce au parcours qui a t le mien (dtailler en une ou deux 
phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). 
En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je vous apporterais mon assistance en me rendant utile au sein de votre foyer.

 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile. Quoi qu'il en soit, je reste  votre disposition pour tout 
renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de gardien 
d'immeuble a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes dynamiques et efficaces, 
particulirement pour le poste de gardien d'immeuble. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un gardien d'immeuble doit tre soucieux du respect des rgles de scurit au sein de l'immeuble, tant 
sur le plan humain que sur le plan matriel, afin de protger les habitants contre les intrus d'une part, et d'agir de
manire prventive en cas de dysfonctionnement d'quipement d'autre part. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu dvelopper mes comptences et aptitudes en orientation et information du public, en amlioration de 
conditions de vie en collectivit (collecte d'ordures, tri du courrier, entretien des parties communes et espaces 
verts), lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi 
permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont 
confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je prendrais en charge le gardiennage de l'immeuble dont vous avez la 
responsabilit XXX (nom de l'tablissement).  
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de jardinier a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes dynamiques, motives et efficaces, 
particulirement pour le poste de jardinier. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un jardinier doit tre respectueux de certaines rgles cologiques, et doit par ailleurs possder un sens 
de l'esthtique, afin de rendre agrables les espaces verts sur lesquels il travaille. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu dvelopper une grande rsistance aux variations de climat, mais aussi diverses techniques en lagage, 
composition de massifs, prparation des sols ou encore terrassement, lors de mes prcdents emplois (dtailler en
une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou 
deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe d'entretien de votre tablissement XXX
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de ppiniriste a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes dynamiques, motives et efficaces, 
particulirement pour le poste de ppiniriste. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un jardinier doit tre comptent en production, en entretien des vgtaux, afin de pouvoir fournir au 
client un service et un conseil de qualit. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu dvelopper une grande rsistance aux variations de climat, mais aussi diverses techniques de bouture, 
culture en serre, irrigation ou protection contre les maladies, lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou 
deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux 
phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de fleuriste a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes dynamiques, motives et efficaces, 
particulirement pour le poste de fleuriste. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un fleuriste doit tre  la fois dou du sens du commerce et soucieux de la prservation des fleurs qu'il 
vend, pour une satisfaction optimale du client. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu dvelopper diverses techniques en composition florale, accueil et renseignement du client, ou encore 
prparation et stockage de plantes, lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon 
cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces 
diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de paysagiste a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes dynamiques, motives et efficaces, 
particulirement pour le poste de paysagiste. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un paysagiste doit tre respectueux de certaines rgles cologiques, et doit par ailleurs possder un 
grand sens de l'esthtique, afin de rendre agrables les espaces sur lesquels il travaille. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu assurer la matrise de plusieurs projets conus par mes soins, travailler sur des zones urbaines comme 
rurales et, dans tous les cas, tenter d'amliorer une qualit de vie harmonise avec l'environnement, lors de mes 
prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce 
sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.

 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'imprimeur a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste d'imprimeur. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un imprimeur doit possder des connaissances en techniques d'imprimerie, mais aussi en 
management d'quipe. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des comptences 
prcites, j'ai pu dvelopper mes aptitudes en prpresse, impression et finition, travailler sur diffrentes chanes 
graphiques (traditionnelles, intermdiaires et lectroniques), ou encore amliorer mon sens de l'organisation et de
la gestion de personnel lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire 
m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes 
expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'offsettiste a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste d'offsettiste. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un offsettiste doit possder des comptences  la fois en technique et en qualit� afin de mener  bien 
l'impression qui lui a t confie. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu me spcialiser en offset, et dvelopper mes connaissances en coordination et efficacit d'quipe lors de mes
prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans 
ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande 
adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe technique de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de relieur a retenu 
toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de relieur. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un relieur doit possder des comptences  la fois techniques et cratives, afin de mener  bien le projet
qui lui a t confie. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu diversifier mes savoir-faire (papier marbr� dorure, impression  chaud, cartonnage) ou encore 
apprendre  travailler  l'aide de diffrents outils, anciens et modernes, lors de mes prcdents emplois (dtailler en 
une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou 
deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe technique de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de typographe a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de typographe. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un typographe doit possder des comptences en techniques d'imprimerie mais aussi en 
linguistique, afin de mener  bien le projet qui lui a t confie. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu diversifier et approfondir mes aptitudes (traitement et mise en forme typographique de texte, dition, 
etc.) ou encore apprendre  me conformer aux lignes directrices de la maison ou du commanditaire, lors de 
mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer 
dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande 
adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe technique de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de moniteur de ski 
a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes motives et dynamiques, particulirement
pour le poste de moniteur de ski. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un moniteur de ski doit tre capable d'assurer  la fois l'apprentissage et la scurit des cours dont il a 
la responsabilit. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de la structure). En plus des aptitudes 
prcites, j'ai pu diversifier mes domaines d'enseignement (ski alpin, de fond, snow-board, etc.), dvelopper ma 
technique pdagogique (dmonstration, correction du geste, valuation du niveau des lves, choix des pistes 
adapt�, ou encore approfondir ma connaissance de la montagne et des rgles de scurit  respecter, lors de 
mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer 
dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande 
adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe pdagogique de votre tablissement 
XXX (nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En 
outre, dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de moniteur de 
voile a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes motives et dynamiques, particulirement
pour le poste de moniteur de voile. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un moniteur de voile doit tre capable d'assurer  la fois l'apprentissage et la scurit des cours dont il 
a la responsabilit. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de la structure). En plus des aptitudes 
prcites, j'ai pu diversifier mes domaines d'enseignement (optimiste, 420, 470, caravelle, mer, lac, etc.), 
dvelopper ma technique pdagogique (barrer, virer de bord, affaler une voile, hisser un spi, choisir son allure, 
se positionner par rapport aux vents et courants), ou encore approfondir mes connaissances marines 
mtorologiques, concernant notamment rgles et consignes de scurit  respecter, lors de mes prcdents emplois 
(dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en 
une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe pdagogique de votre tablissement 
XXX (nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En 
outre, dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de moniteur 
d'quitation a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes motives et dynamiques, particulirement
pour le poste de moniteur d'quitation. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un moniteur d'quitation doit tre capable d'assurer  la fois l'apprentissage et la scurit des cours dont
il a la responsabilit. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de la structure). En plus des aptitudes 
prcites, j'ai pu diversifier mes domaines d'intervention (leons, organisation de promenades, de randonnes, 
levage, etc.), dvelopper ma technique pdagogique (choisir une allure, franchir un obstacle, manier les rnes, 
soigner et nourrir un cheval), ou encore approfondir mes connaissances, concernant notamment rgles et 
consignes de scurit  respecter, lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon
cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes 
expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe pdagogique de votre tablissement 
XXX (nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En 
outre, dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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Sylvain ESTHERAVAN 
54, boulevard des Batignolles  
75017 Paris 
Tl. 01 48 23 47 XX 
                                                                                                                                                                               
M. Louis GUIBERT 
                                                                                                                                                                               
Jean-Louis SERVOZ Recrutement 
                                                                                                                                                                               
14, rue La Botie 
                                                                                                                                                                               
75008 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 2 juillet 20XX 
 
Monsieur, 
La situation conomique actuelle et les pressions de la concurrence exercent de trs fortes contraintes sur 
certaines socits. Le tour-oprateur pour lequel je travaille, pourtant un des premiers franais, n'est pas pargn. La
dcision de la direction de rduire d'un quart les effectifs Voyages d'Entreprise menace directement mon poste. 
Je suis titulaire d'un BTS Action touristique depuis 1999. Je peux me prvaloir de 2 ans d'exprience en tant 
qu'assistant commercial, puis pendant 3 ans en qualit de responsable de zone. 
En quelques annes, j'ai pu acqurir une trs bonne connaissance de ce march et me permets d'avancer 
quelques remarques que je vous soumets : 
 l'approche commerciale du secteur Entreprises est par trop traditionnelle. Alors que tous les secteurs 
conomiques innovent en termes de produits, promotions et conditions commerciales appropries, la plupart 
des tours-oprateurs continuent d'appliquer des recettes dignes d'un autre ge. Je propose d'tre plus offensif, de
savoir momentanment rduire ses marges pour garder ou recruter des clients ; 
 l'organisation oprationnelle des commerciaux n'a utilis depuis longtemps aucune nouvelle technologie afin 
d'accrotre le rendement des vendeurs : pourquoi ne pas utiliser une base de donnes itinrante, mise  jour en 
temps rel, afin de coller en permanence  l'offre des transporteurs ? Pourquoi les commerciaux ne pourraient-
ils pas tablir devant leurs clients une offre dfinitive, grce  des portables autoaliments ? 
 les structures administratives des tours-oprateurs sont trop lourdes : non seulement elles cotent cher, mais
elles gnrent un temps de raction beaucoup trop long. N'est-il pas effarant d'observer un dlai de deux jours 
entre le bon de commande et la confirmation de l'accord ? 
Je souhaiterai parler de tout ceci avec un de vos clients, prt  investir judicieusement dans un poste que je 
pourrai occuper. Je pourrai galement m'en entretenir pralablement avec vous, et vous persuader de la validit 
de mes affirmations. Je suis prt  m'investir normment dans un projet et des perspectives cohrentes, et je 
saurai dmontrer que le jeu peut en valoir la chandelle. 
Vous remerciant de l'attention que vous voudrez bien accorder  ma candidature, veuillez agrer l'expression de
mes plus sincres salutations. 
Sylvain ESTHERAVAN. 
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Frdric CHAPPE 
138, rue Francis-Garnier 
75019 Paris 
Tl. 01 46 56 99 XX 
                                                                                                                                                                               
M. LAURIER 
                                                                                                                                                                               
Responsable rgional des ventes 
                                                                                                                                                                               
ESTEE LAUDER 
                                                                                                                                                                               
120, avenue des Champs-lyses 
                                                                                                                                                                               
75008 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 13 avril 20XX 
 
Monsieur, 
 
En tant que responsable rgional des ventes de l'une des premires entreprises marque de cosmtique, vous 
savez la valeur ajoute que peut offrir un vendeur talentueux et dynamique. Responsable des ventes 
expriment� j'ai toujours atteint les objectifs ambitieux qui m'avaient t fixs. Si Este Lauder souhaite tirer profit 
de mes comptences, je vous engage  prendre contact avec moi.  
 
Je suis titulaire d'un diplme de marketing obtenu  Sup de Co Reims. J'ai travaill durant quatre ans dans la 
vente de produits cosmtiques pour le compte des laboratoires nobiol. Voici quelques lments significatifs de 
mon parcours : 
 Chiffre d'affaires : les ventes rgionales, sous mon impulsion, ont augment de 50 % en trois ans; elles 
atteignent aujourd'hui 1.5 millions d'euros; 
 Comptes clients : le nombre de ceux-ci est pass de 150  400 ; 
 Mon travail a t rcompens par le titre du vendeur rgional. 
 
Le CV que je joins  cette lettre vous fournira toutes les informations complmentaires concernant mon 
exprience et mes comptences. 
 
Je me sens trs bien chez nobiol o mes comptences sont reconnues et apprcies, malheureusement mes 
perspectives de carrire y sont limites. Aussi, je cherche aujourd'hui un autre emploi dans une entreprise qui 
puisse m'offrir d'intressantes opportunits d'volution. Je laisserais  votre initiative l'vocation de ma rmunration, 
qui se trouve tre totalement en concordance avec mes performances. 
 
Si vous disposez d'un poste vacant correspondant  mon profil, je serais heureux de pouvoir vous rencontrer.  
Je vous remercie de votre attention et vous prie de recevoir l'assurance de toute ma considration. 
                                              Frdric CHAPPE. 
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Sylvain MARCHAL 
456, bois du Logis 
59000 LILLE 
Port : 06 24 28 01 XX 
                                                                                                                                                                               
Monsieur DUMAS 
                                                                                                                                                                               
HBL 
                                                                                                                                                                               
7, rue de la Rpublique 
                                                                                                                                                                               
59000 LILLE 
 
                                                                                                                                                                               
Lille, le 2 fvrier 20XX 
 
 
Monsieur,  
 
Il se trouve peut-tre parmi vos entreprises clientes qu'une d'entre elles recherche un responsable de clientle 
immobilier, spcialis dans les locaux commerciaux et les bureaux. 
 
Si tel est le cas, ma candidature ne manquera pas de l'intresser. Jugez-en plutt : 
 aprs 6 ans chez LANG et WOOTON, leader mondial des locaux d'entreprise, je puis me prvaloir de la vente 
de 570 000 mtres carrs et de la location de 450 000 mtres carrs de bureaux et locaux commerciaux. Laurat 
1999 du concours rgional de la chambre professionnelle ; 
 j'ai suivi pendant 3 mois une formation internationale  Londres sur la cession des grands programmes 
immobiliers ; je suis donc oprationnel pour les oprations de ce type ; 
 j'ai pris en intrim la gestion du Cabinet WAALBERG  Lille-Seclain pendant la longue absence du grant en 
titre, et en ai profit pour accrotre le CA,  primtre constant, de 13 % ! 
 
La lecture de mon CV vous permettra de mieux connatre mes comptences et mes aptitudes. J'aimerais aussi 
m'en entretenir avec vous, et vous serais trs reconnaissant de me proposer un rendez-vous. 
 
Je vous remercie de l'attention que vous avez bien voulu me consacrer et vous prie d'agrer, Monsieur, 
l'expression de mes sincres salutations. 
 
Sylvain MARCHAL. 
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Fabien REVOL 
31, rue Georges-Sand 
95210 Saint-Gratien 
Portable : 06 41 97 28 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Hubert LAMARANT 
                                                                                                                                                                               
Directeur commercial 
                                                                                                                                                                               
MERLIN 
                                                                                                                                                                               
Route des Dolines 
                                                                                                                                                                               
93000 Bobigny 
 
                                                                                                                                                                               
Saint-Gratien, le 8 mai 20XX 
 
 
Monsieur, 
 
J'ai entendu parler de votre projet consistant en la construction d'un complexe immobilier de plus de huit 
hectares dans la zone rsidentielle de la priphrie nantaise. J'imagine par consquent que vous aurez bientt 
besoin de professionnels expriments pour commercialiser l'ensemble. Si c'est le cas, mes comptences 
peuvent vous intresser : 
 cole franaise de gestion commerciale, 
 4 ans d'exprience en qualit de responsable de zone pour les Maisons Catherine Mamet. 
 
Je me suis particulirement illustr pour : 
 avoir obtenu la palme du meilleur vendeur de P8 sur 2 ans ; 
 avoir amlior la rentabilit de 12 % par la vente d'options et services complmentaires  la construction. 
 
J'ai eu l'occasion d'observer la croissance impressionnante de Merlin et je serais trs heureux de pouvoir 
envisager une opportunit d'embauche au sein de votre socit. 
 
Esprant que vous me contacterez et vous remerciant de votre attention, je vous prie, Monsieur, de recevoir 
l'expression de toute ma considration. 
 
 
Fabien REVOL. 
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Estelle DENIS 
136, avenue de la Rpublique 
93800 pinay-sur-Seine 
Tl. 01 29 83 25 XX 
                                                                                                                                                                               
Catherine ETZEGARI 
                                                                                                                                                                               
Secrtaire gnrale 
                                                                                                                                                                               
FRANCE EXPORT 
                                                                                                                                                                               
112, avenue des Champs-lyses 
                                                                                                                                                                               
75008 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
pinay-sur-Seine,  
le 10 septembre 20XX 
 
                                              Chre Madame, 
                                              Vous tes Secrtaire gnrale de la plus grande association professionnelle de 
commerce  l'exportation en France : aussi ai-je pens que vous seriez en mesure de me prodiguer de bons 
conseils.  
                                              Membre de l'association depuis 1988, j'ai particip  plusieurs comits rgionaux. 
Peut-tre n'avez-vous pas oubli notre rencontre, l'an pass� lors du colloque national de Lyon. 
                                              J'occupe actuellement la fonction de Directrice commerciale chez Lamballe, 
fabricant de composants lectroniques pour le compte de l'Arospatiale. Dans ce cadre, je gre une force de 
vente internationale  
compose de plus de cinquante personnes et je diffuse nos produits dans plus de six pays. Vous trouverez ci-
joint une copie confidentielle de mon CV. 
                                              Je peux me prvaloir  ce jour d'une brillante carrire; toutefois, des changements 
intervenus en haut lieu chez Lamballe m'ont contrainte  revoir mes objectifs. J'ai finalement pris la dcision de 
changer de poste et j'effectue  l'heure actuelle une recherche d'emploi que je souhaite ne pas bruiter. Mon 
employeur ignore tout de ma dcision. 
                                              Je souhaiterais vivement m'entretenir avec vous au tlphone dans les jours  venir. 
J'aimerais en effet connatre votre avis sur les tendances nationales affectant actuellement les mtiers  
l'exportation et les rpercussions qu'elles pourraient avoir sur ma recherche d'emploi. En outre, je serais ravie 
d'obtenir vos conseils en vue de rendre ma dmarche plus efficace. 
                                              J'envisage de vous contacter sous peu. Dans l'attente, je tiens  vous remercier 
de votre attention. 
                                              Sincres salutations. 
                                              Estelle DENIS. 
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Henri BEAUFORT 
145, boulevard du Crpuscule 
69002 Lyon 
Portable : 06 27 88 21 XX 
                                                                                                                                                                               
Mme JONNET 
                                                                                                                                                                               
Cabinet Gif 
                                                                                                                                                                               
154, rue de Rivoli 
                                                                                                                                                                               
75004 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Le 12 aot 20XX 
 
 
Madame, 
Actuellement reprsentant commercial pour les pays d'Afrique occidentale, j'ai acquis une solide exprience 
dans la vente  l'exportation, essentiellement dans le domaine des cosmtiques, parfums, et industries de luxe. 
Je vous engage  lire attentivement mon CV afin de prendre connaissance de mes ralisations et des diffrentes 
tapes de mon parcours. 
Je souhaite occuper un poste de directeur commercial export, en me spcialisant dans les parfums, domaine o 
mes rsultats ont t excellents et o mon expertise produits/clientle est de premire qualit. Je serais heureux de 
pouvoir mettre  profit mes comptences dans l'laboration d'une stratgie de marketing-vente performante 
applique  ce secteur. 
Comme l'indique mon CV, j'ai travaill pour le compte de L'OREAL Moyen-Orient & Afrique, en charge de la 
totalit de leur gamme cosmtiques-parfums avec, spcificit locale, la commercialisation d'un produit haut de 
gamme rserv  cette clientle, avec laquelle j'apportai au groupe la meilleure contribution financire de la 
direction export. 
J'ai fait passer la part de march de l'entreprise de 51  65 %, face  l'agressivit des commerciaux amricains 
(Rubinstein, Avon, etc.). 
Ma capacit  instaurer rapidement des relations de confiance durables m'a aid  traiter avec des diffuseurs et 
distributeurs de premier plan, et  consolider des collaborations stratgiques. 
Si l'un de vos clients recherche un responsable de ventes senior matrisant bien les diffrents aspects de ce 
secteur, n'hsitez pas  me contacter. Je suis immdiatement disponible, pour toutes zones de ce secteur. 
Vous remerciant de votre attention, veuillez recevoir, Madame, l'assurance de toute ma considration. 
Henri BEAUFORT. 
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Thierry DOUBLET 
12 rue des Petites-curies 
75020 Paris 
Domicile : 01 52 14 66 XX 
Bureau : 01 25 58 45 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Henri MERCADE 
                                                                                                                                                                               
Direction des Ressources humaines 
                                                                                                                                                                               
CERANO SA 
                                                                                                                                                                               
48, rue de l'glise 
                                                                                                                                                                               
46000 Montauban 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 12 novembre 20XX 
Monsieur, 
Suite  votre annonce parue dans L'Usine Nouvelle du 15 octobre, je me permets de vous adresser ma 
candidature pour le poste de Directeur des Ventes et du Marketing que vous cherchez  pourvoir. Mes rfrences
font de moi un candidat tout  fait apte  rpondre  vos exigences. 
Titulaire d'un diplme d'ingnieur de l'ENSI Lyon, j'ai toujours t attir par la rencontre des fonctions techniques et 
des fonctions marketing. Aprs quelques annes d'ingnierie mcanique chez Technip, j'ai orient rapidement ma 
carrire vers cette double exigence, en rentrant au service marketing des Ets BERTIN. Cinq ans plus tard, 
j'offrais mes services  MATRA Electro-mcanique, en qualit de responsable marketing-produit, poste que 
j'occupe aujourd'hui. 
 ce poste, j'ai dvelopp des stratgies de marketing et de vente efficaces qui ont contribu� en 4 ans,  
augmenter de 25 % le volume des ventes et  accrotre de prs de 50 % les bnfices de mon dpartement. Mes 
capacits  manager une quipe et  stimuler les structures de vente et de marketing se sont parfaitement adaptes
aux exigences de cette entreprise ambitieuse. 
MATRA SA ayant malheureusement revendu cette branche profitable de sa galaxie industrielle, je suis 
aujourd'hui  la recherche d'une autre opportunit de dveloppement. 
Je vous engage  m'accorder un entretien : ce n'est pas une formule toute faite, car j'ai vraiment le sentiment 
d'une complmentarit d'objectifs entre votre entreprise, dont je connais les performances, et mes propres 
ambitions. 
En esprant que ma candidature puisse retenir votre attention, veuillez agrer, Madame, l'expression de mes 
sincres salutations. 
Thierry DOUBLET. 
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Charlotte DAMPF 
69, avenue des Hirondelles 
78005 Massy-Palaiseau 
Domicile : 01 55 66 44 XX 
Bureau : 02 55 66 11 XX 
 
                                                                                                                                                                               
M. GRANDPIERRE 
                                                                                                                                                                               
Gnrale de Gestion 
                                                                                                                                                                               
78, rue des Palais 
                                                                                                                                                                               
95001 Cergy-Pontoise 
 
                                                                                                                                                                               
Le 16 avril 20XX 
 
Monsieur, 
La division Papier du groupe SERPIC considre ma contribution  la progression de ses ventes comme 
majeure. 
J'ai acquis douze annes d'exprience dans ce groupe performant, en tant que directrice des Ventes France, 
puis en qualit de directrice des Ventes  l'exportation.  ce poste, j'ai eu la responsabilit d'un chiffre d'affaires de 
180 millions d'euros, en progression lisse de 25 % sur les quatre dernires annes. 
J'ai connu successivement deux annes  noires  (baisse des cours de 50 %) suivies d'une anne de rattrapage 
des prix, puis d'un emballement des prix : cette situation, comme la premire, est tout aussi prjudiciable  une 
croissance harmonieuse, et demande une capacit de raction hors du commun. Je crois possder de telles 
qualits. 
Cette entreprise trs performante a t vendue depuis peu. J'ai dcid de saisir cette occasion pour donner une 
nouvelle impulsion  ma carrire. C'est l'objet de ce courrier, et du CV qui l'accompagne, que je soumets  votre 
attention dans la perspective d'une collaboration avec une entit de taille comparable ou suprieure. 
Je cherche  assumer des responsabilits  la hauteur de mes comptences dans les ventes ou le marketing.  
En fonction des opportunits qui pourraient se prsenter, je suis ouverte  toute ngociation en direction d'autres 
secteurs connexes qui pourraient profiter judicieusement d'un croisement d'expriences. 
Si mon profil a su vous sduire, n'hsitez pas  me contacter aux numros mentionns ci-dessus. 
Esprant vous rencontrer bientt, je vous prie de recevoir l'assurance de toute ma considration. 
Charlotte DAMPF. 
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Henri BEAUFORT 
145, boulevard du Crpuscule 
69002 Lyon 
Portable : 06 27 88 21 XX 
                                                                                                                                                                               
Mme JONNET 
                                                                                                                                                                               
Cabinet Gif 
                                                                                                                                                                               
154, rue de Rivoli 
                                                                                                                                                                               
75004 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Le 12 aot 20XX 
 
 
Madame, 
Actuellement reprsentant commercial pour les pays d'Afrique occidentale, j'ai acquis une solide exprience 
dans la vente  l'exportation, essentiellement dans le domaine des cosmtiques, parfums, et industries de luxe. 
Je vous engage  lire attentivement mon CV afin de prendre connaissance de mes ralisations et des diffrentes 
tapes de mon parcours. 
Je souhaite occuper un poste de directeur commercial export, en me spcialisant dans les parfums, domaine o 
mes rsultats ont t excellents et o mon expertise produits/clientle est de premire qualit. Je serais heureux de 
pouvoir mettre  profit mes comptences dans l'laboration d'une stratgie de marketing-vente performante 
applique  ce secteur. 
Comme l'indique mon CV, j'ai travaill pour le compte de L'OREAL Moyen-Orient & Afrique, en charge de la 
totalit de leur gamme cosmtiques-parfums avec, spcificit locale, la commercialisation d'un produit haut de 
gamme rserv  cette clientle, avec laquelle j'apportai au groupe la meilleure contribution financire de la 
direction export. 
J'ai fait passer la part de march de l'entreprise de 51  65 %, face  l'agressivit des commerciaux amricains 
(Rubinstein, Avon, etc.). 
Ma capacit  instaurer rapidement des relations de confiance durables m'a aid  traiter avec des diffuseurs et 
distributeurs de premier plan, et  consolider des collaborations stratgiques. 
Si l'un de vos clients recherche un responsable de ventes senior matrisant bien les diffrents aspects de ce 
secteur, n'hsitez pas  me contacter. Je suis immdiatement disponible, pour toutes zones de ce secteur. 
Vous remerciant de votre attention, veuillez recevoir, Madame, l'assurance de toute ma considration. 
Henri BEAUFORT. 
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350 Lettres de motivation

Jean-Louis SERVIEN 
27, boulevard Jourdan 
78310 MAUREPAS 
Tl. 01 66 43 23 
 
                                                                                                                                                                               
Monsieur Henri DE TAVERNOOST 
                                                                                                                                                                               
NICOLAS 
                                                                                                                                                                               
7, rue Dugay-Trouin 
                                                                                                                                                                               
78000 VERSAILLES 
 
                                                                                                                                                                               
Maurepas, le 6 mars 20XX 
 
 
Monsieur, 
 
Si vous tes  la recherche d'un Directeur de zone grand export expriment� je pense tre en mesure d'apporter 
une contribution essentielle au renforcement de votre stratgie commerciale internationale. 
 
Je peux rsumer ma carrire en trois grandes tapes :  
 
 UNILEVER FRANCE les cinq premires annes = implacable cole de marketing o j'apprends toutes les 
techniques que j'utilise encore aujourd'hui. Je quitte l'entreprise au poste de chef de produit dentifrice. CA 
pendant mon sjour : + 12 % ; 
 
 DANONE  eaux minrales = huit ans. Je passe du commercial France  chef de zone Afrique du Nord. En trois 
ans, DANONE devient leader sur son march ; 
 
 Jaboulay - Verchres = leader de la vinification et de la commercialisation des vins de Bourgogne. Le 
Directeur Export que je suis, part  l'assaut du Japon. En quatre ans, le CA dpasse en cumul les 38 ME. 
 
Je possde une vraie  gagne  commerciale  l'export, car ce challenge m'excite particulirement. Les htels et les 
chais internationaux sont mes bureaux de travail. Je matrise en outre l'anglais, le japonais et l'arabe.  
 
Je vous remercie de me faire savoir si ma candidature explicite par le CV ci-joint est susceptible de vous 
intresser. J'espre que nous pourrons nous rencontrer dans les meilleurs dlais. 
 
Dans cette attente, je vous prie de croire, Monsieur, en l'assurance de ma parfaite considration. 
 
Jean-Louis SERVIEN. 
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Serge LOPEZ 
25, rue des pinettes 
75007 Paris 
Domicile : 01 35 54 68 XX 
Bureau : 01 42 56 69 XX 
 
                                                                                                                                                                               
M. Louis PARFOLIEN 
                                                                                                                                                                               
Directeur commercial 
                                                                                                                                                                               
Fabric et Frres 
                                                                                                                                                                               
52, avenue des Poulies 
                                                                                                                                                                               
75020 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 2 juillet 20XX 
 
 
                                              Monsieur, 
 
                                              Je recherche actuellement un poste de ngociateur senior, dpartement 
commercial. Professionnel de la vente  gros calibre � expriment et efficace, on fait souvent appel  moi 
lorsqu'il s'agit de ngocier des contrats intressants sur des marchs dont la rentabilit n'est pas assure a priori. 
Convaincu que mes comptences pourraient apporter beaucoup  Fabric et Frres, je me permets de vous 
soumettre mon CV. 
 
                                              Je suis diplm des Langues O (personne n'est parfait !) et peux me prvaloir de six 
ans d'exprience dans le domaine de la vente de campagnes compltes de production (Hva pour Goodyear), de
rcoltes agricoles rgionale (Arabica sur Sri-Lanka) ou de sries industrielles (Levis Strauss). Mon travail pour 
Plagine, grosse entreprise de production de fibres synthtiques, est souvent cit en exemple par mon 
employeur. Je jouis d'excellentes rfrences et peux, si vous le dsirez, vous faire parvenir les copies de mes 
valuations. 
 
                                              Si vous disposez d'un poste vacant correspondant  mon profil, n'hsitez pas  me 
contacter aux numros mentionns ci-dessus. Je vous remercie par avance de l'attention que vous ne saurez 
manquer d'accorder  ma candidature. 
 
                                              Je vous prie d'agrer, Monsieur, mes meilleures salutations. 
 
                                              Serge LOPEZ. 
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Julie MASSARE 
100, rue des Saussaies 
75014 Paris 
Domicile : 01 44 52 66 XX 
Bureau : 01 45 69 55 XX 
 
                                                                                            M. DURBIN 
                                                                                            Directeur des achats 
                                                                                            JLB 
                                                                                            26, avenue Armengaud 
                                                                                            75002 Paris 
                                                                                            Paris, le 9 mars 20XX 
 
 
                                              Monsieur, 
 
                                              Professionnelle de l'achat depuis les cinq dernires annes, j'ai toujours fait voluer 
ma carrire en direction d'un accroissement de mes responsabilits. Rattache au directeur de la division 
Produits-Soins dermatologiques de L'Oral, je suis aujourd'hui responsable des achats.  
 
                                              Voici quelques-unes de mes ralisations : 
                                               Consolidation des achats d'emballages synthtiques et ngociation d'un contrat 
gnrant une conomie annuelle de 300 000 euros. 
                                               Rengociation de contrats d'approvisionnement qui ont permis, en 10 mois 
seulement, de raliser une conomie de 1 millions d'euros sur les cots des matires premires. 
                                               Rduction de 380 000 euros des cots de stockage annuels grce  la mise en 
place d'un systme informatis pour la gestion des stocks des pices dtaches. J'en ai profit pour introduire un 
nouveau concept de conditionnement totalement neutre et de trs longue tenue. 
 
                                              Vous trouverez ci-joint un CV qui vous donnera plus de dtails sur mon parcours. 
Par ailleurs, je me tiens  votre entire disposition pour toute information complmentaire. Si mes comptences et 
mon dynamisme sont susceptibles d'intresser JLB, vous pouvez me joindre aux numros mentionns ci-dessus. 

 
                                              Vous remerciant de la considration dont vous voudrez bien faire preuve  l'gard de
ma candidature, je vous prie d'agrer, Monsieur, l'expression de mes salutations cordiales. 
 
 
                                              Julie MASSARE. 
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Franois ROBERT 
181, avenue Klber 
75016 Paris 
                                                                                                                                                                               
Patrick VOYER 
                                                                                                                                                                               
Directeur commercial 
                                                                                                                                                                               
CARGIL 
                                                                                                                                                                               
15, rue Belin  
                                                                                                                                                                               
92240 Malakoff 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 28 septembre 20XX 
 
Monsieur, 
 
Le secteur des peintures et colles industrielles n'a aucun secret pour moi et je bnficie de cinq annes 
d'exprience dans la vente en qualit de reprsentant commercial de ces produits.  ce poste, j'ai su illustrer mes 
nombreux talents et faire preuve de dynamisme. Je peux me prvaloir des expriences suivantes : 
 reprsentant SYLEX depuis 2 ans, 
 pntration avec succs d'une zone dtenue depuis 15 ans par la concurrence. Notre part de march atteint les 15 
% en 2 ans, 
 plus gros profit ralis dans l'entreprise sur une anne, par secteur. En 1999 en effet, je totalise 150 MF de CA, 
2e performance de l'entreprise, avec la meilleure marge brute. 
 
Parmi les produits que je vends, citons les noprnes, les colles acryliques et les peintures bio-rsistantes. J'ai 
exerc dans les rgions Rhne-Alpes, Nord et Ile-de-France. Les ventes ont toujours t directes et laisses  la seule
initiative des reprsentants de la socit. 
 
Je souhaite aujourd'hui rejoindre une socit de taille internationale, plus  mme de m'offrir un dveloppement de 
carrire visible. 
 
Je vous serai trs reconnaissant de me contacter ds que vous entendrez parler de postes  pourvoir 
correspondant  mon profil. Mon numro de tlphone personnel est le 01 46 52 33 XX. Je serais heureux de vous
faire parvenir un curriculum vitae exhaustif si le besoin s'en prsente. 
 
Dans l'attente, je vous prie de recevoir l'expression de mes salutations cordiales. 
Franois ROBERT. 
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Geoffroy AMATA 
26, rue des Sorins  
75006 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
M. CHERPAT 
                                                                                                                                                                               
Directeur du marketing 
                                                                                                                                                                               
MG-Midec 
                                                                                                                                                                               
Avenue du Gnral-Eisenhower 
                                                                                                                                                                               
31100 Toulouse 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 11 juillet 20XX 
 
                                              Monsieur, 
 
                                              Je vous remercie de bien vouloir examiner attentivement le curriculum vitae que 
je vous soumets. 
 
                                              J'occupe actuellement un poste de reprsentant commercial senior. Je peux me 
prvaloir d'une solide exprience d'animation de rseau commercial sur le secteur des produits de l'industrie 
culturelle. 
                                              Je connais toute la filire de production culturelle (livres et disques) grce  des 
acquis techniques (prise de son ou impression numrique) et des prises de responsabilit dans la production 
comme dans la fabrication. Mes tches de supervision et de reprsentation commerciales n'en sont que plus 
facilites. 
 
                                              Si mes qualifications et mon exprience sont susceptibles d'apporter une 
contribution  MG-Midec, n'hsitez pas  me contacter au 01 22 55 77 XX. Je serais enchant d'explorer avec 
vous les possibilits d'une ventuelle collaboration. 
 
                                              Dans l'attente, veuillez agrer, Monsieur, l'expression de mes salutations 
distingues. 
 
 
                                              Geoffroy AMATA. 
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Eugnie LACOUTURE 
95, rue Henri-Dunant 
59000 Lille 
Domicile : 03 69 31 12 XX  
Bureau : 03 69 87 25 XX 
                                                                                                                                                                               
Andre LILLIAN 
                                                                                                                                                                               
Directrice commerciale 
                                                                                                                                                                               
Meilinger 
                                                                                                                                                                               
7, place de la Bourse 
                                                                                                                                                                               
59800 Lille 
 
                                                                                                                                                                               
Lille, le 8 octobre 20XX 
 
Chre Andre, 
Quelle joie ce fut de te revoir lors de la dernire runion du LYON'S au printemps dernier. J'ignorais que tu en 
fus un membre minent, qui plus est aux commandes des relations publiques ! 
J'ai un service  te demander, car je m'apprte  connatre une priode difficile : la Lainire du Nord vient de rendre 
publique la dcision de fermeture de l'usine de Douai, ce qui signifie pour moi une cessation d'activit  partir du 
31 janvier. J'aurai souhait qu'ils me laissent un peu plus de temps, car Stphane entre en fac cette anne. 
Je sais de quel dynamisme tu as su faire preuve au fil des annes chez Meilinger et j'ai toujours t trs admirative
face  ta capacit  obtenir tout ce que tu dsirais grce  tes nombreux contacts dans l'entreprise comme  l'extrieur. 
J'aimerais bien pouvoir en dire autant : dans ma situation, tu saurais t'en tirer en un tour de main. 
Si ton emploi du temps t'y autorise, j'aimerais t'inviter  dner la semaine prochaine. J'aimerais bien avoir ton 
point de vue sur la situation du march. Tu sauras sans doute me conseiller sur les meilleures dispositions  
prendre pour renforcer ma stratgie. Voici un bail que je n'ai pas eu besoin de chercher du travail, et je suis 
inquite  l'ide que mes qualifications paraissent un peu  out . 
Pour prparer notre rendez-vous, je te joins une bauche de mon CV. Tu pourras ainsi me faire part de tes 
impressions. Si tu pouvais m'introduire auprs de tes contacts dans le secteur de la vente, ce serait vraiment 
merveilleux. Je vais de mon ct prparer une liste des personnes susceptibles de m'intgrer  un rseau en mesure
de m'offrir des opportunits de carrire. 
J'espre ne pas te sembler trop pressante. Mais en ce moment, je puis t'assurer que je suis totalement 
dsempare. On ne pense jamais que ce genre de choses peut nous arriver. Mais je crois que tu me 
comprendras, et que tu ne t'offusqueras pas. 
Je t'appellerai dans le courant de la semaine afin que nous prenions rendez-vous. Merci pour tout. 
Amitis, 
Eugnie LACOUTURE. 
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Jean-Nol ELWAOUI@wanadoo.fr 
 
Monsieur Jrme DELBAS 
MERCURY URVAL 
 
(la date est automatique)  
 
 
Monsieur, 
 
 
Je ragis instantanment  votre annonce lue ce jour dans l'EXPRESS. 
 
Je pense tre l'homme de la situation :  
 
 J'ai cr 憊 voici 3 ans un site de Market Place, spcialis dans le textile (Tex-affaires@business.com). Faute de 
moyens financiers importants, ce site vgte aujourd'hui et ne m'offre plus les moyens de mes ambitions ;  
 
 Depuis 5 ans au Groupe AGACHE - WILLOT, charg des nouveaux marchs, j'ai galement, en plus de Tex-
Affaires, dvelopp ce dpartement de + 50 %, en faisant notamment une perce significative chez les 
quipementiers automobiles ; 
 
 Acheteur chez AUCHAN 4 annes auparavant, je connais galement le circuit de la grande distribution. 
 
Je suis diplm de l'ESC Rouen, promotion 1988, et libre de vous ren-contrer immdiatement. 
 
Sincrement. 
 
Lisez mon CV. 
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liane MASSAIRE 
5, place du Marivel 
92316 Svres 
Tl. 01 46 54 69 XX 
                                                                                                                                                                               
M. Simon de ZELICOURT 
                                                                                                                                                                               
Prsident-directeur gnral  
                                                                                                                                                                               
Minolta France 
                                                                                                                                                                               
21, rue de Neuilly 
                                                                                                                                                                               
94276 Le Kremlin-Bictre 
 
                                                                                                                                                                               
Svres, le 3 octobre 20XX 
 
 
Monsieur, 
Je vous prsente ma candidature  un poste de responsable des ventes, du marketing ou de l'administration 
gnrale, certaine qu'au sein de Minolta mon expertise en matire de biens d'quipement et/ou de questions 
d'environnement pourra tre mise  profit. 
J'ai acquis plus de vingt ans d'exprience dans la vente et le marketing de produits grand public pour le compte
de Fibor. Mon dsir de faire voluer ma carrire m'a amen  changer de socit et  assister le dveloppement 
d'entreprises high tech dans le respect des exigences de rentabilit.  
En qualit de consultante, j'ai travaill dans le secteur des services et des produits pour le grand public. Ainsi, 
j'ai dvelopp un programme de dveloppement commercial europen qui a permis  une entreprise de jouets de 
devenir en 3 ans challenger du leader europen. Dans le domaine des produits alimentaires, j'ai propos puis 
totalement rorganise la filiale boissons gazeuses d'un grand groupe agro-alimentaire. Ce dpartement gnre, 5 
ans plus tard, un CA de 1 milliard d'euros. La gestion des dchets huileux ne m'a pas non plus laisse indiffrente
: prenant  bras le corps un vaste problme de nuisances, j'ai propos puis organis un programme de collecte et 
de traitement de ces huiles polluantes. 
Je recherche un poste  responsabilits  la hauteur de mes comptences en direction d'organisation et en 
marketing. 
Mes enfants sont grands et autonomes et mon envie de prendre  pleines mains des dossiers  marathon  est  
la hauteur de mon ambition : grande. 
Esprant vous rencontrer prochainement, je vous prie d'agrer l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
liane MASSAIRE. 
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Jean-Luc FOURNIER 
85, rue Corentin-Celton 
78521 Corbeil 
01 25 65 45 XX 
 
                                                                                                                                                                               
M. SCHNEIDER 
                                                                                                                                                                               
Directeur commercial 
                                                                                                                                                                               
PAPIERS STORA 
                                                                                                                                                                               
98, rue de l'Echelle 
                                                                                                                                                                               
95300 Courbevoie 
 
                                                                                                                                                                               
Corbeil, le 6 avril 20XX 
 
                                              Monsieur, 
 
                                              Que ne donneriez-vous pour embaucher le meilleur des vendeurs de votre plus 
froce concurrent ? Voici une occasion unique de raliser votre rve ! 
 
                                              Je suis actuellement Responsable des Grands Comptes de WIMPLETON pour la
rgion parisienne. Voici quelques-uns des objectifs que j'ai atteints : 
                                               Prix du meilleur vendeur de mon entreprise en 2001, 2000 et 1998, en 
rcompense d'une augmentation des ventes de 15 % sur le territoire rgional ; 
                                               Reprsentant commercial pour la zone Est, j'ai permis d'accrotre les ventes de 30
% en 6 mois ; 
                                               En 3 ans, j'ai favoris un accroissement total des ventes de notre produit phare, 
un couch double face, de prs de 100 %. 
 
                                              J'ai t particulirement impressionn par votre nouvelle gamme d'OFFSET, lance 
l'anne dernire. Je pense dtenir les qualifications ncessaires pour prendre en charge cette gamme et l'amener  
atteindre des parts de march de 20 %. Mes talents associs  la qualit de vos produits sont un gage certain de 
russite. 
 
                                              Puisque nous avons l une possibilit de mariage heureux et fructueux, pourquoi 
ne pas tenter notre chance ? Je me tiens  votre disposition pour tout complment d'information et suis 
impatient de vous rencontrer. Mon employeur, vous le comprendrez sans peine, n'est pas au courant de ma 
dmarche; je vous saurai gr de bien vouloir me contacter avec toute la discrtion possible. 
 
                                              Dans l'attente, je vous prie d'agrer l'expression de mes plus cordiales salutations.

Jean-Luc FOURNIER. 
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NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'agent immobilier 
a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste d'agent immobilier. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
Pour une action optimale, un agent immobilier se doit  la fois d'arbitrer les relations vendeur/acheteur et 
d'informer ses clients de manire  contribuer  la rputation de droiture et de qualit de XXX [nom du groupe 
immobilier]. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle. En plus des qualits prcites, j'ai pu dvelopper esprit 
d'initiative, techniques de fidlisation, comptences en recherches et prospection et connaissances juridiques 
lors de mes prcdents emplois [dtailler en une ou deux phrases]. Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis 
d'voluer dans ce sens [dtailler en une ou deux phrases]. En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une 
grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je prendrais en charge la responsabilit de votre agence XXX [nom de 
l'agence], afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
(r�organisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'animateur des 
ventes a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste d'animateur des ventes. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un animateur des ventes se doit d'tre comptent  la fois en commerce et en management, afin de 
dvelopper les ventes de l'entreprise qui l'emploie. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu me perfectionner en techniques commerciales, mais aussi en prospection et en gestion d'quipes lors de
mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer 
dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande 
adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'assistant export a
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste d'assistant export. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un assistant export se doit d'tre dou d'un bon esprit de synthse et d'un sens aigu de l'organisation, 
afin de traiter au mieux les dossiers qui lui sont confis. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu acqurir des comptences linguistiques en XXX (numrer les langues trangres que vous matrisez), 
dvelopper des techniques de suivi des oprations d'exportation et amliorer mon contact commercial lors de 
mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer 
dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande 
adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'attach 
commercial a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste d'attach commercial. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un attach commercial doit tre dou d'un bon sens du contact et connatre parfaitement son produit, 
afin de convaincre puis de fidliser le public qui lui est confi. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu acqurir des comptences en suivi commercial, dvelopper certaines initiatives et perfectionner mes 
techniques de vente lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a 
lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences 
m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe commerciale de votre tablissement 
XXX (nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En 
outre, dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de commercial 
export a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de commercial export. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un commercial export doit tre  la fois un bon vendeur et quelqu'un d'autonome, afin de satisfaire la
clientle trangre aussi rapidement que possible, et ce toujours dans le respect des lignes directrices dfinies par 
son employeur. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer cette fonction pour XXX [nom de l'entreprise]. En plus des qualits 
prcites, j'ai pu apprendre  connatre diffrentes cultures, amliorer mes aptitudes linguistiques en XXX (langues 
pratiques) ou encore mettre en pratique et actualiser mes connaissances juridiques lors de mes prcdents 
emplois [dtailler en une ou deux phrases]. Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens 
[dtailler en une ou deux phrases]. En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX [nom de 
l'tablissement], afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de technico-
commercial a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de technico-commercial. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un technico-commercial doit savoir faire preuve  la fois de comptences techniques leves et d'un 
grand sens commercial, afin de favoriser le dveloppement d'une ligne de produits. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu dvelopper dynamisme, tnacit� sens du contact et des responsabilits, ou encore connaissance 
linguistiques en XXX (langues pratiques) lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon
cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces 
diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe commerciale de votre tablissement 
XXX (nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En 
outre, dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de tlvendeur a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de tlvendeur. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un tlvendeur doit savoir faire preuve  la fois d'un grand sens du relationnel et de capacits 
commerciales avres, afin d'optimiser la vente du produit qu'il promeut. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu perfectionner mes techniques de prospection, amliorer mon locution ou encore diversifier mes 
comptences (enqutes, proposition de rendez-vous, prospection de nouveaux clients) lors de mes prcdents 
emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens 
(dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe commerciale de votre tablissement 
XXX (nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En 
outre, dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de VRP a retenu 
toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de VRP. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un VRP doit matriser les techniques commerciales, mais surtout connatre parfaitement le produit 
qu'il prsente et savoir rpondre de manire prcise et adapte  la demande du client, dlivrer des conseils pratiques
judicieux et appropris. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai appris lors de mes prcdents emplois  communiquer avec le public afin de rpondre au mieux  son souhait, 
d'analyser son besoin,  m' imprgner  d'un produit afin de gagner en crdibilit (dtailler en une ou deux phrases). 
Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, 
ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe commerciale de votre tablissement 
XXX (nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En 
outre, dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste d'agent de scurit a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes motives et dynamiques, particulirement
pour le poste d'agent de scurit. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un agent de scurit doit tre capable d'assurer  la fois la scurit et la protection des personnes et/ou 
biens dont il a la responsabilit. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de la structure). En plus des aptitudes 
prcites, j'ai pu diversifier mes champs d'action (personnes, marchandises, locaux, quipements techniques), 
apprendre  agir de manire prventive et dissuasive, ou encore amliorer mon efficacit en cas d'incendie ou 
d'inondation, lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, mon cursus scolaire 
m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont 
confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe scurit de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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ric BORDIET 
58, rue de Boulogne 
75020 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Monsieur Michel LAINE 
                                                                                                                                                                               
Coutaulds & Associs 
                                                                                                                                                                               
96, boulevard de l'toile 
                                                                                                                                                                               
75007 Paris 
 
                                                                                                                                                                               
Paris, le 12 avril 20XX 
 
Monsieur, 
Spcialis dans le recrutement des acheteurs de biens de grande consommation, votre cabinet sera peut-tre 
intress par ma candidature. Je joins  ce courrier un CV complet qui vous permettra d'valuer mes comptences. 
Je suis titulaire d'un diplme de l'cole des Cadres, option marketing et ventes. Je termine ma cinquime anne 
d'acheteur textile  PARIDOC, centrale d'achat du groupe Printemps PINAUT. 
Acheteur junior pendant deux ans, j'ai rapidement t promu au poste d'acheteur senior, en charge du prt--porter
et de la bonneterie. 
 ce poste, mes talents de ngociateur ont permis au groupe d'amliorer sa marge brute de 12 % en quelques 
annes, sur ce secteur en forte croissance. Entour de quatre collaborateurs que j'ai recruts, je fixe les objectifs 
de mon secteur, tablis les priorits, suis mensuellement la progression de nos rsultats, et consolide mon activit 
auprs du contrle de gestion centralis du groupe. 
Je cherche aujourd'hui  largir mon exprience en rejoignant dans ce secteur un acteur de taille nettement 
suprieure  celle de mon employeur actuel. 
Si l'un de vos clients, intervenant sur ce march (en amont comme en aval), vous a charg de pourvoir un poste 
de directeur Achats, je vous serais trs reconnaissant de me contacter.  
Dans l'attente d'un entretien, je vous prie de recevoir, Monsieur,  
l'assurance de toute ma considration. 
                                              ric BORDIET. 
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Jean-Luc SARBOIS 
1, rue Jean-Baptiste-de-la-Salle 
51200 CHATEAU-THIERRY 
Tl. 03 26 83 53 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Madame Lucette FERCH 
                                                                                                                                                                               
PROMODES 
                                                                                                                                                                               
Avenue Rhin-et-Danube 
                                                                                                                                                                               
91600 MASSY-PALAISEAU 
 
                                                                                                                                                                               
Chteau-Thierry, le 2 avril 20XX 
 
 
Chre Madame FERCH, 
 
 
Francine SCHWERBER m'a rcemment parl de vous et m'a vivement encourag  vous contacter. Pour la petite 
histoire, nous croisons nos archets Francine et moi, deux fois par semaine, elle au violon, moi au violoncelle. 
 
Vous tes, si les propos de Francine sont exacts et d'actualit� Directrice des achats liquides pour une partie 
(?) du groupe PROMODES ; je suis, quant  moi, acheteur depuis quinze ans et en passe de quitter mon 
employeur. 
 
Comme l'indique mon CV ci-joint, je suis titulaire d'une licence d'conomie et acheteur  self made  avec un 
certain succs, si je puis dire. 
 
Mes projets professionnels sont cependant en train de s'effondrer, alors que j'avais mis depuis cinq ans sur 
mon ascension, en sein de la  RUCHE MERIDIONALE   Las, l'entreprise s'effondre, mine par une guerre des 
actionnaires. 
 
Aussi ma volont de rebondir est-elle forte et le dsir d'intgrer un groupe de premier plan fondamental. 
 
Accepteriez-vous de me recevoir trente minutes pour envisager, sinon une opportunit au service de 
PROMODES, du moins quelques conseils aviss ? Je vous en serais trs reconnaissant.  
 
Je me permettrai, pour ce faire, d'appeler prochainement votre secrtariat pour convenir d'un rendez-vous. 
 
Je vous remercie de votre attention et vous prie de croire, Madame, en l'assurance de mes meilleurs 
sentiments. 
 
Jean-Luc SARBOIS. 
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NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de chef de secteur 
a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de chef de secteur. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un chef de secteur doit tre  la fois un commercial, un manager et un gestionnaire afin de satisfaire 
la clientle de manire aussi autonome que possible et toujours en accord avec la direction. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX [nom de l'entreprise]. En plus des qualits prcites, 
j'ai pu amliorer ma manire de mette en uvre une politique commerciale, d'analyser les rsultats d'une force de 
vente et d'en tirer les consquences, ou encore de ngocier avec d'importants clients,  lors de mes prcdents 
emplois [dtailler en une ou deux phrases]. Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens 
[dtailler en une ou deux phrases]. En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe commerciale de votre tablissement 
XXX [nom de l'tablissement], afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En 
outre, dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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Gilles TREMBERG 
130, rue du Perche 
94340 Joinville-le-Pont                                               
Bureau : 01 47 85 64 XX 
Domicile : 01 47 56 21 XX 
 
                                                                                                                                                                               
Dimitri PIVIN 
                                                                                                                                                                               
Directeur gnral adjoint 
                                                                                                                                                                               
DARTY 
                                                                                                                                                                               
45, avenue Klber 
                                                                                                                                                                               
78100 Saint-Germain-en-Laye 
 
                                                                                                                                                                               
Joinville, le 5 septembre 20XX 
 
                                              Monsieur, 
 
                                              Responsable commercial, je me suis illustr dans la vente de matriels lectriques et
lectroniques grand public pour le compte de Leader Price, principal discounter de produits bruns et blancs en 
France.  
                                              Mon parcours se distingue par : 
                                               un DUT de techniques de commercialisation, 
                                               l'animation d'une quipe de 20 personnes constituant une force directe de vente, 
ainsi que d'un rseau de 15 dtaillants franchiss. 
 
                                              Je connais, bien sr, la totalit des produits concurrents entre eux, sur toutes les 
gammes et sur toutes les segmentations grand public. 
 
                                              Mes principales ralisations sont : 
                                               la mise au point d'une mthode d'incentive/vendeurs rvolutionnaire, 
                                               la juxtaposition identique de deux produits ingaux, permettant de doubler la 
marge ralise sur une gamme blanche, 
                                               la rduction de 20 % de l'absentisme. 
 
                                              Je recherche un poste de responsable commercial au sein d'une entreprise 
spcialise dans la distribution de produits lectroniques grand public, m'offrant la possibilit de grer  la fois les 
ventes et le marketing local. J'accepterais de travailler soit au sige, soit au sein d'une filiale. 
 
                                              Si mon profil vous intresse, merci de me contacter aux numros indiqus en en-tte. 
 
                                              Vous remerciant de votre attention, je vous prie d'agrer l'expression de mes 
salutations distingues. 
 
Gilles TREMBERG. 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de chef de rayon a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de chef de rayon. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un chef de rayon doit tre  la fois un commercial, un manager et un gestionnaire afin de satisfaire la
clientle de manire aussi autonome que possible. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX [nom de l'entreprise]. En plus des qualits prcites, 
j'ai pu me perfectionner en tude de produits, suivi de commandes et formation de personnel lors de mes 
prcdents emplois [dtailler en une ou deux phrases]. Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce 
sens [dtailler en une ou deux phrases]. En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit. 

 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX [nom de 
l'tablissement], afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de dlgu commercial
a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de dlgu commercial. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un attach commercial doit tre dou d'un bon sens du contact et connatre parfaitement son produit, 
afin de convaincre puis de fidliser le public qui lui est confi. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu acqurir des comptences en suivi commercial, dvelopper certaines initiatives et perfectionner mes 
techniques de vente lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a 
lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences 
m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe commerciale de votre tablissement 
XXX (nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En 
outre, dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
                                               

Lettre-motivation-gagnante.com tous droits réservés



350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de gestionnaire de 
stocks a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de gestionnaire de stocks. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un gestionnaire de stocks doit tre  la fois un gestionnaire et un organisateur, afin d'optimiser 
l'activit de l'entrept dont il a la responsabilit. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu acqurir des comptences en suivi des ventes, coordination entre diffrents services, ou encore 
rorganisation des postes de travail pour une meilleure productivit lors de mes prcdents emplois (dtailler en 
une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou 
deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe logistique de votre tablissement XXX 
(nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre,
dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de responsable 
merchandiser a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de responsable merchandiser. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un responsable merchandiser doit savoir faire preuve  la fois de crativit et d'un grand sens de 
l'organisation, afin de rendre attractifs des produits et d'augmenter la frquentation de certains rayons. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu dvelopper des connaissances relatives aux bases de donnes, acqurir des aptitudes en conseil, 
diagnostic et communication, ou encore apprendre  utiliser tous les moyens mis  ma disposition pour 
l'optimisation des rayons lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire
m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes 
expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe commerciale de votre tablissement 
XXX (nom de l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En 
outre, dans l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de comdien a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : La mise en scne de vos films/pices XXX (titre) ncessite la collaboration de 
comdiens efficaces et spontans. Participer de cette manire  votre uvre serait pour moi un rel honneur. 
 
 mon sens, un comdien doit  la fois savoir communiquer son ressenti au public et adapter son jeu  des 
partenaires diffrents. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai appris  connatre le monde du cinma / th 匕 tre et ses exigences,  amliorer mes techniques d'expression et 
d'interprtation, ou encore  jouer de diffrentes manires (sur scne ou en plateau, de faon improvise ou prpare, 
etc.), lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi 
permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont 
confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  la troupe que vous avez slectionne. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et reste  votre disposition pour tout renseignement 
complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de danseur a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : La mise en scne de votre spectacle XXX (titre) ncessite la collaboration de 
danseurs expriments et apprcis. Participer  votre uvre serait pour moi un rel honneur. 
 
 mon sens, un danseur doit  la fois savoir communiquer son ressenti au public et adapter son jeu au contexte 
dans lequel il volue. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai commenc  danser  l'ge de XXX ans (ge). Depuis, lors de mes prcdents emplois notamment, j'ai pu largir 
mon rpertoire (classique, jazz, rock) et apprendre  me produire pour diffrents publics, avec diverses 
personnes ou en solo (dtailler en une ou deux phrases). Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer 
dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces diffrentes expriences m'ont confr une grande 
adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je me prsenterais  vous afin que vous puissiez juger de la qualit de la 
prestation que je peux vous proposer. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et reste  votre disposition pour tout renseignement 
complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) indiquant que vous recherchiez 
un mannequin a retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre agence cherche de nouveaux mannequins, motivs et prts  la rigueur 
qu'exige ce mtier. tre remarqu�e) par votre tablissement serait pour moi un rel honneur. 
 
 mon sens, un mannequin doit  la fois savoir communiquer au public le ressenti du crateur, et adapter son 
attitude au contexte dans lequel il volue. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai commenc  dfiler  l'ge de XXX ans (ge). Depuis, lors de mes prcdents emplois notamment, j'ai pu largir mes
comptences (dfils, publicits, poses pour des revues) et apprendre  me produire pour diffrents publics, avec 
diverses personnes ou seul(e) (dtailler en une ou deux phrases). Ces diffrentes expriences m'ont confr une 
grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je me prsenterais  vous afin que vous puissiez juger de la qualit de la 
prestation que je peux vous proposer. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et reste  votre disposition pour tout renseignement 
complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de musicien a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : La mise en scne de votre spectacle XXX (titre) ncessite la collaboration de 
musiciens expriments et apprcis. Participer  votre uvre serait pour moi un rel honneur. 
 
 mon sens, un musicien doit  la fois savoir communiquer son ressenti au public et adapter son jeu au contexte
dans lequel il volue. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai commenc  tudier le solfge et  jouer du XXX (instrument)  l'ge de XXX ans (ge). Depuis, lors de mes 
prcdents emplois notamment, j'ai pu largir mon rpertoire (classique, baroque, varit� jazz, rap, rock) et 
apprendre  jouer pour diffrents publics, avec diverses personnes ou en solo (dtailler en une ou deux phrases).
Mon cursus scolaire m'a lui aussi permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, 
ces diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je me prsenterais  vous afin que vous puissiez juger de ma qualit de XXX 
(guitariste, pianiste, saxophoniste, clarinettiste, etc.). 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et reste  votre disposition pour tout renseignement 
complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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350 Lettres de motivation

NOM Prnom 
Adresse  
Code postal VILLE 
 l'attention de Madame / Monsieur XXX (nom du DRH ou de la personne s'occupant des recrutements) 
Adresse 
Code postal VILLE 
 
Ville, 
Le XXX (date) 
Madame / Monsieur, 
 
Option rponse  une annonce : Votre annonce nXXX (numro de l'annonce) du XXX (date), parue dans le 
magasine XXX (titre du magasine)/par le biais de XXX (nom de l'organisme) pour le poste de photographe a 
retenu toute mon attention. 
 
Option candidature spontane : Votre structure ncessite des personnes performantes et efficaces, 
particulirement pour le poste de photographe. Ce profil correspond parfaitement au mien. 
 
 mon sens, un photographe doit possder de grandes qualits humaines mais aussi une certaine crativit. 
 
Pour ma part, je suis en mesure d'assumer ce rle pour XXX (nom de l'entreprise). En plus des qualits prcites, 
j'ai pu amliorer ma technique (cadrage, lumire, mise au point, etc.), aborder diffrents secteurs d'activit 
(information, mode, publicit� industrie), ou encore dvelopper mes connaissances en nouvelles technologies 
(numrisation, photomontage, etc.) lors de mes prcdents emplois (dtailler en une ou deux phrases). De mme, 
mon cursus scolaire m'a permis d'voluer dans ce sens (dtailler en une ou deux phrases). En outre, ces 
diffrentes expriences m'ont confr une grande adaptabilit.  
 
Ce serait donc avec plaisir que je ferais la dmarche de m'intgrer  l'quipe de votre tablissement XXX (nom de 
l'tablissement), afin de mettre mon savoir-faire en interaction avec le personnel dj en place. En outre, dans 
l'ventualit d'une cration de poste, je puis aussi apporter, si vous le souhaitez, ma contribution  une 
rorganisation du travail. 
 
Enfin, disponible immdiatement, je suis mobile et prt(e)  effectuer une formation, le cas chant. Quoi qu'il en 
soit, je reste  votre disposition pour tout renseignement complmentaire ou pour un ventuel entretien. 
 
Dans cette attente, je vous prie d'agrer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses. 
 
Prnom Nom 
Signature 
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